VAN BAN DPEN PIEN TU
561018 Ngay 27/12/2024

Ky boi: UBND tinh Dién Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:437£2 /QD-UBND Pién Bién, ngayo®Fthang 42nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh nha nwéc
thugc pham vi chire nang quan ly Nha nuéc cia Sé Noi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cir Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swra doi, bo sung mét so diéu cua Ludt to chirc chinh quyén dia phuong ngay
22 thang 11 nam 2019;

Can cik Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thdng 9 nam 2022 cia Thi
twong Chinh phu Ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Tiép theo Ké hoach s6 3521/KH-UBND ngay 31 thang 10 ndm 2022 cia
Uy ban nhdn ddn tinh Dién Bién Ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi b
trong hé th(fng co quan hanh chinh nha nuoc trén dia ban tinh Dién Bién giai
doan 2022-2025;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Néi vu tai To trinh sé 809/TTr-SNV s6
25/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 thu tuc hanh chinh noi bd
trong hé thong hanh chinh Nha nudc thugc pham vi chitc nang quéan ly Nha nudc
cua So Noi vu tinh Dién Bién (co Danh muc va néi dung cu thé kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam déc S& Noi vu; Thu
trlrg’mg cac 80, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thj x&, thanh
pho va céc t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Nei nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh phii (Cuc Kiém soat TTHC);
- Lanh dao UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT{

Lé Thanh D6



DANH MEEVANQI DUNG THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG HE

’ \,

H MUC THU TUC HANH CHINH

HINH NHA NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG
NHA NUGC CUA SO'NQI VU TINH DIEN BIEN

dinh 56093 7e% /QD-UBND ngay oé%thang/o{nam 2024
7/ Chii tich Uy ban nhén ddn tinh Pién Bién)

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan thye

hién
1. | Tha tuc thAm dinh vi tri viéc lam. Linh vuce Té6 chuc S Noi vu
bién ché
2. | Thi tyc thdm dinh diéu chinh vj trf viéc 1am. | Linh vyc T6 chic |  S& Néi vu
bién ché
3. | Lap Ké hoach bién ché hang nidm cua tinh. |Linh vyc T4 chic| S& Noivu
bién ché
4. | Trinh D¢ 4n thanh l4p, giai thé, nhap, chia, | Linh vwc Chinh| S&Noi vy
diéu chinh dia gioi don vi hanh chinh thugc | quyén dia phuong
tham quyén UBND tinh.
5. | Tang Co thi dua cia UBND tinh cho tip thé. | Linh vuc Thi dua—|  S& Néi vu
Khen thudng
6. | Tang danh hiéu Tap thé Lao dong xuat séc. | Linh vuc Thi dua—| S& Nbi vu

Khen thudng
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. LINH VU'C TO CHUC BIEN CHE

1. Thi tuc thim dinh vi tri viéc lam

- Trinh tw thuc hién:

+ Bude 1. Co quan, don vi xay dung dé an vi tri viéc lam.

+ Budce 2. S& Noi vu kiém tra hod so: néu ho so chua déy du, hop 1€ thi tra
lai don vi dé hoan thién, bo sung; néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh ho
so theo quy dinh.

+Budc 3. Trong 33 ngay lam viéc ddi v6i co quan, t6 chirc hanh chinh hofc
33 ngay doi voi cac don vi sw nghiép cong lap ke tir ngay nhan du ho so hop 1€, So
Noi vu tham dinh ho so cta cac co quan, don vi; trinh UBND tinh phé duyét.

+ Budc 4. Trong 7 ngdy lam viéc ddi véi co quan, t6 chire hanh chinh hodc
7 ngay doi voi cac don vi sy nghiép cong lép, ké tir khi nhén duge To trinh cia
S& Noi vu, UBND tinh xem xét phé duyét quyét dinh.

- Cdch thitc thue hién: Truc tiép hodc qua Hé théng quan 1y van ban va hd
so cong viéc

- Thanh phan s6 luwgng ho so:

+ Vin ban dé nghi thdm dinh P& an vi trf viéc lam;

+ Pé an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cta co quan c6 thim quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cu té chtc cta don vi su nghiép cong lap;

+ Cac vin ban khéc ¢6 lién quan dén viéc xay dung D8 4n vi tri viéc lam
(néu o).

- 86 luwgng hé so: 01 bd

- Thoi han giai quyet 40 ngay lam viéc ddi v&i hd so cia co quan, t6 chire
hanh chinh va 40 ngay d6i véi hé so ctia cac don vi su nghiép cong lap, ké tir ngay
nhan du hé so hop 1é.

- Poi twong thuc hién: Cac don vi trinh hd so vi tri viéc lam (S¢, ban, nganh,
don vi sur nghiép cong lap...; UBND céc huyén, thi xa, thanh phé trén dia ban tinh).

- Co quan thuc hién TTHC: S No6i vu

- Tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Két qua thye hién: Quyét dinh phé duyét vi tri viée 1am.
- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mdu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Chua quy dinh.

- Cén ctr phép ly cta tha tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh sb 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu quy dinh
veé vi tri viéc lam va bién ché cong chuc;

+ Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap.

2. Thii tuc thAm dinh diéu chinh vi tri viéc lam

- Trinh tu thuec hién:

+ Budc 1. Co quan, don vi xdy dung d& 4n diéu chinh vi tri viéc lam.

+ Budc 2. S& Noi vu kiém tra hd so: néu hd so chua déy dua, hop 1€ thi tra
lai don vi dé hoan thién, bo sung; néu ho so di day du thi thuc hién tham dinh ho
so theo quy dinh.

+ Bude 3. Trong 20 ngay lam viéc d6i voi co quan, to chirc hanh chinh hogc
20 ngay doi voi cac don vi su nghiép cong lap ke tir ngay nhén di ho so hgp 1€, S¢
No6i vu tham dinh ho so cua cac co quan, don vi, trinh UBND tinh phé duyét.

+ Budc 4. Trong 5 ngay lam viée d6i véi co quan, t6 chirc hanh chinh hogc
5 ngay doi voi cac don vi sy nghiép cdng lap, ké tir khi c6 T¢ trinh ciia S& Noi
vu, UBND tinh xem xét, phé duyét quyét dinh.

- Cdch thikc thue hién: Tryc tiép hodc qua Hé thong quan 1y vin ban va hd
so cong vigc.

- Thanh phan sé lwong ho so:

+ Vin ban dé nghi thim dinh diéu chinh vi trf viéc lam;

+ D¢ 4n diéu chinh vj tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 thim quyén quy dinh chtc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cuia don vi sy nghiép cong lap;

+ Céc van ban khac c6 lién quan dén viéc xdy dung D€ an vi tri viéc lam
(néu co).

-S6 luong hé so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc dbi véi co quan, td chirc hanh chinh;
25 ngay doi voi cac don vi sy nghiép cong lap, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

- Poi tuong thue hién: Cac don vi trinh hd so vi trf viée 1am (S&, ban, nganh,
don vi sir nghiép cong lap...; UBND cac huyén, thi xa, thanh pho trén dia ban tinh).

- Co quan thuc hién TTHC: S6 Noi vu

- Tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh

- Két qua thue hién: Quyét dinh phé duyét diéu chinh vi tri viéc lam.
- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mau to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Chua quy dinh.



- Can cur phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve vi tri viéc lam va bién che cong chuc;

+ Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve vi tri viéc lam va so luong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap.

3. Thii tuc Lap Ké hoach bién ché hang nim cia tinh

- Trinh tw thuec hién:

+ Budc 1. Co quan, don vi xay dung K& hoach bién ché.

+ Budc 2. S& Noi vu kiém tra hd so: néu hd so chua day da, hop 1é thi tra
lai don vi dé hoan thién, bo sung; néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh ho
so theo quy dinh.

_+Budc 3. Trong 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18, So Noi
vu tham dinh ho so cua céc co quan, don vi, trinh UBND tinh phé duyét.

+ Budc 4. Trong 5 ngay lam viéc khi c6 To trinh cua S& Noi vy, UBND
tinh ra quyét dinh phé duyét.

- Cdch thike thiee hién: Truc tiép hodc qua Hé théng quan 1y vin ban va hd
so cong vige

- Thanh phan sé leong hé so:
+ Vin ban dé nghi;

+ Ké hoach bién ché ctia co quan, to chirc va don vi sy nghiép cong lap,
kém theo véan ban lam co s& xac dinh so lugng nguoi lam viéc;

+ Ban sao cac van ban cia UBND tinh quyét dinh hoac phé duyét bién ché
trong co quan, to chirc va don vi su nghiép cong lap ctia don vi cia nam trudc lien
ké voi nam ké hoach;

+ Céc vin ban lién quan (néu co).
- 86 hegng hé so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.

- Péi tuong thuc hién: Cac don vi trinh hd so bién ché (So, ban, nganh, don
vi su nghiép cong lap... UBND cac huyén, thi x4, thanh pho trén dia ban tinh)

- Co quan thuc hién TTHC: S6 N6i vu
- Tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh

- Két qua thiee hién: Tong hop bién ché trong céc co quan, to chirc va don
vi sur nghiép cong lap.

- Phi, I¢ phi: Khong.
- Tén mau don, mau to khai: Khong.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Chua quy dinh.



- Can cw phap ly cua TTHC:
_ *+ Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve vi tri viéc lam va bién che cong chuc;
~ +Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap.

I1. LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG

1. Trinh Pé an thanh lap, gidi thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don
vi hanh chinh

- Trinh tw thuce hién

+ Bude 1: UBND cép huyén cin ¢ vao cac tiéu chuan don vi hanh chinh va
tinh hinh thuc té & dia phuong, d& xuét viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh
dia gioi don vi hanh chinh gui UBND tinh (qua S& N6i vu) tong hop trinh cip c6
tham quyén xem xét, cho chu truong vé sip xép, td chirc lai don vi hanh chinh.

+ Bude 2: Trén co s& dé xuét cia UBND cip huyén, S& Noi vu téng hop
tham muu cho UBND tinh trinh Ban Thuong vu Tinh ty cho chu truong thanh
lap, giai theé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh.

+ Bude 3: Sau khi ¢6 chu truong ctia cap ¢ tham quyén, UBND cép huyén
xdy dung Dé an thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh,
lay y kién ctia Nhan dan 1a cir tri & don vi hanh chinh cdp xa chiu anh hudng tryc
tiép cua viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh.

+ Budc 4: Sau khi lay y kién cir tri vé viéc thanh lap, glal thé, nhap, chia,
diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh, neu c6 trén nim muoi phan tram tong 50
cu tri trén dia ban tan thanh thi UBND cap huyén c6 trach nhiém hoan thién dé an
va giri HDND cuing cp, c6 lién quan dé lay y kién.

+ Budc 5: Trén co sé ¥ kién cua ctr tri dja phuong, du thao dé 4n thanh lap,
glal thé, nhép, chia, diéu chinh dia g101 don vi hanh chinh do UBND cap huyen
glri dén, HDND cép x4, cp huyén c6 lién quan thao luan, biéu quyét vé viéc tan
thanh hoac khong tan thanh chu truong thanh lap, giai the nhap, chia, diéu chinh
dia gi6i don vi hanh chinh theo trinh tur tir cAp xd dén cap huyén.

+ Bude 6: Nghi quyét cia HDND cap xd, cAp huyén vé viéc tan thanh hodc
khong tan thanh chu truong thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gioi don
vi hanh chinh dugc giri dén HDND cép huyén; Nghi quyét cia HDND cép huyén
dugc giri dén HPND cap tinh.

+Budc 7: Sau khi HDND cap xa, cap huyén tan thanh hogc khong tan thanh
chu truong thanh 1ép, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh,
UBND cip huyén hoan thién hd so dé an thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh
dia gioi don vi hanh chinh guiri S& No6i vu.

Budc 8. S& Noi vu tham dinh, téng hop dé an chung toan tinh, hoan thién
ho so dé an thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh
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tham muu cho UBND tinh trinh Ban Thudng vu Tinh ty, Ban Chép hanh Pang
bo tinh cho chu truong trude khi trinh HDND tinh tan thanh hoac khong tan thanh
chu truong thanh lap, giai the, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh.

+ Buéc 9: Trén co s chi trurong ctiia Ban Chap hanh Pang b tinh, S& Noi
vu hoan thién P& an tham muu cho UBND tinh trinh HDND tinh tan thanh hodc
khong tan thanh chu trurong thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, didu chinh dia gidi don
vi hanh chinh.

+ Bude 10: Sau khi HDND tinh ban hanh Nghi quyét tan thanh hoic khong
tan thanh chi truong thanh lap, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia gi6i don vi
hanh chinh, S& Noi vu hoan thién hd so dé an tham muu cho UBND tinh trinh
Chinh phu, B§ N6i vu theo quy dinh.

- Cdch thire thue hién: Truc tiép hodc qua Hé théng quan 1y vin ban va hd
so cong viéc

- Thanh phan sé lwgng hé so:

+To trinh vé thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh;

+ Pé 4n thanh lap, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh;

+ Bdo cdo danh gia tac dong cia viéc thanh lap, giai thé, nhép, chia, diéu
chinh dia gi6i don vi hanh chinh;

+ Béo céo tong hop y kién cta cir tri va cac co quan, t6 chirc c6 lién quan;

+ Céc ho so, tai liéu, bang biéu, ban dd c6 lién quan khéc.

- 86 lwong hé so: 02 b.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén di hé so dé
4n do UBND cép huyén gui dén, S& Noi vu tong hop, thadm dinh va hoan thién hd
so dé an thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh tham
muu cho UBND tinh trinh Chinh phu, B Noi vu theo quy dinh.

- Poi tuwong thuc hién: Pon vi thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia
gi61 don vi hanh chinh.

- Co quan thuc hién TTHC: Sd Noi vu

- Tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh

- Két qua thyc hi¢n: T trinh cuia UBND tinh vé Dé an thanh lap, giai thé,
nhép, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh.

- Phi, Ié phi: Khong quy dinh.
- Tén mau don, méu to khai: Khong.
- Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC

+ Khuyen khich viéc nhap cac don vi hanh chinh cung cép. Thuc hién viéc
sép xép, to chirc lai cac don vi hanh chinh khong dat tiéu chuén theo quy dinh ctia
phap luat.
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+ Viéc thanh 1ap, nhép, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh chi thyc
hién trong cac truong hop can thiét va phai bao dam cac diéu kién sau day:
Phu hop v6i quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, quy hoach tong

thé don vi hanh chinh, cac dinh huéng quy hoach, chuong trinh phat trién do thi
va quy hoach nganh, linh vuc c6 lién quan da duoc cap céd tham quyén;

Bao dam loi ich chung cua quoc gia, hiéu lyc, hiéu qua quan ly nha nudce
cua chinh quyen dia phuong cac cap; phat huy tiém nang, loi thé nham thuc day
su phat trién kinh té - x4 hdi cta dat nudc va cla timg dia phuong;

Bao dam yéu cau vé qudc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi;

Bao dam doan két dan toc, phit hop véi cac yéu td lich sir, truyén thong,
van hoa cua dia phuong; tao sy thuan tién cho Nhan dan;

Viéc thanh lap, nhép, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh phéj can cir
vVao tiél} chuan cua cac dgn vi hanh chinh quy dinh tai cac ishoén 1,2 va3 biéu2cua
Luéat T6 chuce chinh quyén dia phuong phu hop voi dac diem néng thon, do thi.

+ Viéc giai thé don vi hanh chinh chi thuc hién trong cac truong hop sau day:

Do yéu cau phat t,rie:n kinh té - xd hoi, bao dam qudc phong, an ninh cta
dia phuong hodc ctia quoc gia;

Do thay dbi cac yéu té dia ly, dia hinh téc dong dén su ton tai cua don vi
hanh chinh dé.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong va cac vin ban huéng dan;

+ Nghi quyét 27/2022/UBTVQHI15 sira dbi, b sung mot s6 didu ctia Nghi

quyét s6 121 1/2016/UBTVQH13 ngay 25 thang 5 nam 2016 ctia Uy ban Thuong
vu Quéc hoi vé tiéu chuan ctia don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh.

III. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG
1. Ting Co thi dua cia UBND tinh cho tip thé
- Trinh tu thuc hién:

+Bude 1. S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi.

_+ Budc 2. Trong thoi han 14 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 18, S& Noi
vu tham dinh ho so, xin y kién cac co quan lién quan, tong hgp trinh tha trudng
don vi trinh Chu tich UBND tinh khen thudng.

+ Bude 3. Trong thoi han 11 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 18 khi c6
To trinh cua S& Noi vy, Chu tich UBND tinh ra quyét dinh khen thudng.

+ Budc 4. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tiqh UBND tinh, S6 N6i vu (Ban Thi
dua — Khen thudng) thong bao Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho
don vi trinh khen.
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+Budce 5. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong ding d6i tuong,
khéng du tiéu chuén, khong du hod so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu (Ban
Thi dua — Khen thuéng thong béo dén céc don vi trinh khen biét.

- Cdch thire thue hién: Truc tiép hodc qua Hé thng quan 1y vin ban va hd
S0 cong viéc

- Thanh phan sé leong ho so:
+ To trinh dé nghi khen thudng;

+ Béo cdo thanh tich cta cac truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thudng;

+ Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cip trinh
khen thudng;

- 86 lwong hé so: 02 bd
- Thoi han giai quyét: 25 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

- Doi tuong the hién TTHC: Céc don vj trinh khen thuéng (S&, ban, nganh,
cac to chirc kinh té- xa hoi...; UBND cac huyén, thi xa, thanh pho trén dia ban tinh).

- Co quan thuc hién TTHC: S& No6i vu
- Tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Két qua thuc hién ciia TTHC: Quyét dinh ting Cé thi dua ciia Chu tich UBND
tinh cho tap the.

- Phi, Ié phi: Khong quy dinh.

- Tén mdu don, mdu to khai: Mau 01; 02 Phu luc I Nghi dinh sé
98/2023/ND-CP ngay 31-12-2023 ctia Chinh Phu.

- Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC: Chua quy dinh.
- Can cu phap ly cua TTHC:
+ Luat thi dua, khen thudng 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022;

+ Nghi dinh s6 98/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Lut thi dua, khen thudng;

+ Quyét dinh s6 05/2024/QB-UBND ngay 29/3/2024 ctia UBND tinh ban
hanh quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Dién Bién;

2. Thii tuc Ting danh hiéu Tap thé Lao djng xuit siic
- Trinh tu thuc hién:

+ Budce 1. S Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi.
+ Budc 2. Trong thoi han 14 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 18, S& Nbi

vu thdm dinh hd so, xin y kién céc co quan lién quan, téng hop trinh thu trudng
don vi trinh Chu tich UBND tinh khen thudng.
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+ Budc 3. Trong thoi han 11 ngay ke tir ngay nhan di ho so hop 18, khi ¢6
To trinh ctia S& Noi vy, Chu tich UBND tinh ra quyét dinh khen thudng.

+ Budc 4. Khi co Quyét dinh crﬁa Chu tic}l UBND tinh, Sﬁr Noi vu (Ban Thi
dua — Khen thuong) thong bdo Quyét dinh, viét bang, dong diu va cap phat cho
don vi trinh khen.

+Budge 5. Céc truong hop khong dugce khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luét), S6 Noi vu (Ban
Thi dua — Khen thudng thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

- Cdch thire thue hién: Truc tiép hodc qua Hé théng quan 1y van ban va hd
sO cong viéc

- Thanh phan sé liegng ho so:
+ T trinh dé nghi khen thudng;

+ Bdo cdo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thudng;

+ Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuong;

+ 86 luong hd so: 02 bo.
- Thoi han giai quyét: 25 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

= Péi tuong thuc hién TTHC: Cac don vi trinh khen thu("yr,lg (S0, ban, nganh,
cac to chirc kinh té- xa héi... UBND cac huyén, thi x4, thanh pho trén dia ban tinh).

- Co quan thuc hign TTHC: S& Noi vu
- Tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Két qua thuc hign TTHC: Quyét dinh tang danh hiéu Tap thé Lao dong
xuat sac.

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mdu don, mau to khai: Mau 01; 03 Phu luc I Nghj dinh s6 98/ND-CP
ngay 31/12/2023 caa Chinh phu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Chua quy dinh.
- Can cu phap Iy cua TTHC:
+ Luat thi dua, khen thudng 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022;
~ + Nghj dinh s6 98/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat thi dua, khen thudng;
+ Quyét dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 29/3/2024 ciia UBND tinh ban
hanh quy dinh vé cong tac Thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Dién Bién./.
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