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. . TO TRINH
Ve viée tham dinh va phé duyét D& an vi tri viéc lam nim 2018

Cén ¢l Luat Can bd, cdng chire ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Cén ctr Luét vién chire ngay 15/11/2010;

Cén cir Nghj dinh sb 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cia Chinh phi quy dinh
vi tri viéc lam va co cau ngach cbéng chic; Théng tv 05/2013/TT-BNV ngay
25/6/2013 clia Bo N6i vy huéng din thuc hign Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP cta
Chinh phu;

Can ¢t Nghi dinh 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phti quy dinh vé
vi tri viée 1am trong don vi su nghiép cong 1ap; Thong tir s6 14/2012/TT-BNV ngay
18/12/2012 cia B Nbi vu Huéng dan thuc hign Nghi dinh s6 41/2012/NB-CP ngay
08/5/2012 ciia Chinh pht quy dinh v& vi tri viée lam trong don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 2059/QD:BNV ngay 31/12/2015 ciia B Noi vu vé viéc phé
duyét danh muc vj trf viée lam trong c4c co quan, t6 chirc hanh chinh cta tinh Dién Bién;

Thuc hién Céng vin sé 82/SNV-TCBC&TCPCP ngay 17/01/2018 ciia S& Noi
vu tinh Dién Bién vé viéc xay dung D8 4n vi tri viéc 1am va co chu ngach cong chirc
nédm 2018; P& 4n vi trf viée 1am chire danh nghé nghiép vién chirc ndm 2018;

ny ban nhén dén huyén Tuin Gido ¢4 tién hanh 3 soat thue trang, trén co sé
yéu cau, chiic ndng, nhiém vu quén 1y nha nuéc, t§ chirc thyc hién x4y dung Dé an vi
trf viéc 1am va co cdu ngach cdng chire; vi tri viée 1am co cdu chic danh nghé nghiép
vién chic ndm 2018.

(C6 Pé dn giisi kem)

UBND huyén Tuén Gido trinh S¢ Noi vu xem xét, thém dinh, phé duyét P& an
vi tri viée 1am co ciu ngach céng chuc; Dé 4n vi trf viée 1am co cAu chtte danh nghé
nghiép vién chitc ndm 2018 huyén Tuln Gido./.
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VI TRI VIEC LAM, CO CAU NGACH CONG CHUC
NAM 2018 TRONG CO QUAN HANH CHINH
THUQC UBND HUYEN TUAN GIAO

Tuén Gido, thang 3 ndam 2018 1
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Sé:  /DA-UBND Tudn Gido, ngay ~ thdng 3 nam 2018
DE AN

Xac dinh vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc nim 2018
trong co quan hanh chinh nha nuéc thuéc UBND huyén Tuén Gido

) Phin thir nhét
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

1. Khai quat dic diém, néi dung va tinh chit hoat djng ciia td chire,
don vi

1.1. Hoat dgng ciia cic co quan, to chirc hanh chinh

Pham Viﬂhoat dong, quyégl han ctia UBND huyén dugc thuc hién theo quy
dinh tai Luét T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015.

Chie ndng, nhiém vu quyén han clia cac co quan hanh chinh Nha nudc
thugc UBND huyén duoc thuc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP
ngdy 05 thang 5 nim 2016 ctia Chinh pht quy dinh 6 chirc cac co quan chuyén
mon thudée UBND huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh.

1.1.1. Phong Néi vu:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cAp huyén thyuc hién chitc ning quan ly
nha nudce vé: T chirc bd may, vi tri viéc lam; bién ché cong chirc va co ciu
ngach cong chire trong cac co quan, td chire hanh chinh nha nude; vi tri viée
lam, co ciu vién chitc theo chirc danh nghe nghiép va s6 lwong ngudi 1am vige
trong céc don vi su nghiép cong lap; tién luong ddi v6i can b, cong chic, vién
chuc, lao dong hop dbng trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi s nghiép
cdng 14p; cai cach hanh chinh; chinh quyen dia phuong; d1a gi6i hanh chinh; cdn
b, cong chire, vién chirc; can b6, cong chue x4, thi trin va nhimg ngudi hoat
d6ng khong chuyén trach & chp x4; héi, t5 chire phi chinh phy; vin thu, luu trit
nha nudc; tén gido; cdng tac thanh nién; thi dua - khen thudng.

1.1.2. Phong Tw phdp:

Tham muu, gitup Uy ban nhén dan cép huyén thyc hién chirc nang quan ly
nhé nude vé: Coéng tic xdy dung va thi hanh phap ludt, theo d&i thi hanh phép
luat, kiém tra, x@ Iy van ban quy pham phap luat, kiém so4t th tuc hanh chinh,
phd bién, gido duc phép ludt; hoa gi&i & co s6, tro gitip phép 1y, nuéi con nudi, hd
tich, chimg thue, bdi thudng nha murde va cic cong tac tw phap khac theo quy dinh
ctia phap luét; quan ly cong tac thi hanh phép luét vé xit Iy vi pham hanh chinh.

1.1.3. Phong Tai chinh - Ké hoach:




[image: image4.png]Tham muru, giup Uy ban nhan dén cAp huyén thuc hién chirc néng quan ly
nh& nude v&: Tai chinh; ke hoach véa déu tu; dang ky kinh doanh; tbng hop va
théng nhat quan ly cac vén dé v& doanh nghiép, hop tic xd, kinh té tur nhan.

1.1.4. Phong Tai nguyén va Moi trueong:

Tham muru, gitp Uy ban nhan dén cap huyén thyc hién chirc néing quén ly
nha nuée vé: Dt dal; tai nguyén nude; tii nguyén khodng san; méi trudng.

1.1.5. Phong Lao déng - Thuwong binh va Xa héi:

Tham muu, gitp Uy ban nhén dén chp huyén thuc hién chirc néng quan ly
nha nuée vé: Viée lam; day nghé; lao dong, tién luong; tién cong; bao hiém xa
héi tu nguyén (bao hiém thit nghiép); an toin lao déng; nguoi co cOng; bao trg
x4 héi; bao vé va chim soc tré em; binh déing gidi; phong, chdng t& nan x4 hoi.

1.1.6. Phong Vin hod va Thong tin:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cap huyén thue hién chirc nang quan ly
nbéa nude v&: Vin hoa; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich; quang cao; buu chinh;
vién thong; cong nghé thong tin; phat thanh truyén hinh; béo chi; xuéit ban; thong
tin co s0; thong tin déi ngoai; ha ting thong tin.

1.1.7. Phong Gido duc va Dao tao:

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan c¢Ap huyén thue hién chitc néng quan ly
nba nuéce vé: Chuong trinh va ndi dung gido duc va dao tao; tiéu chuan vé nha
gido va tiéu chudn cén bé quan 1y gido duc; tiéu chuan co s& vat chit, thiét bi
truong hoc va dd choi tré em; quy ché thi ctr va cap vin bing, chimg chi; bao
dam chit luong gido duc va ddo tao.

1.1.8. Phong Y 1é:

Tham muu, gitp Uy ban nhén dén cp huyén thuc hién chirc nang quan Iy
nha nuée v&: Y t& du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hdi chirc ning; y duge
cb truyen stc khoe sinh sén; trang thiét bi y t&; dugc; m§ pham an toan thuc
phim; bao hiém y té; dan s6 - k& hoach hoa gia dinh

1.1.9. Thanh tra huyén:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cap huyén thue hién chitc ning quan ly
pha nude vé: Céng tac thanh tra, giai quyet khiéu nai, t6 cdo trong pham vi quan
1y nha nudc clua Uy ban nhén dan cap huyén; thuc hién nhiém vy, quyen han
thanh tra giai quyet khiéu nai, tb c4o va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh
cla phap luit.

1.1.10. Vin phong Hoi ddng nhdn ddn va Uy ban nhdn dén:

Tham muu téng hop cho Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan déan vé: Hoat
dong cua Hoi dbng nhén dén, Uy ban nhén dan; tham muu cho Chil tich Uy ban
nhéan dan v& chi dao, diéu hanh ctia Chi tich Uy ban nhén dén; cung chp théng
tin phuc vu quén ly va hoat déng ctia Hoi dong nhan dan va cac co quan nha
nuéc ¢ dia phuong; dam béo co s& vat chat k¥ thuét cho hoat dong ctia Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan; truc tiép quan 1y va chi dao hoat dong clia
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[image: image5.png]bd phén tlep nhan va tra két qua theo co ché mot cira, mot cira lién thong; huéng
dan, tlep nhén ho so ctia ¢4 nhan, 6 chirc trén tat ca cac linh vue thude thim
quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dén cap huyén, chuyen hé so dén cac co quan
chuyén mon thude Uy ban nhén dan cap huyén giai quyét va nhan két qua dé tra
cho c4 nhan, t& chie.

1.1.11. Phong Néng nghiép va Phat trién néng thén:

Tham muu gitip Uy ban nhan dan huyén thue hién chirc nang quan ly nha
nuée vé: Nong nghiép; 1am nghiép; thuy loi; thuy séan; phat tridn nong thon;
phong, chong thién tai; chat luong an toan thuc pham dbi v6i nong san, 18m san,
thiy san; phat trlen kinh t& hé, kinh té trang trai néng thén, kinh té hop tac x3
néng, 14m nghiép gén véi nganh nghd, lang nghé ndng thon.

1.1.12. Phong Kinh té va Ha tang:

Tham muu, giup Uy ban nhédn dén huyén thuc hién chic ndng quan ly nha
nude vé: Céng nghiép; tiéu tha cdng nghiép; thuong nghiép; quy hoach xdy
dung, kién tric; hoat déng dau tr x@y dung; phat trién do thi; ha tang k¥ thuat do
thi, khu céng nghiép, khu kinh t&, khu c6ng nghé cao (bao gbm: Cép nuéc, thoat
nude do thi va khu cong nghiép, khu kinh té, khu céng nghé cao, co s& san xuit
vit liéu xay dyng; chidu sing do thi, cdy xanh d6 thi; quan 1y nghia trang, trlr
nghia trang liét s§; quan ly xay dyng ngam d6 thi; quéan 1y x4y dung chung co s¢
ha tang k¥ thudt d6 thi); nha o; céng sd; vat lidu x4y dung; giao théng; khoa hoc
va cong nghé.

1.1.13. Phong Dan tjc:

Tham mur, gitp Uy ban nhén dan chp huyén thuc hién chirc niing quan ly
nha nudce vé cong tac dan toc.

1.2. P6i twgng, pham vi, tink chit hoat dpng ciia cdc co quan, 16 chikc,
don vi hanh chinh

- D01 tugng chinh chiju tac déng lién quan dén thue hién chire ning, nhiém
vu, quyén han ctia Uy ban nhén dén huyén 14 cac co quan, t6 chirc, doanh nghiép
va nguoi dén trén dia ban huyén lién quan dén hoat dong, diéu hanh ciia chinh
quyén dia phuong. Do vay déi twong chiu tac dong lién quan dén thyc hién chac
néng, nhiém vu cia Uy ban nhan dan huyén 1a rét rong, da dang va phtrc tap.

- Pham vi hoat dong trén dia ban toan huyén.

- Tinh chét hoat dong: Cac co quan, t6 chirc, don vi hanh chinh thyc hién
nhiém vu theo su chi dao toan dién ciia Uy ban nhan din huyén. Muc tiéu gidp
Uy ban nhén dén huyén dim bao thuc hién t6t cAc nhidm vy trén tat c4 linh vuc
van hoa, kinh &, x4 hoi lién quan nganh, linh vic phy trach theo chu truong,
chinh sach cha Dang, phap luit ctia Nha nude.

1.3. Co ché hoat dpng ciia Uy ban nhin déan huypén

a) Nguyén tic 1am viée cia Uy ban nhin dan huyén




[image: image6.png]Uy ban nhan dan huyén huyén lam viéc theo nguyén tic tip trung dén
chu, dam bao phat huy vai trd 1anh dao cta tap thé Uy ban nhan dén; ddng thoi
dé cao trach nhiém c4 nhan cta Ch tich, Phé Chi tich va Uy vién Uy ban nhan
dén huyén.

Giai quyét cong viée ding pham vi trach nhiém, ding thdm quyén; béo
dam su lanh dao ctia Huyén Uy, su giam sat cua Hoi ddng nhan dan huyén va su
chi dao, diéu hanh ctia co quan nha nuéc cip trén.

Trong phan céng cong viée, mdi viée chi duge giao cho mdt co quan, don
vi, mft nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam thay
cong viée cho cép dudi, tap thé khéng lam thay cdng viée cho ca nhan va nguoc
lai. Céng viéc duge giao cho co quan, don vi nao thi Thu trudng co quan, don vi
d6 phai chiu trach nhiém vé cong viée duge giao.

Dé cao su phdi hop cdng téc, trao ddi thong tin trong giai quyét céng viée,
dam béo cong bang, dan chu, minh bach trong moi hoat déng theo ding pham
vi, chirc néng, nhiém vy, quyén han dugc phap luat quy dinh.

b) Quan hé céng tac ciia Uy ban nhan din huyén

ny ban nhin dén huyén chju su chi dao truc tiép cua Uy ban nhén din
tinh Pién Bién, co trach nhiém chip hanh moi van ban ctia Hoi dong nhan dan
tinh, Uy ban nhan dén tinh va Chu tich Uy ban nhin dén tinh; thuc hién bao céo
dinh ky, dot xut theo ché dé quy dinh hodc theo yéu cau cna Uy ban nhan dan
tinh; déng thoi chiu su giam st cta Hot déng nhan dan huyén trong viéc chi
dao, diéu hanh thuc hién cac Nghi quyét cua Huyén uy, Héi déng nhan dan
huyén, dudng 161 chinh sach cla Dang, phap luét cua Nha nuge. Uy ban nhén
dan huyén thuong xuyén giit mbi lién hé véi cac S&, Nganh cap tinh.

Tham g1a ph01 hop chat ché véi Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén
trong viéc chuén bi chuong trinh va ndi dung lam viée cta ky hop Hoéi dong
nhén dan, cac bdo cdo de an ctia Uy ban nhan dan huyén trinh Hoi dong nhan
dén huyén; giai quyét céc van d& nay sinh trong qua trinh thuc hién Nghi quyét
ctia Hoi ddng nhan dan huyén; giai quyét theo thdm quyén céc kién nghi cua Hoi
dong nhan dan, cdc Ban HoOi dong nhan dan huyén va tra 11 chét vAn cia dai
bidu Ho6i ddng nhan dan huyén.

Phéi hop chat ché v6i Uy ban Mat trén t& quéc va cac doan thé huyén
chédm lo, bao vé loi ich chinh dang cla nhén dén; tuyén truyén, gido duc, van
doéng nhan dan tham gia x4y dung, cung c¢b chinh quyén vitng manh, ty gidc
thuc hién cac chii truong, dudng 161 cia Pang, chinh sach va phap luat cua Nha
nude. Uy ban nhén dan huyén c6 trach nh1ern tao diéu kién d@é Uy ban Mat tran
td qubc va cac doan thé huyén hoéan thanh tdt chire nang, nhiém vu; xem xét,
giai quyet theo thdm quyén cac kién nghi ctia Uy ban Mit trdn b quoc va cac
dodan thé huyén.

Phéi hop v6i Vién Kiém sat nhan dan, Toa 4n nhin dan huyén trong viéc
dau tranh phong chong tdi pham va cac hanh vi vi pham phap luat; bdo dam thi




[image: image7.png]hanh phép luat, gitt viing ky cuong, ky ludt hanh chinh va t6 chirc viée tuyén
truyén, gido duc phap luét tai dia phuong.

2. Nhitng yéu t6 tdc dong dén hoat déng ciia cac co quan, to chire
hanh chinh nha nwrée thuée UBND huyén

- Tinh chat, déc diém, yéu cau cong viée cia co quan, don vi;

- Mitre d6 phire tap, quy md cong viée; pham vi va dbi tugng phuc vy, quan
ly; quy trinh thi tuc quan ly;

- Mirc d6 hién dai héa codng s&, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va Gng
dung cong nghé thong tin ctia d6i ngli can bd, cdng chric;

- Vi tri dia ly; tinh chat quy m, co cau dan s8; téc do phat trién kinh t& va
db thi héa, chién lugc phat trién KT-XH; tinh hinh an ninh trat tw trén dia ban.

3. Thue trang vé th chire b mdy, bién ché, cong chire, vién chire, lao
ddng ciia co quan.

a. Vé to chite b6 may: Cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
din huyén, gom 13 phong chuyén mon:

- Phong Noi vu;

- Phong Tu phép;

- Phong Tai chinh - Ké hoach;

- Phong Tai nguyén va Méi truong;

- Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi;

- Phong Vian hoa va Thong tin;

- Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong Y té;

- Thanh tra huyén;

- Vin phong HDND va UBND huyén;

- Phong Néng nghiép va Phét trién néng thén;
- Phong Kinh té va Ha tAng;

- Phong Déan toc;

b. V& bién ché: Puogc co quan ¢b thdm quyén giao (UBND tinh)

- Bién che cbng chite duge Uy ban nhén dan tinh giao: 102 ngudi (Theo
Quyét dinh s6 91/QD-UBND ngay 31/01/2018 ctiia UBND tinh Pién Bién).

- Hop déng theo Nghi dinh 68/2000/NB-CP: 01 nguoi.
c. Vésb cong chire, lao dong c6 mit:

Tinh dén ngay 01/3/2018: 98 ngudi, trong dé:

- Bién ché cong chire hanh chinh: 97 nguoi
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IL CO SO PHAP LY

1. Can ct Luét TS chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim
2015;

2. Can cir Luat Can bg, cong chic ngay 13 thang 11 niam 2008;

3. Cén ctr Nghi dinh s& 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2016 cua
Chinh pht quy dinh b chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan
huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh;

4.Cén cr Nghi dinh sb 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cia Chinh phu
quy dinh vé vi trf viéc 1am va co chu ngach céng chirc; Théng tu sb 05/203/TT-
BNV ngay 25/6/2013 cua BO Noi vy hudng dap thuc hién Nghi dinh go
36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cua Chinh phii vé& vi trf viée 1am va co ciu
ngach cong chire;

5. Cén ¢t Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 ciia Chinh phu
quy dinh nhiig ngudi 1a céng chic;

6. Can cit Nghi dinh sé 21/2010/ND-CP ngay 08/3/2010 ciia Chinh phu vé
quan 1y bién ché cong chirc;

7. Cén clr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quéan 1y cong chirc;

8. Cén cir Quyet dinh s8 2059/QP-BNV ngay 3 1/12/2915 ctia BY Noi vu vé
viéc phé duyét danh muc vi tri viée 1am trong céc co quan, to chirc hanh chinh cua
tinh Pién Bién;

9. Can cir Quyét dinh s6 04/2010/QD-UBND ngay 31/5/2010 ciia Uy ban

nhan dan tinh Pién Bién vé viéc ban hanh Quy dinh vé phén cip quéan Iy t6 chirc by
mdy, bién ché, can b, cdng chiic, vién chirc Nha nudce trén dia ban tinh Dién Bién;

10. Can cir Quyét dinh sb 91/Qb-UBND ngay 31/01/2018 cua UBND
tinh Dién Bién v& viéc giao bién che cdng chirc trong céc co quan ctia Hoi dong
nhén dén, Uy ban nhén dén c4c cAp tinh Dién Bién nam 2018.

] th}n thir hai
XAC PINH VI TRI VIEC LAM, BIEN CHE
VA CO CAUNGACH CONG CHUC

1. XAC PINH VI TRI VIEC LAM CAC CO QUAN CHUYEN MON
THUQC UY BAN NHAN DAN HUYEN

S6
lwong Ay L.
STT : Vi tri vige lam vitri | S0 lwong nguwdi
: i 1am viée
viée
lam
I | Vi tri viéc ]Jam thudc nhém cong viée ldnh 12 41
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1 Chu tich Hd1 déng nhéan dan huyén 1 Kiém nhiém
2 | Pho Chu tich HDOND huyén 1 2
3 | Chutich UBND huyén 1 1
4 | Pho6 Chi tich UBND huyén 1 2
5 | Truéng Ban HDND huyén 1 1 chuyén trach
6 | Ph6 Truong Ban HPND huyén 1 3 chuyén trach
7 | Truéng phong 1 11
8 | Chanh Vién phong 1 1
9 | Chanh Thanh tra 1 1
10 | Phé Trudng phong 1 16
11 | Pho Chanh Van phong 1 2
12 | Phé Chéanh Thanh tra 1
IL Vi t.l;i viée lam thudc nhom chuyén méon, 53 41
nghiép vu
11 | Phong Noivu 7 5
1.1 | Quéan Iy td chirc - bién ché va hoi 1 1
12 Qu,én 1y d6i ngfi can b, cbng chirc, vién 1 1
chue
13 Quéan 1}'/_ Achinh quyén dia phuong va cong téc 1 1
thanh nién
1.4 | Quan ly ton gido 1 Kiém nhiém
1.5 | Quén ly thi dua - khen thudng 1 1
1.6 | Quan 1y van thu - luu tri 1 Kiém nhiém
1.7 | Céi cach hanh chinh 1 1
2 Phong Tw phdp 4 2
2.1 | Tro giGp phéap ly va hoa gidi & co s 1 Kiém nhiém
2.2 | Hanh chinh tu phap 1 1
2.3 | Kiém soat van ban va thi tyc hanh chinh 1 1
2.4 | Phd cép va theo di thi hanh phap luét 1 Kiém nhiém
3. | Phong Tai chinh - Ké hoach 3 7
3.1 Quan 1y tai chinh - ngén séch 1 4




[image: image10.png]32 | Quanly ké hoach va ddu tu 1 2
3.3 | Quan ly kinh té tap thé va tw nhan 1 1
4 Phong Tai nguyén va Moi truong 3 3
4.1 | Quénly dat dai 1 1
4.2 | Quan Iy tai nguyén nuéc, khodng san 1 1
43 | Quan ly méi truong 1 1
5 Phong Lao dong - Thuong binh va Xi hpi 6 5
5.1 | Bao vé va chim soc tré em 1 1
5, | Theo ddi binh ding gidi va giam nghéo bén . .
viing
53 | Phong, chéng té& nan x4 hoi 1 1
54 | Quanly vé lao dong, viéc lam va day nghé 1 1
5.5 | Thuc hién chinh sach nguoi c6 cong 1 1
5.6 | Tién luong va bao hidm 1 Kiém nhiém
6 Phong Viin héa va Théng tin 4 0
6.1 | Quéan ly vin héa théng tin co s& 1 Kiém nhiém
6.2 | Quan ly van hoa va gia dinh 1 Kiém nhiém
6.3 | Quéan ly thé duc, thé thao va du lich 1 Kiém nhiém
6.4 | Quan ly théng tin - truyén thong 1 Kiém nhiém
7 Phong Gido duc va Dao tao 5 4
7.1 Quén ly gido duc trung hoc co s6 1 1
7.2 | Quanly gi4o duc tidu hoc 1 1
7.3 | Quanly gido duc mam non 1 1
7.4 | Quanly ké hoach va co s& vat chit gido duc 1 1
75 gilgg ;ggg céap, gido duc thuong xuyén va 1 Kiém nhiém
8 Phong Y t¢ 6 1
8.1 | Quéanly nghiép vuy 1 1
8.2 | Quan ly dugc phim, m§ phim 1 Kiém nhi¢m
83 | Quéanly vé sinh an toan thyc phim 1 Kiém nhiém
8.4 | Quanlyyté cosdvay tédu phong 1 Kiém nhiém
8.5 Quan ly dan sb ké hoach héa gia dinh 1 Kiém nhiém




[image: image11.png]Quan ly bao hiém y té 1 Kiém nhiém
9 | Thanh tra huyén 3 3
9.1 | Thanh tra 1 1
9.2 | Giai quyét khiéu nai tb céo 1 1
9.3 | Tiép cong dan { 1
10 Viin phong HPND va UBND huyén 0
11 | Phong Nong nghiép & Phiit trién nong p p
thon
11.1 | Quan Iy vé tréng trot (bdo vé thuc vat) 1 1
11.2 | Quan Iy vé chin nuéi 1 1
11.3 | Quan Iy vé thiy lgi (phong, chéng lut bio) 1 1
114 | Quénly v& néng san, 1am san, thiy san 1 1
11.5 | Quan ly vé 1am nghiép 1 1
11.6 | Theo déi x4y dung ndng thén mai 1 1
12 | Phong Kinh té va Ha ting 5 3
12.1 | Quanly vé khoa hoc ¢éng nghé 1 Kiém nhiém
12.2 | Quan ly giao thong vén tai 1 1
12.3 | Quéan ly x&y dung 1 1
12.4 | Quan ly cong nghiép, tidu thu céng nghiép 1 1
12.5 | Quéan ly thuong mai 1 Kiém nhiém
13 | Phong Dan tpc 1 2
13.1 | Theo d8i cong tac dan tdc 1 2
I | Vitriviéc 1am thude nhém hd tro, phucva | 15 22
L Trong bién ché 12 20
1.1 | Hanh chinh tong hop 1 3
1.2 | Chuyén trach gitip Hoi ddng nhan dan 1 Kiém nhiém
1.3 | Hanh chinh mét cua 1 2
1.4 | Cong nghé thong tin 1 1
1.5 Quan tri céng s& 1 Kiém nhiém
1.6 | Tiép nhan va xir ly don thu 1 1
1.7 | Ké toan 1 9
1.8 | Thuaquy 1 Kiém nhi€ém




[image: image12.png]Van thu
L4i xe trong bién ché
Nhan vién k§ thuét

Hop déng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP

Nhén vién lai xe

Nhan vién bao vé

Nhén vién tap vu

1L DU KIEN BIEN CHE NAM 2018

104 (102 bién ché
hanh chinh; 02 HD
theo ND 68)

TT VI TRI VIEC LAM Bién ché

I V1 tr.i;‘vif;c‘ Jam thudc nhom cdng viéc lanh dao, quan Al
Iy, dieu hanh

1 |Cho tich HDND huyén Kiém nhiém

2 |Phé Chu tich HDND huyén 2

3 |Cha tich UBND huyén 1

4 |Ph6 Chu tich UBND huyén 2

5 {Trudng ban HDND huyén 1 chuyén trach

6 IPhé truomg ban HDND huyén 3 chuyén trach

7 [Truéng phong 11

8 IChanh Van phong 1

9 |Chanh Thanh tra 1

10 [Pho truéng phong 16

11 [Ph6 Chanh van phong 2

12 [Phé Chanh Thanh tra 1

I Vi triAviécAlém ﬂll_lf_)c nhém cdng viée hoat dong 41
chuyén mén, nghiép vy

1. [Phong N&i vu 5

2. [Phong Tu phép 2

3. |Phong Tai chinh - Ké hoach B

10



[image: image13.png]4. [Phong Tai nguyén va Moéi trudng 3
5. [Phong Lao ddng - Thuong binh va X& hoi 5
6. |Phong Van hoa va Thong tin 0
7. |Phong Gido duc va Pao tao 4
8. [Phong Y té 1
9. [Thanh tra huyén 3
10. |Vin phong HDND va UBND huyén 0
11. |Phong Néng nghiép va Phét trién nong thon 6
12. [Phong Kinh té va Ha téng 3
13. [Phong Dén tdc 2
I |Vi tri viée Am thude nhém hd trg, phuc vy 22
1 [Hanh chinh téng hop 3
2 [Chuyén trach gitip Hbi ddng nhan dén Kiém nhiém
3 |Hanh chinh mot cira 2
4 |Cong nghé thong tin 1
5 |Quan tri cong s& Kiém nhiém
6 [Tiép nhan va xir ly don thu 1
7 [Kétoan 9
8 |Van thu (UBND va Phong GD - BT) 2
9 [Luu trit 1
10 [Thu quy Kiém nhiém
11 |Lai xe trong bién ché 1
12 [Nhan vién k¥ thuét Kiém nhiém
13 |Lai xe (Hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP) 1
14 [Nhan vién bao vé 1
15 |Nhéan vién tap vu 0

Tong s6:

104 (102 bién ché honh
chinh; 02 HP theo ND
68)

1. XAC PINH CO CAUNGACH CONG CHUC

- Coéng chic gilt ngach chuyén vién chinh hodc twong duong 5 ngudi;
4,9% tong s0;
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[image: image14.png]- Cong chire gift ngach chuyén vién hodc tuong duong 84 ngudi; 82,3%
tong SO

- Cong chitc giit ngach cén su hoic tuong dwong 10 ngudi; 9,8% téng sb;

- Cong chitc gift ngach nhan vién hodc twong duwong 3 ngudi, chiém 2,9%
tong so

IV. MOT SO DPE XUAT, KIEN NGHI:

-bé nghi Trung uong, cac co quan co thim quyén lién quan can danh gia
tac dong, tién hanh thi dlern rut kinh nghiém @& an vi tri viée lam roi m&i nhan
rong thuc hién tai cdc co sd;

- bé nghi B6 Néi vu huong din cu thé, d ra phu'ong phap va céng cu do
luong kiém tra, danh g1a thim dlnh két qué x4c dinh vi tri viéc lam va co cu
ngach céng chirc tai tit ca cac cap, cac nganh, dja phuong.

- pé nghi Chinh phll sém ban hanh Nghi dinh sta dbi Nghi dinh
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phu.

Trén ddy, 1a D& an vi trf viée 1am co cAu ngach céng chirc trong ¢o quan
hanh chinh Nha nuéce nim 2018 thude Uy ban nhén dén huyén Tuln Gido./. o

Thii trréng co quan phé duyét Dé an TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vii Vin Dire

12




[image: image15.png]UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM _’|

HUYEN TUAN GIAO DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

PE AN
VITRI VIEC LAM, CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
NAM 2018 TRONG CAC PON VI SU'NGHIEP |
THUQC UBND HUYEN TUAN GIAO

IL Tuin Gido, thing 3 nim 2018




[image: image16.png]UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TUAN GIAO Poc lap - Tr do - Hanh phiic
Sé: /DA-UBND Tudn Gido, ngay  théng 3 nim 2018
PE AN

VITRI VIEC LAM VA CO CAU
CHUC DANH NGHE NGHIEP NAM 2018

_ Phén thirnhét
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SUCAN THIET XAY DUNG DE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong clia don vi su
nghiép cong lap.

Bon vi sw nghiép cong lép la t6 chirc do co quan c6 thdm quyén cta Nha
nuée; t6 chire chinh tri; td chire chinh tri - x& hoi thanh 14p theo quy dinh coa phap
luft, c6 tu cach phap nhén, c6 con déu va tai khoan riéng, cung cAp dich vu cong,
phuc vu quan ly Nha nude. Pon vi su nghiép cong 14p theo quy dinh cia Luat Vién
chirc dugc chia thanh hai loai, 13 don vi su nghiép cong dugc giao quyen tu chu va
don vi sy nghidp céng chua dugc giao quyén tur ch.

V& tinh chét, theo Didu 10 Luét Vién chire, “Nha nudc tép trung xay dung hé
théng cac don vi sy nghiép céng lap aé cung Cap nhing dich vu cong ma Nha nude
phai chiu trach nhiém chi yéu bao dam nhim phuc vu nhén dén trong linh vuc y té,
gido duc, khoa hoc va cac linh vyc khac ma khu virc ngoai ¢dng lap chua c6 kha
nang dap ung ...”

Hién nay, huyén Tuin Gido c¢6 08 don vi sur nghiép cong 18p thudée UBND, do
ngdn sdch nha nudc dam bao todn bd chi phi hoat déng gom: (bai Truyén thanh -
Truyén hinh, sy nghiép Vin héa va Thong tin huyén, Tram Khuyén néng - Khuyén
ngu, Vin phong dang ky quyén sir dung dat truc thugc Phong Tai nguyén va Moi
trudng, Ban quén ly dy 4n huyén, Nha khach Uy ban nhén din huyén, Hi Chir thap
d6 huyén, Té chiic phét trién quy dét huyén Tuln Giao).

Su nghiép Gido duc va Dao tao ¢6 69 don vi trudng hoc thude Uy ban nhén
dén huyen do ngén sach Nha nudc dam bao toan bd chi phi hoat dong (gom 26
trudng Méam non, 28 trudng Tiéu hoc va 15 truong Trung hoc co sd).

1.1. Noi dung hoat dong cta don vi sy nghiép cong lap:

Don vi su nghiép céng 18p c6 chirc ning tham muu, gitp Uy ban nhén dén
huyén thyc hién cc nhiém vy lién quan cdc linh vuc gido duc, khoa hoc, théng tin
tuyén truyén, vin hoé - van nghé, phat trién thé dyc thé thao, day nghé - giai quyét
viéc lam, gidm nghéo...; véi chic nang, nhiém vu duge giao cic don vi su nghiép
cong 1ap ¢o dinh hudng va ké hoach phti hop véi chuong trinh, k& hoach _phat trién
kinh & - x3 hoi hang ndm cling nhu cac chuong trinh haoh déng, cac chién lugc va
muc tiéu dai han phai phan déu cta huyén.




[image: image17.png]Té chire giang day, hoc tap va céc hoat dong gido duc khac theo muc tiéu,
chuong trinh gido duc do B trudéng BS Gido duc va Pao tao ban hanh. Quan ly gido
vién, can bd, nhén vién theo quy dinh cda phdp luat. Thuc hién ke hoach phd cap
gido duc trong pham vi dugc phan cong. Thuc hién cac hoat déng vé kidm dinh chét
luong gido duc.

Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh; van dong hoc sinh dén truong; quan 1y hoc
sinh theo quy dinh cia B Gido duc va DPao tao.

Huy déng, quan }y, str dung cac nguén luc cho hoat déng gido duc. Phéi hop
v6i gia dinh hoc sinh, t6 chire va ¢4 nhén trong hoat ddng gido duc.

Quan ly, st dung va bdo quan co s& vat chét, trang thiét bj; cac nguén luc tai
chinh theo quy dinh cua Nha nuée.

T4 chirc cho gido vién, nhén vién, hoc sinh tham gia hoat djng x3 hoi.

Thuce hién cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cua phép lujt.

1.2. Béi tugng, pham vi, tinh chét hoat dong cta don vi sy nghiép cong 1ap.

Céc don vi sur nghiép cong l4p thuc hién nhiém vu theo sy chi dao toan dién
cua UBND huyén. Muyc tiéu gitip UBND huyén ddm bao cho cac nhiém vy lién quan
nganh, linh vuc phu trach duoc trién khai va dam bao thuc hién theo chu truong,
chinh sach - phap luit cda Pang va Nha nudc.

1.3. Co ché hoat déng cta don vi sy nghiép cong lap.

Céc don vi nghiép cong lap thuc hién theo co ché hoat déng dugc quy dinh tai
Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh pht quy dinh quyén ty cha, tu
chiu trach nhiém v& thue hién nhiém vy, t6 chirc bd méy, bién ché va tai chinh dbi
v6i don vi su nghiép cong 14p; Nghi dinh 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 Quy
dinh quy ché tu chi cua don vi su nghiép cong lap.

2. Nhitng yéu t6 tac ddng dén hoat dong cia don vi st nghiép cong lap.

Qua thyc té trién khai cho thdy viéc thuc hién co ché tr chy, tu chiu trach
nhiém theo Nghi dinh 43/2006/ND-CP ctia Chinh phi; Nghi dinh 16/2015/ND-CP
ngdy 14/02/2015 cta Chinhpht 12 diing huéng va dat nhidu két qua ndi bat. Cu thé,
da timg budc giam bdt sy can thiép clia co quan quén Iy Nha nuée débi voi don vi su
nghiép cdng Iap; Tao didu kién cho don vi su nghiép cong lap thue hién viée kiém
sodt chi tiéu ndi by, phat huy tinh dén chd, chu dong, sdng tao clia ngudi lao dong;
tao quyén tu chu, chu dong cho don vi trong viéc quan Iy chi tiéu tai chinh.

Trong nhimg nam qua, UBND huyén Tudn Gio cling dd quan tAm tao didu
kién t&t nhét vé co s6 vit chét va ngudn nhén lic cho cac don vi su nghiép céng 1ap
hoat dong va phét trién. Phong trao x4 hdi hoa trong cong tac vin hod - vin nghé, thé
duc the thao, cham lo sur nghiép gido duc, chdm lo nguoi nghéo da gop phan tao thém
ngudn Iyc thic diy céc don vi su nghiép cong 1ap hoan thanh nhiém vu ctia minh.

Hau hét cac don vi su nghiép cong 1ap cua huyén déu phat huy duge vai trd
trong viéc tham gia thuc hién céc hoat dong cdng ich, cac loai hinh dich vu cong,
gop phan nang cao doi séng vét chét, tinh than cua nguoi dan, cai thién dan tri, nang
cao chét lugng dén sinh; Hiu qua cta cac don vi su nghiép da gép phan gip huyén
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[image: image18.png]thuc hién tét cac chi tiéu phat trién Kinh té - Xa hoi, 6n dinh va gilt viing Quéc
phong - An ninh hang nam.

II. CO SO PHAP LY

Can cir Nghi dinh sb 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quén ly vién chirc;

Cén ¢tr Nghi dinh 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé
vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Théng tr sb 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B$ Noi vy Hudng
dan thuc hién Nghi dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phll quy dinh
v& vi trf viée lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Cin ctr Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 24/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh
vé td chirc va quén ly Hoi;

Cén ¢t Nghi dinh s&: 56/2005/ND-CP ngdy 26 thang 4 nam 2005 ctia Chinh
Phu vé khuyén néng - khuyen ngu; Nghi dinh s6 02/2010/ND-CP ngay 08/01/2010
cia Chinh phu vé khuyen nong; Thoéng tu s6 38/2011/TT-BNNPTNT ngay
23/5/2011 cua Bd ndng nghiép va phat trién néng thén huéng din thuc hién mot sé
diéu ctia Nghj dinh s6 02/2010/NB-CP ngay 08/01/2010 ctia Chinh phu.

Cin ctr Quyét dinh s6 1416/QD-UBND ngay 20/11/2007 cua UBND tinh Dién
Bién V/v kién toan by may lam cong tac Khuyen néng - Khuyén ngur tinh Dién Bién;

Theo Quyét dinh sb 698/QP-UBND ngay 26/7/2017 ctia UBND huyén Tuin
Gigo vé viéc Thanh lap Ban quan ly du an céc cong trmh huyén Tuén Gido quy dinh
chitc néng, nhiém vy, quyén han, kinh phi hoat déng, méi quan hé  cong tac; Can cir
Thoéng tu 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 clia B6 Xéy dung v& viéc hudng dan
thuc hién mot s6 diéu coa Nghi dinh 59/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phu vé
hinh thtre t6 chire quén Jy diu tu xdy dung;

Cén cu Théng tu lién tich 05/2010/TTLT-BTNMT- BNV-BTC ctia Lién b
Tai nguyén Mbi truong, Bo Noi vy, BS Tai chinh huéng dan vé chirc ning, nhiém
vu, quyén han, 16 chirc, bién ché va co ché tai chinh cta Vin phong dang ky quyén
sir dung dat;

Can cfr Thong tu lién tich sé 16/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay
04/4/2015 cua lién B Tai nguyen Méi trudng, B Noi vy, Bo Tai chinh huéng din
v& chite nang, nhiém vy, quyen han, co céu 18 chitc va co ché hoat dong cla Trung
tam phat trién quy dit truc thudc Sé Tai nguyén va Moi trudng; Quyet dinh 206/QD-
UBND ngay 26/3/2012 ctia Uy ban nhén dén huyén Tudn Gido vé viéc thanh lap T
chirc phat trién quy d4t huyén Tudn Gido.

Cin ¢ Théng tu s6 07/2015/TTLT- BNV-BVHTTDL ngay 14/9/2015 cia B$
Vian hoa thé thao va Du lich va Bo ni vu vé vige Huéng dén chic ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu td chirc clia S& Vin héa, Thé thao va Du lich thuéc Uy ban
nhén dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong; Phong Van hoa va Théng tin thudc
Uy ban nhén dan huyén, quén, thi x4, thanh pho thude tinh.




[image: image19.png]Cian o Thong tu Lién tich sb 06/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 10/3/2016
ctia B Thong tin va Truyen Théng - Bé Noi vy vé huong dan chire ning, nhidm vu,
quyén han va co chu td chirc cia s& Théng tin va Truyen thong thuéec UBND tmh
thanh pho truc thude trung wong, Phong Vin hoa va Théng tin thudc UBND cép
huyén.

Cén ctt Théng t lién tich s6 17/2010/TTLT - BTTTT - BNV ngay 27/7/2010
cta Lién bg Théng tin -Truyén thong va B§ Noi vu hudng dén thue hién chirc néng,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cha Dai Phat thanh Truyen hinh thuge
UBND cép tinh, Pai Truyén thanh- Truyén hinh thugc UBND cap huyén;

Céan cir Nghi dinh s6 03/2011/ND-CP ngay 07/01/2011 ctia Chinh pht vé
viéc quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luét hoat dong Chir Thap Dé;

Cén clr Van ban hop nhét sg 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 cta B
Gido duc va Bao tao vé ban hanh Diéu 1€ trudng mam non;
Can ct Pidu 18 trudng Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tr s 41/2010/TT-
BGDDT ngay 30/12/2010 ctia Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao;
Cin ctr Pidu 18 trudng trung hoc co 86, trung hoc phd théng va trudng trung hoc

phd thong c6 nhidu cip hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT
ngay 28/3/2011 cia B Gido duc va Pao tao;

Cén cir Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cia B6 Gido duc va
Dao tao hudng dan danh muc k}}ung vi tri viéc lam va dinh mirc s hwgng ngudi lam
viéc trong cac co so gido duc pho thong cong 1ap;

Cin cir Théng tu lién tich sb 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/3/2015
cua lién B(f)'Giéo duc va Dao tao - B§ N6i vu quy dinh vé dan}} muc vi tri viéc lam va
dinh mirc s6 luong ngudi 1am viée trong céc co 8¢ gido duc mam non cong lap;

Cin ct Quyét dinh sé 206/Qb- UBND ngay 26/3/2012 ciia UBND tinh Dién
Bién vé viéc thanh lap T4 chire phat trién qu¥ dat huyén Tuan Gido;

Cén ca Quyet dinh s6 90/QD-UBND ngay 31/01/2018 ctia UBND tinh Dién
Bién ve viéc giao s6 luwong nguoi lam viée trong cic co quan, don vi su nghiép cong

1ap, sb luong ngudi Jam viée trong cac hdi cé tinh chét dic thil thude tinh Dién Bién
ndm 2018.

Phin thi hai
XAC DINH VI TRI VIEC LAM, SO LUONG NGUOI LAM VIEC VA CO
CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

A. Su nghiép khac:

1. Pai Truyén thanh - Truyén hinh huyén Tuin Gido:

1.1. Vi tri viéc 1am gén vé6i cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh:
- Truéng Dai truyén thanh - Truyén hinh

- Phé trudng dai Truyén thanh - Truyén hinh




[image: image20.png]1.2. Vi tri viéc lam gén véi cong viéc hoat dong nghé nghiép:

- Phéng vién.

- K§ thuét vién

- Phét thanh vién.

1.3. Vi tri viéc lam gfm v6i cdng viéc chuyén mon nghiép vu

-Ké toan

- Véan thu - thu qu¥ - tap vu.

2. Tram Khuyén nong - Khuyén ngu:

2.1. Vi tri viéc 1am gén v&i céng viéc lanh dao, quan 1y, didu hanh
- Trudng tram

- Phé Trudng tram

2.2. Vi trf viée 1am gén v6i céng viée hoat dong nghé nghiép:

- K§ thuat tréng trot, chin nudi

- K§ thudt thay loi, khuyén céng

- K¥ thudt ndéng nghiép, 14m nghiép.

2.3. Vitri viéc 1am gén véi cdng viée hb tro, phuc vu

-Ké toén

3. Ban quin Iy dw 4n céc cdng trinh huyén Tuin Gido

3.1. Vi tri viéc lam gén voi cong viée lanh dao, quan ly, didu hanh
- Gidm déc

- Phé Gidm dbc

3.2. Vi tri viéc 1am gén v6i cong viée hoat dong nghé nghiép

- Vin phong

- Phong K& hoach - K§ thuat

- Phong Quan Iy du an - Gidm sat

4. Vian phong ding ky quyén sir dung dit

4.1. Vi tri viée lam g'c"m voi cong viée lanh dao, quan ly, didu hanh
- Gidm déc

- Phé Giam dbc

4.2. Vi tri viée lam gén v6i céng viée hoat dong nghé nghiép

- Cép sao gidy chimg nhan quyén sir dung dit va tai san gén lién véi dét
- Quan 1y hd so, trich luc ban db, luwu tri¥, dang ky giao dich

- Thu hdi dét va chinh ly bién déng sir dung dét, Théng ke, kiém ké hru tri va
tong hop hang nam.




[image: image21.png]4.3. Vi tri viéc lam gén V61 cong viéc hé tro, phuc vu

- Ké todn

5. Nha khach UBND huyén Tuin Gido

S.1. Vi tri viéc 1am gén vé6i cong viée lanh dao, quan ly, didu hanh
- Chi nhiém Nha khéch

5.2. Vitri viée lam gén véi céng viéc hoat dong nghé nghiép

- Nhén vién Lé tin

- Nhén vién ndu 4n

- Nhan vién phuc vu budng phong

5.3. Vi tri viée lam grfm v6i cong viéc hd tro, phuc vu

- Ké toén

- B&o vé Nha khach

6. T6 chire phit trién qu§ dét huyén Tuin Giso

6.1. Vi tri viéc 1am gén v6i cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh
- Gidm déc

- Phé Giam dbe

6.2. Vi tri viéc lam gén voi cong viée hoat dong nghé nghiép

- Quan Iy céng tac boi thudng, di dan, hd trg tai dinh cu sau khi thu hdi dat;
T chic trién khai cac du 4n tai dinh cu theo quy dinh.

- Quan ly quy dét trén dia ban theo quy dinh ctia Phap luat; Quan 1y cdng tac
dAu gi4 dét theo chi dao ciia UBND huyén.

6.3. Vi tri viéc lam gén véi cong viée hd tro, phuc vu

- Ké toan

7. Hoi Chir thap d6 huyén Tuin Gido (Chwa duge giao bién ché)
7.1. Vi tri viéc 1am gén v6i cong viée lanh dao, quéan 1y, diéu hanh

- Phé Chu tich

7.2. Vi tri viéc lam gén véi cong viée hoat déng nghé nghiép

- Vién chic phu trach hoat dong chir thap do v& ctu tro khin cép va tro gilp
nhén dao; V& chim séc st khoe; V& so cép ctru ban du

- Vién chirc phu tréch hoat déng chit thap dé v& tim kiém tin tirc than nhén thét
lac do chién tranh, thién tai, tham hoa; Hién mau nhén dao; phong ngtra, tng phé
tham hoa

B. Sy nghiép Vin héa - Thong tin
1. Vi tri viéc lam gén vdi cong viéc hoat déng nghé nghiép
- Tuyén truyén

- Vin nghé quan ching
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2. Vi tri viéc lam gén v6i cong viée hé tro, phuc vu

- K& toén - Vin thu - nhan vién téng hop - hanh chinh

- Lai xe

C. Sy nghiép Giao duc va Pao tao

L. Vi tri viéc lam giin véi cong vige linh dgo, quén Iy, diéu hanh
1.1. Hiéu trudng

1.2. Phé hiéu trudng

2. Vi tri vige lam giin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép
2.1. Gido vién giang day

2.2. Gido vién té)ng phu trach déi

3. Vi tri vigc lim gén véi cong vige hé tro, phuc vu

3.1. Ké toén

3.2. Van thu - Thu quy

33. Yté

3.4. Thu vién

3.5. Thiét bi - Thi nghiém

3.6. Nhén vién phuc vu néu &n cho hoc sinh ban tra

3.7. Bao vé.

II. XAC PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

1. Pai Truyén thanh - Truyén hinh huyén Tuin Gido: 18

TT VI TRi VIEC LAM S6 hwgng ngudi tm
viée
1 | Vitrigin véi cOng vi€c ldnh dao, quan ly 2
Trudng dai 1
2 | Phé Truodng dai 1
Il | Vi tri géin v6i cong viéc hoat ddng nghé nghiép 15
Phéng vién 2
2 | K¥ thuét vién 12
Phat thanh vién 1
11 | Vi tri viée lam gén v6i cong viée hd tro, phue vu 1
1 | Kétoan 1
2 | Vén thu - Thd qu¥ - Tap vu Kiém nhiém
2. Tram Khuyén néng - Khuyén ngu: 08
TT VI TR VIEC LAM S6 lwong nguoi
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1 | Vitri gén véi cong viée lanh dao, quan Iy 2
Trudng tram 1
2 | Pho Trudng tram 1
I | Vi tri gin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép 5
1 | K¥ thuat tréng trot, chdn nudi 2
2 | K§ thuat thuy loi, khuyén cong 1
K§ thuat ndng, 1dm nghiép 2
III | Vi tri viéc Jam giin véi cong vige hd trg, phue vu 1
1 |Kétoan 1
3. Ban quan Iy du 4n céc cong trinh huyén Tuin Gido: 07
TT VI TRi VIEC LAM §6 lwgng ngwdi
: : lam viée
1 | Vitrigin v6i cong viée lanh dao, quan ly 3
Giam dbe 1
2 | Ph6 Giam dbc 2
Il | Vi tri gin v6i cdng viéc hoat ddng nghé nghiép 4
1 | Van phong 2
2 | Phong K& hoach - K§ thuat 1
3 | Phong Quan 1y dy an — Giam sat 1
4. Vin phong déing ky quyén sir dung dét: 06
TT VI TRI VIEC LAM S8 lrgng ngudi lam
viée
1 | Vitri giin voi cong viée linh dao, quan ly 2
1 | Giém déc 1
2 | Phé Giam dbc 1
IT | Vi tri gén véi cong viée hoat dng nghé nghiép 3
1 Cép gjéy chirng nhén quyén sir dung dat va tai san 1
gén lién voi dat
2 | Quin ly hd so, trich luc ban dd, hru trit, dang ky |
giao dich
3 | Thu hdi d4t va chinh ly bién dong sir dung dét, théng |

k&, kidm ké luu giit va tdng hop hang nim




[image: image24.png]III | Vi tri vige lam gin véi cong viée hd trg, phuc vu 1
1 | Kétoén 1
5. Nha khach UBND huyén Tuan Gido: 04
TT VI TRI VIEC LAM 50 lugng aguoi 1am
1 | Vitrigin véi cong viée lanh dao, quan ly 0
1 | Chi nhiém Nha khach Kiém nhiém
I | Vi tri gin v6i cong viée hoat dong nghd nghiép 2
L2 tan 1
2 | Nhén vién nau in 1
Nhan vién phuc vu budng phong Kiém nhiém
T | Vi tri viée 1am géin véi cong viée hd tro, phuc vy 2
1 |Kétoan 1
2 | Bao vé kiém stra chita dién nudc 1
6. T6 chirc phat trién quy dit huyén Tuén Gido: 04
TT VI TRi VIEC LAM $o l“‘-’“gvigf“M lam
I | Vitri gén voi cong viée linh dao, quin ly 1
1 | Giém déc 1
2 | Pho Giam déc 0
Il | Vi tri gén véi cong viée hoat dong nghé nghiép 2
1| Quan ly cdng téc bdi thudng, di dén, hd try téi dinh
cu sau khi thu héi dat; To chiic trién khai cac dy 4n 1
ta1 dinh cu theo quy dinh
2 | Quanly quy dat trén dia ban theo quy dinh; quan ly |
cong tac dau gia dat
T | Vi tri viéc lam gin v6i cong viée hd tro, phuc vu 1
1 |Kétodn 1
7. Hpi Chir thap dé huyén: Chuwa dwge UBND tinh giao bién ché
TT VI TR VIEC LAM $6 lwgmg ngwdi lam
vige
I | Vitrigin véi céng viée lanh dao, quan 1y 0

Ch tich

Kiém nhiém




[image: image25.png]2 | Pho Chu tich Kiém nhiém
IL | Vi tri gfin véi cong viée hoat dong nghé nghiép 0
Vién chirc phu trach hoat dong chir thép do vé ¢ty
1 | trokhén cép va tro gitip nhén dao; V& chim soc siic 0
khoe; V& so cp ciru ban dau
len chic phu trach hoat’ dong chir tbép d6 vé tim
5 kiém tin tuc thér.lrnhén thét lac do chién tranh, thién 0
tai, thdm hoa; Hién mau nhan dao; phong ngira, ing
pho tham hoa
I | Vi tri viée 1am gén v6i cong viée hd trg, phue vu
1 |Kétoan 0
8. Sw nghiép Vin hoa - Thong tin huyén: 15
TT VI TRi VIEC LAM S5 lwgng ngudi Bim
viée
I | Vitri gin véi cong viée lanh dao, quin Iy 0
IL | Vitri gén véi cdng viée hoat dong nghé nghiép 14
1 | Tuyén truyén 7
2 | Van nghé quan ching 4
Thé duc thé thao 2
4 | Nhan vién Thu vién huyén 1
I | Vi tri viée Iam géin véi cdng viée hd trg, phue vu 2
1 |K&toan Kiém nhiém
2 | Lai xe, kiém d6i thong tin Ivu dong 1
9. Sw nghiép Giao duc va Dao tao
9.1. Cap hoe Mam non: 733 nguoi
TT VI TRi VIEC LAM S5 lrgng ngudi laim
viée
1 | Vi trigin véi cong viée lanh dao, quan ly 82
1 | Higu truéng 26
2 | Phé Hiéu trudng 56
II | Vi tri gin véi cong viée hoat ddng nghé nghidp 470
1 | Gido vién Méam non 470
I | Vi tri viéc 1am gén v6i cong viée hd trg, phue vu 181
1 | Kétoan 26
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[image: image26.png]2 | Van thu - Tha quy 07
2 | Y té hoc dudng 26
3 | Nhén vién phuc vu néu an cho hoc sinh ban tra 96
4 | Béové 26
9.2. Cép Tiéu hoc: 831 ngudi
TT VITRI VIEC LAM 86 lwgng ngwti lam
viée
I | Vitrigin véi cong viéc lanh dao, quan Iy 68
1 | Hiéu trudng 28
2 | Phé Hiéu trudng 40
IT | Vi tri géin véi cong viée hoat ddng nghé nghiép 633
1 | Gido vién giang day 605
2 | Gido vién Téng phu trach Poi 28
IIT | Vi tri viéc lam gin véi cong viée hd trg, phuc vy 130
1 | Kétoan 27
2 | Van thu - Tha qu§ 11
2 | Y t& hoc dudng 28
3 | Thu vién - Thiét bi 36
4 | Baové 28
9.3. Cap THCS: 510 ngudi
TT VI TRI VIEC LAM $6 lwgng ngudi lam
viée
I | Vi tri gin v6i cong viée linh dao, quan ly 37
1 | Hiéu truéng 15
2 | Pho Hiéu trudng 22
I | Vi tri géin véi cong viée hoat ddng nghd nghi€p 381
1 | Gido vién giang day 366
2 | Gido vién Téng phu tréch Déi 15
IIT | Vi tri viéc lam gén véi cong viée hd tro, phuc va 92
1 | Kétoan 15
2 | Vén thu - Thd quy 14
2 | Y té hoc dudng 15
3 | Thuvién 15
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[image: image27.png]4 | Thiét bi - Thi nghiém 18
5 |Baové 15

IIl. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHIE
NGHIEP

- Vién chirc tuong tmg véi chitc danh nghé nghiép hang II, III hoic tuong
duong 66% tong s6

- Vién chic tuong {ing véi chirc danh nghé nghiép hang I'V hodc twrong duong
29% tong s6

- Chirc danh khéc (phuc vy, bao vé) du kién chiém 5% téng sd.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT.

- bé nghi UBND tinh Dién Bién, cac €O quan chic ning giao bé‘ sung sb
luong ngudi lam viée cho Hoi chit thap d6 thude Uy ban nhan dan huyén Tuén Gido.

- D& nghi UBND tinh giao s6 luong ngudi lam viée hop ddng theo Nghi dinh
68 cho cac don vi sy nghiép.¥~

THU TRUONG CO QUAN ™. UY BAN NHAN DAN
PHE DUYET PE AN CHU TICH
Vit Vin Dire
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