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DANH MUC KHUNG TRINH PO CHUYEN MON THEO VI TRI VIEC LAM
TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH CUA U'Y BAN NHAN DAN HUYEN TUAN GIAO

VI TRI VIEC CAC NGANH PAO TAO CHUYEN MON, NGHIEP VU DUNG, PHU HOP
5 A ) , ) i - CAC CHUC DANH CONG CHUC THEO VI TRI VIEC LAM
SO LAM THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU TRINH b0 - -
TT | PHONG, BAN, YEU CAU CAC NGANH . 5 .
PON VI DUNG CAC NGANH PHU HQP
7 2 3 4 5 6
I |VAN PHONG HPND & UBND HUYEN
; - N Phy ﬁ._‘mo: Q,E :mm Phy MEQN ::.w ém _Q:J t5, ‘:o_‘ 4<.F . . < 1a,] Quan tri nhén lyc, Quan trj vin phong, Quan ty nha nude, Luat, Lyu triy - Quén
1 Chénh Van phong [ngoai vy, n6i chinh, b phén tiép cong dan va gidi  |Tir Pai hoc trd 18n Hanh chinh cén trj vin phong; khoa hoc quan Iv: Quan Iy con
quyét khidu nai 16 céo; mét cira lién thong ni chinh cong 1'van phong; ¢ quan 1y; ¥ cong
5 Phé chanh Van  (Phu trach cdng tac &:m hop; linh vue ndng - 14m Tér Dai hoc tré 1én Quén tri nhan luc, Quén Iy nha nudc; khoa rma quén ly, quan 1y céng; Ludt;
phong nghiép, tai nguyén méi trudng, cong nghé théng tin T Hanh chinh céng Kinh té - tai chinh
L, . Phu trach linh vuc viin hoa - xa héi, vin thu - luu e TG ora o i TG AT oAr
3 | Fhé oﬂww: Van o thim dinh céc van ban finh vyre phy tréch; Phy | Tir Dai hoc 6 [én w@ss%rms wc, | Quén Iy nha méc; _M.oﬂwwo ﬁ%:@ .%%: 1§ cong; Lud;
PROME lirdch nha khach UBND huyen anh chinh cong inh té - tai chin
Tham muru thye hién cong tc 1& tan theo ké hoach;
4 L& tan déi ngoai |truc :.mv tham muu céng tc tb chire, dén tiép cac To Dai hoe tré1én|  Ngon ngt Anh | Khoa hoc hanh vi, TAm 1y hoc, ngdn ngir hoc, ngén nglr Anh

doan khach dén tham va lam viée tai huyén
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VITRI VIEC
. ) y o o i - CAC CHUC DANH CONG CHU'C THEO VI TRi VIEC LAM
SO FNM?— THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU HNMZE mwO - <
TT | PHONG, BAN, N YEU CAU CAC NGANH . < .
DON VI DUNG CAC NGANH PHU HQP
1 2 3 4 5 6
Tham mun gidi thich, huéng dén cho ngudi dén
s Ti mn cong dan _Q:ch :m.:ﬂ wo mmowwﬁs :mE. mmm: mwv m,c:m»no m_:ms Tt Pai hoc tré 1én Ludt Ngon ngit hoc; Luat; Quan _,v\. ::m nude; Hanh chinh; Kinh té
ho#c ngudi ¢6 tham quyén giai quyet va chip hanh, - tai chinh
chit treong dudng 161, chinh sach, phap ludt;
Tham muu linh vic kinh té, cong tac tdng hop, ndi
. |chinh, noi vu, ngoai vy, nong - 1am nghitp, tai Kinhté-taichinhy | A
Hanh chinh tong |nguyén mdi trudng, céc to chirc x4 hoi; tham muu N 1 JTA Quén ly nha nude; Quan ly cong; Khoa hoc quin 1y, quéan ty
6 e L ST Tir Dai hoe tré 16n| Quan trj nhén luc; o JUR i R .
hop x8y dung bdo cdo, k& hoach phat trién kinh t€ - x& R tai nguyén méi truong; Gido duc; Van héa; Hanh chinh
A . J . . . Quaén Iy nha nude
héi, dam bao qudc phong - an ninh; tham muu Iinh
vuc vin hoa - x8 hdi.
Chuyén trach gilip . N L rras aA A 1 N A PR i e A e 1. ik a1 A
i - Q r e . . . .
7 Hoi déng nhan dan Tham muu mei hoat dong clia Hoi dong nhan dén T Pai hoc trd 1én} Quén Iy nha nuéc | Quan ly cdng; Khoa hoc quan iy; Gido dyc; Vin héa; Luat
Tham muu cong téc tiép nhan va tra két qua vé linh
A A N . - W T ﬁ» _
Hanh chinh may |/¥e k& hoach dau tu, tai chinh, twphdp, kinht€-ha |~ b a0 ceng; Khoa hoe quan If; Gido due; Van hoa; Ludt;
8 ciia tang, x4y dung, tai nguyén méi truong, vin hda, Tir Pai hoc trd [én| Quén 1y nha nude TAi newvén méi trudne: None nehidn: Khuvén non
gido duc, lao dong - thuong binh va x& hdi, ndng Uy & g nghiep; Y &
nghiép va phat trién néng thén, giao théng van tai
R A Tham muu Iinh vuc cdng nghé thong tin; theo doi e A e 1o e
9 Cong smg thong vén hanh hé Hrmsm clu :‘:v\m: hinh truc Ev\m:, mdy |Tir Bai hoc trd 1én] Cong nghé théng tin Quén Iy cong; W:ow hoc ,@cmz Mvﬁ W,rg rmé.w:mu\ tinh; Mang
tin chi mdy tinh va truyén théng dit liu
Tham muu xay dung ké hoach ¢dng tac, bién ché,
10 | Quéntrf cong sd |phén cdng nhiém vu cu thé cho cong chirc trong don [Tir Pai hoc trd 1én Quan ly cong Quan ly nha nude; Khoa hoc quan ly; Quan ly cong

vi
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g A ) . . i - CAC CHUC DANH CONG CHUC THEO VI TRi VIEC LAM
so FNMZ THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU HW)HZE va P R
TT | PHONG, BAN, N YEU CAU CAC NGANH . < .
PON V] BUNG CAC NGANH PHU HQP
! 2 3 4 5 6
Tham muu cong tac van thir: vao s6 cong van di,
o dén; phat hanh céc loai vin ban cia HDND va s N o . N
11 Vin thu UBND huyén; van phong ky gir chuyén dén cho céc Tir Pai hoc trd 1én{Thong tin - Thu vién| Thong tin - thur vién
don vi; Thuc hién nghiép vu vén thu theo quy dinh
Tham muu theo di cng tac ru trit vin ban di, dén;
12 Luu trr béo quan, mmn me phan loai tai liéu; quan 1y kho Tu Pai hoc tré 18n Luu trit hoc Luu trit hoc; Béo tang hoc
luu trlr huyén
Tham muu thuc hién kiém tra viéc sir dung, bao
13 |Nhan vién k¥ thuét|quéan hé théng mang, mdy tinh co quan; bao tri, bdo | Tir Dai hoc tré 1én Pién Dién; Cong nghé thong tin
dudng cdc may tinh, hé théng mang théng tin
Tham muu céng tac ké toan ctia don vi; xdy dung ké Ké toan; quén Iy
14 K& toan hoach chi thuong xuyén; ching tir, thi tyc thanh Tir Pai hoc tré 1én|  kinh té va chinh K& toan; Kiém toén; Tai chinh - ngén hang
quyét toan, quan 1y tai san theo quy dinh sach
Thue hién nhiém vu 14i xe phuc vu cdng tac ctia Cong nhan k9
15 Léi xe HDND va UBND theo phén céng ciia lanh dao Vin m_é& Y Léi xe L4 xe
phong ’
Phuc vy, don dep phong lam vige ctia lanh dao
16 Phuc vu HDND va UBND, lanh dao Vin phong; Phuc vu
phong hop.
17 Béo vé Truc bio vé co quan; quan ly dign, nuéc
11 [PHONG NQI VU
Quén ly nha nuée, Quan ly c¢dng, Khoa hoc quin ly, Xay
1 Trudng phong  [Phu trach chung; cong tac cén b Tu Dai hoc trd 1én| Quan tri nhan luc dung Pang va chinh quyén nha nude, Luat, Kinh té - Tai

chinh, Hanh chinh, Hanh chinh cong.
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VI TR VIEC
A A ) i L i - CAC CHUC DANH CONG CHUC THEO VI TRI VIEC LAM
SO F\wg THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU ‘EW)HZE @O P R
TT | PHONG, BAN, YEU CAU CAC NGANH P N J HOP
PON VI BUNG CAC NGANH PHU HQ
1 2 3 4 5 6
Quan ly nha nuéc, Quan 1y cong, Khoa hoc quén Iy, Xay
2 |Phé Trudng phong|Phu trach quéan ly Chinh quyén dia phuong Tu Pai hoc tré 1én|  Quén trj nhan lyc dung Dang va chinh quyén nha nuée, Luat, Kinh té - Tai
chinh, Hanh chinh, Hanh chinh céng.
Quén Iy nha nudc, Quan |y cong, Khoa hoc quén 1y, Xay
3 |Pho Truéng phong|Phu trach quén 1y Cong tic thi dua, khen thudng Tir Dai hoc trér 1én| Quan tri nhan lyc | dung Pang va chinh quyén nha nuéc, Ludt, hanh chinh, hanh
chinh cong
Tham muu viéc thanh 13p, sap nhép, giai thé cac co
quan chuyén mén thuéc UBND huyén.
Tham dinh v& noi dung déi vai dy théo van ban quy
dinh chic ning, nhiém vy, quyén han t chirc cac co
. I L - N
Quin Iy tb chitg - |30 chuyén mén dom visu nghi¢p thuge UBND . - o Quén Iy nha nudc, Quan I cong, Khoa hoc quan 1y, Xay
4 . < o~ |huyén. Tt Pai hoc tré 1&n| Quan tri nhén luc A o 4 7o, s ,
bién ché va hoi % g e a s £ « dung Dang va chinh quyén nha nude, Luét, hanh chinh
Tham muu d& an vi trf viéc 1am, co cau ngach céng
chire; vi tri viéc 1am trong don vi sy nghiép.
Tham muu v& bién ché cong chuic hanh chinh, s
lugng ngudi 1am viéc trong don vi sy nghiép cong
1ap
Tham muu tuyén dung, thuyén chuyén, tiép nhan,
Quan Iy d6i ngd mﬁ.m moﬁm, _uHﬁ mrmr Em: odwwm:aa:v\ hoach, bd o o o
A nhiém cén bd, cdng chie, vién chie. s A N Quén 1y nha nude, Quan ly cong, Khoa hoc quan ly, Xay
5 can bd, cong . - . . . |TiDai hoc tré 1én| Quan tri nhén luc . " L, Y N N
A > |Tham muu ning ngach cdng chic, thing hang chirc dung Déang va chinh quyén nha nude, Lugt
chire, vién chirc X A o ar P .
danh nghé nghiép vién chic; giai quyet chinh sich
cén bd, cobng chac, vién chirc; ché do tién luong.
Quén 1Y chinh ,_,‘rwB,ﬁ.:c“: oozm tac Um& .oE no:m tac :m: quan a)m:
uyén dia phuon cén b, cong chijc, ngudi hoat ddng khong chuyén Quan 1y nha nude, Quan ly céng, Xy dung Déng va chinh
6 quy fap € ltrach omv x4; dia gi6i hanh chinh. Tir Pai hoc trd 18n]  Quan tri nhén luc Y udc, Quan Ly cong, A2y Aung gvac

va cdng tac thanh
nién

Tham muu tdng hop cdng téc thanh nién theo ¢
tudi; ché d6 thanh nién xung phong.

ncv\m: nha nuée, Luét, Hanh chinh.
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g 3 L ) L i . CAC CHUC DANH CONG CHUC THEO VI TRI VIEC LA
SO FP,Z THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU HWMZE m,uO P N
TT | PHONG, BAN, ¥ YEU CAU CAC NGANH . X .
PON VI DPUNG CAC NGANH PHU HQP
1 2 3 4 5 6
Tham muu huéng din, kiém tra va t chtic thuc hién
chii truong ca Pang, chinh sach, phép luat Nha N 1 A N , o
N ? : £ . . { hinh
7 Quan 1y ton gido |nudc vé ton gido va cdng tic ton gido; giai quyst TU Pai hoc tré [én| Quan tri nhan lyc Quén 1y nha :::QM:WMM:MW&MQMWMmmw%:cdw Muw:m vachin
nhing vén dé cy thé v& tan gido theo quy dinh. Thuc auy P glao.
hién nhiém vy quan ly nha nuée v& ton gido.
Tham muu t8 chirc cac phong trio thi dua, trién khai
s thue hién chinh sach khen thudng; 1am nhiém vu VS i1 A A i 2 s
8 O:Mmﬂmwﬁwﬂ m %m " |thuong truc ctia Hol dbng TPKT huyén. Huong Tt Pai hoc trd 18n| Quan tri nhén luc Quén 1j nha N:Mw MM@M Nooﬁwﬁwﬁvww%% MMSU% ng va chinh
ONg | &, kidm tra, d6n déc viée thuc hién ké hoach, ndi qu oe, Ludt, :
dung thi dua - khen thudng.
Tham muu thuc hién cac ché 49, quy dinh v& van
9 O‘:c%m: vién n:msx HJFE: :,s o:m er>::w.o (<m cla tinh. U::._.o hién ché Tir Dai hoe 16 1én O:(m: tri nhén :mo Van thy, luu trir
1y van thu - luu trit|dd bao céo, thong k& vé van thu,luu trit theo quy Van thu, luu et
dinh
Tham muu trién khai, don déc, kiém tra viéc thyue
Quan ly cai cAch |hién cai cach hanh chinh. Thyc hién dAy manh cai A s . s . e e A A 11 .
10 hanh chioh caeh hanh chinh trén dia ban huyén; Thuc hién ch § Tir Pai hoc trd 1én|  Quan tri nhén luc Quan ly nha nuée, quan ly cdng, Luét, Hanh chinh
d6 béo céo vé cai cach hanh chinh theo quy dinh.
Tham muu céng tc ké toan ctia don vi; xdy dung Kké K& toan; quén Iy
11 Ké todn hoach chi thudng xuyén; chimg tir, thi tuc thanh Tir Dai hoc tr6 1én|  kinh té va chinh K& toan; Kiém todn; Tai chinh - ngén hang
quyét toan, quan ly tai san theo quy dinh sdch
I [PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
. A s . . A pAl i Quan 1y Nha nuéce, quan ly gido duc, gido duc chinh tri, su
1 Trudng phong WMM ﬁmwmﬂmwwmwm“ ﬁwomwhomahw ﬁmmﬂm,owﬁw_w:_ noi bo; Tu Pai hoc trd 1én| Wr%%oﬁww WMMM MMM: pham: Toédn hoc, V4t ly, Hoa hoc, Sinh hoc, Ngit vin, Lich
£ ’ » Xay Gung 08 sir, Pia Iy, Khoa hoc ty nhién, Gido duc phap ludt, tidng anh.
Phu tréch quan 1y chi dao cbng tac chuyén mén cép . Quénly irw nude, quan 1y gido dye, gido dyc chinh tr, su
2 | Phé Truéng phong Mém non, omv THCS; cdng tac khao thi kiém dinh  |TU Pai hoc trd 1&n Khoa hoe gido dyc | pham: Mam non, Todn hoe, Vat 1y, Héa hoc, Sinh hoc, Netr

chét luong va cac hoat dong phong tréo

va ddo tao gido vién

van, Lich sir, Dia Iy, Khoa hoc tu nhién, Gido duc phdp luét,
tiéng anh.
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VI TRI VIEC
5 A y L i - CAC CHUC DANH CONG CHU'C THEO VI TRi VIEC LAM
SO h&g THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU Hmwmzm WWO - N
TT | PHONG, BAN, ” YEU CAU CAC NGANH 0 x o
PON VI DUNG CAC NGANH PHU HQP
1 2 3 4 b 6
. 1 e Ak A A K Quan ly Nha nuéc, quan 1y gido duc, gido duc chinh tri, su
. . N 1:% réch nmm: J‘\ oJ_A mmm oosm.ﬁmm or&\w n ﬂ.:ouw cap . . . 1| Khoa hoc gido duc | pham: Tiéu hoc, Toén hoc, V4t Iy, Héa hoc, Sinh hoc, Ngir
3 |Phé Trudng phong|Tiéu hoc; cdng tac tai chinh, tai san, thi€t bi, cong Tl Dai hoc tré 1én| ., A A PR i o A
. v d4o tao gido vién| vin, Lich s, Dia ly, Khoa hoc tu nhién, Gido duc phép luat,
tac Déng 4 s A s
tiéng anh; Kinh t€ tai chinh
2 roex L2 , LA . A i40 d 2 .
4 | Quénly gidodyc |Tham muu t6 chic thyc hién céc hoat dong gido duc py by p oo iy 1| KOB ROCBiBO AUC |y 1o s b quan Iy gido duc, gido dyc mim non
Mam non cap Méam non va dao tao gido vién
Ty LA . i sc h ~ s ) Kh ir ) . .
5 Quén J\ gido dye ﬁ: mB.MEE 16 chtic thyc hién cée hoat dong gido dye Tir Dai hoc tré 1én| o,w hoc mﬂ.m‘o acm Quén ly nha nuée, quan 1y gido duc, gido duc Tieu hoc
iéu hoc cp Tiéu hoc va dao tao gido vién
e e g 2 4. ca . .. ., Quan ly Nha nude, quan ly gido dyc, su pham: Todn hoc, Vat
' { [ d . hoa h . . j
6 Quén Ly gido acm ﬁ:mB mu 10 chite Jn.En hién céc hoat dong gido duc Tur Pai hoc tré 1én W o,m oc mﬁo acm ly, Héa hoc, Sinh hoc, Ngir vén, Lich str, Bia ly, Khoa hoc tu
Trung hoc co s& |cdp Trung hoc co so va dao tao gido vién i . o
nhién, Gido duc phap luét, tiéng anh
Quaén 1y ké hoach [Tham muu xdy dyng ké hoach phat trién sy nghiép Khoa hoc gido duc Quén ly Nha nuée, quan ly gido dyc, su pham: Todn hoc, Vat
7 va co so vat chdt |gido duc; cong tac lap ké hoach sach thiét bi; cong | TU Pai hoc trg18n] . 0" mA ... |ly, Hoa hoc, Sinh hoc, Ngit van, Lich sit, Dia 1y, Khoa hoc tu
s e PSR va ddo tao gido vién A s ek
gido duc tac xdy dung; ché do, chinh sach nhién, Gido duc phép luét, tiéng anh
Theo doi phd cap, |Th: ru cong tic phd cap gié luu trix hd
.w\o doi v:o‘o%, M::)Bcﬂoo:m tac D N mzwo mco, :.m E, O 8¢ ., Quan ly Nha nuéde, quan Iy gido duc, su pham: Todn hoc, Vét
gido dyc thudng |pho cép; cong tdc tuyén sinh, xét tot nghiép; cong - .| Khoahoe gidoduc |5 ., . RV e
8 PO e n R N aAr e oa A Tu Pai hoc tro 1én| ", .~ |1y, Hoa hoc, Sinh hoc, Ngit vin, Lich si, Bija Iy, Khoa hoc tw
xuyén va hudng |tdc ddo tao néng cao trinh d6 d6i ngfi; céng nghé va dao tao gido vién nhién. Gido duc phép lut, 1ié b
nghiép thdng tin; chuong trinh hoc bdng ctia hoc sinh fen, L1ao dyc phap fuat, tieng an
Tham muu cdng tac ké toan ctia don vi; xdy dung ké K& toan; quan Iy
9 Ké todn hoach chi thuong xuyén; chimg tir, thi tyc thanh Tir Dai hoe tré 1én|  kinh té va chinh Ké toan; Kiém todn; Tai chinh - ngan hang
quyét toan, quan 1y tai sin theo quy dinh sach
10 Vian thu Tham muu céng tdc vin thu ctia don vi Pai hgc trdr 1én | Vin thu - Luu trir Quén 1y thong tin; Van thu - luu try; Quan tr vin phong
IV |PHONG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
i Trudng phong  |Phu trach chung; cbng tac tai chinh Tir Pai hoc tro [én Luét - Cong téc x3 | Kinh t€ tai chinh; quan tri :MM”: luc; quan Iy nha nude; bao

héi
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1 2 3 4 5 6
Phu trach cdng tac: Lao ddng viée 1am; day smrmu
2 |Pho Truong phong :w: _Wo‘s)m - Jmo J_Q: WS rw_. :m:m: cbd uoo:m“. w.mo trg Tir Pai hoe tr6 Ién Luét - Oow.m tac x4 | Kinh té tai chinh; quan tr{ :s.m»: [yc; quan 1y nha nudc; bao
x4 hoi, bao v& cham séc tré em; binh déng gidi; héi hiém
phong chéng t& nan x4 hoi
Ao Cong tac x4 hoi,
Bao vé vachim | g ba A e - sl oA s PO x - . £ oa
3 s66 1rd em Tham muu cong tac bao vé va cham soc tré em Tir Pai hoc trd 1én|cdng tac thanh thicu Ludt, bao hiém, ho tro gido duc ngudi khuyet tat
T nién
h _ dai, tbng hop cong tc binh di , e x
“1:‘60. m.o_ 9:: q, ‘m.B .:”Ec theo di, ﬁo:m;Q@ ﬁoﬁm mmn bin N ang L 1A o A Ludt, bao hiém, céng tdc thanh thiéu nién, ho tro gido duc
4 | ding gidi va giam |gidi, giam nghéo. Thue hign chinh sach thudng T Dai hoc trd [n|  Coéng tac x& hoi o PR
T O T S NS R ngudi khuyét tat
nghéo bén viing  [xuyén, dot xuét doi véi ngudi ngheo
. ru cOng tac tuyén truyén, kiém tra va t . = f e ik
Phong, chéng g | L0am muu cOng téc tuyén truyén, kiém tra va to o | Quantrinhan hue, | Ludt, bao hiém, cong tac thanh thidu nién, hé tro gido duc
5 oy A chiic cai nghién ma tUy tai gia dinh, céng dong va [Tl Pai hoc tré 1én DY L. £ on
nan x& hoi . . . cbng tac x4 hoi ngudi khuyét tat
bat budc tai trung tdm
@Cm: ._W\ <w Hmo, Tham muu cdng tac lao ddng vide lam, tién uong, - . 15| Quan tri nhan luc, Luét, béo hidm, cong téc thanh thiéu nién, hd tro gido duc
6 dongviéclamva | o L T S Tu DPai hoc tré 1én - LT o o
X bao hiém x3 hoi, dao tao nghé cdng téc x4 héi ngudi khuyét tat
day nghe
7 MZE,n E,n_.g o?:,: dﬂmB muu cdng tac chinh sach ngudi cé coéng voi Tir Pai hoc trér1en|  Cong tac xa hoi Luét, b4o hiém, cbng tac @m:r Hmac, nién, hé trg gido duc
sach ngudi ¢6 cong|cdch mang nguot khuyét tat
" ru d6i chiéu, xdc nhd sch ngudi ong téc xa hoi ; . .
Tién luong va bao Tham E::, o_.m:_mcu an nhen aw:m mmm. neudl T 1A Wo:m tac xa _._Q.w Luat, bao hiém, cdng tac thanh thiéu nién, ho trg gido duc
8 2 tham gia bao hiém y € cho tat cd cdc ddi tuong. Tu Pai hoc trd 18n|cdng tdc thanh thiéu .. RN
hiém . A A LA o LA s ngudi khuyét tat
Tién luong, tién cdng; bao hiém xa hdi nién
Tham muu cong tac ké todn cta don vi; xdy dung ké Ké toan; quan Iy
9 Ké toan hoach chi thudng xuyén; chimg tlr, thii tuc thanh Tt Dai hoc trd 1én}  kinh té va chinh K& toan; Kiém toan; Tai chinh - ngén hang
quyét toan, quan 1y tai san theo quy dinh sach
VvV |PHONG VAN HOA VA THONG TIN
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Trudng phong

Phy trach, chi dao chung

TU Pai hoc trd 1én

Quan ly van hoa

Théng tin hoc, khoa hoc thu vién, quan Iy vin hoa, vin hoa
hoc, gia dinh hoc, &m nhac hoc, bién dao mua, bao chi, thé
duc thé thao, van hoc, quan hé ¢dng chiing, céng nghé :cwm:
thong,truyén théng da phuong tién, truyén thong dai ching,
thdng tin - thu vién, quan ly thdng tin, bdo tang hoc...

Phé Trudng phong

Phu trach thé duc thé thao, van héa van nghé; truc
tiép chi dao mang théng tin va truyén thong; tham
muu chuong trinh, ké hoach vé quan 1y va phét trién
théng tin truyén thong trén dia ban, kiém phu trach
thu vién; quan ly céc hoat d6ng cung nmv dich vu
véan hoéa v:me quan ly hoat déng d6i chidu béng
ving cao.

T Pai hoc tro 1én

Quan ly vin héa

Thong tin hoe, khoa hoc thu vién, quan 1y vin hoa, van héa
hoc, gia dinh hoc, 4m nhac hoc, bién dao mia, bdo chi, thé
duc thé thao, van hoc, quan hé cong chiing, cbng nghé truyén
%m_:m,::v\mz théng da phuong tign, :cv\m: théng dai ching,
thong tin - thu vién, quan ly thong tin, bdo tang hoc...

Quan ty thé duc
thé thao va du lich

Tham muu cong tac thé duc, thé thao va du lich

TU Pai hoc trd 1én

Quén ly vdn hoa

Théng tin hoc, khoa hoc thu vién, quan [y vin hoa, vin hoa
hoc, gia dinh hoc, 8m nhac hoc, bién dao mia, bdo chi, thé
duc thé thao, van hoc, quan hé céng ching, céng nghé :cv\mz
théng,truyén thong da phuong tién, truyén thong dai ching,
théng tin - thu vién, quan ly thdng tin, bao tang hoc...

Quan ly vin hoa
théng tin co s&

Tham muu céng tac thong tin co s¢

T\ Pai hoc tré 1én

Quan 1y van héa

Thong tin hoc, khoa hoc thu vién, quan Iy vén hoa, van héa
hoce, gia dinh hoc, &m nhac hoc, bién dao mua, bdo chi, thé
duc thé thao, van hoc, quan hé cong ching, cong nghd truyén
thdng,truyén théng da phuong tién, truyén thong dai ching,
thdng tin - thu vién, quéan 1y théng tin, bao tang hoc...

Quan ly van hoa
gia dinh

Tham muu cong tac van héa gia dinh

T Dai hoc trd 1&n

Quén ly vdn hoa

Thong tin hoc, khoa hoc thu vién, quan ly vén hoa, van héa
hoc, gia dinh hoc, 4m nhac hoc, bién dao mua, bao chi, thé
duc thé thao, van hoc, quan hé céng chiing, céng nghé truyén
thong,truyén théng da phuong tién, truyén théng dai ching,
théng tin - thu vién, quan Iy théng tin, bao tang hoc...
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1 AL s [ . X Truyén thong da phuong tién, truyén thong dai chiing, cong
6 Quén Jy\ H:owm tin Tham muu cong tac thong tin truyén thong Tu Dai hoc trd 1€n Béo chi M\m truyen nghé truyén thong, quan hé ¢éng chiing, buu chinh vién
truyén théng théng . 3 . > AN .
thong, truyén thanh, truyén hinh, céng nghé thong tin, bao chi.
Tham muu ¢ong tac ké toan cta don vi; xdy dung ké Ké toan; quan ly
7 Ké toan hoach chi thudng xuyén; chimg tir, thi tuc thanh Tir Pai hoc trd 16n|  kinh té va chinh K& toan; Kiém toén; Tai chinh - ngén hang
quyét toan, quan 1y tai san theo quy dinh sach
VI [PHONG TAI CHINH - KE HOACH
.+ . . | Kinhté kinh t& du tu, théng k& kinh t&, quan ly dy 4n; kinh
Phy trach chung; Linh vy i chinh, quy hoach, ké Kinh 1€ Quanly | 30 dung; quan ly xdy dung; quan Iy nha nude; tai chinh
1| Truong phong |, o och CIUNE: : » Uy O3S K€ | 1y dai hoe trér 1én|  Kinh té va chinh Ay dung; quan 1y xay dung; quan fy mha muoc; tal it
hoach va dau tu . JO ngan hang; ke todn; kiém todn; khoa hoc quan ly; quan 1y
sach; Ké todn A R ST . At Lot 1A
cong; quan ly kinh t€ va chinh séch; Luat kinh té.
2 Pho trusng phong wwc :.mow quan ly ké hoach va dau tu; kinh t& tap the Tir dai hoo tré Ién Kinh mmw quan ly Kinh t&; kinh té dau tu; _m_ss‘ﬁ x,ma\ am_.:mw quén ly x&y dung;
va tu nhan xdy dung quén ly nha nuéc
Ké toan; quanly | Tai chinh - ngén hang; K& toan; Kiém toén; Khoa hoc quan
3 Pho truéng phong |Phu trach quan ly tai chinh ngan sach Tir dai hoc tré 1én| kinh té va chinh  [Iy; Quan Iy cOng; Quén 1y kinh té va chinh sach; Luat kinh 1&;

séch

Quan 1y nha nude
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Quan 1y tai chinh -
ngén sach

Tham muu ban hanh cic Quyet dinh, Chi thi vé linh
vuc tai chinh; ‘_jwsm hop 1dp du toan thu ngén sach
nha nuée déi véi nhitng khoan thu duge phén cdp
quén 1y, dy toan chi ngn sach huyén, téng hop dyr
todn ngén sach xa.

Tham muu huéng din, kiém tra quan 1y tai chinh,
nghn sach, gi4, thuc hién ché d6 ké todn cta chinh
quyén cdp xa, tai chinh hop tdc x4, tai chinh kinh té
tap thé va céc co quan, don vi, hanh chinh, sy
nghiép.

Tham muu thdm tra quyét toan cac dy 4n ddu tu;
thadm dinh quyét toan thu chi ngan séch xa, 1ap quyét
toan thu, chi ngan sach huyén; tdng hep béo cdo
quyét toan.

Tham muu quén Iy tai san nha nudc tai cdc co quan
hanh chinh, don vi su nghiép; Quan Iy ngudn kinh
phi duge Gy quyén, quan Iy céc dich vy tai chinh
theo quy dinh ctia phép luét.

Tham muu quan ly gig, kiém tra viéc chdp hanh
niém vét gid va ban theo gié niém yét cua cdc td

Tur Pai hoc tré 1én

Ké toan; quan Iy
kinh té v chinh
séch

Tai chinh - ngdn hang; ké toan, kiém toan; khoa hoc quan Iy;
quén ly cong; quén 1y kinh té va chinh sach; luat kinh té;
quan ly nha nudc

Quan ly ké hoach
va diu tu

Tham muu cdc chuong trinh, danh muyc, du 4n dau
tu; thim dinh v& dy 4n, ké hoach ddu tu thude thdm
quyén giai quyét cia Cht tich UBND huyén; Thim
dinh vé& ké hoach lua chon nha thdu, thim dinh hd so
mdi quan tam, hd so moi so tuyén, hd so moi thiu,
hd so yéu chu, két qua danh gi4 hd so quan tam, két
qua danh gi4 hd so du so tuyén, két qua lua chon
nha thiu.

Tu Pai hoc tré 1én

Kinh té; quan 1y
x8y dung

Kinh t&; x4y dung dn dung va céng nghiép; kinh té diu tu;
théng k& kinh t&; quan ly dy 4n; kinh t xay dung; quan Iy
nha nudc

10
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Tham muu cAp gidy chitng nhén déing ky kinh doanh
cho céc tép thé, ho kinh doanh ca thé va dang ky
o e Lt iA :w,n ﬁmopxm, kinh t€ tx :z_.._m: :ds. WE _.uw: theo @cw\. A Kinh t&; xay dung dan dung va cong nghiép; kinh té dau tu;
6 Quan ly kinh t&¢  |dinh; Tong hgp theo dai, truc tiép kiém tra, phdi Tir Bai hoc tr& 1én Kinh t&; quan ly théne ké kinh t&: quan 19 du én: kinh @ xdy dung: quan 1§
t4p th& va tu nhan |hop kiém tra; Lap k& hoach phat trién kinh té tap thé - xdy dung e s quanty cuan, Y dumg; quan
PSP nha nudc
trén dia ban.
Tham muu quy hoach, ké hoach &:w thé phat trién
kinh té xa hoi.
Tham muu céng téc ké toén clia don vi; xdy dung ké Ké toan; quan ly
7 Ké todn hoach chi thudng xuyén; ching tir, thi tuc thanh Tir Pai hoc trd 1én}  kinh té va chinh Ké toan; Kiém todn; Tai chinh - ngén hang
quyét toan, quan 1y tai san theo quy dinh séch
VII [PHONG NONG NGHIEP VA PTNT
Phu trach chung; Cong tac can bg; Cong tdce thi dua ﬁm:m trot, chan
. N khen thuéng; Truc tiép phu trach b phan Thay loi; | . . {nudi; Thiy loi; Phat | Trdng trot; chin nudi, thy y; kinh té thity loi; Kinh t& nong
Tru I ; 5 I 4t b0 phan L 1, Thtly lot; ot; chan nuot, thu y; anh 1€ thy 1o1; hir
! rueng phong Céi cach hanh chinh; Céng tdc phong chong tham i Bai hoc trg 1én trién néng thén; nghiép; LAm nghiép; Phat trién ndng thon;
nhiing, 1&ng phi; Tham gia cac BCD ctia huyén Lam nghiép
Phu trach quan ly linh vuc: Nong nghiép; Lam Trdng trot, chin
s . |nghiép; Chan nudi, thu y; thly san; cdc Chuong - 1~ |nudi; Thity loi; Phat X N T N a
Ph . £ N [ A A A 5 5 5 5
2 6 trudng phong trinh muc tiéw; Quan 1§ chét luong va an toan thuc Ti Pai hoc tré 1én ttién nong thén; Trong trot; chan nuéi; thity loi; PTNT; Lam nghiép
phém néng, 1am san Lam nghiép
Em_c tréch nmms ly WST < Ic: ?mﬁ m_o: .:o:m ﬁ:wzw Trdng trot, chin
xAy dung Nong thén mdi; phét trién kinh t€ hd, kinh Uiz Thity 1oi: Phat
3 Pho truéng phong |t trang trai néng thén, kinh té HTX néng, ldm ngu  |Ti Pai hoc tré 1én p Y oL Trdng trot; chén nudi; thay loi; PTNT; Lam nghiép

nghiép; Cong tac Dan quén ty vé; Phong chéng chay
nd, trt tu an ninh, an toan giao théng trong co quan

trién néng thén;
Lam nghiép

11
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Quan Iy chi dao SX ndng nghiép; quéan 1y phong trir
4 Quaén ly veé trong a_orﬁrﬂwncmﬁm Iy nm.:mm tac wr_ma\w: ndng; os:w&: dich Tar Pai hoe tré lén Nong hoc Zow_m hoc; Wmo%o Eﬁw vat; W,rom hoc cay mwowmw .wrom hoc
trot co cau cly trong; kiém tra chat luong cung Gng dat; khuyén néng; Cong nghé rau, hoa qui va canh quan
gidng cly trdng. ..
Quin Iy vé chiin Quan ly chi dao phat trién chin nuéi; quan 1y phong Kinh té Néng
5 M i orm:m dich bénh; kiém tra chét lugng cung Gng Tir Dai hoc trd 18n| nghiép; Néng hoc, Chin nudi, nudi trong thily san; thiy
gibng vt nuoi. .. thiy
Quan ly Nha nuée vé thity g, nude sinh hoat; cac
6 |Quan 1y vé thiy loi du w.: st chita, :mzm cép oo:mmﬁ:::‘ %cw,_o._ <m>‘ Tir Dai hoc tré Ién W_,:.: te HWEV\ _ﬂ_w Kinh té thuy lgi; Ky &cmwﬁg _ww:v\aw nude; Thly vin; Ky
nudc sinh hoat; Thudng truc c¢éng tdc phong chong Tai nguyén nudc thuét cdp thdat nude...
thién tai - Tim kiém ctu nan
P Dam bdo chat
Quan 1y ve an 1o b 5 5 . ; s X . . < A . A
. A X Quan ly vé chat luong vt tu ndng nghiép; an toan s . .| lugng vaantoan |Congnghé sau thu hoach; Cong nghé thuc phiam; Céng nghe
7 todn ndng san, o N Tu Dai hoc trd 18n 2 A K N AL A 1A 2
o . Ithuc phdm ndng, [dm sé&n thyc pham; Céng sinh hoc; cng nghé ché bién 1am san;
1am sdn, thuy san N
nghé sau thu hoach
3 5 . Lam hoc; Lam sinh;
Quan Iy vé IAm  |Quan Iy Nha nudc vé 1am nghiép: Quén 1y phong s s A L s rexs R N e e g T e I
8 nghiép chéy chita chdy rimg va phét tri &n rimg T Prai hoc tré 1én| Quan J\_\MMW nguyén | Quan ly Tai nguyén Mdi trudng; Quan ly tai nguyén rimg;
Theo ddi xdy | Thudng trye XD Néng thén maéi; B4 tri sp xép én Kinh t& phét trién
9 | dyngndngthén |dinh dan cu; theo d&i tinh hinh kinh té trang trai; Tir Pai hoc tré 1én e phat Néng hoc; Kinh té nong nghiép; Phét trién ndng thén
o Lo noéng thén
moi Kinh t¢ HTX
Tham muu cong téc ké toan clia don vi; xdy dung ké Ké toan; quan Iy
11 K& toén hoach chi thudng xuyén; chimg tlr, thi tuc thanh T Pai hoc trd 18n|  kinh té va chinh Ké toén; Kiém toan; Tai chinh - ngén hang
quyét toan, quan 1y tai san theo quy dinh sach
VIII {PHONG KINH TE VA HA TANG

12
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Kinh t& xdy dung, K§ thudt xdy dung cdng trinh thuy, K¥
N . Phu trach, chi dao chung, phu trach linh vuc Giao N . .| Quanly x4y duyng, | thuét cosd ha &:mu Quan 1y db thi va cong trinh, Kién trac,
! Trugng phong thong, Khoa hgc va céng nghé T Dai hoc o Ién Quan 1y cong nghiép| Quy hoach viing va d6 thi, Ky thuét xdy dung cbng trinh giao
thong, K¥ thuft xdy dung.
Quin 1y xdy dyn Kinh té x8y dung, K§ thuét xdy dung cong trinh thuy, Ky
2 | Phé truéng phong |Phu trach quan Iy linh vuc: xdy dung Tur Dai hoc trér 1én| vm N\ e, thuat co s& ha thng, Quan ly d thi vi cong trinh, Kién trtc,
Ky thudt xdy dung N A
Quy hoach ving va db thi
e 1 1 A Quan trj kinh
, Pl rc: thuo . . A A ia
3 Phoé trudng phong :c. m“»o:;ncmj _V\)::s <cm, thuong mai, cong Tir Dai hoc trg 1én|  doanh, Quéan Iy Kinh doanh thuong mai, Kinh té cdng nghiép
nghiép, tiéu thil cong nghiép N A
cbng nghiép
Thuc hién va theo doi thi hanh cdc vin ban quy
pham phép ludt, quy hoach, k& hoach, d& an, chuong
trinh va céc van ban khac vé giao thong van tai sau
khi dugc cac cdp c6 thdm quyén phé duyét. Té chic
quan ly, bdo tri, béo dam tiéu chuén, quy chudn ky
thuét mang [ud6i giao théng dudng b, duong thiy
e . _\u N . z A A x . . . i
. :ow a_m‘m_m P .moﬁw mgm:m‘ khai m:mm do omv,:cv\@m. . mes JM xww\ dung, Kinh té x4y dung, K thuat xdy dung cdng trinh thuy, Ky
Quan Iy giao  [chju trach nhiém quén ly. Quén ly hoat dong van tai |... . . .| Ky thut x8y dung N i L e A s a N
4 R N A . . A T TU Pai hoc trd 1én > R . thuat co s& ha tang, Quan ly do thj va cong trinh, Quy hoach
théng van tdi  |trén dja ban theo quy dinh cha phdp ludt va huéng cbng trinh giao . P
P N PN A P vung va dé thj
dan cua co quan nha nude ¢ tham quyén. TS chirc

thyc hién céc bién phap phong ngira, ngin chén va
XU Iy c4c hanh vi xdm pham cong trinh giao thdng,
l&n chiém hanh lang ATGT, phdi hop v6i céc co
quan c6 lién quan trong viéc giai téa 1an chiém hanh
lang ATGT trén dia ban theo huéng dén clia S&
Giao thong van tai va chi dao cia UBND cép huyén

théng
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Thuye hién chitc ning quan ly nha nude: Quy hoach
xdy dung, kién tric, hoat dong ddu fr xdy dung, phét
trién d6 thi, ha tang ky thuat d6 thi, khu cong
:mrmm? khu kinh té, khu céng nghé cao (bao gdm:
Cép nuc, thodt nude db thi va khu cdng :m:_ovv A Kinh té xiy Q:,:m_ Ky thuat xay dung cong trinh 95\“ Ky

NIV khu kinh té, khu cong nghé cao, co s0 san xuft vat N .| Quén ly xay dung,

5 Quan ly xdy dung TirDathoc trdlén| = 7. thust co s& ha ting, Quén Iy d6 thi va cong trinh, Kién tric,

liéu x8y dung, chiéu sang do thi, cdy xanh d6 thi, Ky thudt xdy dung
A - . . U Quy hoach ving va dé thi
quéan 1y nghia trang, trir nghia trang liét si, quan Iy
xay dung ngAm db thi, quén 1y st dung chung ¢o' s&
ha ting k¥ thuat d6 thi), nha 6, céng so, thi trudng
bt dong san, vét liéu xdy dung trén dja ban huyén
theo quy dinh cta phéap ludt,
Tham muu giup UBND cép huyén thuc hign quan 1y
nha nuéce @i véi cum cbng nghiép trén dia ban
an 1 o6 huyén; tham gia xdy dung quy hoach phat trién cum
Oc@s Y »oo:wq cong nghiép trén dia ban huyén, m& rong, bd sung . . R N T .
6 nghiép, tiéu thi Tt Pai hoc tré 1&n|Quan 1y cong nghiép Kinh t€ cong nghiép

cbng nghiép

quy hoach cum oonm nghiép trén dia ban huyén, td
chrc trién khai dAu tu xdy dung cac cum cong
nghiép trén dia ban huyén sau khi dugc cap c6 thém
n:v\m: phé duyét.
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Quén ly thuong
mai

Gitp UBND cép huyén Thim dinh, dang ky, cAp
céc loai gidy phép thude pham vi trach nhiém va
thdm quyén cuia phong. Gitip UBND cép huyén quan
1y nha nuée déi véi td chirc kinh té tap thé, kinh té
tu nhan, huéng dan va kiém tra hoat dong cia cac
héi va td chic phi chinh pht trén dia ban theo quy
dinh ca phéap luat. T chire, huéng déin va thuc hién
chinh sach khuyén khich céc t chirc kinh & tap thé,
kinh té tu nhan dAu tu phét trién cong nghiép, m&
réng san xufit- kinh doanh, t4 chiic cac hoat dong
dich vy tu van chuyén giao cong nghé, cung cép
théng tin, xic tién thuong mai va dio tao ngudn
nhan lyc cho c4c co s& séan xuét - kinh doanh.

Tu Dai hoc trd 1én

Quién tri kinh doanh

Kinh doanh thuong mai

Quan ly v& khoa
hoc va cong nghé

TO ChuC thuc hién cac vamn ban phap Iuaf, K¢ hoach
vé& khoa hoc va cong nghé sau khi duge ban hanh,
phé duyst; thong tin, thdng k&, tuyén truyén, huéng
dan, phd bién, gido duc phép luat trong linh vue
khoa hoc v ¢dng nghé; huéng din chuyén mén,
nghiép vu v& quéan ly khoa hoc va céng nghé déi véi
can bd, céng chic x4, phuong, thi trén. Quan 1y,
trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va céng
nghé s dung ngan séch nha nuéce ¢dp co so; t chic
tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; phat trién
phong trao lao dong séng tao; phd bién, lua chon cic
két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién céng
nghé, cac sang ché, sang kién, cai tién k¥ thudt, hop
ly héa san xuft dé 4p dung tai dia phuong; t& chirc
thuc hién céc dich vu khoa hoc va céng nghé trén

Aia han

Tir Pai hoc tré 1én

Toédn hoc

Coéng nghé kg thudt dién, dién tir; Cong nghé k¥ thuét co khi;

Cong nghé thong tin, K¥ thudt cong nghiép
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[image: image17.png]CAC NGANH PAO TAO CHUYEN MON, NGHIEP VU DUNG, PHU HQP

VI TR{ VIEC
q A : . L i A CAC CHUC DANH CONG CHUC THEO VI TRI VIEC LAM
SO H:»‘Z THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU HHWHZE MVO - N
TT | PHONG, BAN, : YEUCAU | CACNGANH . X .
PON VI DUNG CAC NGANH PHU HQP
1 2 3 4 5 6
Tham muu cong téc ké toan ciia don vi; xdy dung Kké Ké toan; quan 1y
9 K¢ toan hoach chi thudng xuyén; chimg tlr, thi tuc thanh Tir Dai hoc trér [én|  kinh t€ va chinh Ké toan; Kidm toan; Tai chinh - ngén hing
quyét toan, quéan 1y tai san theo quy dinh sach
IX [PHONG TAINGUYEN VA MOI TRUONG
Quén Iy ti nguyén Dia chét hoc; ban dd hoc; khoa hoc méi truong; Ky thudt tric
1 Trudng phong  |Phu trach chung Tir Dai hoc trd 18] v . suy dia - ban db; Quan ly tai nguyén va méi trudng; Quan 1y dét
mai truong dai
. \ . Phuy trach linh vye thue hién nhiém vy vé tai nguyén |, . . 1.1 Quan ly tai nguyén W,so,m row Bmz ::&:WW‘W«.SC@H M:Q m‘ .:,odmm Ky zwcm.: @Hmﬁ.
2 | Pho trudng phong . . RN Tir Pai hoc trd 18n, PEDI do va khao sat; Quan ly tail nguyén mdéi truong; Ky thuét tai
khodng san, nude va méi truong mbi trudng s 3
nguyén nudc
Quan ly tai nguyén R o MAAT e S N v AKs Ants 0t A
3 Ph¢ trudng phong |Phy trach Iinh vue quén 1y nha nudc vé dét dai TU Pai hoc tré 1én| mdi trudng; Quéan Quén Iy Tai 5@5&4, Zw_ QW_Q:@ ch: _.v\ amm‘amr Ky thut
RS trac dia ban do; K§ thudt dia chat
ly dat dai
Tham muu thim dinh hd so thu hdi, n::%m: muc
dich sir dung dét, giao va cho thué dét.
Tham muu ké hoach va t chirc thuc hién xiy dung
4 Quén Iy dét dai |gia dat; 1ap ké hoach, quy hoach sir dung dht; kiém  |Tir Dai hoc tré 18n]  Quan ly dét dai Quan ly dét dai; K¥ thujt tric dja ban dd; K§ thudt dia chét
ke, théng ke dét
Tham muu x4y dung ké hoach kidm tra va giai quyét
don thu, khidu nai v& linh vuc dét dai
Tham muu xy dung ké hoach kiém tra v& cong tic
Quan ly tai quén ly tai nguyén nude, khodng san; sl ea N o LA b T 4l At S er AN O3 LA ahie 105 theiAg 45
5 nguyén nude, |Tham muu giai quyét don th khidu nai, t§ cdo lien |T& Pai hoc tré [8n Quén Iy tai nguyén | Ky thugt dia chat; Ky thuét tham do va khao sdt; Ky thugt tai

khoéng san

quan dén [inh vyc khoang san, tai nguyén nuéc;
Tham muu xdy dung Dé 4n khai thic khoang san.

moi truong

nguyén nudc
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[image: image18.png]CAC NGANH DAO TAO CHUYEN MON, NGHIEP VU PUNG, PHU HQP

VI TRI VIEC
5 A y . i ) CAC CHUC DANH CONG CHUC THEO V] TRI VIEC LAM
SO LAM THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU TRINH DO . -
TT | PHONG, BAN, YEU CAU CAC NGANH . X J HO!
PON VI DUNG CAC NGANH PHU HQP
1 2 3 4 5 6
Tham muu x4y dung ké hoach kiém tra v& cong tac
quén 1y méi trudng; Giai quyét don thu khidu nai vé
linh viye mdi trudng
Tham muu D2 4n bao vé& mdi trudng clia céc co s
Quan ly md san xudt kinh doanh trén dia ban. N . , .| Quan ly tai nguyén Khoa hoc méi trudng; K§ thust méi trudng; Quan 1y tai
6 N £ SN . . Tir Pai hoc trd 18n| s RSN
truong Tham muru ké hoach bao vé moi trudng, danh gia va mdi trudong nguyén moi trudng
tac dong méi truong
Xay dung ké hoach trién khai tuyén truyén, phé bién
phép lujt v& mdi trudng; ké hogch hudng tng cac
hoat dong bao vé mdi trudng.
Tham muu cdng t4c ké toan cta don vi; xdy dung ké Ké toan; quan ly
7 K& toan hoach chi thudmg xuyén; chimg tir, thi tuc thanh Té Dai hoc tré 1én|  kinh té va chinh Ké toan; Kiém toan; Tai chinh - ngén hing
quyét todn, quéan ly tai san theo quy dinh sach
X |PHONG Y TE
T chiic v& quan Iy |Quan Iy nha nude, quan 1y bénh vién, t§ chirc v quan 1y y 6,
1 Trudng phong  |Phuy trach chung Tu Pai hoc trd 1én|  y té; Y té cong y 1é cong cong, k§ thuét y hoc, y hoc dur phong, y hoc cb
cong; Ky thuft y hoc :cwwm:. duoc hoc, héa duge
Phu trach cong tc phong chéng dich, an toan thuc T4 chiic va quan 1y |Quan 1y nha nudc, quan 1y bénh vién, 18 chirc va quan 1y y té,
2 | Phé trudng phong |pham, hanh nghé y duge tu nhan. Téng hop bdo cao | Tl Pai hoc tré lén| v té; Y té cong y té cong cong, k¥ thudt y hoc, y hoc dy phang, y hoe ¢d
theo chuong trinh muc tiéu v& Iinh vye y té. cong; Ky thudt y ho| truyén, dugc hoc, héa duge
e a Tham muu thuc hién chitc nang, nhiém vy, quan 1y Té chic va quan 1y | T8 chirc va quéan 1 y té, y té cong cong, k¥ thudt y hoc, y hoe
Quanlynghiépvu | . .~y s s K N 1A A JN N i A . > AL
3 Y nha nudc vé cdc co s hanh nghé y tu nhén trong Tir Dai hoc trér18n]  yté; Ytécong  |du phong, y hoc 6 truyén, duoc hoc, héa dugce, cong nghé k¥
khém chita bénh. cong; Ky thudt y hoc thuat héa hoc
Quén Iy duoc Tham muu thue hién chirc ndng quan 1y nha nudc vé T chirc va quan Iy |Quan ly nha nudc, quan 1y bénh vién, 8 chirc va quan Iy y té,
4 ¥ Quo chim so¢ va bao vé stic khoe nhin nhan vé caclinh |TirDai hoc tro 1én| vy té; Y t& cdng y té cong cong, k¥ thudt y hoc, y hoc du phong, y hoc cb

phém, my phim

vire dugc phdm, hoa my phim, y duge ¢d truyén.

cong; K¥ thudt y hoc

truyén, dugc hoc, hda duge
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[image: image19.png]VI TRI VIEC CAC NGANH PAO TAO CHUYEN MON, NGHIEP VU PUNG, PHU HQP
. A . . o i A CAC CHUC DANH CONG CHUC THEO Vi TRi VIEC LAM
SO | LAMTHEO MO TA NHIEM VU CHU YEU TRINH DO - -
TT | PHONG, BAN, YEU CAU CAC NGANH . N 5
PON VI PUNG CAC NGANH PHU HQP
1 2 3 4 5 6
P Tham muu thye hién chirc ning quéan ly nha nuée vé Quén Iy nha nude, quan 1y bénh vién, t6 chie va quan ly y té,
Quanly vésinhan| =~ 7 T . Ty . . . . P A A N 2
5 L 2 chiam séc va bao vé stric khoe nhdn dan vé vé sinh an |Tur Pai hoc trd 1én| Y hoc y té cOng cdng, k¥ thudt y hoc, y hoc du phong, y hoc ¢d
toan thuc pham \ X A . N A Lo £ A T
toan thye pham truyén, dugc hoce, hda duge, cdng nghé k¥ thuat hoa hoc
0 A o e Y Quan Iy nha nuéc, quén 1y bénh vién, 18 chic va quan ly v &,
1 _ : : : . A
6 O,\Mm: HW M:,.a Nwsma %wwwcﬁﬂwhgohwwﬂ: Mﬂww :Mﬂw:nwwmm y nha nude ve T Pai hoe trdr 18n| Y hoc; duge hoe y té cong cdng, k¥ thudt y hoc, y hoc du phong, y hoc ¢d
¥ W phong |y ¥ phong, phong gd j :cv\ms. dugc hoc, héa duge
.. 4 . |Tham muu thyc hién chiic ning quéan 1y nha nuée vé Quan 1y nha nude, quan 1y bénh vién, t6 chiic va quan Iy y 1€,
Quan ly dan sé ké T, X o A A oA . N . 1A A A PN . 4
7 . |chdm so¢ va bdo vé sirc khée nhén dan vé ¢cong tdic [T Dai hoc tré 1én Y hoc y t€ cbng cdng, k¥ thudt y hoc, y hoc du phong, y hoc ¢6
hoach héa giadinh| ., < ; e a A . N PR
dan s6 - ké hoach hoa gia dinh. truyén, duge hoc, hda duge, cdng nghé k¥ thuat héa hoc
3 Quan ly vmo hiém dSS.WE: ch.o hién chirc nang quan ly nha nudc vé Tir Pai hoc tré lén Y hoc Duoc hoc, héa hoc; t6 o,::,o va ncmw lyy Mﬁ bao hiém, y hoc
y 18 bao hiém y t& du phong, y hoc ¢b truyén
Tham muu céng téc ké toan cta don vi; x4y dung ké quan ly
9 K& todn hoach chi thudng xuyén; chimg tir, thil tyc thanh Tir Pai hoc tré 1én|  kinh té va chinh K& toan; Kiém toan; Tai chinh - ngan hang
quyét toan, quan 1y tai san theo quy dinh sach
XI |PHONG DAN TQC
ach chung; chuong trinh, du 4 {nh sach da .
1 Trudng phong M“c trach chung; chuong trinh, dyr &n chinh sich dn T Pai hoc tré 1én| Quén tri nhan lye Quan ly nha nudce; Luat
2 | Pho trudng phong |Quan ly chinh sach dan tdc va cong tac tuyén truyén |Tir Dai hoc trd 18n Quan tri nhan luc Quan 1y nha nudc; Lujt
3 Theo d&i cong tdc |Tham muu cde chuong trinh, du &n, chinh sach dan Tir Pai hoo trd Ién| Quan trj nhan luc Quén ly nha nude; Ludt; Céng tac x8 hoi; quan ly xdy dung,

dén toc

tdc trén dija ban

kinh t& xdy dung
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VI TRI VIEC
. A y . ) i - CAC CHU'C DANH CONG CHU'C THEO VI TRI VIEC LAM
S0 LAM THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU TRINH DO p N
TT | PHONG, BAN, ’ YEU CAU CAC NGANH . R S HOP
DPON V[ BUNG CAC NGANH PHU HQ
/ 2 3 4 5 6
Tham muu cong tac ké todn cta don vi; xdy dung Kké Ké toan; quan ly
4 Ké todn hoach chi thudng xuyén; chiing tir, thi tuc thanh Tir Dai hoc trd 18n|  kinh té va chinh Ké toan; Kiém toan; Tai chinh - ngan hang
quyét toan, quan 1y tai san theo quy dinh sdch
XII [THANH TRA HUYEN
N Tai chinh - ngdn hing; Bao hiém; K¢ todn; Ludt hanh chinh;
Lug; Xay dung; | 'y st kinh t6; hanh chinh cong; ky thuat xay dung; k thut
1 | Chanh Thanh tra {Phy trach chung Tir Pai hoc tré 1én| Luat Kinh t& Quan | 7 t&; hanh chinh cong; Ky thuat xay Cung; & thud
iy A xdy dung cong trinh giao théng, k¥ thudt co s& ha tang; quén
1y kinh te . A ST a1y A
ly x4y dung; quan ly kinh t&; quan ly nha nudc; quan ly cong
Ludt; Xay dung; Tai chinh - ngin hang; bao hiém, ké toan, ludt hanh chinh,
) Phé chénh Thanh T Dai hoo 1ré 1én h:m.,:. Kinh té: .O:m: tudt wEJ té, :w:: o?:s o,o:m, _Mv\ %c,m.g XAy qmcdmw k¢ @EM& xw«
tra g oA dung cong trinh giao thong, ky thudt co s& ha ting, quan ly
Iy kinh t& s o i 14 Lk 14
nha nude, quan Iy kinh té
Gii quyét khidu |Tham muu cong thc tiép nhan, gii quyét don thu . | Kinh doanh; Lugt; | Ludt hanh chinh; Hanh chinh cong; Luat kinh i€; K thugt
3 O N Tir Dai hoc trd 1én{ X4y dung; K& toén -| x4y dung; K thuét xdy dung céng trinh giao thong; K€ toan;
nai td céo khiéu nai, t6 céo .2 A ‘2 P Lo, . W Lia
kiém toan Kiém toan; Tai chinh - ngén hang; Bao hiém
{ ién céng tac thanh tra hanh chinh ] L
_ [Tham muu thyc hign cng tac thanh tra hénh chin Kinh doanh; Luat; | Ludt hanh chinh; Hanh chinh edng; Ludt kinh t& Ky thust
Thanh tra hanh  [theo trinh tur, thAm quyén Ludt thanh tra. N . 1A N L. s N ol A A N N . N X,
4 . P R N Tur Dai hoc tré 18n| Xay dung; K& toan -| xiy dung; K¥ thuat xdy dung cong trinh giao thong; Ké todn;
chinh Tham muu Quyét dinh, Ké hoach thanh tra; xay Kibm todn Kidm todn: Tai chinh - nedn hing: Bao hié
dung béo c4o kbt qua thanh tra, két [udn thanh tra. fm todn; ta1 - hgan hang; bac mem
TTTATTT T CONE Tac Uep CONg Jary; TlT NG Mg
vy :mc cong dén, tiép nhén khiéu nai, 8 cdo, kién R i N Luat hanh chinh; Hanh chinh céng; Luét kinh té; Ky thuat
A A A e a1 1A £ L LA s v . .~| Hanh chinh céng; N SN N | . N '
5 Tiép céng dan  |nghi, phan anh lién quan dén khiéu nai, 0 céo; Tir Pai hoc tré 1én ae. A x4y dung; K¢ thuat x4y dung cong trinh giao théng; Ke toan;
. x a N . I A X Luat; Xay dung 2 A [ L e
huéng dan cdng dan thye hién quyén khiéu nai, to Kiém todn; Tai chinh - ngin hang; Béo hiém
Tham muu cdng téc k& toan ctia don vi; xdy dung ké Ké todn; quan ly
6 Ké toan hoach chi thudng xuyén; ching tir, thi tuc thanh Tir Dai hoc tro 1én]  kinh t& va chinh Ké todn; Kiém toan; Tai chinh - ngan hang
quyét toan, quan ly tai san theo quy dinh sach

19




[image: image21.png]VI TRI VIEC

CAC NGANH PAO TAO CHUYEN MON, NGHIEP VU DUNG, PHU HQP
CAC CHUC DANH CONG CHUC THEO VI TRI VIEC LAM

SO | LAMTHEO MO TA NHIEM VU CHU YEU TRINH O p N
TT | PHONG, BAN, YEU CAU CAC NGANH . . ,
PON VI PUNG CAC NGANH PHU HQP
1 2 3 4 5 6
XIII |PHONG TU PHAP
Luat hién phip; Luét dan sy va té tung dan sy; luat kinh té;
P XLk 2 . N oA . N inh
1 Truéng phong  [Phu trach chung To Dai hoc tré 1én|  Ludt hanh chinh E@M s:om & guan _,v\ :@m nuog; xdy amjm‘mm:m va ‘nr_,:
quyén; quén trj - quan ly; khoa hoc quan ly; quan ly céng;
quan tri vin phong
Luét hién phép; Ludt dan sy va I tung dén sy; ludt kinh té;
2 |Ph6 Truong phong v.ﬁc HEO\: Eoo,@:mw cong wcm trudng phong; trg Tir Dai hoo tré Ién|  Luat hanh chinh _:Nm n:oo, te; quén v\ :ﬁm nuéc; xay am.:m‘mw:md va ‘ns_ﬁs
gitp phap Iy hoa giai co s& quyén; quan tri - quan ly; khoa hoc quéan ly; quan ly céng;
quan tri van phong
Tham muu xdy dung chuong trinh, ké hoach, hudéng
dan _A:NB tra pho cwm:mm_mw aczo vﬁmv wzﬁm)%ma‘ Luat hién phap; Luat dén sy va td tung dén su; ludt kinh té;
Trg gitip phap ly |00 X&Y dung, quan y doi ngit béo cdo vién phép luat quéc té; quan Iy nha nuéc; xdy dyng dang va chinh
3 | O BHPPRAPY st Hueng din xdy dung, quan 1y, khai théc 1o séch |Tir Bai hoc tré 1én|  Luat hanh chinh o quoc te, quan 1y o s Xay img dang va chi
va hoa gidi co sa php luat quyén; quan tri - quan 1y; khoa hoc quan ly; quéan ly cong;
Tham muu trién khai thyc hién cdc quy dinh cia quén trj vén phong
phép luat v& hoa giai co sd.
Tham muu t8 chire thye hién cdng téc ding ky va
quan 1y ho tich trén dia ban; tham muu thuc hién Luét hién phép; Lujt dén sy va td tung dan sy; ludt kinh té;
4 Hanh 05‘53 tu mw:.m ky ryo :or(ﬁroo m:vwm_”:r“ quan ly, mw dung s6 Tir Dai hoe trd 1én|  Luat hanh chinh Em.wﬁ @:om té; m:w: _.v\ Ewm nudc; xay am.:m‘mmzm va ‘n:w::
phép hé tich, hd so dang ky h¢ tich theo quy dinh., quyén; quan trf - quan 1y; khoa hoc quan 1y; quén Iy cong;
Tham muru thye hién nhiém vy quéan 1y vé nuéi con quan tri vin phong
theo quy dinh phap fuat.
Tham muu thyc hién kiém tra viin ban quy pham
hap luat ct 3 UBND cép xa . . )
.2 s n4 ap :wﬁ oc‘m INZD <m Y U;om_u.ws Q,ﬁo mc« s Luét hién phap; Luét dan sy va t0 tung dan sy; ludt kinh té;
Kiém sodt van béan |dinh; To chite trién khai thuc hién viéc ra so4t, hé 1At quée té: quan 19 nha nuée: xay d e 1 chinh
5 va tht tuc hanh ﬁrm:m hoa vin ban quy pham phdp ludt cia HDND  |Tu Dai hoc trd 1én|  Luét hanh chinh et quoc e, q ¥ nha uec; xay dung dang va chin

chinh va UBND huyén theo quy dinh. Huéng dan, tdng
hop két qua ra sodt, he théng héa chung ciia céc co

quan chuyén mén thudéc UBND huyén, UBND xa.

quyén; quén tri - quan Iy; khoa hoc quan ly; quan Iy cong;
quén tr{ vdn phong
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[image: image22.png]VI TRI VIEC CAC NGANH PAO TAO CHUYEN MON, NGHIEP VU DUNG, PHU HOP
S N . i i A CAC CHUC DANH CONG CHUC THEO VI TRI VIEC LAM
SO LAM THEO MO TA NHIEM VU CHU YEU TRINH DO - N
TT | PHONG, BAN, ’ YEU CAU CAC NGANH , . . '
PON VI DUNG CAC NGANH PHU HOP
1 2 3 4 5 6
Tham muu xy dung, tb chirc, thye hién ké hoach
T theo d&i tinh hinh thi hanh phdp ludt; theo dai tinh Luét hién phép; Luat dan su va t§ tung dén su; lut kinh té;
Phocip vatheo | b hap ludt trong Iinh vuc tir phé ludt qudc t&; quan Iy nha nuée; xdy dung ding va chinh
6 | d6i thi hanh phép piep us! rong linh vie tur phap. Tir Dai hoc tré 1én|  Luat hanh chinh by due % quan Iy nhd nude; xay dung ding va chi
Tham muu theo d&i, dén déc, kiém tra, bdo céo quyen; quan tri - quan Iy; khoa hoc quan ly; quin 1y céng;
cbng téc thi hanh phép luat v& xir 1y vi pham hanh quan trj van phong
chinh tai dia phuong.
Tham muu céng tac ké toan ctia don vi; xdy dung ké Ké toan; quan 1y
7 Ké toan hoach chi thudmng xuyén; ching tir, tha tuc thanh Tu Dai hoc tré 18n|  kinh té va chinh K¢ toan; Kidm todn; Tai chinh - ngén hing
quyét toan, quén ly tai san theo quy dinh sach
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