VAN BAN BEN PIEN TU
S6639 Ngay 23/09/2024

Ky boi: Uy ban nhan dan tinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: A7/ /QD-UBND Dién Bién, ngay,/sthang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi by thugc pham vi chirc ning
quan ly ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH DPIEN BIEN

Can ciwr Luat To chitc Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cu Quyet dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 cua Thi tuong Chinh
phu Ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh ngi bé trong hé
théng hanh chinh nha nude giai doan 2022-2025;

Tiép theo Ké hoach sé 3521/KH-UBND ngay 31/10/2022 cua UBND tinh
Di¢gn Bién Ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi b trong hé thong hanh
chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vén phong UBND tinh.

QUYET DINH:

Dic¢u 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh ndi bo thudc
pham vi chirc nang quan ly cia Van phong Uy ban nhén dan tinh Dién Bién (¢d danh
muc va néi dung cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Thi truong cac so, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, thi x4, thanh phd; c4c té chic,
ca nhén ¢4 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin

- Nhu diéu 3

- Viin phong Chinh phi (Cuc KSTTHC);

- Lanh dao UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Céac phong, ban, Trung tim — VPUBND tinh;
- Luu: VT, KSTT’/

¢ Thanh Do
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G THU TUC HANH CHINH NOI BQ THUQC PHAM
LY CUA VAN PHONG UBND TiNH PIEN BIEN

', Bildtinh 56 #7:7/QD-UBND, ngaye thing 9 nim 2024

7 w ffich Uy ban nhén dén tinh Dién Bién)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Tén thi tuc hanh chinh Linh viee | Co quan thuc hién
Ban hanh Quyét dinh cong bd danh muc | Kiém soat C; © 9 guﬁln
{ |thd tuc hanh chinh ciia Cha tich Uy ban | TTHC cauyen mon thuoc
nhan dén cap tinh; UEND fialy
’ phong UBND tinh
Ban hanh Quyét dinh cong bd thu tuc Kidm soat | Ca¢ co  quan
hanh chinh duoc giao quy dinh hodc quy TTHC chuyén mon thude
2 | dinh chi tiét trong van ban quy pham phap UBND tinh; Van
luat cua cdc cap chinh quyén trén dia ban phong UBND tinh
tinh, thanh pho truc thudc trung wong.
Kiém soat|Céc co  quan
Ra sodt, phé duyét phuong an don gian | 1 THC chuyén mon th}léc
3 | hoéa thi tuc hanh chinh theo ké hoach UBND -tk
hang nim. UBND cép huyén;
UBND cép xa; Van
phong UBND tinh
Kiém soat|Céc co quan
Ban hanh Quyét dinh phé duyét quy trinh | I THC chuyén mon thuge
4 | ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh UBND =~ tinh;
ctia Chu tich UBND tinh UBND cap huyén;
Van phong UBND
tinh
Cac co quan
chuyén moén thudce
s | Xay dung, ban hanh Chuong trinh ¢ong | Cong  tac | UBND tinh; céc
tdc nam cua Uy ban nhan dan tinh. Vin phong | don vi, t6 chuc;
Vian phong UBND
tinh
Cac co  quan
chuyén moén thudc
¢ | Xdy dung, ban hanh Chuong trinh ¢ong | Cong  tac | UBND tinh; cac
tac quy cua Uy ban nhén dan tinh. Van phong | don vi, t& chuc;
Vian phong UBND
tinh




Cac don vi, t0

7 | 38y cumg, ban hinh Sﬁ‘f’“g‘? tr?gﬁ cong | Céng e | 4oy phong
tac thang cua Uy ban nhan dan tinh. Vin phong iy
Xay dung, ban hanh Chuong trinh cong | , | Cac don vi, tb
8 | téc tudn cua Chu tich UBND tinh va cac | COn8 W8 | 4o an Shono
Phé Chu tich UBND tinh Van phong | oy o
Cac co quan
chuyén mon thudce
R . | UBND tinh; U
9 | Té chirc Phién hop Uy ban nhan dan tinh | €008 tdc| (op =y ﬁnhy;
Wamphong cac don vi, td churc;
Van phong UBND
tinh
Cac co quan
oy § ; : huyén mdn thudc
Gui van ban, trinh giai quyét cong viéc | . | A
10 | rinh Uy ban nhan dan tinh, Cha tich i | CONE__tas JUEND il eae
ban nhan dan tinh Van phong |don vi, to chuc;
Vian phong UBND
tinh
Cac co  quan
chuyén mon thudc
1 Thu tuc Chu tich, Phé Chu tich UBND | Cong  tac | UBND tigh; cac
tinh ti€ép khach trong nudc Van phong |don vi, t6 chuc;
Vian phong UBND
tinh
Cac  co  quan
chuyén mon thude
12 Thu tuc Chu tich, Ph6 Chu tich UBND | Cong  tac | UBND tinh; cac
tinh tiép khach nudc ngoai Van phong | don vi, t0 chic;

Van phong UBND
tinh
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc Ban hanh Quyét dinh cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh
ciia Chii tich Uy ban nhan dén cap tinh

*Trinh tw thuc hién:

a) Trén co so Quyét dinh cong b6 cua bd, co quan ngang bd, co quan chuyén
mén vé nganh, linh vuc thuéc Uy ban nhan dan tinh xay dung To trinh, du thao
Quyét dinh cong bd danh muc tha tuc hanh chinh va giri dén Vin phong Uy ban
nhan dan tinh.

b) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thuéc Vian phong Uy ban nhan dan
tinh chiu trach nhiém giup Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh kiém soét vé
hinh thirc, ndi dung Quyét dinh cong b sau khi nhan dugc hd so trinh ban hanh
Quyét dinh cong bd danh muc thi tuc hanh chinh.

Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dép tmg du diéu kién vé ndi dung
va hinh thttrc, Van phong Uy ban nhan déan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ky, ban hanh.

Truong hop du thao Quyét dinh cong b chua dap tng du didu kién vé noi
dung va hinh thire, Van phong Uy ban nhén dén tinh gi co quan, don vi du thao
Quyét dinh cong bd y kién gop b dé hoan thién dy thao cham nhét sau 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bod.

¢) Co quan du thao Quyét dinh cong b6 nghién cuu, tiép thu, giai trinh,
hoan thién du thao Quyet dinh cong b6 dé trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh
ky, ban hanh cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban gop
y. Van ban tiép thu, giai trinh duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban
hanh Quyét dinh cong bb.

d) Quyét dinh cong bd sau khi dugc ky, ban hanh phai guri dén Cuc Kiém
soat thu tuc hanh chinh thuéc Van phong Chinh phu (ban dién tur thong qua Co so
dir ligu qudc gia vé thi tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 tham quyén giai
quyet thii tuc hanh chinh chim nhéat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh;
dong thoi cong khai trén Co sé dir liéu qubc gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop
dit liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir ctia tinh theo quy dinh.

* Cdch thire thue hién: Thuc hién truc tuyén trén Hé chuong trinh quéan 1y
van ban ho so cong viéc tinh Dién Bién.

* Thanh phan, sé lwong ho so:

- To trinh;

- Dy thao Quyét dinh va danh muyc thu tuc hanh chinh duoc sip sép theo
thtr tu tham quyén va linh vuc giai quyeét;
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- Van ban tiép thu, giai trinh dugc b6 sung kém theo hd so hoan thién trinh
ban hanh Quyet dinh cong bd (d6i véi du thao Quyét dinh cong bd chua dap ing
du diéu kién vé noi dung va hinh thirc).

- S6 lugng: Chua quy dinh.

* Thoi han giai quyét: 05 ngay lam vige d6i véi truong hop du thao Quyét
dinh cong bb dap g du diéu kién vé noi dung va hinh thirc; 08 ngay lam viéc
d6i voi truong hop du thao Quyét dinh cong b chua dép tmg da diéu kién vé noi
dung va hinh thtrc.

* Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mon thudc
UBND tinh

* Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chua tich UBND tinh;

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Kiém soat TTHC - Vian phong
UBND tinh;

+Co quan phoi hop thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mén thugc UBND
tinh; UBND cap huyé¢én; UBND cap xa.

* Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd danh muc
TTHC ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh

* Phi, ¢ phi (néu ¢6): Khong

* Tén mau don, to khai:

Mau Quyét dinh cong bd danh myc thit tuc hanh chinh (Ban hanh kém theo
Phu luc III - Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong
Chinh phu

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong

* Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pht vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu Stra doi, bd
sung mot sé diéu, khoan cua Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Vin phong Chinh phu
vé thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tur.

- Nghi dinh sO 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot sO diéu cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu
vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Thong tu 50 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vian phong Chinh
phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sb 35/2018/Qb-UBND ngay 09/10/2018 ciia UBND tinh Dién
Bién Ban hanh Quy ché thuc hién cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Dién Bién.
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MAU QUYET PINH CONG BO DANH MUC THU TUC HANH CHINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Doc lap - Tw do - Hanh phuic
Sb: ........ /QD-UBND v NEAY ... thang ... ndm 20...
QUYET PINH

Vé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh thugc thim quyén gii quyét ciia
Sé X/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cdn cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phicong ngay thdng ndm 2015;

_ Can cit Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Can cit Nghi dinh s6  /2017/ND-CP ngay  thdng
nam 2017 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so diéu cua cdc nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh,

Cdin cit Théng t 56 ..../2017/TT-VPCP ngay... thang ... nam 2017 cua Bo
trueong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudéng dan nghiép vu vé kiem soat thu tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi cua Gidm déc Sé X,

QUYET DPINH:

Bleu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tyc hanh chinh thuge
thim quyén giai quyét ciia S& X/UBND cép huyén/UBND cép x4 tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hi¢u lyc thi hanh k; tir ngay ........(dung vao ngay
van ban quy pham phdp ludt cé néi dung quy dinh vé TTHC c6 hiéu luc thi hanh).

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc cac S&, Thu trudng
cac S0, Ban, Nganh; UBND céc huyén (quan, thj x4, thanh phd); UBND céc xa
(phuong, thi trdn) va cdc td chirc ca nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu; (Ky tén, ddu)

-Luu: ....



DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ... ... /OD-UBND ngay... thang... nam ... cua Chu
tich Uy ban nhdn dan tinh A)
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

TT Tén thu tyc hanh | Thoi han | Dia diém | Phi, 1¢ phi Cin o ohip IV
chinh gidi quyét | thwe hién! | (néu c6) phap y
I. Linh vuc A
01
02
II. Linh vuc B

| | | | |

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Tén thu tuc hanh | Thoi han | Dia diem |Phi,léphi| .. . .
1L chinh gidi quyét | thye hién (néuec?i) Cén cir phip 1y
I. Linh vurc A
01
02

II. Linh vuc B

| | | | |

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Tén thi tuc hanh | Thoihan | Dia diém | Phi, 1é phi | Can cir phap
TT ) - £ o £ P
chinh gidi quyét | thwe hién | (neéu co) ly
[. Linh vuc A
01
02

I1. Linh vuc B

[

' Ghi rd co quan thyc hién, dja diém thyc hién thu tuc hanh chinh. Péi véi TTHC ¢6 nhidu co quan ciing cip co
thim quyén giai quyét, d& nghj ghi 15 tén cia timg co quan va dja diém thyc hién, vi du: tha tuc thim dinh thiét
ké, dy toan xay dung, ghi rd: S¢ Xy dung (di voi cong trinh......), dia chi ( s6 ,.....); S& Giao théng van tai
(d6i véi cong trinh ... ), dia chi (sb ,.... ); S& Nong nghiép va PTNT (d6i vai cong trinh ....), dia chi (sb ,....); S&
Cong Thuong (dbi vai cong trinh ....), dia chi (sb ++er....) D6i voi truong hop co quan duge phan cip, Gy quyén
thi co quan dé & cdp nao thi ghi rd tén co quan, ndi dung dugc phén cip hodc iy quyén, dia diém thuc hién cia
co quan do.
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2. Thi tuc Ban hanh Quyet dinh cong bo thi tuc hanh chinh dwoc giao
quy dinh hoac > quy dinh chi tiét trong viin bian quy pham phap luit cia cac
cap chinh quyen trén dia ban tinh

* Trinh tw thuc hién: Quy trinh xay dung, ban hanh Quyét dinh cong bd
nhu sau:

1. Déi vai Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh duge glao quy dmh hoac
quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phap ludt cua cac cap chinh quyén trén
dia ban tinh c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh:

Quyét dinh cdng bd thu tuc hanh chinh ctia Chi tich Uy ban nhén déan tinh
phai dugc ban hanh cham nhat truée 05 lam viée ngay tinh dén ngay vén ban quy
pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh.

a) Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuéc Uy ban nhan déan tinh xy
dung T trinh, du thao Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh va guri dén Vin
phong Uy ban nhén dan tinh dé trinh ky, ban hanh Quyét dinh céng b6 cham nhat
trude 08 ngay tinh dén ngay vin ban quy pham phép luét c6 quy dinh vé tha tuc
hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh.

b) Can cir vao Quyét dinh cong bd ciia bd, co quan ngang bd va cac van
ban quy pham phap luat c6 lién quan, Phong Kiém soat tht tuc hanh chinh thudc
Vian phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém giup Chanh Van phong Uy ban
nhan dén tinh kiém soat v& hinh thirc, ndi dung du thao Quyét dinh cong bd sau
khi nhan duge hd so trinh ban hanh Quyet dinh cong bd.

Truong hop du thao Quyét dinh cdng b6 dap img du diéu kién vé ndi dung
va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh theo quy dinh.

Truong hop du thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du didu kién vé noi
dung va hinh thire, Van phong Uy ban nhén dan tinh giri co quan, don vi du thao
Quyét dinh cong bd y kién gop y dé hoan thién du thao cham nhét sau 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so trinh Quyet dinh cong bd.

¢) Co quan du thao Quyét dinh cong bd nghién ctru, tiép thu, giai trinh,
hoan thién du thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh
ban hanh chim nhat sau 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc vin ban gop y.
Vian ban txep thu, giai trinh dugc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban
hanh Quyét dinh cong bé.

2. Péi véi van ban quy pham phap luét c6 hiéu luc ké tir ngay théng qua
hoac ky ban hanh, quy trinh cong bo thu tuc hanh chinh nhu sau:

a) Céc co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thude Qy ban nhén dén tinh
chu tri soan thao van ban quy pham phap luat du thao Quyét dinh cong bo ngay
trong qua trinh du thao van ban quy pham phap luat c6 quy dinh tha tuc hanh
chinh.
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b) Sau khi véan ban quy pham phap luat duoc ky ban hanh, co quan, don vi
du thao quyét dinh cong b6 gui ho so trinh ban hanh quyét dinh cong bo gom: To
trinh, du thao quyét dinh cong boé dén Van phong Uy ban nhan dan tinh.

¢) Can ctr vao Quyét dinh céng b cuia bd, co quan ngang bd va cac vin ban
quy pham phap luat c6 lién quan, Phong Klem soat thu tuc hanh chinh gitp Chanh
Van phong Uy ban nhén dan tinh kiém soét vé hinh thirc, ndi dung du thao Quyét
dinh cong bd sau khi nhan dugc hé so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd.

Truong hop du thao Quyet dinh cong bd dap tmg du diéu kién vé nodi dung
va hinh thire, Van phong Uy ban nhén dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh ky, ban hanh.

Truong hop du thao Quyét dinh cong b chua dap tmg du diéu kién vé noi
dung va hinh thire, Van phong Uy ban nhan dan tinh gri co quan, don vi dy thao
Quyét dinh cong b y kién gbép ¥ dé hoan thién du thao.

Co quan, don vi du thao Quyét dinh cong b6 hoan thién Quyet dinh cong
bo trén co so y kién gop ¥ clia Vin phong Uy ban nhéan dan tinh dé trinh Chu tich
Uy ban nhén dén tinh ky, ban hanh chdm nhét sau 01 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhén dugc van ban gop y.

Quyét dinh cong bd sau khi duoc ky, ban hanh phai giti dén Cuc Kiém soat
thu tuc hanh chinh thuge Van phong Chinh phu (ban dién tr thong qua Co so dir
ligu quoc gia vé thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 tham quyén giai
quyét thu tuc hanh chinh cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh;
dong thoi cong khai trén Co sé dit lidu quéc gia vé thi tuc hanh chinh va tich hop
dir lidu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir cua tinh theo quy dinh.

* Cdch thirc thuc hién: Thyc hién truc tuyén trén Hé chuong trinh quan 1y
vin ban ho so coéng viéc tinh Dién Bién.

* Thanh phan, s6 leong hé so:
- To trinh;

- Du thao Quyet dinh c6ng bé thu tuc hanh chinh (bao gém danh myc TTHC
va ndi dung cu thé ctia timg TTHC va céc tai liéu khac kém theo néu co);

- Vin ban tiép thu, giai trinh duge b6 sung keém theo hé so hoan thién trinh
ban hanh Quyet dinh cong bo (doi véi du thao Quyét dinh cong bd chua dap tmg
du diéu kién vé noi dung va hinh thirc).

- 86 luong: Khéng quy dinh

* Thoi han giai quyet 05 ngay lam vige d6i vé6i truong hop du thao Quyet
dinh cong b6 dap tmg du diéu kién vé noi dung va hinh thie. 08 ngay lam viéc
doi v6i truomg hop du thao Quyét dinh cong bé chua déap tmg du diéu kién vé noi
dung va hinh thirc.

* Doi tuwong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan chuyén mon thudc
UBND tinh.
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* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chii tich UBND tinh

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Kiém soat TTHC, Van phong
UBND tinh

+ Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mon thugec UBND
tinh; UBND cap huyén; UBND cép xa.

* Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd TTHC cua
Chu tich UBND tinh.

* Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

* Tén mau don, to khai:

Méu Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh (Ban hanh kém theo Phu luc I
— Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu).

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): Khong

* Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soét
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu Sira doi, bo
sung mot sO diéu, khoan ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Vin phong Chinh phu
ve thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tu.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu
vé thuce hién co cheé mot clra, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vian phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sb 35/2018/QD-UBND ngay 09/10/2018 ciia UBND tinh Dién
Bién Ban hanh Quy ché thyc hién cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Dién Bién.
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MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SH: ... /QD-UBND .., NGAY ... thdng ... nam 20....
QUYET PINH

Vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh Iinh vuc .... thudc thim quyén gidi quyét cia
S¢ X/UBND cép huyén/UBND ciap xi tinh A
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay thang nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Can ¢t Nghi dinh s6  /2017/ND-CP ngay thang
ndm 2017 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6..../2017/TT-VPCP ngay... thang ... nam 2017 cia Bo
trudng, Cht nhiém Vin phong Chinh phii huéng dén nghiép vu vé kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam dbe So X,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh linh vuec ... thude
thim quyén giai quyét cia S& X/UBND cip huyén/UBND cép x4 tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ....... (dung vao ngay
vin ban quy pham phdp ludt cé néi dung quy dinh vé TTHC ¢é hiéu lue thi hanh).

Bii bo... (ghi rd cac ndi dung cong bd hét hiéu lue khi Quyét dinh nay ¢ hiéu
[ye thi hanh) tai Quyét dinh sb ...

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc cac S&, Thi trudng
cac S&, Ban, Nganh; UBND céc huyén (quan, thi x4, thanh phd); UBND céc xa
(phuong, thi tran) va céc t6 chirc ¢ nhéan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu DPiéu 3;
- Cuc KS TTHC, Van phong Chinh phu; (Ky tén, déu )

" im Nguyén Vin A
- Luu: ...
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THU TUC HANH CHINH LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ... /OQD-UBND ngay... thang... nam... cua Chu
tich Uy ban nhén dan tinh A)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh thugc thim quyén giai quyét
ciia S X/UBND cip huyén/UBND cép xi

STT Tén thi tuc hanh chinh
I. Linh vye...
I [Thatuca
2 [Thatucb
1 S R
I1. Linh vue
1 (Thutucc
2 [Thiutucd
B foomx svucns soonan svmess ssss

2. Danh muc thu tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bd sung thudc thim quyén giai
quyét citia S& X/UBND cip huyén/UBND cip xi

ST So hoso | Tén thii tuc hanh | Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
TTHC™" chinh sira d0i, bo sung, thay thé®
I. Linh vure...
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
n | L
II. Linh vue...
1 hu tuc ¢
2 Thu tuc d
L 2 ——
Chui thich:

('S0 ho so TTHC (trén Co s dir liéu qudc gia vé thit tue hanh chinh) cua thi
tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung.

) Néu rd tén, sd, ky hi¢u, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cua cac vin
ban quy pham phap ludt quy dinh ndi dung sira doi, bo sung.

3. Danh muyc thi tyuc hanh chinh dwgc thay thé thuc thim quyén gidi
quyét ciia S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa
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Tén thi tuc| Tén thu | Tén VBQPPL quy
6 ho anh chinh | tuc hanh | dinh ndi dung sira Co quan
SIT '?‘OTl}lIOCS(?; I?I;’l;’lccthay .chinh d.("ii, b(?iqsung,gtlslay Sk thl.rcq hi¢n
thé thay thé thé®
I. Linh vye ......
1 Thatuca  [Thuatucal
T . PR —
I1. Linh vuec .
1 Thitucc  [Tha tuc
2 Thitucd [cdl
i TN R WO S
I11. Linh vye .....
1 Thu tuc dl
2 [Tho tye d Thu tuc d2
B 0 lassesssss  hossesss
Chu thich:

M 86 hd so TTHC (trén Co s& dit liéu qude gia vé tha tuc hanh chinh) cua tha
tuc hanh chinh dugc thay thé.

@ Néu rd tén, s6, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cta céc vin
ban quy pham phap luat quy dinh ndi dung thay thé.

4. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bii b6 thudc thim quyén gidi quyét cia

S& X/UBND cép huyén/UBND cip xi

- S6 ho so | Tén thii tuc hanh | Tén VBQPPL quy dinh viéc bai b
TTHC® chinh tha tuc hanh chinh®

I. Linh vue...
1 hu tuc a
i

I1. Linh vuye...
1 Thu tuc ¢
I ] BGs ieshas sede e

Chu thich:

('S4 hd so TTHC (trén Co s& dir lidu québc gia vé thi tuc hanh chinh) cta thu
tuc hanh chinh bi bai bo.
(@ Néu 15 tén, s6, ky hiéu, ngay thing nim ban hanh va trich yéu ctia vin ban
quy pham phép luét quy dinh vi¢c bdi bo tha tuc hanh chinh.
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PHAN I1. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA TiNH A

I. Linh vuwre...
I. Tén thi tuc a
- Trinh tu thuc hién: (hao gém ca thoi gian, dia diém thiee hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thuae thuc hién:
- Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thoi han giai quyét:
- Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh?:
- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Phi, 1& phi (néu c6):
- Tén mau don, mau t& khai (néu cé, @é nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
n. Thi tuc n
IL. Linh vue...
1. Tén thi tuc a
- Trinh tur thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thiee hién thi tuc hanh chinh)
- Céch thuc thuc hién:
- Thanh phén, s6 luvgng hd so:
- Thoi han giai quyét:
-béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Phi, 1& phi (néu c6):
- Tén miu don, mau t& khai (néu cé, @é nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
Luu y:
- P6i v6i nhitng thu tuc hanh chinh duge stra ddi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu

rd thong tin trén, phai xac dinh rd by phén nao cta thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung
hogc thay thé (bdng cdch ghi chii ngay sau ting thii tuc).

- Pbi voi nhitng thu tuc hanh chinh bj bai bo, khong phai théng ké theo ndi dung néu trén
nhung phai xac dinh 16 tén tha tuc hanh chinh bj bai bo. Trudmg hop thi tuc hanh chinh da dugc
ding tai trén Co s& dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh, Quyét dinh cong bd phai ghi o s6
hd so ctia hd so TTHC, vin ban quy pham phép luat cé quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh chinh.

2 P6i voi TTHC ¢6 nhiéu co quan cling cép cé thdm quyén giai quyet dé nghi ghi rd tén cua timg co quan, vi du:
thu tuc tham dinh thiét ké, du toan x4y dyng, ghi rd: S& Xay dung (dbi voi cong trinh .....); S& Giao thong van tai
(dbi vei cong trinh ....... ); S& Nong nghiép va PTNT (doi voi cong trinh....); S¢ Cong Thuong (d6i vai cong
trinh....). Dbi voi truong hop co quan dugc phan cép, iy quyén thi co quan dé & cp nao thi ghi rd tén co quan,
ndi dung duge phén cép hodc ty quyén, dia diém thyc hién cia co quan do.
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3. Thi tuc Ra soat, phé duyét phwong an don gian héa thi tuc hanh
chinh theo ké hoach hang nim

* Trinh tu thuc hién:

Can cir Ké hoach ra soat, danh gia TTHC hang niam; Cac co quan chuyén
mén thudéc UBND tinh; UBND cap huyén; UBND cép x4 tap trung tién hanh ra
sodt theo yéu cau vé muc tiéu va tlén d6 cua Ké hoach. Tong hop két qua ra soat,
danh gia thugc pham vi quan ly gbém: ndi dung phuong 4 an don gian hoa TTHC va
cac sang kién cai cach thi tuc hanh chinh; 1y do; chi phi cét giam sau khi don gian
hoa; kién nghi thue thi.

Uy ban nhén dan céc huyén, thi x&, thanh phd tong hop két qua ra soat, danh
gia TTHC cua co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén cp huyén va Uy ban
nhan dan cép x4 trén dia ban quan ly; gir bao cao két qua ra soat, danh gid va biéu
mau ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh vé co quan chuyén mon thuéc UBND tinh
trude ngay 10 thang 8 hang nam dé tong hop.

Céc co quan chuyén mén thuge UBND tinh tong hop két qua ra soat, danh
gia thuoc pham vi quan ly (cép tinh, cép huyén) gom: noi dung phuong 4n don gian
hoa thu tuc hanh chinh va céc sang kién cai cach thu tuc hanh chinh; ly doj chi phi,
ty 18 cit giam sau khi don gian hoa; kién nghi thuc thi; giri bao céo két qua ra soét,
déanh gia va bleu mau ra soat, danh gi thi tuc hanh chinh da dugc Thu truong don
vi phé duyét vé Vin phong Uy ban nhan dan tinh truée ngay 15 thang 8 hiang nam
dé xem xét, danh gia chét luong.

Trén co s¢ danh gia cua Van phong Uy ban nhan dan tinh, cac co quan
chuyén moén thugc UBND tinh duoc giao chu tri ra soat, danh gia hoan thi¢n két
qua ra soat, danh gia va du thao Quyét dinh thong qua Phuong an don g1an hoa,
sang kién cai cach thu tuc hanh chinh déi véi tung linh vuce hodc theo ndi dung
duoc giao chu tri trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét trude ngay 05
thang 9 hing nim.

Vin phong UBND tinh tong hop két qua ra soat, danh gia TTHC cla cac co
quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh pho; du thao Bao cdo ra soét, danh gia TTHC nam 2023 trinh UBND tinh
trude ngay 15 thang 9 hing nam.

UBND tinh ban hanh Béo c4o ra soét, danh gia TTHC héng nam; Chu tich
UBND tinh ban hanh Quyet dinh thong qua Phuong an don glan hoa, sang kién cai
cach thii tuc hanh chinh déi véi timg linh vuc hodc theo ndi dung gui Van phong
Chinh phu va cac B, nganh trung uong theo quy dinh.

* Cdch thitc thuc hi¢n: Thyc hién tryc tuyén trén Hé chuong trinh quan ly
vin ban ho so cong viée tinh Pién Bién.

* Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Bao cdo ra soat, danh gia TTHC va biéu mau két qua ra soat, danh gia va
biéu mau ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh.
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- To trinh du thao Quyet dinh thong qua Phuong an don gian hoa, sang kién cai
cach thu tyc hanh chinh ddi véi timg linh vuc hoic theo ni dung dugc giao chu tri,
theo mau tai Phu luc VI ban hanh kém theo Théong tu s6 02/2017/TT-VPCP

- 86 luong: 01 bd
* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé téng thoi han giai quyét

* PoI twong thuc hign thu tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén moén thudc
UBND tinh; UBND c4p huyén; UBND c4p xa

* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan tinh; Chu tich
UBND tinh

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mén thugc UBND
tinh; UBND cap huyén; UBND cép xa

+Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mén thugc UBND
tinh; UBND cap huyén; UBND cap xa.

* Két qua thuce hién thu tuc hanh chinh:

- Bao cdo ra soat, danh gia TTHC,

- Quyét dinh thong qua Phuong 4n don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc
hanh chinh

* Phi, Ié phi (néu ¢6): Khong

* Tén mdu dom, 16 khai:

Mau Quyét dinh théng qua Phuong 4n don gian hoa, sang kién cai cach thi
tuc hanh chinh (Ban hanh kém theo Phu luc VI — Théong tu s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu);

* Yéu cau, diéu kién thuwce hién thi tuc hanh chinh (néu ¢d): Khong

* Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghl dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh pht Stra d6i, bd
sung mot s6 diéu, khoan ciia Nghj dinh s 63/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s 35/2018/Qb-UBND ngay 09/10/2018 cua UBND tinh Di¢n
Bién Ban hanh Quy ché thyuc hién cong tic kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Dién Bién.
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MAU QUYET DPINH PHE DUYET PHUONG AN PON GIAN HOA

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH ........ Pic lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: /Qb-... wer, NGAY ... thang .... nam .....
QUYET PINH
Vé viéc thong qua phwong dn don gian héa thi tuc hanh chinh trong linh vue
.......................................... thugc pham vi quéan ly nha nwéc cia Bo/ tham
quyén giai quyét cia tinh....
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH.........

Can cir Nghi dinh 50. ..ngay... thang....nam.... cua Chinh phii quy dinh vé chike
néng, nhiém vu quyén han va co cau té chire ciia Bo

Can cir Quyét dinh s6 ngay ... thang ... nam ... cia Thi tuéng Chinh
phuw/Bo/UBND tinh... phé duyét ké hoach ra sodt thi tuc hanh chinh ném ... ... 2

Xét dé nghi cva Vu truéng Vu... /Gidm doc Se...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thong qua phuong an don gian hoa ... thi tuc hanh chinh trong linh vuc
............ , thude pham vi quan Iy nha nudc ciia Bo/thim quyén giai quyét cua tinh
(Phu luc dinh kém).

Piéu 2. Giao cac Vu, Cuc/Sa, nganh, cac don vi ¢6 lién quan:

1. Dy thao van ban thyuce thi phuong dn don gian hoa, sang kién cai cach thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén ciia B9 trudng/Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Dy thao van ban thyc thi phrong an don gian héa, sang kién cai cach thu tuc
hanh chinh khong thudc tham quyén xur ly sau khi dugc Chinh phu, Thu tudng Chinh
phu thong qua.

Piéu 3. Giao Vin phong B9, co quan ngang B/ Vén phong Uy ban nhan dén
cép tinh c6 trach nhiém kiém tra, don ddc cac vu, cuc/sd, nganh, don vi ¢6 lién quan
thuc hién Quyét dinh nay.

Dicu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Dleu 5. Chéanh Vin phong B9, co quan ngang B§/Chanh Van phong Uy ban

nhan dén cap tinh, Vu trudong, Cuc truong/Giam dée So, Thu trudng cac don vi ¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 5;

- Thu tuéng Chinh phu (dé béo cdo); (Ky tén, ddu)

- Vén phong Chinh phu; Nguyén Viin A

- Luu VT.
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Phu luc ....
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHIiNH LINH

] | | SO————————
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ... ... /OP-.... ngay... thang... nam... ctia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh.....)
1. Thi tuc hode nhém thi tuc: ... ... i,

1.1. Nji dung don gidn héa (néu ro can bai bo/hiiy bé; sika dbi, bé sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cdu diéu kién dé thwc hi¢n TTHC)

,
0:
...........................................................................................

Luwu y: Phai xdc dinh ré cde ngi dung don gian héa thugc tham quyen va noi dung don
gian héa khéng thudc tham quyén xir Iy (thong qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thye thi (néu ro diéu, khodn, diém, vin ban quy pham phdp ludt cin
siva dbi, bé sung, thay thé, bii bé hodc hiiy bé)

1.3. Lgi ich phwong an don giin héa

- Chi phi tuén tha TTHC truée khi don gian hoéa: ........... dong/nam

- Chi phi tudn thi TTHC sau khi don gian hoa: ........ doéng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ........ ddng/nam.

- Ty 1¢ cit giam chi phi: .... %.

2. Thi tuc hode nhom thuii tue: ...........o i e

2.1. Ni dung don giin héa (néu ro cin bii bo/hity bo; sira doi, bé sung; thay thé
TTHC, mdu don, to khai hay yéu ciu diéu kién dé thuc hi¢gn TTHC)

,
0:
.............................................................................................

2.2. Kién nghi thyec thi (néu ro diéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp luit cin
stra doi, bé sung, thay thé, bii bé hodc hiy bo)

2.3. Loi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan tha TTHC trude khi don gian hoa: ....... dbéng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... dong/nam.
- Chi phi tiét kiém: ........ dong/nam.

- Ty 1¢ cit giam chi phi: .... %.
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4. Thi tuc Ban hanh Quyét dinh phé duyét quy trinh ni by trong giai
quyét thii tuc hanh chinh cia Chi tich UBND tinh
* Trinh tw thuc hién

- Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay Quyét dinh cong | b6 danh muc TTHC
¢6 hiéu lyc thi hanh céc co quan, don vi chuyen mén thudc Uy ban nhan dan cap
tinh chu tri ph01 hop vai cac co quan, don vi c6 lién quan ra soat, xay dung quy
trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét
clia cap tinh, huyén, xa

- Lay y kién cua S& Khoa hoc va Coéng nghé va cic co quan, don vi, dia
phuong c6 lién quan; g hé so trinh (gém To trinh, du thao Quyét dinh phé duyét)
dén Vin phong Uy ban nhan dén cép tinh.

- Can ctt vao Quyét dinh cong b clia bd, co quan ngang bd va cac vin ban
quy pham phap luét c6 lién quan, Phong kiém soat thii tuc hanh chinh thuéc Vin
phong Uy ban nhén dan cap tinh chju trach nhi¢ém giup Chanh Van phong Uy ban
nhan dan cap tinh klem soat vé hinh thirc, ndi dung quy trinh trude khi trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cép tinh phé duyét.

* Cdch thitc thuc hién: Thuc hién truc tuyén trén Hé chuong trinh quéan ly
van ban ho so cong viéc tinh Dién Bién.

* Thanh phan, sé lwong ho so:

- To trinh;

- Dy thao Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc
hanh chinh

- S6 lugng hd so: Khong quy dinh

* Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay Quyét dinh cong bd danh muc
TTHC c¢6 hiéu lyuc thi hanh.

* Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc co quan chuyén moén thugc
UBND tinh

* Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh
+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh;

+Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc co quan chuyén mén thugc UBND
tinh; UBND cap huyén; UBND cap xa.

* Két qua thuwce hién thit tuc hanh chinh:
Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh
* Phi, 1 phi (néu c¢6): Khong

* Téen mau don, to khai:
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Mau du thao Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc
hanh chinh

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong

* Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mat cura, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu stra d6i,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2()1 8 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét ctra, mét cura lién thong trong giai quyeét thi tuc hanh
chinh.

- Théng tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vén phong Chinh
phu hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/201’8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot ctra lién thong trong
giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sb 18/2019/QD-UBND ngay 16/5/2019 ciia UBND tinh Dién
Bién ban hanh Quy ché t6 chtre, hoat dong ctia B phan Tiép nhan va Tra két qua
trén dia ban tinh Bién Bién

- Cong van s6 1105/UBND-KSTT ngay 24/4/2019 cua UBND tinh Di¢n
Bién V/v Xay dung quy trinh ndi bd trong giai quyeét thi tuc hanh chinh.
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MAU QUYET BINH PHE DUYET QUY TRINH NOI BO

UY BANNHANDAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPIEN BIEN Doc lap - Ty do - Hanh phic

So: /QDB-UBND Pién Bién, ngay thang nam 2018

QUYET PINH
Phé duyét quy trinh ndi b trong giii quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén gidi quyét ciia Sé..../UBND cap huyén/
UBND cap xa trén dia ban tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Cdn cir Ludt 16 chire chinh quyén dia phirong ngay 19 théng 6 nam 2015;

Cdn cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phii
huong déan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cuea lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Tiép theo Quyét dinh sé ...
Xét dé nghi cia Giam déc ... .. ,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay ....(ghi s6 luong) quy trinh ndi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét cta So.../UBND
cép huyén/UBND c4p x4 trén dia ban tinh Dién Bién

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc Sé.. ., Chu tich
UBND cac huyén, thi x&, thanh phé; Chii tich UBND céc x4, phuong, th1 tran va
céc t6 chire, ¢ nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ’

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- Lanh dao UBND tinh;

-HTTT giai quyét TTHC tinh (S& TT&TT);

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT.
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO.....
UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH PIEN BIEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 ... /QD-UBND ngay ....thang

cua Chu tich UBND tinh Dién Bién)

..... nam 2019

1. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC thudc thim quyén tiép nhan va giai
quyet cia S@......

Quy trinh so:
Thii tuc'”;

Trinh tw
cic bude
thuc hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viéce

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/
> A
san pham

Budce 1

Vi du: Tiép nhén ho
s0, quét (scan) va luu
tt hd so dién tu,
chuyén bd phan
chuyén moén xir 1y hd
SO

Cong chtre, vién
chie tiép nhan
hd so tai B
phan Tiép nhan
va Tra két qua

Bude...

Vi du: Duyét ho so,
chuyén cho chuyén
vién xur ly

Lanh dao phong
chuyén mon

Bude...

Vi du: Xem xét, tham
dinh, x1r ly hd so. Du
thao két qua thyc hién
TTHC, trinh lanh dao
Phong

Cong chuec, vién
chuc dugc giao
xtr ly ho so

Bude...

Vi du: Xem xét, trinh
Lanh dao co quan phé
duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao Phong
chuyén mon

Bude...

Vi duPhé duyét két
qua giai quyéet TTHC

Lanh dao Co
quan

Bude...

Vi du: Chuyén két
qua giai quyét TTHC
cho BO phéan Tiép
nhan va Tra két qua

Cong chtre, vién
chirc duoc giao
xur 1y ho so

Bude...

Vi du: Tra két qua
giai quyét TTHC cho
¢4 nhan, td chic va
thu phi, 1& phi (néu
cO)

Cong chire, vién
chirc tiép nhéan
hd so tai BoO
phén Tiép nhan
va Tra két qua

Tong thoi han gidi quyét TTHC
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2. Quy trinh ndi b{ giai quyét TTHC thude thim quyén tiép nhin va giai
quyét cia UBND cap huyén

Quy trinh so:
Thii tuc”:
il I ... | Tréchnhigm | _ Thoigian Két qua/
cic bude Noi dung cong viée " .~ | (ngay/ngay lam i X
ot xir ly cong viée 5 san pham
thue hién viée)

Buoc 1

Vi du: Tiép nhan ho
so, quét (scan) va luu
trit hd so dién tir,
chuyén bd  phén
chuyén mén xir Iy hod
SO

Coéng  chirec,
vién chire tiép
nhén ho so tai
Bo phan Tiép
nhian va Tra
két qua thudc

chuyén cho chuyén
vién xu ly

Vian  phong
HDND  va
UBND  cép
huyén
Budc... | Vi du: Duyét hd so, | Lanh dao

phong chuyén
mon

Lanh dao co quan phé
duyét két qua giai

Broe... Vi du: Xem xét, tham Coéng  chire,
dinh, xtr Iy ho so. Dy | vién chirc
thao két qua thuc hién | duge giao xur
TTHC, trinh lanh dao | 1y ho so
Phong chuyén mén

Bude... Vi du: Xem xét, trinh | Lanh dao

Phong chuyén
mon

quyét TTHC cho ca
nhan, t0 chirc va thu
phi, 1¢ phi (néu c6)

quyét TTHC

Budc... | Vi du:Phé duyét két | Lanh dao Co
qua giai quyét TTHC | quan

Budec... Vidu: Chuyén két qua | Cong  chirc,
giai quyét TTHC cho | vién chirc
Bo phéan Tiép nhéan va | duge giao xur
Tra két qua Iy hd so

Bude... | Vidu: Trakét qua giai | Cong  chire,

vién chure tiép
nhin hd so tai
Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua thude

Vian  phong
HDND va
UBND  cip
huyén

Tong thoi han gidi quyét TTHC
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quyét cia UBND cép xa
Quy trinh so:
Thi tuc'”:
L iy Trich nhiém | Thoi gian
eAGmi N¢i dung cong vi¢c xir ly cén (ngay/nga o
thuce ¢ & gvie )f,. g g i san pham
W viéc lam viéc)
hién i
Bude 1 Vi du: Tiép nhan ho | Cong  chirc,

so, lIuu trir hd so dién
tir, chuyén hd so cho
cong chirc chuyén
mén xir 1y hd so

vién chirc tiép
nhan hd so tai
Bo phéan Tiép
nhan va Tra
két qua thudc
UBND cép xa

quyét TTHC cho ca
nhan, to chirc va thu
phi, 1€ phi (néu cd)

Budc... | Vidu: Xem xét, tham | Cong  chirc
dinh, xir Iy ho so. Du | duoc giao xir
théo két qua thuc hién | ly hd so
TTHC, trinh lanh
UBND cép xa

Budce... | Vi du: Phé duyét két | Lanh dao
qua giai quyét TTHC | UBND cép xa

Budéec... Vidu: Chuyénkétqua | Cong  chire,
giai quyét TTHC cho | vién chuc
B6 phan Tiép nhén va | duoc giao Xxur
Tra két qua Iy hd so

Budc... | Vidu: Trakétqua giai | Cong  chirc,

vién chue tiép
nhén hd so tai
Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

Tong thoi han gidi quyét TTHC

Chui y: (VY Tén ctia mot hodc nhiéu thi thu tuc hanh chinh c6 trinh tu cac budc

thuc hién giéng nhau thi xay dung vao cung mot quy trinh.
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5. Thii tuc Xay dung, ban hanh Chwong trinh cong tac nim cia Uy ban
nhan dan tinh.

* Trinh tw thuce hién:

a) Trude ngay 30 thang 9 hing ném, Van phong Uy ban nhan dan tinh gui
cong van dé nghi cac sd, ban nganh tinh, Uy ban nhén dan cép huyén dang ky cac
dé an, chuong trinh, ké hoach, bao cdo va cac nodi dung khac vao chuong trinh
cong tac ndm sau;

b) Trude ngay 15 thang 11 hing nim, cac sd, ban nganh tinh, Uy ban nhén
dan cap huyén gui Van phong Uy ban nhén dan tinh van ban chinh thirc dang ky
céc dé an, chuong trinh, ké hoach, bao cdo va céc ndi dung khac can trinh Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich ny ban nhéan dan tinh trong nam sau, trong dé xac dinh
cu thé chuong trinh cong tac cac thang trong quy.

¢) Trén co sé nhitng yéu cau, nhiém vu cla Uy ban nhan déan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh va danh muc dé an, chuong trinh, ké hoach va cac noi dung
khac dang ky cua cac so, nganh tinh, dia phuong, Vin phong Uy ban nhéan dan
tinh ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi céc so, nganh tinh, dia phuong ra soat,
théng nhat xac dinh cac dé an, chuong trinh, ké hoach va cac ndi dung khéc dua
vao chuong trinh cong tac. Pong thoi, tong hop, du thao chuong trinh cong téc
nam sau ctia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh cho y kién trudc ngay 15 thang 12 hing ndm trudc khi trinh
Uy ban nhan dan tinh xem xét, thong qua;

d) Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Uy ban nhén dan tinh thong qua, Van
phong Uy ban nhén dan tinh tiép thu, hoan chinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ky ban hanh.

* Céch thiec thwe hién: Thuc hién truc tuyén trén Hé chuong trinh quan ly
vin ban hé so cong viée tinh Dién Bién.

* Thanh phan, sé hegng hé so:

- Cong vin dé nghi cac so, ban nganh tinh, Uy ban nhan dén cép huyén
dang ky cac dé an, chuong trinh, ké hoach, bdo cdo va cac ndi dung khac vao
chuong trinh cong tac nam sau cua Van phong UBND tinh.

- Van ban chinh thirc déng ky cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach, béo céo
va céc ndi dung khéc can trinh Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén
tinh trong ndm sau ctia cic s&, ban nganh tinh, Uy ban nhén dan cip huyén.

- Dy thao chuong trinh cong tac nam cia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

- S6 luong: 01 bd
* Thoi han gidai quyét: Khong quy dinh
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* Poi tuong tﬁuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén moén thudce
UBND tinh; UBND cép huyén

* Co quan gidai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh; Uy ban nhan
dan tinh

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong UBND tinh;

+ Co quan phdi hgp thuce hién TTHC: Céc sd, ban, nganh tinh.

* Két qua thuee hién thu tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac nam cua Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

* Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong

* Tén mau don, to khai: Khong quy dinh

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong
* Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 17/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 ciia Uy ban nhan dén
tinh Dién Bién Ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh Dién Bién
nhiém ky 2021 -2016.

6. Thu tuec Xay dung, ban hanh Chwong trinh céng tac quy cia Uy ban
nhan dan tinh.

* Trinh tu thuc hién:

Cham nhat vao ngay 20 cua thang cubi quy, cac co quan, don vi gui du kién
chuong trinh cong tac quy sau cho Van phong Uy ban nhéan dan tinh.

Van phong Uy ban nhan dan tinh tong hop, xéy dung du thao chuong trinh
cong tac quy ctia Uy ban nhan dén tinh (céc van d& duoc chia theo céc linh vuc
cua Chu tich va tirmg Pho Chu tich xu ly), trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh.

Cham nhat vao ngay 25 cua thang cudi quy, phai giri chuong trinh cong tac
quy sau cho cac co quan lién quan biét, thyuc hién.

* Cdch thirc thuc hién: Thuc hién tryc tuyén trén Hé chuong trinh quan 1y
vin ban hd so cong viée tinh Dién Bién.

* Thanh phan, s6 leong hé so:
- Cong van du kién chuong trinh cong tac quy.

- Dy thao chuong trinh cong tac quy ctia Uy ban nhén dén tinh, Chu tich
Uy ban nhén dan tinh.

=86 lugng: 01 bo
* Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh
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* Doi tuong th,yc hién thu tuc hanh chinh: Céac co quan chuyén mon thudc
UBND tinh; UBND cép huyén

* Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh; Uy ban nhan
dan tinh

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh;

+ Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc s, ban, nganh tinh.

* Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac quy cua Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

* Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong

* Tén mau don, 1o khai: Khong quy dinh

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co). Khong

* Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 17/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 ctia Uy ban nhan dén
tinh Dién Bién Ban hanh Quy ché lam viéc cuia Uy ban nhan dan tinh Dién Bién
nhiém ky 2021 -2016.

7. Thii tuc Xay dung, ban hanh Chuwong trinh cong tic thang cia Uy
ban nhan dan tinh.

* Trinh tw thuc hién:

- Hing thang, céc co quan cén ctr vao tién do chuéq bi cac dé an, van ban
du thao da ghi trong chuong trinh cong tac ndm, nhiing van dé ton dong, van de
phat sinh méi va cac nhiém vu trong cong tac chi dao diéu hanh cua UBND tinh
dé xay dung chuong trinh thang sau. Véan ban dé€ nghi phai gui Van phong Uy ban
nhan dan tinh chdm nhat vao ngay cudi thang trudc;

- Van phong Uy ban nhan dan tinh can ctr chuong trinh céng tac cua Tinh
uy, Hoi dong nhan dén dé tong hop, xdy dung du thao chuong trinh cong tac thang
cua Uy ban nhan dan tinhu, c6 phan theo céc linh vire Chu tich va tirng Pho Chu
tich xtr ly, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

- Cham nhét la ngay 25 hing thang, Vin phong Uy ban nhén dén tinh phai
guri chuong trinh cong tac thang sau cho cac co quan lién quan biét, thuc hién.

* Cdch thire thue hign: Thyc hién tryc tuyén trén Hé chuong trinh quén ly
van ban ho so cong vigc tinh Dién Bién.

* Thanh phan, sé lupng hé so:

- Cong van du kién chuong trinh cong tac thang (néu co).

, - Du thao chuong trinh cong tac thang ciia Uy ban nhéan dén tinh, Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh.

- S6 lugng: 01 bo
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* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé tong thoi han giai quyét.

* Poi twong thiee hién thi tuc hanh chinh: Céc don vi, t6 chie.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh; Uy ban nhan
dan tinh

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong UBND tinh;

+ Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Céc sd, ban, nganh tinh.

* Két qua thuwce hién thi tuc hanh chinh: Chuong trinh cdng tac thang cua
Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

* Phi, 1¢ phi (néu c¢d): Khong

* Tén mau don, to khai: Khong quy dinh

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): Khong
* Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 17/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua Uy ban nhéan dan
tinh Dién Bién Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dan tinh Dién Bién
nhiém ky 2021 -2016.

8. Thii tuc Xay dwng, ban hanh Chwong trinh c¢ong tic tuan cia Chu
tich va cac Pho Chu tich
* Trinh tu thuc hién:

Can cir chuong trinh cong tac cua Chinh phu, cdc bo nganh, Trung uong,
Chuong trinh cong tc ctia Tinh tiy, Hoi dong nhan dén tinh va chi dao cta Chu
tich, cic Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhén dan tinh dy
thao chuong trinh cong tac tuan cua Chu tich va cac Pho Chu tich, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh quyét dinh va thong bao cho cac co quan lién quan biét
cham nhat véo sang thir Hai.

Céc co quan, don vi khi c6 dé nghi Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhén
dan tinh chu tri lam viéc hodc tham dy cic cudc hop, hoi nghi, héi thao, kiém tra,
giam sat... dé giai quyet cong viéc trong tuan phai co van ban dang ky voi Van
phong Uy ban nhan dan tinh, chdm nht vao thir Nam tuin trude.

* Cdch thire thuc hién: Thyc hién truc tuyén trén Hé chuong trinh quan ly
van ban ho so cong viée tinh Pién Bién.

* Thanh phan, sé luong hé so:

- Vian béan dang ky chuong trinh cong tac tuan (néu co).

- Dy thao chuong trinh cong tac tuan ctia ctia Chu tich va céc Pho Chu tich.
- S6 lugng: Khong quy dinh

* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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* Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Céac don vi, to chire.

* Co quan gidai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

+ Co quan truc tiép thue hién TTHC: Vin phong UBND tinh;

+ Co quan phéi hop thuc hi¢n TTHC: Céac sd, ban, nganh tinh.

* Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac tuan cta
cua Chu tich va cac Pho Chu tich.

* Phi, lé phi (néu cd): Khong

* Tén mau don, to khai: Khong

* Yéu cau, diéu kién thuee hién thii tuc hanh chinh (néu co): Khong

* Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 17/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 ciia Uy ban nhan dén
tinh Dién Bién Ban hanh Quy ché lam vi¢c cua Uy ban nhan déan tinh Pién Bién
nhiém ky 2021 -2016.

9. Thii tuc T6 chire Phién hop Uy ban nhan dan tinh

* Trinh tw thue hién:

1. Can cir Chuong trinh cong tac nam, Chuong trinh cong tac thang, cong
viéc dot xuat phat sinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh quyeét dinh cu thé ngay hop,
khach mo1 va chuong trinh, ndi dung phién hop, hinh thire va phuong thirc hop.

2. Van phong Uy ban nhén dén tinh ¢ nhiém vu:

a) Kiém tra, tong hop, tham tra vé ndi dung béo cao, dé an, du thao trinh ra
phién hop cua céc co quan, don vi dugce giao nhiém vu chu tri xay dung.

b) Du kién noi dung, chuong trinh, thoi gian, thanh phan tham du hop, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh ban hanh Glay moi; chuan bj cac dleu
kién phuc vu phién hop va théng bao cho cic Uy vién Uy ban nhén dan tinh vé
quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé cac vin dé néu trén.

¢) Pon dbc Thi truéng co quan c6 noi dung trinh trong phién hop gui ho
so tai liéu va cac van ban lién quan. Gui gidy moi va tai liéu hop bang van ban
dién tu. Tai liéu hop giri qua h¢ thong hop khong gidy tor (trir tai liéu mat duoc
gui bang van ban gidy) dén cac Uy vién Uy ban nhan dén tinh va dai biéu cham
nhét 1a 03 ngay lam viéc trude khi hop, trir truong hop dac biét

d) Tiép nhan day du tai liéu hop tir cac s, nganh chu tri dé an va gui cac
dai biéu du hop theo quy dinh; chu tri, phdi hop véi sa, nganh cha tri d& 4n thu
hoi tai liéu mét sau khi két thic phién hop

d) Truong hop thay d6i ngay hop, Vin phong Uy ban nhén dan tinh thong
bao cho Uy vién Uy ban nhan dén tinh va céc dai biéu dugc moi hop, trudc ngay
phién hop bit dau
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3. Céc s, nganh tinh chu tri xdy dung bao cdo, dé an, du thao trinh tai phién
hop ¢6 nhiém vu:

a) Chuén bi va giri toan bd hd so, tai lidu hop bang van ban dién tur dén Vian
phong Uy ban nhan dén tinh qua qua hé thong hop khong gidy to (trur tai liéu mét)
trude khi hop it nhét 03 ngay lam viéc; ddng thoi guri vin ban glay dén Vin phong
Uy ban nhén dan tinh.

b) Phéi hop véi Vin phong Uy ban nhan dén tinh quan ly tai liéu mét gui
cac dai biéu du hop va thu hoi sau khi két thic phién hop.

* Cach thue thuc hién: Thuc hién truc tuyen trén Hé chuong trinh quan ly
van ban ho so cong viéc tinh Dién Bién va truc tiép.

* Thanh phan, sé lwong hé so: Khong quy dinh

* Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

* Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan chuyén mén thuge
UBND tinh; UBND cép huyén.

* Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong UBND tinh.

+ Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc s, ban, nganh tinh.

* Két qua thuc hién thu tuc hanh chz’nh;' Gie"iy moi Phién hop Uy ban nhan
dan tinh; Bién ban phién hop va Thong bao két luan phién hop.

* Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

* Tén mau don, 1o khai: Khong

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): Khong

* Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 17/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua Uy ban nhan dén

tinh Dién Bién Ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhéan dan tinh Dién Bién
nhiém ky 2016 - 2021.

10. Thu tyc giri van ban, trinh gigi quyét cong viée trinh Uy ban nhén
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh

* Trinh tw thuce hién:

1. P6i véi hé so trinh day du, ding thi tuc, khong can lay thém y kién so,
nganh lién quan thi chdm nhat 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so, Vin phong
Uy ban nhan dan tinh lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc néurd y kién tham tra,
trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét,
quyét dinh.

Truong hop can thiét, lanh dao Van phong Uy ban nhén dén tinh chu tri cudc
hop véi cac co quan lién quan dé lam rd cac ndi dung trudce khi trinh Chu tich Uy
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ban nhan dan tinh. Cham nhéit 05 ngay lam viéc ké tir khi két thiic cudc hop, s,
nganh chi tri ¢6 trach nhiém phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dén tinh dé hoan
chinh hd so, trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh.

N Dm véi hd so trinh chua day du, khong dung thu tuc hodc khong dung
tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
thi cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, Vin phong Uy ban nhan
dén tinh tra lai noi gui va néu rd ly do hoac thong bao viéc chuyén ho so dén co
quan cé thim quyén giai quyét.

3. Chu tich Uy ban nhéan dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhéan dén tinh xir 1y
hd so trinh va c¢6 y kién vao Phiéu trinh giai quyét cong viéc cua Van phong Uy
ban nhan dén tinh trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Van phong Uy ban
nhan déan tinh trinh, trir truong hop dac biét.

* Cach thiec thuee hién: Truc tiép.

* Thanh phan, sé heong ho so:

- 86 luong: Khéng quy dinh.

* Thoi han gidi quyét:

- D6i v6i hd so trinh day du, dung thu tuc, khong can lay thém y kién so,
nganh lién quan thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so;

- Truong hop can hop lam 13 cac ndi dung trude khi trinh Chu tich Uy ban
nhén dan tinh chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir khi két thuc cudc hop, s&, nganh
chti tri c6 trach nhiém phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh dé hoan
chinh h6 so, trinh Chii tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh.

- D01 véi ho so trinh chua day du, khong dung thu tuc hodc khong ding
thim quyén giai quyét 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan hd so.

* Poi tuong thuc hign thu tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén thugc
UBND tinh; UBND cép huyén.

* Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong UBND tinh;
+ Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc sd, ban, nganh tinh.

* Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Van ban phé duyét cia UBND tinh;
Chu tich UBND tinh.

* Phi, I¢ phi (néu c¢6): Khong
* Tén mau dom, to khai: Khéng
* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

* Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:
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Quyét dinh sb 17/2021/Qb-UBND ngay 03/8/2021 cua Uy ban nhan dén
tinh Pién Bién Ban hanh Quy ché 1am viéc ctua Uy ban nhén dan tinh Dién Bién
nhiém ky 2021 -2016.

11. Thua tue Chu tich, Pho Cha tich UBND tinh tiép khach trong nwoe
* Trinh tw thuc hién:

I. Thu trudng cac co quan chuyen mon, Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén, nguoi ding dau cac co quan, to chirc chinh tri -
xa hoi cap tinh khi cé nhu cau dé nghj Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan tinh tiép khach phai c6 cong van dé nghi gui Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, Ph6 Chu tich Uy ban nhén dan tinh it nhat 02 ngay lam v1ec
trude ngay du kién tiép khach; cong van néu rd ndi dung, hinh thire cude tlep, 5O
lwong khach, thoi gian va dia diém tiép va kém theo cac hd so can thiét vé: noi
dung, thoi gian, thanh phan, hoat 'dong cua khach tai dia ban tinh va cac dé xuit,
kién nghi (trir truong hop dot xuat) Co quan chu tri moi phai phéi hop véi Vian
phong Uy ban nhan dan tinh chuan bi ndi dung va t chire tiép khach dat hiéu qua
cao nhat.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 nhiém vu

a) Bao cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé dé ‘nghi tiép khach ctia cac co quan, don vi; thong bao kip thoi y kién cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh cho céc
co quan lién quan biét, dong thoi dua vao chuong trinh cong tac tuan cua Chu tich
Uy ban nhén dan tinh, Phé Chu tich lly ban nhan dén, khi duoc Chu tich Uy ban
nhan dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan tinh dong y;

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan chuén bi ndi dung cude tiép. Truong
hop can thiét, theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, Pho Chu tich Uy
ban nhén dan tinh, dé nghi céc co quan lién quan chuin bi mét s néi dung cu thé
clia cudc tiép;

¢) Moi céc co quan truyén hinh, bao chi dy dé dua tin vé cudc tiép khach;

d) Ph01 hop véi co quan lién quan t6 chire phuc vu va bao dam an ‘toan cho
cude tiép; to chirc trién khai thuce hién céc cong viée can thiét sau cudce tiép khach.

* Cach thire thuce hién: Truc tlep.
* Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Cong van dé nghi gui Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan tinh dy kién tiép khéch.

- $6 luong: Khéong quy dinh
* Thoi han giai quyét: It nhat 02 ngay lam viéc, truée ngdy du kién tiép khach

* Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc s, ban, nganh tinh; UBND
cap huyén.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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~+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh hoéic Phé Chu

tich Uy ban nhén dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong UBND tinh;

* Két qua thiee hién thi tuc hanh chinh: Cudc tiép tiép lam viéc theo dé nghi
cua cac co quan, to churc.

* Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong

* Tén mau don, to khai: Khong

* Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6).: Khong

*Can cu phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh sb 17/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua Uy ban nhan dén

tinh Pién Bién Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén tinh Dién Bién
nhiém ky 2021 -2016.

12. Thii tuc Chii tich Uy ban nhan dan tinh, Ph6 Chii tich Uy ban nhin
déan tinh tiép khach nwéc ngoai

* Trinh tu thue hién:

1. Dbi véi viée don tiép cac doan nude ngoai dén tham va lam viée truc tiép
v6i UBND tinh, S6 Ngoai vu chu tri xdy dung chuong trinh dén tiép, ndi dung lam
viée trinh phé duyét trudce khi thue hién; phoi hgp véi Vian phong UBND tinh td
chire don tiép theo dung quy dinh vé 12 tan ngoai giao. Cac co quan, don vi lién
quan can cur vao cac ndi dung dugc phan cong dé t6 churc thuc hién.

2. Céc co quan, td chire, c4 nhan nudc ngoai khac dé nghi lam viée voi Lanh
dao tinh: Khi nhan dugc vin ban dé nghi lam viéc vdi Lanh dao UBND tinh, Vin
phong UBND tinh chuyén yéu cau cho co quan ddu mdi 1a S& Ngoai vu dé phdi
hop véi cac co quan xir ly va trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

3. Cac nganh, dia phuong, co quan trong tinh khi dé nghi Lanh dao UBND
tinh tiép cac dbi tac nude ngoai cua don vi minh, phai gui Van ban trinh Chu tich

UBND tinh (qua S& Ngoai vu). Néu dugce chép thudn, don vi chu tri ph01 hop voi
S& Ngoai vu chuén bi ndi dung va cc didu kién can thiét cho budi dén tiép.

* Cach thire thuc hién: Truc tlep.
* Thanh phan, sé luong hé so:

- Vén ban d& nghi néu rd ndi dung va hinh thirc cude tiép, thanh phan va tiéu
sur tom tat Uy vién trong doan, chuong trinh hoat dong cua khach tai dia phuong va
cac van deé lién quan khac

- Bio cao biang van ban vé thanh phan khach, ndi dung va thoi gian du kién
tiép doi voi truong hop khéng c6 nhu cau dé nghi Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh tiép.

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh
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* Thoi han giai ,quyé't: it nhat 05 ngay lam viéc, trudc ngay du kién tiép
(trtr truong hop dot xuat)

* Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céac sd, ban, nganh tinh; UBND
cap huyén.

* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

~+Co quan ¢c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh hodic Pho Cha
tich Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Vin phong UBND tinh;

* Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Cudc tiép x4 giao, tiép lam viée
(chinh thirc hoac khéng chinh thire) theo gidi thi¢u cua cac co quan Trung uong, dé
nghi clia cac co quan, td chirc trong tinh va cac dé nghi truc tiép cta khach dén tham
va lam viéc tai tinh theo quy dinh

* Phi, ¢ phi (néu ¢6): Khong

* Tén mau dom, to khai: Khong

* Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

* Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 789- Qb/TU ngay 16/8/2016 cua Ban Thuong vy Tinh ty ban
hanh Quy ché quan ly thong nhat cac hoat dong déi ngoai trén dia ban tinh Dién Bién.

Quyét dinh sb 17/2021/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua Uy ban nhan dan
tinh Dién Bién Ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhéan dén tinh Dién Bién
nhiém ky 2021 -2016./.
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