» Ky boi: UBND tinh Di¢n Bién
UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:9469 /QD-UBND Dién Bién, ngay 8o thing Jg nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
m&i ban hanh linh vire Ngudi ¢6 cong thuge pham vi, chirc ning
quan ly ciia S& Noi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cie Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phti sira d6i, b6 sung mot sé diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Cdn cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia
Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong tai B phan Mot cua va
Céng Dich vu céng quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé trucng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi tuc
hanh chinh; Can cir Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Van
phong Chinh phii Huéng dan thi hanh mét s6 néi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong
Dich vu céng quéc gia;

Tiép theo Quyét dinh sé 2407/QD-UBND ngay 13/10/2025 cua Chu tich
Uy ban nhan ddn tinh vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh linh vuc nguoi co cong thuéc pham vi, chirc ndang quan Iy cua So Noi vu
tinh Dién Bién,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S& Néi vu tai To trinh sé 985/TTr-SNV ngay
16/10/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 12 quy trinh ni b giai quyét thu
tuc hanh chinh mdi ban hanh trong linh vuc Ngudi ¢6 cong thudc pham vi, chirc
nang quan ly cia S& Noi vy tinh Dién Bién (c6 Quy trinh néi bé cu thé kém theo)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh k& tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Nbi vu;
Chu tich Uy ban nhan dén cac xa, phuong va cac té chire, ca nhén c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phi);
- HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCC, il e




3

QUY TRINH NQ¥BQ GIAXQUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VU'C NGUOI CO CONG
’HAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO'NQI VU TiNH DIEN BIEN
246 9/0D-UBND ngay 20 théng {onam 2025 ciia Chi tich UBND tinh Dién Bién)

1. Quy trink

“Td qubc ghi cong” ddi véi nguwdi hy sinh nhung chwa dwoc cip Bing “Té quoc ghi cong” ma than
nhan da dwgc gidi gV

ai tir ngay 31 thang 12 nam 1994 tré ve trudc

Trinh tw
thue hién

Trach nhiém xir

Noi dung cong viéc I cbng viie Thoi gian Keét qua/san pham

1 Truong hop quy dinh tai diém a khoén 1 Piéu 21 Nghi dinh s 131/2021/NP-CP

Sé N§i vu (30 ngay lam viéc)

Tiép nhan hé so
- Truong hgp hod so day du, chinh xac theo quy Gidvy tié - R
; Pl ’ t h hen tra ket
dinh; chuyén hé so cho phong chuyén moén S TR EREsas
tham dinh Trung tim Phuc
Bude1 |~ 'Truc‘)’ng hop ‘h(“) so chua day du, chua chinh vu hﬁ!}h Chi_rih Gio hanh chinh P]}.’\liéu yéu cdu bd sung, hoan thién
xac theo quy dinh cong tinh Dién ho so
- Truong hop tur chbi nhan hd so: cong chirc Bién ) ’ o
tiép nhén hd so phai néu rd ly do theo mau Phi€u tir chdi tiép nhan giai quyét ho
phiéu tir choi giai quyét hd so thu tuc hanh SO
chinh
g 3 X dng - - Dy thao Vin ba
| Thbm Gk, x5 b5 so winh Link dgo xem xét, | * 2ong Laodng- o Sl
Budc 2 5 : Viéc lam - Nguoi 26 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 vin
phé duyét e b el e ‘
c6 cong, S& Noi vu ban tra 161 va néu ro ly do.
= v - Du thao Vin ban
Bu6c3 | Phé duyét Dy thio Lanh di‘l’l SONOL | 03 ngay lam viée | - Truong hop khong phé duyét c6 van
) ban tra 16i va néu ro ly do.




- Vién ban
Budc 4 | Vao sb vin ban, ky s6, dong diu, giri vin ban Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vian ban tra 1o va néu ro 1y do
(trurong hop khong phé duyét).
UBND cip xd noi thian nhan li¢t si da dwgc giai quyét ché dd (57 ngay lam viéc)
& . . 2 A 5 Trung tdm Phuc vu
Buéce 1 Ticp Anharﬂl b e, Chupen ) s o phing hanh chinh céng 01 ngay lam viéc | Ho so
chuyén mén -
cap xa
Xir ly ho so, niém yét cong khai ldy y kién nhan | Phong Vin héa — - Dy thdo Vin ban, Bién ban xét duyét
Budc 2 | dan, hop xét duyét ho so va dy thao Van ban | Xahdi, UBND cap | 54 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 vin
trinh Lanh dao UBND cap xa xa ban tra 1oi va néu ro ly do.
’ , ) ' Lanh dao UBND o - -Du fhéo Vin béfl, Biénﬂ ban )fét c’luyffat
Buée 3 | Phé duyét Dy thao Ao x4 01 ngay lam viéc | - Trudng hop khong phé duyét c6 vin
p ban tra 10 va néu rd 1y do.
- Vin ban
Budéc 4 | Vao sb van ban, ky sb, dong déu, giri S& Noi vu Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vin ban tra 16i va néu 1o Iy do
(truong hop khong phé duyét).
Co quan c6 thim quyén cép gidy chirng nhan hy sinh (20 ngay lam viéc)
Budce 1 iep Anhar} B¢ S Chlogin B 0 - Fhong Vian thu 01 ngay lam viéc | Ho so
chuyén mon
: ‘ : - Dy thao Gidy chimg nhan hy sinh
Budc 2 T dpoh, x@ 1y ho so, dy thio Gigy chimg Phong chuyén mén | 17 ngay lam viéc T. ong h ykh“ - h“.d }i 1 5 va
nhén hy sinh trinh Lanh dao phé duyét g chuy gay P | = Iiong hop khong Pic duykt o van
ban tra 101 va néu rd 1y do.
- Dy thao Gidy ching nhan hy sinh
Buée 3 | Phé duyét Du thao Lénh dao co quan | 01 ngay lam viéc | - Trudmg hop khong phé duyét cé vin
ban tra 161 va néu rd ly do.
Buéc 4 | Vao sd van ban, ky sb, dong déu, giri S& Noi vy Vin thu 01 ngay lam viéc | - Gidy chtmg nhén hy sinh




- Van ban trd 101 va néu rd ly do
(truomg hop khong phé duyét).

UBND cip tinh (05 ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so; thim dinh va Phé duyét du thao
guri BO Noi vu

UBND tinh

05 ngay lam viéc

- Hb SO;

- Van ban

- Van ban tra 161 va néu rd ly do
(truong hop khong phé duyét).

Tong thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh: 112 ngay lam viéc

2 Trwong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP
S& Noi vu (25 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so
- Truomg hop hé so ddy da, chinh xac theo quy Gidv tiéo nhan va hen tra két qua
dinh; chuyén h6 so cho phong chuyén mén M R TR T RARe
tham dinh Trung tim Phuc
Bugc 1 | - Truong hop ho so chua ddy di, chua chinh | vu hanh chinh Gio hanh chinh | Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n
xéc theo quy dinh cong tinh Dién ho so
- Truong hop tur chbi nhan hé so: cong chirc Bien ) o i
tiép nhén ho so phai néu rd ly do theo mau Phié€u tir choi tiép nhén giai quyét hod
phiéu tir choi giai quyét ho so thi tuc hanh SO
chinh
i § 0 ong - - Du thao Van bé
, Tk jiih, 5 56 b so-winh Tank doocsetn xée, | L oome Lao dong - o B e
Budéc 2 . " Viéc lam - Nguoi 21 ngay 1am viéc | - Truong hop khong phé duyét ¢ vin
phé duyét A TR T o )
co cong, S¢ Noi vu ban tra 10i va néu rd ly do.
~ — - Du thao Van ban
Bu6c3 | Phé duyét Dy thao L d‘ifl’l SONOL |03 ngay lam viéc |- Truong hop khong phé duyét c6 van

ban tra 101 va néu rd ly do.




- Vin ban
Budc 4 | Vao sb van ban, ky so, dong diu, giri van ban Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vin ban tra 15i va néu ro Iy do
(truong hop khong phé duyét).
Co quan c6 thim quyén cép gidy chirng nhan hy sinh (20 ngay lam viéc)
Bntic] |2rP b ho sey ‘Chinycw bO 56 <hd phomg Vin thu 01 ngay lam viéc | H so
chuyén mon
o o P - Du thao Gidy chirng nhan hy sinh
Buée 2 Tham dinh, xtr ly ho so, duy thao Gidy ching Phdne chuves mbn | 17 ey i vise T- . aoh layk;A = h,a;l y o
nhén hy sinh trinh Lanh dao phé duyét g chuy 8ay ¥ | = Tirdnghop khong phc duyyk oo vim
ban tra 101 va néu rd ly do.
- Du thao Gidy chimg nhan hy sinh
Budc 3 | Phé duyét Du thao Lanh dao co quan | 01 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 vin
ban tra 161 va néu rd ly do.
- Gidy chimg nhan hy sinh
Budc 4 | Vao so vin ban, ky s0, dong dau, giri S Noi vu Vin thu 01 ngay lam vi¢c |- Vian ban tra 1oi va néu ro ly do
(trrong hop khong phé duyét).
UBND cip tinh (05 ngay lam viéc)
- Hb so;
T!t?p nﬂhan -ho so; tham dinh va Phé duyét du thao UBND tinh {15 g B sigo, | Du thao Vin ban
gui By Noi vy - Truonmg hgp khong phé duyét ¢6 van
ban tra 101 va néu rd ly do.
Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 50 ngay lam viéc
3 Trudng hop quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
S& Noi vu (20 ngay lam viéc)
Tiép nhén hé so Trung tdm Phuc o )
Budce 1 vu hanh chinh Gio hanh chinh | Gidy tiép nhén va hen tra két qua

- Trudong hop h(A)‘ so day du, chinh xac theo quy
dinh; chuyén hdé so cho phong chuyén mon

cong tinh Dién




tham dinh Bién
- Trudong hop hd so chua diy di, chua chinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
xac theo quy dinh ho so
- Trudng hop tir choi nhan ho so: cong chirc ’ o o
tiép nhén h6 so phai néu 16 ly do theo mau Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho
phiéu tir choi gidi quyét ho so thi tuc hanh SO
chinh
g 5 ] ong - - Dy thao Vin bé
. | Thém djnh, xit 1y hd so tinh Lénh dgo xem xét, | Enong Lao dong - o wipo yuahan
Budc 2 phé duyét Viéc lam - Nguoi 21 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 vin
: cO cong, S& Noi vu ban tra 161 va néu rd ly do.
~ I - Du thao Van ban
Bude 3 | Phé duyét Du thao Liwh di(:lso No1 03 ngay lam viéc | - Truong hop khéng phé duyét c6 vin
) ban tra 161 va néu rd ly do.
- Van ban
Budc 4 | Vao s6 van ban, ky so, dong dau, guri van ban Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vin ban tra 16i va néu rd ly do
(trudong hop khong phé duyét).
UBND cip tinh (05 ngay lam viéc)
- Ho s0;
T!(::p riharl _ho so; tham dinh va Phé duyét du thao UBND tinh 05 ngiy lAm viee | Du thao Van ban
gui B Noi vu - Trudong hgp khong phé duyét c6 van
ban tra 1oi va néu rd 1y do.
Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc
4 Truong hgp quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP
4.1 UBND ciép xd noi thwong tria dong thoi la noi quan Iy bia ghi danh liét si
UBND ciip xi (62 ngay lam viéc)
Buée 1 | Tiép nhan hd so Trung tdm Phuc Gidr hanh chinh | Gidy tiép nhan va hen tra két qua
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- Truong hop hé so day dii, chinh xac theo quy
dinh; chuyén hd so cho phong chuyén mon
thdm dinh

- Trudmg hop hd so chua dﬁy du, chua chinh
xdac theo quy dinh

- Trudng hgp tir chdi nhan hd so: cong chirc
tiép nhan hd so phai néu ro 1y do theo miu
phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh

vu himh’chinh
cOng cap xa

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO

Xir Iy ho so, niém yét cong khai ldy y kién nhan | Phong Vén héa - Dy thao Vin ban, Bién ban xét duyét
Budc2 | dan, hop xét duyét ho so va du thdo Van ban | Xa hoi, UBND cap | 59 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 vin
trinh Lanh dao UBND cap xa xa ban tra 101 va néu rd ly do.
' ) A , Lanh dao UBND - Du fhéo Vin béfl, Biénﬁ ban )fét ctluyvét
Budce 3 | Phé duyét Du thao - 02 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 vin
P ban tra 107 va néu 15 1y do.
- Vin ban
Budc 4 | Vao sb van ban, ky sb, dong diu, giri S& Noi vu Vin thu 01 ngay lam viéc |- Van ban trd 16i va néu 18 Iy do
(trudng hgp khong phé duyét).
Sé Noi vu (30 ngay lam viéc)
Budce 1 Tiep nha‘na ho, - Chuy.e n ,hOA S Bho puong Lio Van thu 01 ngay lam viéc | Ho so
dong - Viéc lam - Ngudi c6 cong
; 5 \ ong - - Dy thao Vin ba
. .| Tham dinh, xi¥ 1y b so, dyr thao Viin ban trinh | L noP8 Lao ddng - o pTae vanbam oo
Budc 2 o g Vige lam - Nguoi | 26 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 vin
Lanh dao phé duyét A R i P i
cO cong ban tra 161 va néu ro ly do.
N . - Dy thao Vin ban
Buéc3 | Phé duyét Dy thio Lanh dao SYNO! |02 ngay lam viée | - Truong hop khong phé duyét o van

ban tra 1&i va néu rd ly do.




- Van ban
Budc 4 | Vao sb vian ban, ky sb, doéng déu, gui vidn ban Van thu 01 ngay lam viéc |- Vian ban tra 106i va néu 15 ly do
(truomg hop khong phé duyét).
Co quan c6 thim quyén cap gidy chirng nhin hy sinh (20 ngay lam viéc)
Budéce 1 Tiep Anhm} ho so; Chuyén ho so cho phong Vin thu 01 ngay lam viéc | Ho so
chuyén mén
; ; , - Dy théo Gidy chimg nhan hy sinh
Budc 2 Tham dynh, xit 1y ho so, dy thio Gidy ching Phong chuyén mon | 17 ngay lam viéc T. ong h ykh‘ : h*.d )it 5 v
nhén hy sinh trinh Lanh dao phé duyét g chuy &ay ¥ | = Long hop Khong phe-duyt eo-van
ban tra 161 va néu ro ly do.
- Du thao Gidy chimg nhén hy sinh
Buée 3 | Phé duyét Dy thao Lanh dao co quan | Ol ngay lam viéc | - Trudng hop khong phé duyét c6 vin
ban tra 161 va néu rd 1y do.
- Gidy chimg nhan hy sinh
Buée 5 | Vao sb vin ban, ky s6, dong déu, giri S Noi vu Vin thu 01 ngay lam viéc |- Van ban trd 1oi va néu ro Iy do
(truong hop khong phé duyét).
UBND cip tinh (05 ngay lam viéc)
-Hb SO,
ch.:p nﬂhann 'ho so; tham dinh va Phé duyét du thao UBND finh 05 ngdy lim viéc | Du thao Vin ban . -
gui Bo Noi vu - Trudng hop khong phé duyét ¢6 vin
ban tra 161 va néu rd ly do.
Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 117 ngay lam viéc
4.1 UBND ciép xd noi thwong tri khong quén 1y bia ghi danh liét st
UBND cip xi (70 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so Trung tam Phuc o )
Buée 1 - Truong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy vu hanh chinh Gid hanh chinh Giay ti€p nhan va hen tra két qua

dinh; chuyén hd so cho phong chuyén mén

cOng cap xa
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tham dinh

- Truomg hop hd so chua day du, chua chinh
xdac theo quy dinh

- Truong hop tir chdi nhan hd so: cong chirc
tiép nhin hd so phai néu rd 1y do theo mau
phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO

Xir Iy hd so, niém yét cong khai liy y kién nhén

- Du thao Vin ban, Bién ban xét duyét

Budc 2 | dan, hop xét duyét ho SO va du thao Vin ban Phonie\i/igihoa— 67 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 vin
trinh Lanh dao UBND cép xa ' ban tra 101 va néu rd ly do.
’ ) ) » Lanh dao UBND s Du t‘héo Vin bé?’ BiénA ban )fét (?uyvﬁf:t
Bude 3 | Phé duyét Du thao ko xi 02 ngay 1am viéc | - Trudng hop khong phé duyét c6 van
P ban tra 1i va néu 6 Iy do.
- Vin ban
Budc 4 | Vao sb van ban, ky s6, dong dau, guri S& Noi vu Vin thu 01 ngay lam vi€éc |- Vin ban tra 161 va néu rd 1y do
(truong hop khong phé duyét).
Sé Noi vu (30 ngay lam viéc)
Bugel | LiFP nbgn.ho so; Clupen ho so cho phoug Lao Vin thu 01 ngay lam viéc | Hb so
dong - Viéc lam - Nguoi co cong
, . A ong - - Du thao Vin ba
. | Thém dinh, xit Iy h so, dy thio Vin ban trinh | LnOng Lao dong - o .
Buéce 2 = " . Viéc lam - Nguoi 26 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 van
Lanh dao phé duyét x n e g ANE 3 A
c6 cong ban tra 161 va néu rd 1y do.
" . arAr - Du thao Vian ban
Buc3 | Phé duyét Dy thao Lanh di‘l"l SONOL | 02 ngay lam viéc |- Truong hop khong phé duyét c6 van
' ban tra 1oi va néu ro ly do.
Buéc4 | Vao sb van ban, ky sb, dong déu, giri van ban Vin thu 01 ngdy lam viec |~ ¥an ban

- Van ban tra 16i va néu rd ly do
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(trrong hop khong phé duyét).

Co quan c6 thim quyén cip gidy chirng nhan hy sinh (20 ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so; Chuyén hd so cho phong

Budce 1 . o Vin thu 01 ngay lam viée | Ho so
chuyén mon
e . g - Du thao Gidy ching nhéan hy sinh
B | nam duh, xit ly ho so, du thie Gigy chimg | w0 giets b | 17 nely Bimviso | - Trud aoh : ykh" : h*? o6 va
nhan hy sinh trinh Lanh dao phé duyét &y gAY WHMIRY | - Luning g SEO0g PhS dnjs. ¢0'win
ban tra 161 va néu rd ly do.
- Dy théo Gidy chimg nhén hy sinh
Buée 3 | Phé duyét Du thao Lanh dao co quan | 01 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 vin
ban tra 161 va néu rd 1y do.
- Gidy chimg nhan hy sinh
Budc 4 | Vio sb vin ban, ky s6, dong dau, giri S& Noi vu Vin thu 01 ngdy lam viéc |- Van ban tra 16i va néu rd Iy do

(truomg hop khong phé duyét).

UBND cip tinh (05 ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so; thdm dinh va Phé duyét du thao

i B N6i vy UBND tinh 05 ngay lam viéc

-Hb SO

- Du thao Véan ban

- Truong hgp khong phé duyét c6 van
ban tra 101 va néu rd ly do.

Tong thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: 125 ngay lam viéc

_ 2. Quy trinh s{i 02: TH chirc phat dong hoc tap tam gwong trong pham vi ci nwée ddi voi tredmg hop hy sinh, bi thwong quy dinh
tai diém k khoén 1 Diéu 14 va diem k khoan 1 Dieu 23 Phap Iénh

Trinh ty
thure hién

Trach nhiém xir

Noi dung cong viéc I chng vide Thoi gian

Két qua/san phim
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UBND ciap tinh (12 ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so

- Truong hop h§ sor‘déy du, chinh xac theo
quy dinh; chuyén h6 so cho phong chuyén
mon tham dinh

Trung tam Phuc

Gidy tiép nhéan va hen tra két qua

Badel | - :frufmg hop 1?6 so chua ddy du, chua chinh vu hérjh chi.nAh GiS anh chish P{liéu yéu cau bd sung, hoan thién
xéac theo quy dinh cong tinh Dién ho so
- Truong hop tir chbi nhan ho so: cong chire wien ' o o
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho
phiéu tir choi gidi quyét ho so tha tuc hanh SO
chinh
, ; : - Dy tha ét dinh
Buéc2 | Lnam dinh, X Iy hO so, dw thdo Quyet dinh | ppoo yuven mon | 09 ngay 1am viee |- Tru ao}? e
trinh Lanh dao xem xét, phé duyét g chuy gay ' - 1Tuong hop knong phe Uyt o vau
ban tra 161 va néu rd ly do.
- Du thao Quyét dinh
Budce 3 Phé duyét Du thao UBND tinh 02 ngay lam viéc | - Trudng hop khong phé duyét c6 vin
ban tra 161 va néu rd 1y do.
- Quyét dinh
Budc 4 | Vao s6 van ban, ky 50, dong dau, guri van ban Vin thu 01 ngay lam vi€éc |- Vin ban trd 161 va néu rd ly do
(truomg hop khdng phé duyét).
Co quan c6 ngwdi hy sinh, ngwéi bi thwong (12 ngay lam viée)
Budce 1 Aiep ﬂnhann hose Chyen bo 50 €0 phong Van thu 01 ngay lam viéc | Ho so
chuyén mon
Xir ly ho so, du thao Gidy chimg nhan hy sinh - Du thao Gidy chimg nhan hy sinh
Budc 2 | hodc Gidy chimg nhén bi thuong trinh Lanh | Phong chuyén mén | 09 ngay lam viéc | hodc Giay chimg nhan bi thuong

dao

- Trudmg hgp khong phé duyét c6 vin
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ban tra 161 va néu rd ly do.

- Dy théo Gidy chimg nhan hy sinh
hodc Giay chirng nhan bi thuong

Budce 3 | Phé duyét Du thao Lanh dao co 01 ngay lam vié
Abad 30 o quan ngay e vIse | Trudmg hop khong phé duyét c6 van
ban tra 1o1 va néu ro ly do.
- Gidy chimg nhan hy sinh hoic Gidy
: ; ¢ hirng nhan bi thuon
Budc 4 | Vao s6 van ban, ky s6, dong dau Vin thu 01 ngay lam viéc R WL g

- Van ban tra 161 va néu ro ly do
(truong hgp khong phé duyét).

Co quan c6 thim quyén cip gidy chirng nhan hy sinh (24 ngay lam viéc)

3. Quy trinh s6 03: Cép lai Biing “T6 qudc ghi cong”

Trinh tyr . ya . = Thoi gian
. s & i Trach nhiém xir R g v £ o s z
cac buée Noi dung cong viéc ¥ c6 - (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
<o y cong viéc s
thure hién viéc)
Uy ban nhin dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhén ho so
- Trudomg hop hé so day du, chinh xéc theo GiAv tiép nhan va vy
T ¥ t h hen tra ket
quy dinh; chuyén ho so cho phong chuyén e e
mon xut 1y
) A T , Trung tdm Phuc A A A 12 . n
Buéc 1 - Truong hop ho so chua day du, chua chinh St chinh Gid hanh chinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién

xac theo quy dinh

- Trudmg hop tir chdi nhén hoé so: cong chirc
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau
phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh

cong cap xa

ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO
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, : ; - Dy thao Vin ban dé nghi
Buey | Kiém tra, thim dinh hé so, du thio Van ban | Phong Vanhoa— | 3 .o T"’ - ) ankha;“ © Egh‘ o
" trinh Lanh dao UBND xa Xa hoi gay *C | - Iruong hop khong phe duyét c6 Van
ban tra 161 néu rd ly do
b T - Vin ban dé nghi
. R ST BT anh dao Uy ban o tae o ea 5 B A L g
Budc 3 Xac nhdn ban khai va Vian ban d€ nghi nhén dén cAp xa 1,5 ngay lam viéc | - Truo’ng hoP k}lon’g phé duyét ¢6 Van
ban tra 161 néu rd ly do
- Van ban dé nghi
Budc4 | Pong déu, giri S& Noi vu Vin thu 1/2 ngay lam vi€c |- Vin ban trd 1oi va néu o ly do
(trrong hop khong phé duyét).
Sé Noi vu (42 ngay lam viéc)
) ‘ o Trung tdm Phuc
Bidi 1 Tiep ”nhanﬂ ho so; Chuyén hd so cho phong vu haI,1h Chl.n;h Gid hanh chinh | Hb so
chuyén moén cong tinh Pién
Bién
" A A A ong - - Du thao Vian ba
Buges | i Cquh, i 1y ho sa, du thic Vin ba de I‘:/'l:gg%alzf . I(EIerlr%ﬁ 38 ngay lam viéc b aoh ankha"n hé duyét c6 Va
nghi, trinh Lanh dao S& phé duyét e Eox ¥¢ | - Truong hop khong phe duyet ¢6 Van
co cong ban tra 161 néu rd ly do
N e - Du thdo Vian ban
Budc 3 Phé duyét Dy thao Lénh di?l S0 Noi 03 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 Vin
' ban tra 161 néu rd ly do
i ) ) ] Vin thu; Trung tdm - Vin bin
Buéc 4 Vao s6 van ban, ky s0, dong déu. Tra ket qua | Phuc vu hanh chinh 01 neav 1am viee a0 bi s 1ol vA oéu 15 19
gidi quyét TTHC cong tinh Dién gay UM Viee |- Vin ban tra lon va ncu 1 ly do
Bién (trurong hop khong phé duyét).

Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 47 ngay lam viéc
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4. Quy trinh sé 4: Céng nhin va giai quyét ché do wu dai nguoi hoat déng cich mang

Trinh ty ¢ - , Thoi gian
: . e N . n Trach nhiém xir . S £ uy z
cac bwoc Noi dung cong viéc P - (ngay/ngay lam Két qua/san pham
ia ly cong viéc -
thye hién viéc)
Uy ban nhan dén cip xa (05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudng hop hd so diy du, chinh xéc theo Gidv tio nhin v3 T
S s ’ t héan va hen tra két qua
quy dinh; Chuyén ho so cho phong Van hoa wy tEpatisn vatin q
— Xa hoi
. A A . , Trung tam Phuc ks AR X -
Erais o - :Fmong hop l!o so chua day dd, chua chinh v hainh chifih Gi& hanh chinh Piueu yéu cau bo sung, hoan thién
xac theo quy dinh n FS ho so
. - cong cap xa
- Truomg hop tir chdi nhén ho so: cong chire
tiép nhén ho so phai néu rd ly do theo méau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
phi€u tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh SO
chinh
. 5 oee af - Dy thao Van ban dé nghi
Buée 2 Kiém tra, tham dinh ho so, du thao Vin ban | Phong Vian hoa — 03 neav lam viec T' ono hop kho hghd 5 o6 Va
¢ trinh Lanh dao UBND xa Xa hoi g2y w6 |~ LEKAE O UONE Phoiyst ot vad
ban tra 161 néu rd ly do
- Vin ban dé nghi
" , A1 G xowzm 4a ok ; Lanh dao Uy ban TP . . . e
Budc 3 Xac nhan ban khai va Vian ban d¢ nghi alidis dd cz"ip < 1,5 ngay lam viéc | - TrutO‘ng hoP kllon,g phé duyét c6 Van
ban tra 161 néu rd ly do
- Vin ban dé nghi
Budc 4 | Vao sd van ban, ky s6, dong dau Vin thu 1/2 ngay lam viéc |- Vin ban tra 16i va néu rd 1y do
(truong hgp khong phé duyét).
Co quan c¢6 thAm quyén (20 ngay lam viéc)
Buéc1 | Tiép nhan hd so; Chuyén hd so cho phong Vin thu 01 ngay lam viéc | Ho so
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chuyén mon

Tham dinh, xtr Iy hd so, du thao Quyét dinh,

- Du thao Quyét dinh

Budc 2 trinh Lénh dao phé duyét Phong chuyén mon | 17 ngay lam viéc | - Tmcmg ho’p kﬁhénNg ;?hé duyét co van
ban tra 1&i va néu rd ly do.
- Dy thao Quyét dinh
Buéc 3 | Phé duyét Dy thao Lanh dao co quan | Ol ngay lam viéc | - Trudng hgp khong phé duyét c6 vin
: ban tra 161 va néu rd ly do.
T S R S TR # Quyét dinh
Budc 4 ‘Y::O 0o Doy, I o, domg i i e 101 Vin thu 01 ngay l1am viéc |- Vin ban trd 16i va néu rd ly do
' (truong hop khong phé duyét).
Sé N§i vu (12 ngay lam viéc)
Bugc1 | LIP nhan ho so; Chuyén ho so' cho phong Van thu Gio hanh chinh | Hb so
chuyén mén
;. . e 1R . £ 0 ong - - Dy tha &t dinh
Bu‘(’jc 2 Thﬁm dlnh, Xu ly hO SO, dl;r thao QllyGt dlnhg I&gg%alr;la(_) I‘zgrllfg(‘]i 09 n a lam Viéc Tu % a0 Quylfhal hn d A ’ -V-
trinh Lanh dao S& phé duyét oG-I~ N gay ¥ | - Trudng hop khong phé duyét c6 Vin
co cong ban tra 1oi néu rd ly do
N o - Du thao Quyét dinh
Budc 3 | Phé duyét Dy thao Ll 63?1 Sirives 02 ngay lam viéc | - Truomg hop khong phé duyét c6 Vin
' ban tra 161 néu rd ly do
Vin thu; Trung tdm Lo A2
" g " ¢ : - t dinh
Buce4 | VA0 6 van bin, ky s6, dong déu. Tré két qua | Phyc vy hanh chinh | (o Quye b,m A e 1 1
gidi quyét TTHC cong tinh Dién gay ¥¢ |- Vén ban trd lo1 va néu 16 ly do
Bién (trudong hop khong phé duyét).

Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 37 ngay lam viéc
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5. Quy trinh s6 5: Cap Bang “Té qubc ghi cong” d6i véi nguoi hy smh thuqc cic trerong hop quy dinh tai Diéu 14 Phép 1¢énh
nhung chwa dwgc cip Bing “Td quoc ghi cong” ma than nhin da dwoc giai quyét ché dd wu dai tir ngay 01 thang 01 nim 1995 dén ngay

30 thang 9 nam 2006
Trinh tyr : P Thoi gian
cac buée N§i dung céng viéc Tra,Ch.nh'?T xu (ngay/ngay lam Két qua/san phim
' Iy cong viéc <
thure hién viéc)
Sé N§i vu (12 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so
- Trudng hop ho so ddy di, chinh xéc theo Gikv tién nhin va iR
A ’ t h hen tra két
quy dinh; Chuyén ho so cho phong chuyén SRS ERE R SR S
mon : - Trung tam Phuc : s
Busdic 1 E ",l"ru'ong hop I}o so chua day du, chua chinh vy har}h Chl.l'}‘h Gid hanh chinh Ptneu yéu cdu bd sung, hoan thién
xéac theo quy dinh cong tinh Dién ho so
- Truong hgp tir chéi nhan hd so: cong chire Bitn
tiép nhan hd so phéi néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd
phiéu tir choi gidi quyét hd so thi tuc hanh SO
chinh
7 2 » - 0 O - = D th A V- 3
Buben | Kiém tra, thim dinh hd so, du thio Van ban | orglaodne- o G Duddovanban
uoc trinh Lanh dao S& phé duyét S am guol ngay lam viec | - qung hoP khon’g phé duyét ¢6 Vian
coO cong ban tra 11 néu rd ly do
- . - Du thao Vian ban
Budce 3 Phé duyét du thao Liih di(:j SO 02 ngay lam vi¢c | - Truong hop khong phé duyét ¢6 Vin
' ban tra 11 néu rd ly do
- Vin ban dé nghi
Budc 4 Vao s0 van ban, ky s0, dong dau Vian thu 01 ngay lam vi¢c |- Vin ban tra 1o va néu rd ly do

(truomg hop khong phé duyét).
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UBND cip tinh (05 ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so; thim dinh va Phé duyét du
thao guri B Noi vu

UBND tinh

05 ngay lam viéc

-Hb SO

- Du thao Vian ban

- Trudong hop khong phé duyét cd van
ban trad 101 va néu rd ly do.

Tf‘ing thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 17 ngay lam viéc

6. Quy trinh s6 6: Tiép nhin nguoi cé cong vao co sé nudi dudng, diéu duwdng ngwoi cé cong do B Noi vu quéan ly

Trinh tu " T Thai gian
. : oF = i Trach nhiém xir R i £ — 2
cac budc Noi dung cong viéc IV b - (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
o y cong viéc s
thuc hién viéc)
Uy ban nhéin dén cip xi (07 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudong hop hd so day du, chinh xac theo Gidy tié A s 2 L Ae
e - 3 tiép nh
quy dinh; Chuyén ho so cho phong Vin hoa 14y ticp nibgorva hen tri kSt g
— Xa hoi
- A . ; Trung tdm Phuc Y . oa
Bude 1 - Tmmg hop }30 so chua day du, chua chinh vy hash iclifush Gty it ol Plkueu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
xac theo quy dinh " 7 S ho so
- - cong cap xa
- Truong hgp tir chdi nhén ho so: cong chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh SO
chinh
: , - Dy théo Vin ban dé nghi
Busey | Kiém tra, thim dinh hd so, dy thio Van ban | Phong Vanhoa— | o o wthao Vénbandenghi
Y0¢ <2 trinh Lanh dao UBND xa X hoi ngdy lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 Van

ban tra 161 néu rd ly do
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- X4c nhan Pon va Vin ban d& nghi

. ; 3 . Y . Lanh dao Uy ban o . N ) o
Budéce 3 Xac nhan Don va Van ban dé nghi nhan dén clp xa 1,5 ngay lam viéc | - Truong hop khon,g phé duyét c6 Van
ban tra 1&i néu rd ly do
R S N S - Vin ban dé nghi
Biséc 4 \Yl?o sO van ban, ky so, dong dau gui So Noi Vin thu 1/2 ngay 1am viéc |- Vin bin trd 183 va néu 15 ¥ do
' (truong hop khong phé duyét).
Sé Noi vu (05 ngay lam viéc)
Pl | P Hin kDo Chiuyen 10 50"cho phomg Vin thu Gio hanh chinh | H so
chuyén mon
. g > dng - - a0 Van ba
BBl [t e A oL I 0D YA, Vit o N | 03 ngiy lim viee | - Testmg R
ud inh Lanh dao S& phé duyét °C lam - guol ngay s - Trucmg hop w()n’g phé duyét c6 Van
cO cong ban tra 11 néu rd 1y do
~ A - Dy thao Vian ban
Bu6c3 | Phé duyét Dy thio Lk di‘; SONOL 1 1 5 ngay lam viéc | - Truomg hop khong phé duyét c6 Van
) ban tra o1 néu rd ly do
Vo 58 viin bin, k¢ sb. déas diu et UBND - Vin ban
Bugc4 | oo %0 VAR DA S0, Cong G g Vin thu 1/2 ngay lam viéc |- Van ban trd 16i va néu 5 Iy do
(trudmg hgp khong phé duyét).
UBND cip tinh (12 ngay lam viéc)
-Hb SO,
Tiép nhén ho so; tham dinh va Phé duyét du UBND tinh 12 nghy T vits | Du thdao Vian ban

thao giri B Noi vu

- Trudmg hop khong phé duyét c¢6 van
ban tra 161 va néu rd ly do.

Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 24 ngay lam viéc
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7. Giai quyét ché d¢ d6i véi quan nhén, can bd di chién truomg B, C, K trong thoi ky chéng My ciru nwée khong c6 than nhan
phai tryc tiép nudi dudng va quin nhin, can by dwgce ding cir & lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo nim 1954 d6i véi can b
dén, chinh, ding thugc dién Trung wong quan ly

Trinh tw ; . . Thoi gian
" i1 s a - Trach nhiém xir . A X o 2
cic buéce Noi dung cong viéc . A = (ngay/ngay lam Két qua/san pham
& Iy cong viéc P
thue hién viéc)
Uy ban nhén dén cip xa
Tiép nhan ho so
- Trudng hop hd so day di, chinh xac theo Gidy tié B ol o S
il A tiép nhan va hen tra két qua
quy dinh; Chuyén ho so cho phong Vian hoa “y IEp AT R AL
— X4 hoi
N 3 A u : Trung tdm Phuc ko a. A w2 . -
Buée 1 - "Fru'ong hop h_o so chua day du, chua chinh s R Gié hanh chinh P£11eu yéu cau bo sung, hoan thién
xéac theo quy dinh « C ho so
, - cong cap xa
- Truong hop tir ch6i nhén ho so: cong chire
tiép nhdn hd so phéi néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh SO
chinh
; : . - Dy thao Vin ban dé nghi
Bugeo | Kiém tra, thim dinh hd so, du thao Van ban | Phong Vanhéa— | Khong quy dinh 'ru ‘ aoh a"kha;n © Egh{; o6 Vi
. trinh Lanh dao UBND xi Xa hoi ngay « Tomeong hop ERODE phe Guyst oo van
ban tra 101 néu o ly do
. ) . , - Dy thao Vin ban dé nghi
Buéc3 | Phé duyét Dy thao Linh ey ban | Khongawwdinh— | o o ot e ohe duydt o Via
nhén dan cap xa ngay . i e %
ban trd 161 néu rd ly do
. . . - Vin ban dé nghi
: Vao so vin ban, ky so, dong dau giri UBND " Khd dinh s um ot o B s A
Budc 4 céapoﬁs:hvan n; e a9, ding v §ta Vin thu onigl;%y n - Van ban tra 161 va néu ro ly do

(truong hop khong phé duyét).
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Co quan quan Iy hé so, 1y lich

Tiép nhan hd so; Chuyén hd so cho phong

Budc 1 e Vin thu Gid hanh chinh | H6 so
chuyén moén
; . o i bk s ; " . - Du thao trich a xac nha
Bude 3 Tham dinh, x ly ho so, du thao Van ban, Phone chuvén mé Khong quy dinh True aohrlc k;a‘o va fﬁc a:n Vi
trinh Lanh dao phé duyét B ngay - Truong hop khong phé duyét c6 Van
ban tra 161 néu rod ly do
oo ardial | Du thao trich sao va xac nhan
Buéc 4 | Phé duyét Du thao Lanh dao co quan ig(]éyy ’ - Truomg hop khong phé duyét c¢6 Vin
ban tra 101 néu rd ly do
R . - Trich sao va xac nhan
Buéc 5 | Vao sb van ban, ky sb, dong ddu Vin thu Kh"“ﬁ q;‘y dinh | \an ban tra 1oi va néu 1o Iy do
i (truong hop khong phé duyét).
UBND cép tinh
- Ho so;
Tiép nhan ho so; thim dinh va Phé duyét du . Khéng quy dinh | - Du thao Vin ban
& g 2 UBND tinh A
thao giri Ban T6 chirc Trung wong ngay - Trudong hop khong phé duyét co vin

ban tra 161 va néu rd 1y do.

Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh ngay

8. Quy trinh s6 8: Cip Bing “T6 quéc ghi cong”

Trinh ty
cac buée
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

1

Trudng hop hy sinh khéng thudc quan ddi, cong an quan ly do Bj trurdmg hodc Chii tich UBND tinh cip gidy chirng nhéin

hy sinh
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Co quan c6 thim quyén cip gidy chirng nhin hy sinh/UBND tinh (25 ngay lam viéc)

Tiép nhén ho so

- Trudong hop hd so day du, chinh xac theo
quy dinh; Chuyén hé so cho co quan chuyén
mon

Giéy tiép nhan va hen tra két qua

. A A a. . Trung tdm Phuc D e g -

Budis 1 - Tmmg hop I?o so chua day du, chua chinh smhh chiiih Gidr hanh chinh Pl;neu yéu cau bo sung, hoan thién

xéc theo quy dinh A, ho so

- - cong cap tinh

- Truong hgp tir choi nhén ho so: cong chire

tiép nhdn ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd

phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh SO

chinh

; , . . . g - Du thao Van ba

Budc 2 WkAo, £kt S0 1y, 1o e, e WG VR o, cglfyglria;gr}lugzgc 20 ngay lam viéc T:ir(‘);; hop kh?glng phé duyét c¢6 Van

trinh Lanh dao UBND cap tinh phé duyét ; ‘ ) :

o P I PAS A UBND tinh ban tra 16i néu rd Iy do
. - Du thao Van ban
Bu6c3 | Phé duyét Dy thio Lanh €20 UBND 1 05 ngay 1am vige |- Truomg hop khong phé duyét c6 Van
P ban tra 1oi néu rd 1y do
s 2 2 SR P Y Y E g - Vin ban
Bude 4 X:o sO van ban, ky so0, dong dau guri B§ Noi Vin thu Giohanh chinh |- Vin ban tra loi va néu 13 Iy do
(trudong hop khong phé duyét).
Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: 25 ngay lam viéc
2 Trudng hep hy sinh khéng thugc quan ddi, cong an quin Iy do Chii tich UBND xi cép gidy chirng nhin hy sinh

UBND ciép xa (20 ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so Trung tdm Phuc o )
Buée 1 vu hanh chinh Gid¢ hanh chinh Giay tiép nhédn va hen tra két qua

- Trudmg hop hé so day di, chinh x4c theo
quy dinh; Chuyén ho so cho phong chuyén

cOng cap xa
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mon

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh

- Trudmg hop tir chéi nhéin ho so: cong chure
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau
phiéu tir chi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh

Phiéu yéu cau b0 sung, hoan thién
ho so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO

- Du thao Vin ban

. Tham dinh, xir 1y hd so, du thao Van ban, | Phong Vin hod - e 8 < , R o
BU6C3 | vinh Lanh dao UBND x8 phe duyét X3 héi 17 ngdy lam viée | - Truong hop khong phé duyét c6 Van
ban tra 161 néu rd ly do
N - Du thao Vian ban
Budc4 | Phé duyét Dy thio La“h;‘;"ngND 02 ngdy Iam viéc | - Truong hop khéng phé duyét c6 Van
ban tra 101 néu rd ly do
B i < . # s e - Van ban
Buéc 5 Xf /80 VD, ben, Ky 5, dong A3 g S Nut Van thu 01 ngay lam viéc |- Van ban trd 16i va néu 15 Iy do
’ (trrong hop khong phé duyét).
S& Noi vu (05 ngay lam viéc)
Bugel | P nkgn b6 s Chinye ho 5o cho phdog | 4pe Gid hanh chinh | Hb so
chuyén moén
. : ‘ Sng - - Du théo Vin b3
Buey | Thm dinh, xir Iy hd so, dy thio Van ban, 1:,‘:22%30 g"’“gm 03 nedv Lam viée Tu ) aoh ankh{n b e o
trinh Lanh dao S& phé duyét v M =N gay *¢ | - Trudng hop khong phé duyét c6 Van
c6 cong ban tra 101 néu rd 1y do
N s - Du théo Vin ban
Buéc3 | Phé duyét Dy thio Lanh dao SONOL | 1 5 ngay lam viée | - Truong hop khong phé duyét c6 Van
’ ban tra 161 néu rd ly do
Bude 4 Vao s6 van ban, ky so, dong dau giri UBND i thip 1/2 ngdy 1am viée |- Vian ban

tinh

- Véan ban tra 161 va néu rd ly do
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(truong hop khong phé duyét).

UBND cip tinh (05 ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so; thim dinh va Phé duyét du
thao giri B6 Noi vu

UBND tinh

05 ngay lam viéc

- Ho so;

- Du thao Véan ban

- Truomg hgp khong phé duyét co van
ban tra 1&i va néu rd ly do.

Tfmg thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh 30 ngay lam viéc

3 Truwong hop thwong binh tir vong do vét thwong tii phat dang song tai gia dinh
UBND cip xi (15 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so
- Trudng hop hd so dy du, chinh xéc theo Gidv tié PR % K
3 . Z. 3. X ’ A tiép nh hen tra két
quy dinh; Chuyén hd so cho phong chuyén Ay Hep RN va g ket qua
mon
- : s . Trung tdm Phuc £ A A2 S TR
Bude 1 - Tml;)ng hop;zlfo chua day du, chua chinh vu hz‘mh’ chich Gity haoh chink Eiueu yéu cau bo sung, hoan thién
xac theo quy di cong clp xa 0 so
- Truong hop tir ch6i nhan hé so: cong chire ) o
tiép nhén hd so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
phiéu tir choi giai quyét ho so thi tuc hanh SO
chinh
; , . i wd ) . . , - Dy thao Vin ba
Bude 2 Tham dinh, xit ly ho so, du thao Vian ban, | Phong Vian hoa - 12 nedy 1am vide T T aoh ankhann o e o
trinh Lanh dao UBND xa phé duyét Xa hoi BRIV |- RIIBAID KR0S (h0 St G Vil
ban tra 161 néu rd ly do
. - Dy thao Vin ban
Buéc3 | Phé duyét Dy thao La‘m(%aongND 02 ngay lam viéc | - Trudng hop khong phé duyét c6 Van
P ban tra 10i néu 18 1y do
Bu6c4 | Vao sb van ban, ky sb, dong diu giri S& Noi Vin thu 01 ngay lam viéc |- Van ban
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- Vian ban trd 161 va néu rd ly do
(truong hop khong phé duyét).

Sé Noi vu (15 ngay lam viéc)

Tiép nhin hd so; Chuyén hd so cho phong

Budc 1 o Vin thu 01 ngay lam viéc | Hb so
chuyén mon
b . . > ong - - Du théao Vin bé
Budce 2 Wi dinhy, =it 1 2 50, o thi Vil biln, l\)ftigggiaLr;? (-) Slorllrgtyl 12 ngay lam vig ) ¢ aoh ankha"n hé duyét c6 Va
trinh Lanh dao S& phé duyét ve A =Ng gay ¥ | = Inxomg hop khing pht duytt €6 Van
¢ cong ban tra 11 néu rd ly do
N . - Du thao Van ban
Budc 3 | Phé duyét Du thao 5k d%?] st 01 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 Vin
) ban tra 1¢i néu o ly do
s ki s . p K a £ gn - Vian ban
Budc 4 :i/:l? %0 viin bim, k50, dang dan giri UBND Vin thu 01 ngay lam viéc |- Van ban trd 16i va néu 1o Iy do
(truomg hop khong phé duyét).
UBND cip tinh (05 ngay lam viéc)
-Hb SO,
Tlf:p nhan Aho f?’; tham dinh va Phé duyét du UBND tinh 05 ngay lam vic |- Du thao Vin ban
thao guri BY Noi vu - Trudng hop khong phé duyét c6 vin
ban tra 1&i va néu ro ly do.
Tong thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh 35 ngay lam viéc
4 Truwdng hop thwong binh tir vong do vét thwrong tai phat dang séng ta co' sé nubi dudng
Sé Noi vu noi quén ly ho so (10 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd
.ll?p 4 «':-lflh 0!;0; thv . clifih kot Trung tdm Phuc o '
Bubel |~ **UOREIGPTIY SGHY U, GIEN XAGTHEo vu hanh chinh Gid hanh chinh | Gidy tiép nhén va hen tra két qua

quy dinh; Chuyén hd so cho phong chuyén
mon

cong cap tinh
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- Trudmg hop hd so chwa diy du, chwa chinh
xac theo quy dinh

- Trudmg hop tir chdi nhén hd so: cong chirc
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo méiu
phiéu tir chbi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh

Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
ho so

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho
SO

vu noi dat tru s Co s& nudi dudng

: ) " ¢ dng - - Du thao Van ban
Bugez | Thim dinh, xir Iy hd so, du thio Van bin, | Gt AOTRES L Trutmg hop khong phé duyét c6 Va
trinh Lanh dao S& phé duyét et gay °¢ | - Truomg hop khong phe duyct co Van
cO cong ban tra 101 néu rd ly do
N  arns - Du thao Van ban
Budc3 | Phé duyét Du thao Lanh dé'::l S0 Noi 02 ngay lam viéc | - Trudémg hop khong phé duyét c6 Vin
' ban tra 11 néu rd ly do
Vao sb van ban, ky sb, dong ddu giri UBND - Vn ban
Ruged cép xa noi dat tru sé& Co s& nudi dudng ¥én th Ul mgaylamvige |- V_ﬁn ban tréﬂ 16i v? nél{ 15 Iy do
(truong hop khong phé duyét).
UBND ciép xa noi dit tru sé Co sé nudi dudng (10 ngay lam viéc)
Buse 1 Tiép Anhanﬂ ho so; Chuyén ho so cho phong Viin thu 01 ngdy lam viéc | Hd so
chuyén mén
: . ; A ; : g : - Du thao Vin ba
Buée 2 Tham dinh, xir ly ho so, du thao Van ban, | Phong Vian hod - 07 neay 1am viee Tu . a0 b khafl hé duvét b Vi
trinh Lanh dao UBND xi phé duyét X hoi gay ¥¢ | - Truong hop khong phé duy¢t c6 Vén
ban tra 161 néu rd ly do
~ - Du thao Vin ban
Bu6c3 | Phé duyét Dy thio La“hg-;o)gBND 01 ngay lam viéc | - Truong hgp khong phé duyét c6 Van
ban tra 101 néu rd ly do
e B am wz o pe. gB. _gm s sses - Vién ban
Bude 4 Vao s0 van ban, ky so, dong dau gui S& Noi Ty fhinr 01 ngay lam viéc |- Van ban tra 16i va néu 15 Iy do

(truomg hgp khong phé duyét).
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S& Ngi vu noi dit tru sé¢ Co sé nudi dwdng (10 ngay lam viée)

Tiép nhén hd so; Chuyén hd so cho phong

Bude 1 - Vin thu 01 ngay lam viéc | Ho so
chuyén mon
. ' 0 dng - - Dy thao Vin ba
Bugea | Thm dinh, xir Iy b so, dy thio Van ban, | (108 0 IME | sy
trinh Lanh dao S& phé duyét et gay ¥¢ | - Truong hop khong phé duyét ¢6 Van
cO cong ban tra 161 néu rd 1y do
. I - Du thdo Van ban
Buéc3 | Phé duyét Dy thio Lanh d‘;‘; SONOL 1 01 ngay 1am viéc |- Truomg hop khong phé duyét 6 Vn
ban tra 16i néu rd ly do
T BT T 2 - Vin ban
Budc 4 :g;ot;?hvan ke, ey 0, g din gud LBND Vin thu 01 ngay lam vi€c |- Vian ban tra 16i va néu ro ly do
(truong hop khong phé duyét).
UBND cip tinh (05 ngay lam viéc)
- Hb so;
Tiép nhan ho so; tham dinh va Phé duyét du UBND tinh 05medy Him:vike || ° Du thao Vin ban

thao gui Bo NGi vu

- Truong hop khong phé duyét cé van
ban tra 161 va néu rd ly do.

Tong thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 35 ngay lam vige

9. Quy trinh s6 9: Xdc nhén va giai quyét ché dj wu dai ngudi c¢é cdng vai cach mang va thin nhéin

Trinh ty
cac bude
thuc hién

N§i dung céng viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/sian phim

Uy ban nhan dén cip xa (15 ngay lam viéc)
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Tiép nhan ho so

- Trudng hop ho so diy du, chinh xéc theo
quy dinh; Chuyén hd so cho phong Van héa
— X@ hoi

- Truomg hop hd so chua day du, chua chinh

Trung tdm Phuc

Gidy tiép nhan va hen tra két qua

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n

Budc 1 xéic theo quy dinh vunhanh;chn}h Gid hanh chinh il s
- - cong cap xa
- Truong hop tir choi nhén hé so: cong chire
tiép nhan ho so phai néu r6 1y do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd
phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh SO
chinh
i . , ‘ , - Du thao Vin ban dé nghi
Bugc2 | Kiém tra, thém dinh hé so, dy thio Van ban | Phong Vanhoa~ | o .o |7 20O TELOER 8 nghi s
trinh Lanh dao UBND xa X3 hoi ngay ‘am viee | - Trudmg hop khong phé duy(t c6 Van
ban tra 161 néu rd ly do
- Dy thao Vin béan dé nghi
, . R . Lanh dao Uy ban . - i R S,
Bude 3 Phé duyét Dy thao nhan dan cfip i 02 ngay lam viéc | - Truo'ng h(}? kllon,g phé duyét c6 Vin
ban tra 1oi néu rd ly do
Vao s6 vin bén, ky s, déng déu giri BCHQS - Viin ban dé nghi
Budéc 4 | tinh hodc co quan ¢6 tham quyén thugc Bo Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vian ban tra 10i va néu ro ly do

Cong an

(truromg hop khong phé duyét).

B9 chi huy quén sy cép tinh hoic co quan c6

thAm quyén thudc Bo Cong an

Tiép nhan hd so; thim dinh, xir Iy hd so

Vin thu 15 ngay lam viéc

- Hb so;

- Vian ban

- Van ban tra 161 va néu 15 ly do
(trrong hop khong phé duyét).

Tong thoi han giai quyét thii tuc hanh chinh 30 ngay 1am viéc




29

10. Quy trinh s6 10: Cap do6i Bing “Td qudc ghi cong”

Trinh ty Trach nhiém xir Theoi gian
cac bude N§i dung cong viéc ;& g.. (ngay/ngay lam Két qua/san phﬁm
ly cong viée gay
thue hién viéc)
Uy ban nhén din cip xa (57 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so
- Truong hop hd so ddy du, chinh xéc theo A9 tiéo nhan va h o
: gy tré ket
quy dinh; Chuyén ho so cho phong Vin hoa Gidy tip nhn va hen trd ket qua
— Xa hoi
. A 3 s ; Trung tdm Phuc TR DY , -
. - Trudng hop hd so chua day dua, chua chinh 2 . i , Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Budce 1 xéic theo quy dinh vlgél:lagn?é;h;;h Gi¢ hanh chinh hd so
- Truong hop tir chéi nhan ho so: cong chirc
tiép nhén ho so phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh SO
chinh
Kiém tra, thim dinh hd so, dy thao Vin ban s § e
, trinh Lanh dao UBND xa Phong Vin héa — 02 ngiy lam viéc | - Dy fhao Vin bafl de ﬂgh! -
Bude 3 - y L X hoi - Truong hop khong phé duyét c6 Van
louong o EUE §00 B 200 Shil pidi it 52 ngay lam vige | ban tré 10 néu 3 ly do
yé€t cong khai lay y ki€n nhén dan :
N . - Dy thao Van ban dé nghi
Bu6c4 | Xéc nhan ban khai va phé duyét Dy thio = ‘;3‘; ggpb;; 02 ngay lam viéc | - Triromg hop khong phé duyét c6 Vin
ban tra 161 néu rod ly do
% 2 —i— £ SRR -Vﬁﬂbéﬂdénghi
Buds § Vao sO van ban, ky s0, dong dau guri S& Noi Vin thu 01 ngay lam viéc |- Vin ban tra I0i va néu 16 Iy do

vu

(truong hop khong phé duyét).

Sé N§i vu (22 ngay lam viéc)
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Tiép nhén hd so; Chuyén hd so cho phong

Bude 1 Lao dong - Viéc 1am - Nguoi c6 cong Vin thu Gi¢ hanh chinh | H6 so
TPam (jl;nh, Xt l)f ho 50, du thao Vian ban, phong Lao d(f)ng? 13 ngdy lam viéc |- Du thao Vin ban
Bugc 2 | trinh Lanh dao phé duyét Viée lam - Nguoi - Trudong hop khéng phé duyét c6 Vin
Trudng hop can trung cau giam dinh ¢6 cong 05 ngay lam viéc | ban tra 1&6i n€u 16 ly do
" A - Du thao Vian ban
Bu6c3 | Phé duyét Dy thio Liih di‘;s" NOU | 02 ngay lam viéc | - Truromg hop khong phé duyét 6 Van
ban tra 161 néu rd ly do
i i bt o Ao A o B g | e Trung thm - Van bén
. Vao so van ban, ky so0, déng dau giri B§ Noi | phuc vy hanh chinh 01 neav 1am vic Vin bi s 161 vA néu 18 v d
vu va tra két qua giai quyét TTHC cong tinh Pién gay =~ v Den B I1 VA ncu - IF 9o
Bién (truong hop khong phé duyét).

Tong thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh 79 ngay lam viéc

11. Quy trinh s6 11: Cép Bing “Td quéc ghi cong” dbi voi nguoi hy sinh hodic mat tich trong chién tranh

Trinh ty " " Thoi gian
. X as A .a Trach nhiém xir " e £ aya 2
cac buée N§i dung cong viéc i _a .4 (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
.n ly cong viéc s
thue hién viéc)
1 Doi véi ngudi hy sinh hodic mét tich thuge quéin ddi, cong an
Uy ban nhén dén cip xa (57 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd
Truong hop hb so gy i, chink ko t N o :

Buée 1 | - +IWORER0P 10 50 Gay Cu, chinh xac Teo vu hanh chinh Giorhanh chinh | Gidy tiép nhéan va hen tra két qua

quy dinh; Chuyén hd so cho phong Vin héa
— Xa hoi

cong cap xa
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- Truomg hop ho so chua diy du, chua chinh
xac theo quy dinh

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so: cong chirc
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau
phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd
SO

Kiém tra, thim dinh ho so, niém yét cong khai ‘ , - Dy thao Vin ban dé nghi
. Y A ga . e pae oo Phong Van hoa — e . 2 " T
Bugc2 | ldy y kién nhén dan, du thdo Van ban trinh X hoi 54 ngay lam viéc | - Truong hgp khong phé duyét c6 Vin
Lanh dao UBND x3 . ban tra 10 néu 15 1y do
- Du thao Vin ban dé nghi
, , A 1s C oy 1a n , Lanh dao Uy ban - s T ) L
Budc 3 Xéc nhan ban khai va phé duyét Du thao nhén dan e 5p <3 02 ngay lam viéc | - Tru'ong hOP khfm,g phé duyét ¢6 Vin
ban tra 161 néu rd ly do
; : o - Vin ban dé nghi
, Vao s0 van ban, ky so, dong dau giri BCHQS T . s e A
Budc 4 tinh ho#ic Céng an tinh Vin thu 01 ngay lam viéc | - V‘an ban traﬂ 1 va néu ro ly do
(truong hgp khong phé duyét).
Sé& Noi vu (12 ngay lam viéc)
Butpl |Lof S o sos Choytn b6 so cho phing | g, Gio hanh chinh | Hb so
Lao dong - Viéc lam - Ngudi c6 cong
Bues | ThAm dinh, xir Iy hd so, dy thio Van ban, | FroVELaodone - o |cDuthdoVanbin
c trinh Lanh dao phé duyét ¢clam - Ng ngay ¢c |- Truong hqp klion'g phé duyét c6 Vin
co6 cOng ban tra 161 néu rd ly do
" Y A - Dy thdo Vin ban
Bu6c3 | Phé duyét Dy thio Lanh 20 SONOL | 0 ngay lam viée | - Truomg hop khong phé duyét c6 Van
' ban tra 161 néu rd ly do
Buéc4 | Vao sd van ban, ky s6, dong déu giri vin ban Vin thu 01 ngay lam viéc |~ Vil bin

- Vian ban tra 161 va néu rd ly do
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(truong hop khong phé duyét).

2 Poi v6i nguroi hy sinh hodic mat tich khong thudc quan di, cong an
Uy ban nhan dén cip xa (55 ngay lam viéc)
Tiép nhén hd so
- Trudmg hop hé so ddy du, chinh xé4c theo Gidv tié A s y oo Ee
. 5 tiép nh hen tra két
quy dinh; Chuyén ho so cho phong Vian hoa o RIS A RRAEtm
— Xa hoi
) ; Trung tdm Phuc - : : -
passl | Trltrhang hqxpdpahso chua ddy du, chua chinh | ¢ hgémh'chinlli Gio hanh chinh | Phiéu yéu céu b sung, hoan thi¢n
xac theo quy din ‘ cong clp xa ho so
- Truong hop tir chdi nhén hé so: cong chire ' o o
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choéi ti€p nhan giai quyét ho
phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh SO
chinh
Kiém tra, tham dinh ho so, niém yét cong khai | o oo - Dy thao Vin ban dé nghi
Budc2 | lay y kién nhan dan, du thao Vian ban trinh %(ﬁ hoi 52 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét ¢6 Vin
Lanh dao UBND xa ' ban tra 161 néu rd ly do
- Dy thao Vin ban dé nghi
] : -y o i T " : Lanh dao Uy ban o - L . ~
Budc 3 Xac nhan ban khai va phé duyét Dy thao nhén dén c fip 4 02 ngay lam viéc | - Truong hQ‘P kh~on'g phé duyét c6 Vian
ban tra 11 néu rd ly do
: , , - Vin ban dé nghi
, Vio sb van ban, ky sb, dong ddu giri BCHQS ) o niamdough.
Buoc 4 \ o n . Vin thu 01 ngay lam viéc | - Vian ban tra 10i va néu rd ly do
tinh hodc Cong an tinh ‘ ; - N
(trurong hop khong phé duyét).
S& Noi vu (40 ngay lam viéc)
Buge | 0P nu IO so; LIMGEA b 5o cho. kg Vin thu 01 ngay lam viéc | Ho so
Lao dong - Viéc lam - Ngudi c6 cong
Budc2 | Thim dinh, xit Iy hd so, dy thio Vin ban, | L0ongLaodong- | 36,05 jam vige |- Dy thio Vin ban

Viéc lam - Nguoi
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trinh Lanh dao phé duyét ¢ cOng - Truong hop khong phé duyét c6 Vin
ban tra 1&i néu rd ly do
~ A - Du thao Vin ban
Bu6c3 | Phé duyét Dy thio Lok d"i‘fils" NOL |02 ngay lam viéc | - Truong hop khong phé duyét c6 Van
ban tra 161 néu 1o ly do
- Véan ban
Budc4 | Vao s vin ban, ky sb, dong dau, gui van ban Van thu 01 ngay lam viéc |- Vin ban tra 1oi va néu 15 1y do
(truong hop khdng phé duyét).
UBND cip tinh (35 ngay lam viéc)
-Hb SO,
Tiép nhén hd so; thim dinh, phé duyét hd so UBND tinh 35 ngdy lam vigc | ¥ o ban

- Van ban trd 161 va néu rd Iy do
(trudmg hgp khong phé duyét).

Téng thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh 130 ngay lam viéc

12. Quy trinh s6 12: Giai quyet ché d¢ doi véi quan nhén, can b di chién treong B, C K trong thoi ky chéng My ciru nwée
khong c¢6 than nhan phai true tlep nudi dwdng va quin nhan, cian by dwge dang cir ¢ lai mién Nam hoat dong sau Hiép dinh Gionevo

nim 1954 d6i véi can b, sy quan thugc lwe lwgng vii trang (cong an, quin doi)

Trinh tyr Tréich nhiém xi Thoi gian
cac budc Noéi dung cong viéc ch nhigm (ngay/ngay lam Két qua/san pham
on Iy cong viéc .8

thuwc hién viéc)

Uy ban nhéin dén cép xa

Tiép nhén hd

Tratng hop hd 50 dly di, chinh xéc t ot bl o o :

Babe | | = TUCHERGPA SO Ay GIl, ST XACTHOO vu hanh chinh Gid hanh chinh | Gidy tiép nhan va hen tra két qua

quy dinh; Chuyén ho so cho by phéan chuyén o g

S cong cap xa
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- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh

- Trudmg hop tir chdi nhan hé so: cong chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau
phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO

Kiém tra, thim dinh hd so, dw thdo Vén ban Khong auv dinn | - DY théo Van bin dé nghi
Buéc?2 | trinh Lanh dao Ban CHQS hoic Cong an cdp | Phong chuyén mon S 1Y 1 Truong hop khong phé duyét ¢6 Vin
xa i ban tra 101 néu 1o 1y do
Lanh dao Ban : . - Dy thao Vin ban dé nghj
. e i bl el . .. v Khong quy dinh . R PR
Budc 3 X4c nhan ban khai va phé duyét Dy thao CHQS hgac Cong o - Truong hop khong phé duyét ¢6 Vin
an cp xa gay ban tra 10i néu 13 1y do
: : : ) - Vin ban dé nghi
) Vao s6 van ban, ky s0, dong dau giri Bo Khoéng quy dinh . o
R CHQS hoac Cong an cap tinh Vi thr ngay ) V:fm ban i 103 S5 Hai XSt Iy do
(truomg hop khong phé duyét).
B CHQS cip tinh hoiic Cong an tinh
Bubel |Li-p Obin BO so; Chuyon ho 5o cho phing Van thu Gio hanh chinh | H so
chuyén mon
: . - Dy thao trich a xac nha
Buges | Thim dinh, xir Iy b so, dy thao Van ban, | o . .| Khongquy dinh T"’ \ a°h ¢ k;?" v ’;‘i‘cd B
Hoe trinh Lanh dao phé duyét & hycaion ngay - 1ruong hop khong phe duyét co van
ban trd 1o1 néu rd ly do
Kha dinh | Du théo trich sao va xac nhén
Buéc 3 | Phé duyét Du thao Lanh dao co quan ong quy G - Truomg hgp khong phé duyét c6 Van
ngay PNEY P Y-Sy '
ban tra 101 néu rd ly do
Bude 4 Vajo sO vfavn bann, ky s0, dong dau giri B§ Quoc Vi this Khong quy dinh | - Trich sao va xac nhan
phong hogc By Cong an ngay - Van béan tra 1oi va néu rd ly do
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(truong hop khong phé duyét).

Tong thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh ngay
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