h -

Ky boi: UBND tinh Pi¢n Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PIEN BIEN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuac
S62147 /QD-UBND Dién Bién, ngay22 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
thuc hién khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh thu¢c pham vi,
chirc ndng quan ly cia S¢ Tw phap tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 16 théng 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai bo phan
mét cira va cong dich vu céng quoc gia;

Can cit Nghi quyét s6 66/NO-CP ngay 26/3/2025 ciia Chinh phii vé Chirong
trinh cdt giam, don gidn héa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xudt,
kinh doanh nam 2025 va 2026;

Can cit Ké hoach s6 3147/KH-UBND ngay 30/6/2025 ciia Uy ban nhdn din
tinh thyc hién Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thiee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B phan
Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia trén dia ban tinh Pién Bién;

Tiép theo Quyét dinh s6 2062/OD-UBND ngay 10/9/2025 ciia UBND tinh Vé
viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh thuc hién khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua So Tu phap tinh Dién Bién;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phdp.
QUYET PINH:

Picéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 Quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thyc hién khong phu thude vao dia gi61 hanh chinh thudc
pham vi, chirc nang quan 1y cia S& Tu phap tinh Dién Bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh trudc day ctia Chu tich UBND tinh vé phé duyét quy trinh ndi bo trong
giai quyét thil tuc hanh chinh thudc linh vure quéc tich.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Tu phap,
Chu tich Uy ban nhén dan cap Xa va cac t6 chtc, c4 nhan ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhur Bicu 3; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu); *

-HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Cong thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, PVHCC.

Lo Van Cuong
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1. LINH VUC QUOC TICH
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1. Quy trinh sb 01: Thii tuc Cdp Gidy xac nhgn co6 quéc tich Viét Nam & trong nuwéc

" THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH PIEN BIEN
56 2147 /OP-UBND ngayp? thdang 9 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Dién Bién)

Trinh ty Trach nhiém xt ly £ X
cac budc Noi dung cong viéc A en Thoi gian Ket qui/san pham
<A cong viéce
thuc hién
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so day du thanh phan theo quy dinh,
tiép nhan ho so
- Chuyén hd so (chuyén thanh tai liéu dién tir trén he - Giay tiép nhan ho so va hen
thdng mét cira dién tir cua tinh) cho Cong chire S¢ Tu tra két qua
phéap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Dién - Phiéu kiém soét qua trinh giai
Bién dé chuyén bd phan chuyén moén (néu tiép nhén tai | Trung tdm  Phuc vu quyét ho so (kém theo ho so
cdp xd) hanh chinh c¢6ng tinh | Trong gio | TTHC);
Budc 1 - Cong chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Pién Bién hoac Trung | hanh
tinh Dién Bién tiép nhan ho so tir cap x&; chuyén ho so | tim phuc vu hanh chinh | chinh
cho bo phan chuyén mén cong cap xa
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, céng chic tiép nhan hd so huéng dan dai dién Phiéu yéu cau bd sung, hoan
t6 chac, c& nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy thién hd so
dinh.
- Truong hop tir chéi nhan hd so, céng chuc tiép nhan Phiéu tir chéi tiép nhan giai
hd so phai néu rd 1y do. quyét hd so
Budc 2 - Kiém tra ho so, truc tiép tra ctru hodc du thao van ban | Phong Hanh chinh tu | 04 ngay H(‘Sr so cap Gidy xac nhan co
dé nghi B Tu phép tra clru thong tin v€ thoi quoc tich, | phap va Bo trg tu phdp | lam viéc | quoc tich Viét Nam.
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tudc qudc tich, huy bé Quyét dinh cho nhap qudc tich
Viét Nam, Quyét dinh cho trd lai quéc tich Viét Nam;

- Dbi v6i trudong hop khong co gidy t& ching minh quéc
tich Viét Nam, nhung co gidy to 1am co so dé xac dinh
c¢6 qudc tich Viét Nam theo quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Bidu 30 Nghi dinh s6 191/2025/ND-CP, xay dung du
thao vin ban dé nghi Cong an tinh x4c minh vé nhan
than ctia ngudi co yéu cau.

- Van ban dy thao dé nghi tra
curu, xac minh

Xem xét, ky duyét vin ban dé nghi tra ctru x4c minh

- HO so cap Giay xac nhan co

. (Néu c6 nghi ngo vé vé tinh xéac thyuc cta gidy to chung | | . \ . 01 ngay | qudc tich Viét Nam.

Buge 3 minh quoc tich Viét Nam thi S¢& Tu phdp yéu cau co Lanh dao So Tu phap lam viéc | - Van ban dé nghi tra curu, xac

quan da cap giay to d6 xac minh) minh

Y SRR - Co quan dé cdp gidy to | 10  ngay e atae .

Xéc minh giay to da cap dé tién hanh xdc minh | 1am viée Van ban tra 161, xac minh
Buéce 4 15 50

Xéc minh va tra 10i két qua bang van ban cho S¢ Tu | .. , N

. Cong an tinh ngay lam
phap o
viéc

- Tiép nhan van bian xac minh , - Hb so cip Gidy x4c nhan c6
Bude 5 - Ghi vao S0 cap Giay xac nhan c6 quoc tich Viét Nam Phong Hanh chinh tu | 02 ngay quoc tich Viét Nam.

_ Trinh Lanh dao s& dy thao Gidy xéc nhan c6 quéc tich phap va BO tro tu phap | lam vigc -‘DI.I ﬂ.lflo Gidy xac nhan c6 quoc

n tich Viét Nam

Viét Nam

Bude 6 | Xem xét, ki duyét Gidy xéc nhn c6 quéc tich Viét Nam | Lanh dao Sé Tw phap | ox "98Y | Gldy xdc nhan c6 quc tich
lam viéc Viét Nam

- Tiép nhan két qua tir van thu - Van thu Trone oid
Budce 7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan hoidc |- Trung tdm Phuc vu hanhg & Gidy xac nhan c6 quoc tich

chuyen két qua vé Trung tdm phuc vy hanh chinh cong | hanh chinh céng tinh chinh Viét Nam

cap x4 dé tra cho ca nhan.

Dién Bién hodc Trung




tam phuc vy hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi han giai quyét TTHC: 18 ngay lam viéc dbi voi truong hop c6 gidy to chimg minh quéc tich Viét Nam; 53 ngay lam viéc dbi
v6i truong hop khong o gidy to chimg minh qudc tich Viét Nam (hd so xac minh thong thuong) hoidc 68 ngay lam viée (ho so xac minh

phtc tap).

II. LINH VUC LUAT SU

1. Quy trinh s6 02: Thii tuc Thay déi néi dung ding ky hoat dgng ciia té chirc hanh nghé ludt su

Trinh ty . Cn , 1 .
. Iy A A . Trach nhiém xi ly Tho £ 2 2
cac buéc Noi dung cong viéc A o . Két qua/san pham
<A cong viéc gian
thuc hién :
- Tiep nhan ho so: Truong hop ho so day di thanh phan
theo quy dinh, tieép nhan ho so
- Chuyén ho so (chuyén thanh tai ligu dién tur trén hé - Giy tiép nhan hb so va hen tra
thong mot ctra dién tir cua tinh) cho Cong chire S6 Tu két qua i i
phap tqi Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh DBién Phidu Kid \t QUA trinh qiai
Bién dé chuyén b phan chuyén mon (néu tiep nhan tai . - Fhieu Kiem soat qua trinn gial
cép xd) Trung tdm Phuc wvu quyét ho so (kém theo ho so
p \ , n , ‘
. s A . f hanh chinh c6ng tinh | Trong gio | TTHC)
. - CoOng chuc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong | 1.2 n:a < s
Buoc 1 tinh Dicn Bidn tiéo nhan hd so tir CAp & chuvén ha bién Bién hodac Trung hanh
inh Dicn Bien ep Nan RO sotw €ap Xa, ChUyen NO SO | o) shuc vu hanh chinh | chinh

cho bo phan chuyén mén

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tiep nhan ho so hudong dan dai dién to
chirc, ca nhéan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu ro ly do.

cong cap xa

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

Phicu tir chdi tiép nhan giai
quyet ho so




- H) so thay dbi Gidy ding ky
hoat dong cho t6 chic hanh nghé

, Xem xét, tham dinh ho so, trinh lanh dao S¢ Tu phap | Phong Hanh chinh Tu | 08ngay |, -
Buac 2 , . . . . R uat su
Ky duyét phap - S6 Tu phap lam viéc R ) A
- Du thao Giay dang ky hoat dong
cho t6 chic hanh nghé luat su
Phé duyét két qua giai quyét TTHC : ,
Bucd | NG d{e ?_i?gaf Yebq Lanh dao So T onge | 02N03Y | - Gily ding ky hoat déng cho 16
uoc - el ong y yA uycl van an o anh ¢ao S0 1t phap lam viéc | chirc hanh nghé luat su
- Néu tur choi: Thong bao bang van ban va néu rd ly do
- Vén thu
\ . ~ . ... | Trong gio A , A 2
. -Tra ket qua giai quyét TTHC cho c4 nhan hoic chuyen hanh chinh cong tinh X - Giay dang ky hoat dong cho t6
Budc 4 A aen b hanh T A 1A
két qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép xa | Pién Bién hoic Trung chinh chure hanh nghé luat su

dé tra cho c4 nhan.

tam phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thai han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc diy du ho so hop 18

2. Quy trinh s6 03
Thii tuc: Pdang ky hoat déng ciia té chic hanh nghé ludt sw

Trinh tw Trach nhiém xi ly < 2
cac buédc Noi dung cong viéc A Y| Thoi gian Két qua/san pham
o cdng viéc

thuc hién
- Tiép nhan ho so: Truong hop hd so day du thanh phan . — - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
theo quy dinh, tiép nhan ho so. rung tam Phuc vu - | ket qua

Buot 1 |- Chuyén hd so (chuyén thanh tai ligu dién tir trén he | i chinh cong tinh | 119N 919 | i yiem soat qua trinh giai
- Chuyén ho so (chuyén thanh tal li¢u dién tu trén hé Pién Bién hoic | hanh chinh q g

théng mot cira dién tir cua tinh) cho Cong chic S¢ Tu
phép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dién

Trung tdm phuc vu

quyét hd so (kém theo hd so
TTHC)
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Bién dé chuyén bd phin chuyén mén (néu tiép nhdn tai
cdp xd)

- COng chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Dién Bién tiép nhan hd so tir cap x&; chuyén hd so cho
bo phan chuyén mén

- Truong hop hd so chua day du, chwa chinh xéc theo quy
dinh, cbng chﬁ:g tiep nhan ho so huéng dan dai dién to
chtrc, cd nh&n bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd ly do.

hanh chinh céng cap
Xa

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tir chéi tiep nhan giai
quyét ho so

Phong Hanh chinh

- Ho so cip Gidy dang ky hoat
dong cho to chirc hanh nghé luat

7 A . A \ ~ 9 r ’ n >
Buéc 2 XerTJ xét, tham dinh ho so, trinh lanh dao S¢ Tu phdp ky | . phap - So Tu 98 g_aAy -
duyét . lam viéc T ) .
phap - Dy thao Giay dang ky hoat dong
cho t6 chirc hanh nghé luat su
Phé duyét két qua giai quyét TTHC y :
. A A . et . . , 02 ngay |- Giay dang ky hoat dong cho 6
Budc 3 Ne,u dong y KyAd uyet, van ban o Lanh dao S& Tu phap lam viéc | chirc hanh ngh Tudt su
- Néu tur choi: Thong bao bang van ban va néu rd ly do
- Van thu
- Tiép nhan két qua tir van thu ilTr;‘nf}:’l ,tﬁﬁn lthCWVE
Buscd | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan hoéc’chuyén D?éln ¢ lgiéiong}fégc Trong gio | - Gidy ding ky hoat dong cho to
ket qua vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa dé ' "~ | hanh chinh | chirc hanh nghé luat su

tra cho ca nhan.

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap
Xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop 1é




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC HQ TICH
1. Quy trinh 4: Thii tuc Pdng ky khai sinh két hop dang ky nhdn cha, me, con

Trinh ty Trach nhiém xir ly . 2
cac buéc Noi dung cong viéc AR Thot gian Ket qua/san pham
thuc hién cong viec
- Tiép nhan hd so: Trudng hop hd so day da thanh phan - Giay tiép nhan hd so va hen
theo quy dinh, tiép nhan ho so tra két qua;
- Chuyén hd so (chuyén thanh tai ligu dién tr trénhe | - Phié'u Iiiém S04t qua trinh giai
théng mot cira dién tir cia tinh) cho Trung tAm Phyc vy | e M FAde vu quyet ho so (kem theo ho so
) hanh chinh cong cap xa c6 tham quyén giai quyét. hanh chinh cong tinh Trong gio | TTHC);
Budc 1 Dién Bién hodc| )
- Trudng hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo | Trung tdm phuc vu hanh chinh Phiéu VaU ciu bé ho
quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so huéng dan dai dién | hanh chinh cong cap -h“ 'erl: ,yeu call bo stng, hoan
t chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh. | X8 thicn ho so
- Trudng hop tir chéi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
so phai néu rd ly do. quyét hd so
Trung am Phucvu - Trong 9io |1 4an kg khai sinh két
, Tiép nhan hd so va chuydn hd so cho bo phan chuyan | hanh chinhcong cap | hanh chinh | © " 5o
Budc 2 mon. xa c6 tham quyen O dang &y e T
giai quyét. con
9 ‘ VZanﬁgnfés};;; Olzagrvr;ggy - Hb so dang ky khai sinh két
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so, trinh ky duyét i hop dang ky nhan cha, me,

tham quyén giai
quyét

con




- Du thao Giay khai sinh, du
thao Trich luc dang ky nhan

cha, me, con
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao UBND 01 ngay Giky khai sinh. Trich luc din
Budc 4 | - Néu dong y: Ky duyét vin ban cap xa c6 tham lam viéc yky ~han cha. me. con g
- Néu tir chéi: Vin ban tir chéi néu r 1y do quyén giai quyét T
L . 5 Trung tam Phuc vu | Trong gio
- Tiep nhan ket qua tur van thu hanh chinh céng tinh | hanh chinh
Busc5 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, cé nhan bi¢n Bién  hodc Gidy khai sinh, Trich luc ding

hoac giri két qua vé Trung tam phuc vu hanh chinh

cong noi ti€p nhan dé tra cho ca nhan.

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

ky nhan cha, me, con

Tong thoi han giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc, truang hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong quéa 08 ngay lam viéc

2. Quy trinh 5: Thii tuc Pdng ky két hon

Trinh tw
cac budc
thwc hién

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian

Két qua/san pham

Budc 1

- Tiép nhan ho so: Truong hop ho so day du
thanh phan theo quy dinh, tiép nhan ho so

- Chuyén hé so (chuyén thanh tai liéu dién tu
trén hé thong mot cira dién tr cua tinh) cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 c6
tham quyén giai quyét.

Trung tdm Phyuc vu hanh
chinh cong tinh Dién Bién
hodc Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Trong gio hanh

chinh

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so
TTHC)
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- Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh
xéc theo quy dinh, ¢éng chuc tiép nhan ho so
huéng dan dai dién té chic, ca nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chuc
tiép nhan ho so phai néu rd ly do.

- Phiéu y&u cau bé sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so

Trung tdm Phuc vu hanh

Trong gio hanh

Buoc 2 | Tiep nhan ho so va chuyen ho so cho bo phan | chinh cong cép x4 co chinh - Hd so ding ky két hon
chuyén mon. tham quyén giai quyét.
Trong gio hanh . § o
Van phong HDND — chinh (Truong - HO so dang ky ket hon
Budc 3 | Xem xét, tham dinh hd so, trinh ky duyét UBND cap xdcdtham | hopxdc minh: | _py thao Gidy ching nhan
quyén giai quyét 05 ngay lam ' Két hén '
Viéc)
A A LA . o 2 : ) Trong gio hanh
Budc 4 PRe‘dudy*et o ?<u'a dg IaIAqUYettITHC Lanh dgo UBND cap xa chinh Gidy chiing nhan két hon
- Neudong y: Ky duyctvanban c6 tham quyén giai quyét y chung nhe
- Néu tur choi: Van ban tir choi néu ré ly do
- Tiép nhan két qua tir van thu, tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh | Trong gio hanh
Budc 5 | giai quyét TTHC cho ca nhan ky vao s6 ho chinh cong cap x4 c6 chinh Giay chang nhan két hon

tich

tham quyén giai quyét.

Tong thoi han giai quyét TTHC: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhan ho so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop can xac minh diéu kién két hdn caa hai bén nam, nit thi thoi han giai quyét khéng qué
05 ngay lam viéc.
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3. Quy trinh 6: Thui tuc Pdng ky két hon cé yéu té nwéc ngoai

Trinh tw
cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Két qua/san pham

- Tiép nhan hé so: Truong hop hé so day du
thanh phan theo quy dinh, tiép nhan ho so

- Chuyén hé so (chuyén thanh tai liéu dién tu
trén hé théng mot caa dién tar caa tinh) cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cép x4 co
tham quyén giai quyét.

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Di¢n Bién

Trong gio hanh

- Giay tiép nhan hd so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét hd so (kém theo hd so
TTHO);

Budc 1 : ‘ hodc Trung tam ph hinh
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh ?ac r,ung :[am Iz uc~ vu chin
xéc theo quy dinh, cong chuc tiép nhan hd so | hanh chinh cong cap xa - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
huéng dan dai dién to chuc, ca nhan b sung, thién ho so
hoan thién ho so theo quy dinh.
- Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chirc - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
tiép nhan ho so phai néu rd ly do. quyét hd so
y . o Trung tdm Phyc vy hanh | Trong gio hanh
Bugc 2 | Tiep nhan ho so va chuyén ho so cho bo phan | chinh cong cap x4 co chinh - Ho6 so dang ky két hon
chuyén mon. tham quyén giai quyét.
Vin phong HDND — 04 - 09 ngay lam - Ho so dang ky két hon
Budc 3 | Xem xét, tham dinh ho so, trinh ky duyét UBND cap xd c6 tham vice - Dy thao Gidy chitng nhan
quyen gial quyet két hon
Bugc 4 | Phé duyet két qua giai quyét TTHC: L,anh; dao U?N[.)q(.:ép X? 01 ng_EaAy lam Gidy chirng nhan két hon
c6 tham quyén giai quyét viéc '

- Néu dong y: Ky duyét vin ban
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- Néu tir chdi: Van ban tir chdi néu rd ly do

Budc 5

- Tiép nhan két qua tir van thu, tra két qua
giai quyét TTHC cho c4 nhan ky vao sé ho
tich

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép x4 c6
tham quyén giai quyét.

Trong gio hanh
chinh

Gidy chirng nhan két hon

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc, trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qué 10 ngay lam viéc

4. Quy trinh 7: Tha tuc Pdng ky lai két hon

Trinh tw
cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Theot gian

Két qua/san pham

Budc 1

- Tiép nhan hd so: Truong hop hd so day du
thanh phan theo quy dinh, tiép nhan ho so

- Chuyén hd so (chuyén thanh tai liéu dién ti
trén hé théng mot cia dién tar caa tinh) cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& co
tham quyén giai quyét.

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh
xéc theo quy dinh, céng chuc tiép nhan ho so
huéng dan dai dién té chuc, ca nhan b sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc
tiép nhan ho so phai néu rd ly do.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién Bién
hoac Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Trong gio hanh
chinh

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so
TTHC);

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tr chéi tiép nhan giai
quyét ho so
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Trung tdm Phuc vu hanh

Trong gio hanh

Buoc 2 | Tiep nhan ho so va chuyén ho so cho bo phan | chinh cong cap x4 co chinh - H& so dang ky lai két hon
chuyén mon. tham quyén giai quyét.
Vin phong HDND — 04 - 24 ngay lam - Ho so dang ky lai két hon
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh hd so, trinh ky duyét UBND‘Cép_x_él c6 tham vigc - Dy thao Gidy ching nhan
quyen gial quyet két hon
N A A . . o : ) 01 ngay lam
Budc 4 Pge‘dud{d o ?<u’a 3 IaIAqUYeth”THC Lanh dgo UBND cap xa vige Gidy ching nhan két han
- Neudong y: Ky duyetvanban c6 thAm quyén giai quyét ' y chung nhe
- Néu tir choi: Van ban tir choi néu rd ly do
- Tiép nhan két qua tir van thu, tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh | Trong gio hanh
Budc 5 | giai quyét TTHC cho ca nhan ky vao s6 ho chinh cong cap x4 c6 chinh Giay chang nhan két hon

tich

tham quyén giai quyét.

Tong thai han giai quyét TTH: 05 ngay lam viéc; truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khéng qué 25 ngay.

I1. LINH VUC NUOI CON NUOI

1. Quy trinh 8: Thui tuc Pang ky viéc nuoi con nudi trong nwoéc

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém x&
ly cbng viéc

Thot gian

Két qua/san pham

Budc 1

- Tiép nhan hé so: Trudong hop hd so day da thanh phan theo

quy dinh, tiép nhan ho so

vu hanh

Trung tdm Phuc
chinh

chinh

Trong gio hanh

tra két qua;

- Giay tiép nhan ho so va hen
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- Chuyén hé so (chuyén thanh tai liéu dién tir trén hé théng
mot cira dién tur cua tinh) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap xa c6 tham quyén giai quyét.

- Trudng hop hd so chua diy di, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chic tiép nhan hd so huéng dan dai dién to chic,
ca nhan bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu rd ly do.

cong tinh BDién
Bién hodc Trung
tam phuc vy hanh
chinh céng cap xa

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (kém theo hd
so TTHC);

- Phiéu y8u cau b sung, hoan
thién ho so

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Trong gio hanh

- Ho so giai quyét viéc nudi

BudC 2 | Tigp nhan héd so va chuyén hd so cho bo phan chuyén mon | €ONg cap xa co chinh .
tham quyen giai con nuol
quyét.
09 ngay lam
Viéc (trong do: . )
03 ngay lam |- HO so giai quyet viéc nudi
. ia ian | con nudi;
- Xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang cho &, VI,(?C thu:]: hhle::n Vin b . han hod
, diéu kién kinh t& cua nguoi nhan con nudi néu ngudi nhan | vxy, hon Xac minh hoan ) - Van ban xac nhan hoan
Buoc 3 con nudi ¢6 noi thuong tra va noi ¢ hién tai khac nhau HPND 5 BN[% canh gia dinh, | canh gia dinh, tinh trang cho
: X : , T ' - chd &, kinh té; | &, diéu kién kinh té;
-Tham dinh ho so; 13y y kién cua nhitng nguoi lién quan Ap xd c6 tha o e | S
' yy gne k cipé:aiﬁo uthéatm 0_7 ngay lam | - van ban y kién cua nhiing
quyen glal quyet | viee  kiém tra | ngyoi lien quan
ho so va lay y
kién)
- Thoi gian nhi oi lié thay d6i y kién dong y vé . - Vin ban y kién caa nhimn
Buéc 4 oig trng nguoi lién quan thay doi y kién dong y vé 15 ngay an ban y kién cua nhirng

viéc cho tré em lam con nudi

nguoi lién quan
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- Dy thao Gidy ching nhan nhan nudi con nubi

- Van ban Du thao Gidy
chang nhan nhan nubi con
nuoi

Phé duyét két qua giai quyét TTHC:

Lanh dao UBND

Gidy chirng nhan nhan nudi

Bu6c 5 | - Néu dong y: Ky duyét vin ban cap x& c6 tham 01 ngay con nudi
- Néu tir chéi: Van ban tir chbi néu rd ly do quyen giai quyet
) Yran thliﬂ or - Gidy ching nhan nhan nuéi
, Tiép nhan két qua tir van thu, tra két qua giai quyét TTHC | - 'fUng Tam PAUC | 1qn0 gig hanh | con nudi
Busc 6 | P nnan ket g qua giat quy va hanh chinh | 99

cho t6 chuc, ca nhan

cong x& cd tham
quyén giai quyét

chinh

- S6 theo ddi ho so (t6 chrc, ca
nhan ky nhan két qua truc tiép).

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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