VAN BAN PEN PIEN TU
565203 Ngay 04/11/2025

* Ky boi: UBND tinh Bi¢n Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: X550 /QD-UBND Dién Bién, ngay o4 thanggy/nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Phé duyét Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh thwe hién tiép nhén,
tra két qua khong phu thuc vao dia giéi hanh chinh thude pham vi chire
nang quan ly cia S& Ngi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DPIEN BIEN

Can cit Ludt Té chike chinh quyén dia phuwong s6 72/2025/QH15 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién
thong tai Bo phan Mot cira va Céng Dich vu cong quci'c gia;

Can cir Nghi quyét sé 66/NQ-CP ngay 26 thang 3 nam 2025 cia Chinh
phii vé Chuong trinh cdt giam, don gian héa thi tuc hanh chinh lién quan dén
hoat dong san xudat, kinh doanh ndm 2025 va 2026;

Can cit Ké hoach sé 3147/KH-UBND ngay 30 thing 6 ndm 2025 cia Uy
ban nhdn dan tinh thuc hiégn Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6
nam 2025 cua Chinh phu vé thuwe hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cia lién théng tai B phdan Mt ciea va Cong Dich vu céng quoc gia trén dia
ban tinh Dién Bién,

Tiép theo Quyét dinh s6 2415/QP-UBND ngay 14 thang 10 nim 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhdn dén tinh Dién Bién vé viéc cong bé Danh muc thi tuc
hanh chinh thuc hién khéng phu thugc vao dia gici hanh chinh thudéc pham vi
chirc nang quan ly cua So Noi vu tinh Dién Bién.

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Néi vu tai To trinh s6 1026/TTr-SNV ngay
30/10/2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 99 Quy trinh néi b giai quyét
thu tuc hanh chinh thyuc hién tiép nhén, tra két qua khdng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly cua S& Noi vu tinh Pién Bién (¢
Quy trinh ngi b cu thé kém theo).




2

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Noi vu; S&
Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cic x4, phuong va céc to
chtrc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- HTTT giai quyét TTHC (S& KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCC. &

Lé Thanh Do




VAO PIA GIOI HANH gk

(Kem theo Quyét diyi

1

CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC

A. THU TUC HANH CHINH CAT
I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOIL QUY
1. Quy trinh s6 01: Thi tuc cdng nhian Ban Van dong thanh lap hoi.

AM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TINH PIEN BIEN
BND ngay O thang 4/ nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Dién Bién)

han khong qua 03 ngay, néu rd ly do.

- Truomg hop ho so can giai trinh, bd sung
thém, thong bao chp to Chlfl'C,’ ca nhan
khong quéd 03 ngay ké tir ngay tiép nhdn ho

Cong chuc ﬁugc
giao xir ly ho so

Trinh ty N§i dung Trach nhiém xir Théi sian K&t qui/ sin phim
thyuc hién cong viéc Iy cong viée g q P
Tiép nhan ho so:
. 3 g e e X -  Trung tam L 3 :
- Truong hop hod so day du thanh phén, hop Phuc vu hanh - Gidly tiép nhan ho so va hen tra ket qua;
W theo quy Gyrih, T 1y GIA1 quyets chuyen | o, osos gk - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
phong chuyén mon thu ly giai quyét. Dién Bién; Gidr hanh chinh. | 5 (kém theo hd so TTHC):
Budc 1 - Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh | . = frong ngay - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
xac theo quy dinh, huéng dan to chic, cé Phinic vf hinh SO;
HOAR B 0D Sf,' ) . chinh cc";ng cap - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
- Truomg hop tir choi tiep nhan ho so phai | x3.
néu rd ly do.
Tham dinh, xir Iy hd so: ‘ ‘
- - - Vén ban thong bao v€ viéc ho so khong
- Truong hop ho so khong dap Gng yéu cau, | [ anh dao phong dap Ung yéu cau, ly do khong dap tng
théng béo cho to chirc, ca nhan trong thoi chuyén- b yéu cau.
Buéce 2 " | 20 ngay lam viéc

- Vian ban thong bao vé viéc ho so cén
gidi trinh, bo sung thém




SO

- Truong hgp hd so déap img yéu cau, tham
muu, dé xuit UBND xa ddng y hoic khong
dong y cong nhian Ban vén dong thanh lap
hoi

- Noi dung tham dinh va y kién thim dinh
cia Phong chuyén mon thy ly hd so; du
thio Quyét dinh vé viéc cong nhdn ban
van dong thanh lap hoi

Xem xét, quyét dinh cong nhén hodc khong

Lanh dao So¢
quan ly nganh,

Quyét dinh vé viéc cong nhdn ban van
dong thanh 1ap hoi (theo Mau s6 01) hodc

Budc 3 gong y ¢ong nhdn ban van dong thanh lap quh hxurc; C}]imh 10 ngay lam viéc vin bin khéng déng y céng nhan ban van
o b d%‘ng i dong thanh 14p hoi
- Cong chirc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh : "
' i cong tinh Dién - Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh vé
‘o 4 Thong bao, Tra két qua cho to chire, cé nhan | gjap. Gio hanh chinh, | viéc cong nhéan ban vin dong thanh lap
Buge no hd so dé nghi | trong ngay hoi (theo Mau sé 01) hoidc khéng dong y

- Cong chic tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cép xa.

cong nhén ban véin dong thanh lap hoi

Téng thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.

2. Quy trinh s6 02: Thii tuc Cho phép hdi diit viin phong dai dién.

Trinh ty N§i dung . RIRCH Mo - ¢ gy Két qua/ sin phim
thyre hién cong viéc Iy cong viée g q p
v A LA X - Glay tlep nhan ho so va hen tra ket qua;
e | Tiepmhin o so: - Trung @M | Gig hanh chinh, | Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hé so
B - Truomg hop ho so ddy du thanh phan hop | Phuc - vu  hanh trong ngay (kém theo hd so TTHC):

I¢ theo quy dinh, thu ly gii quyét; chuyén

chinh cong tinh

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
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phong chuyén mén thu 1y giai quyét.

- Truomg hop hd so chua diy du, chua chinh
xac theo quy dinh, huéng dan t6 chic, ca
nhan hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi tiép nhin hd so phai
néu rd ly do.

Pién Bién;

- Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbéng cap
xda.

S0,

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Tham dinh, xt Iy hd so:

- Truong hop h(;)’sor khong dap mg yéu cau,
thong bdo cho to chirc, ca nhédn trong thoi
han khong qué 02 ngay, néu rd ly do.

- Truomg hop hd so can giai trinh, bd sung
thém, thong bao cho td0 chirc, ¢4 nhén,

Lanh dao phong
chuyén mon;

- Vin ban thong béo vé viée hd so khong
dap ung yéu cau, ly do khéng dap umg
yéu cau.

- Vian ban thong bao vé viéc ho so can

Budce 2 : 2, X 3 , 11 ngay lam viéc s :
khong qua 02 ngay ké tir ngay tiép nhan ho | Cong chirc dugc giai trinh, bo sung thém
SO giao xtr ly ho so
- Trudng hop hd so dap tmg yéu céu, tham - Dy thao van ban t¢ trinh S& Noi vu
muu, xdy dung du thao van ban to trinh S¢ tr.lnh i-?ang’ ay UBND tinh; y kién tham
Noi vu trinh Dang iy UBND tinh; y kién dinh cua S& Noi vy
tham dinh cia S& Noi vu
Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao Sé¢ dy |, . i S
SRR i N . ax wia: | LAnh dao Phong sowa s |-V kién thAim dinh va t5 trinh ctia S¢
thdo to trinh, v kién tham dinh cta S& Noi : 02 ngay lam viéc 1en tham dinh va to trinh cua 50
Busc3 | VU y ' - | TCBC&TCPCP g " | Noi vu déi v6i hd so d& nghi
udc ;
inh dao S& Noi - To trinh S& Noi vy trinh DPang uy
Xem xét, ky trinh UBND tinh ‘Lma“h 20 56 Noi iy UBND tinh
Bu6c4 | Xem xét, trinh Ban Thudmg vu Tinh iy Dang Uy UBND (o 0 xhicdinh | L9 Tinh Déng iy UBND tinh trinh Ban
tinh Thuong vu Tinh uy




Ban Thuong vy

Bude 5 | Xem xét, cho ¥ kién dbi véi hd so dé nghi Tinh iy Chura xac dinh | Y kién ctia Ban Thudng vu Tinh ty
Can ctr ¥ kién ctia Ban Thuong vu Tinh ty; Phong Dy thio Quyét dinh ctia Chii tich UBND
Budc 6 Tham muu, trinh UBND dy thio Vian ban | TCBC&TCPCP; 05 ngay tinh v€ viéc: Tha tuc cho phép hi dit chi
giai quy¢t ho so dé nghi So Noi vu nhéanh hodc vin phong dai dién;
Phong Noi
Butic ] Téng hop, kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh |  chinh, Vin
0 WL o phenk BEXD . Quyét dinh cita Chi tich UBND tinh déi
tinh 10 ngay ARG X .
vdi ho so dé nghi
Lo A Lanh dao UBND
Xem x¢€t, ky duyét tinh
o Phong Noi
Chuyén lgét qua xét, duyét cho BO phén Vin chinh, Vin
thu luu s6, phat hanh. phong UBND
Budc 8 tinh 01 ngay Quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh
] ‘ Vin thu, Vian
Chuyén két qua vé S& Ngi vu phong UBND
tinh
- Cong chirc tai
Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh B : o . 3
, Thong béo, Tra két qui cho t§ chiic, c4 nhan | cong tinh Pién | Gid hanh chinh, |~ QUYSt dinh cta Chi tich UBND tinh vé
Budc 9 e X . o . viéc cho phép hoi dat chi nhanh hoic vin
nd ho so dé nghi Bién; trong ngay

- Cong churc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

phong dai dién (Méu sé 09).




cong cap xa.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.

3. Quy trinh s6 03:

Ap dung dbi Voi cac tha tuc: (1) Cong nhin quy di dleu kién hoat dong va cong nhin thanh vién Hji ddng quan Iy quy; (2) Cong
nhan diéu ¢ (sira ddi, bd sung) quy; doi tén quy; (3) Cip lai gidy phép thanh lap va céng nhén diéu 1€ quy.

Trinh ty

N§i dung

Trach nhiém

- Trudng hop hé so c::.m giai trinh, bd sung
thém, thong béo cho td chirc, ca nhén, khong
qué 03 ngay ké tir ngay tiép nhén hd so

- Trudng hop hd so dap tng yéu ciu, tham

Cong chire dugce
giao x1r Iy ho so

thue hién cOng viéc xir ly cong viéc Tl gan e Sl
Tiép nhén hd so:
\ 2 B o e o A - Trung tam
-nTruong hop 0 sor da:y i ‘thanh P him’ h?p Phuc vu hanh - Glay t1ep nhan hd so va hen tra két qua;
1€ theo quy dinh; chuyén phong chuyén mén , . x Phidu ki ha
thy Iy gidi quyét chinh cong tinh icu kiém soat qué trinh giai quyét hd
Bustic | i ; . bién Bién; Gids b clifah 5o (kém theo h6 so TTHC);
uoe - Troong hap hogo i day 06, domochfnlt | . ey | SO TRE - Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thign hd
xac theo quy dinh, huéng dan t6 chirc, ca . o
nhan hoan thién hé so Sme Ve high B e b ai L
i o . chinh cbéng cap - Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so
- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so phai | xa.
néu rd ly do.
Thém dinh, xir Iy hd so: ‘ ‘
- ; - Du thao Vin ban thﬁng bao vé viéc ho
- Truong hop ho so khong dép ng yéu cau, | so khong dap tng yéu cau, ly do khong
thong bao cho to chirc, cd nhan trong thoi | 1 5ph dao phong dap (g yéu cau.
han khong qué 03 ngay, néu 15 ly do. chuyén mon;
Budc 2 ; 30 ngay

Du thio Vin ban thong bdo hd so cén
gidi trinh, b6 sung thém

Nbi dung thdm dinh va y kién thdm dinh




muru, dé xuit Lanh dao So Xem xét, quyét
dinh

cta Phong chuyén moén thy ly hé so; Dy
thao Quyét dinh

Xem xét, trinh UBND tinh quyét dinh:

- Cép gidy phép thanh ldp va cong nhén didu
1€ quy;

- Cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhén thanh vién Héi dong quan ly quy;

- Cong nhan thay ddi, bd sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy hodc céng nhian Hoi

T& trinh, kém du thao Quyét dinh vé
viéc:

- Qép gidy phép thanh 1dp va cong nhéin

dong quan ly quy nhiém ky tiép theo; Lf"u’lh ,Cl‘ao ‘Sé diéu 1€ quy;
Cone nhan didu 18 (sita ddi. ba . quan ly nganh, 3 . I &
Buéc 3 - Cong nhan dicu 1€ (stra do1, bo sung) quy; il vy chikih [5 nigly - ‘(ZOEIg nharnl quy‘ du d.l?ll klgn hkoat dong
- Cép lai gidy phép thanh lap va cong nhan | ma hoi dir kién va cong nhan thanh vién Hoi dong quéan
diéu 1¢ quy; hoat dong 1y quy;
- Cho phép quy hoat dong tr& lai sau khi bj ) (Eéngbnlzén djéu I€ (stra doi, bO sung)
sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat quy; doi tén quy;
dong; - Vin ban khong dong y.
- Cho phép hop nhét, sap nhdp, chia, tach,
md rdng pham vi hoat dong quy;
- Gidi thé va thu hoi gidy phép thanh 14p va
cong nhan dicu 1¢ quy.
Budc 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC UBND tinh 15 ngay Quyét dinh phé duyét
- Cong chirc tai Quyét dinh ctia UBND tinh v& viéc:
A ; i il 2 .. . . | Trung tdim Phuc i s , Rew i Lo Tha e ik o A
h v - Cap gidy phép thanh 1dp va céng nhén
Budc 5 Théng bao, Tra két qué cho td chire, ¢4 nhan vo hinh clifsh Gid hanh chinh, —4p & p P g

nd ho so dé nghi

cong tinh Dién
Bién;

trong ngay

dieu 1€ quy;
- Cong nhén quy du diéu kién hoat déng
va cong nhén thanh vién Héi dong quan
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- Cong churc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa.

Iy quy;

- Cong nhén diéu 1é (sira déi, bd sung)
quy; doi tén quy:

- Vin ban khong ddng y phé duyét néu
ro ly do

Tong thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay

II. LINH VUC LUU TRU

1. Quy trinh s6 01: Thi tuc “Sir dung tai liéu lwu trir tai lru trir lich sir cia Nha nwéce cip tinh”

Trinh ty , A o, Thaoi gian
. . - 3 - Trach nhiém xir ly R - £ 2 3 1o 2
cac budc N¢i dung cong viéc Yo (ngay/ngay lam Két qua/san pham
on cong viéc -
thwre hién viéc)
Tiép nhan hd so - Gidy tiép nhén hd so va hen tra
- Trudng hop hd so diy di, chinh xéc et
theo quy dinh - Phiéu kiém soat qua trinh_giai
- Trung tdm Phuc vu quyét ho so (kém theo ho so
hanh chinh cong tinh TTHC)
: . X Dién Bién; i 5 : , T
Bu6e 1| - Truong hop hd so chua ddy du, chua A Gio hanh chinh | - Phiu yéu cau b6 sung, hoan thién
chinh xac theo quy dinh - Trung tim Fhyc vy ho so
i hanh chinh céng cap
- Truong hop tir ghéi nhan hd so: cong | Xa. ’ o ,
chire ti€p nhan hd so phai néu rd ly do - Phi€u tir choi ti€p nhén giai quyét
theo mau phiéu tir choi giai quyét ho so ho so
thu tuc hanh chinh
" Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir | Lanh dao Trung tim S wE o 3 &
Budc 2 Iy L t4t Lich sit 1-4 ngay lam viéc | HO so hop 1€
Buée 3 Tham dinh, kiém tra ndi dung phiéu ding Chuyén vién; 02 ngdy lam viée |- Cac ho so, vén ban, tai liéu doc gia

ky sir dung, phiéu yéu cau xac thuc tai

Lanh dao Trung tim

yéu cau.
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liéu cua doc gia, trinh Lanh dao Trung Luu trir Lich str - Béan sao xéc thyc tai liéu heu trir
tam Luu trir lich sir xem xét, quyét dinh dugc cap theo yéu cau.

Xem x¢€t, phé duyét, chi dao viéc: - Cac hd so, vin ban, tai liéu doc gia
- Cung cap tai liu phuc vy doc gia tai Vs ngdy lam vigc | YU Cau-

phong doc. - Béan sao xac thyc tai liéu luwu trit
- X4c thyec tai liéu luu trir. dugc cap theo yéu cau.

- Cac ho so, vin ban, tai liéu doc gia

Phé duyét Vin ban xac thyuc tai liéu Luu yéu cau.

Budce 4 p Lanh dao S& Noi vu 72 ngay lam viéc
i - Ban sao xéc thye tai liéu Iuu trir
dugc cap theo yéu cau.
- Coéng chure tai Trung ;
tim Phuc wvu hanh - Céc ho so, vin ban, tai liéu doc gia
R £ e : ; chinh coéng tinh Dién yéu cau.
Buée 5 Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Bién; Gid hanh chinh

- Ban sao xac thuc tai liéu luwu triv
- Cong chue tai Trung duge cép theo yéu céu.

tim Phuc wvu hanh
chinh céng cap xa.

cho ngudi lao dong

Téng thoi gian thye hién: - Thoi han phé duyét va cung cép tai liéu thudc dién sir dung rong rdi chAm nhét 1a 01 ngay lam viéc, ké tir ngay
tiép nhan phiéu yéu cau.

- Thoi han phé duyét va cung cdp tai li¢u thuge dién tai liéu lwu trir tiép can c6 diéu kién, cham nhét 12 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay tiép nhan
Phiéu yéu cau.

- Thoi gian cap ban sao xdc thyc tai liéu luu trit cham nhét 02 ngay ké tir khi tiép nhan phiéu yéu ciu hop 1.
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2. Quy trinh s6 02 “Thii tuc Cép, cip lai Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh dich vu lwu tri”

Trinh ty " G o Thoi gian
" ‘ s " . Trach nhiém xir ly \ e i £ - z
cic buée N§i dung cong viéc ,. e (ngay/ngay lam Két qua/san pham
- cong viéc s
thwe hién viéc)
L - Gidy tiép nhan hd so v hen tra
- Trudng hop hd so diy dua, chinh xac két qua
Taecguy dish - Phiéu kiém sodt qud trinh giai
- Trung tdm Phuc vy quyét hé so (kém theo hd so
hanh chinh coéng tinh TTHC)
Buse 1 bién Bién; Gid hanh chinh
- Trudng hop ho so chua diy du, chua | _ Trung tdm Phuc vu trong ngay Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
chinh xac theo quy dinh hanh chinh cong cép ho so
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so: cong | <
chire tiép nhan ho so phai néu ro 1y do Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét
theo miu phiéu tir chéi giai quyét hd so hd so
thu tuc hanh chinh
2 5 ¢ Chuyén vién Phong I IV | Ho so
Buréc 2 Z;‘:)m Pty (?OGIZ" Cll‘lhﬁ?lo SEL e (& (U | (i cich hanh chinh va e O(la - Dy théo Gidy chimg nhén dii didu
Y areiie T Vin thu, luu tri g2y ity P | ki¢n kinh doanh dich vu lru trit.
_ . | 02ngay lam viéc
Lanh dao Phong Cai i i A . = A i .
Buéc3 | Trinh lanh dao S& xem xét, ky duyét céch hanh chinh va chpmon) Hh‘l s trinh. kf duy§t Giy cirimg
Viin thi. eo et ngay lam vige (cdp | nhan
’ lai) i
. fodo i B ki A N T, .« .. | Gidy ching nhan di diéu kién kinh
Bude 4 | Phé duyét, ky cap Gidy chirng nhan Lanh dao S& No6i vu 01 ngay lam viéc doanh dich vu lu trix ‘
Rurke 5| Vao sO vin ban, ky s0, dong dau Vin thu S¢ Gi0 hanh chinh | Giay chimg nhdn da diéu kién kinh
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Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
cho ca nhan, t6 chirc

- Cong chirc tai Trung
tiam Phuc wvu hanh
chinh cbéng tinh Dién
Bién;

- Cong churc tai Trung
tdm Phuc vy hanh
chinh cong cip xa.

doanh dich vu luu trix

Tong thoi gian thye hién: Cap mdi: 10 ngay lam viéc (ke tir ngay nhan ho so hop 1€).
Cip lai: 03 ngay lam viée (ké tir ngay nhin hd so day du, hop 18).

3. Quy trinh s6 03 “Céng nhén tai lidu lwu trit c6 gia tri diic biét”

Trinh tr > - i Thoi gian
cac buée N§i dung cong viéc Trac",nhl?f‘: xir 1y (ngay/ngay lam Két qua/san pham
e cong viéc "
thue hién viéc)
Tiép nhan hd so - Qiéy tiép nhan hd so va hen tra
- Truomg hop hd so ddy du, chinh xac ket qua
theo quy dinh - Phleu kiém soat qua trinh giai
- Trung tdm Phuc vu quyét hd so (kém theo hd so
hanh chinh cong tinh TTHC)
Bude 1 Truong hop hd so chwa diy da, ch o U e Phi bd hoan thié
;hinnlxlc;-{né% ; 1?& ?J scéi::lhu'a dy du, chua | Trung tam Phyc vy trong ngay 1-10 sg:u yéu cau bd sung, hoan thién
e hanh chinh cong cAp
- Truong hop tir chdi nhan hd so: cong | Xa.
chirc tlep nhan ho so _phai néu ro ly do - Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
theo mau phiéu tir chdi giai quyét héd so ho so
thu tuc hanh chinh
Buéc2 | Thim dinh tai ligu, ddnh gia gid tri lich | Chuyén vién Phong | 40 ngay lam viéc | Bdo céo thim dinh gié tri tai liu
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s, van hoa, khoa hoc

Cai cach hanh chinh va
V;'m thu’, Iru trir va HO1
dong tham dinh

Tb chire hop Hoi déng tham dinh dé xem

Hoi dong thdm dinh

chirc/ca nhian

Bién;

- Cong chire tai Trung
tdm Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa.

Budce 3 xét, 43 xuét céng nhén chptigh 10 ngay lam viéc | Bién ban hop va dé xuat cong nhin
Lanh dao Phong Cai A . ; 5 £, z

Butc4 | Trinh linh dgo S6 xem xét, phé duyét | cachhanhchinhva | 02 ngdy lam vige | 110 S0 rinh Ky duyet quyét dinh cong
Van thu, luu trix )

Bu6c S | Phé duyét va ky quyét dinh congnhdn | Lanh dao S¢Noivu | 03 ngay lam vige | QuYt dinh cong nhan tai liéu hru trix

i i c0 gia tri dic biét
Vao s0, ky so, dong dau Vian thu S&

- Cong chuc tai Trung
tim Phuc wvu hanh ,

Buéc 6 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t chinh céng tinh Difn | o panh chinn | Q©t dinh cdng nhin t4i ligu hru triv

c6 gid tri dic biét

Tong thoi gian thye hién: 60 ngay lam viéc

II1. LINH VUC CONG TAC THANH NIEN
1. Quy trinh s6 01: Thi tuc Thanh 1ap to chirc thanh nién xung phong & cap tinh; Thi tuc gidi thé t6 chirc thanh nién xung phong

& céap tinh

Budc 1

- Trudng hgp hd so diy da thanh phan,

- Trung tdim Phuc vu

trong ngay

Trinh ty ; ¥ Yo Thoi gian
g g ai " o Trach nhiém xir ly < & £ g v z
cac buée Noi dung cong viéc PR (ngay/ngay lam Keét qua/sian pham
" cong viéc s
thwe hién viéc)
Ti€p nhén ho so: Gio hanh chinh,

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
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hop 18 theo quy dinh, thu ly giai quyét.

- Truong hop hd so chwa ddy du thanh
phén, chua chinh xdc theo quy dinh,
hudng dan to chire, ¢4 nhan hoan thién ho
S0.

- Trudmg hop tir choi tiep nhan ho so phai
néu rd ly do, theo Mau s6 03.

hanh chinh céng tinh
Dién Bién;

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap
xd.

két qua
- Phicu kiém sodt qua trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so TTHC)

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so

Chuyén phong XDCQ&CTTN thu ly giai

Y, ngay (dbi Vi
trurong hop tiép

, : Lanh dao S&, Lanh dao | nhan sau 16 gi thi | - Méu sb 05
Buge2 | quyet. phong XDCQ&CTTN | chuyén vaogdau - Mau s6 06
gidr lam viéc cia
Phan cong xir ly ho so Y5 ngay
Thém dinh, xir Iy ho so:
- Truong hop ho so khong dap Ung yéu o . f B e aw
cau, thc‘n%g l;ye']:o cho Poan t}%anhpniéngcgng - Van ban Fhongnbao}\ Ve iut hOA e
san Hd Chi Minh cAp tinh, trong thoi han khong ddp tmg yéu cau, ly do khong
khong qua 02 ngay, néu rd ly do. dap img yéu cdu
- Truong hgp ho so can giai trinh, bd sung
thém, thong bdo cho Doan thanh nién | Phong XDCQ&CTTN; % g
Buéc3 | cong san HO Chi Minh cép tinh, khoéng | Cong chirc dugc giao 04 ngay ~ Mens 02
qué 02 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so. xir 1y hd so
Y kién thdm dinh cia S& Noi vu va
- Trudomg hop hd so dap mg yéu ciu, Xay van ban dy thao trinh UBND tinh
dung Dur thao cdc vin ban vé cic vin ban, cho y kién bang van ban ve vige
ho so tai liéu lién quan trinh Lanh dao Sé. chap thuin hay khong chap thugn vé
viéc thanh lap, giai thé td chirc thanh
nién xung phong
Buige 4 Kiém tra, xem X¢t ndi dung y kién tham Lasih dgo S& N6t 7u 02 ngay To trinh dé xudt phuong 4an gidi

dinh va d& xuét phuong 4n giai quyét cua

quyét ctia S& Noi vu, Dy thao Quyét
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S& Noi vu, ky trinh UBND tinh

dinh cia UBND tinh vé viéc chdp
thuan hozic khong chip thuin dé nghi

Tiép nhéan, kiém tra ndi dung, tham muu

Cong chic phu trach

Y ku;n tham dinh, To trinh, Dg thao
Quy€t dinh cia UBND tinh vé viéc

Buée 5 | Lanh dao UBND tinh phé duyét duyét | linh vuc; Van phong 05 ngay
phuong an dé xuét ctia S& Noi vu UBND tinh fl:ljgn t}(;lé?ggi)ac van ban khong chip
£ ; uyét dinh chap thuan hodc vin ban
Xem xét, quyet dinh chap thuin hodc l?hgng chap thuI:l n d& nghi thanh lap:
Bude 6 | khong chap thuan dé nghij thanh lap; giai | Lanh dao UBND tinh 02 ngay 31 the & chitc thanh nién xun ’
thé to chirc thanh nién xung phong ghong &
Phat hanh, gui quyét dinh chap thudn | .. . ; Quyét dinh chap thuin hodc van ban
Bude 7 hoac khong chip thuan dé nghi thanh lap; g;)ﬁlgwi}}u\iaﬁ htl'ﬁuu;?gg khong chap thuan dé nghi thanh lap;
giai thé t6 chirc thanh nién xung phong vé T " giai thé t0 chuac thanh nién xung
phong UBND tinh
S& Noi vu phong
- Cong chuc tal Trung | o0y 0 1 chinh
Thé " s q L s £ .| tdim Phuc wvu hanh g
ong bao,Tra két Quyét dinh chap thuéan , o . o trong ngay
hodc vin ban khong chdp thuan dé |nghi cloh, song tnl Bigs x
Budce 8 ; : " | Bién; - Mau s0 06

thanh 1ap; giai thé t6 chirc thanh |nién
xung phong

- Cong chuc tai Trung
tdam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

2. Quy trinh s6 02: Thi tuc xdc nhén phién hi¢u don vi thanh nién xung phong & cip tinh

Trinh ty , SR Theoi gian
: : . = - Trach nhiém xir ly " T £ i 2
cac bude Néi dung cong viéc a . (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
s cong viéc "
thwe hién viéc)
; Tiép nhan hd so: Gio hanh chinh, B " . 2
Bude 1 - Giay ti€p nhén ho so va hen tra

- Trudng hop hd so ddy du thanh phan,

- Trung tam Phuc vu

trong ngay
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hop 1€ theo quy dinh, thu ly giai quyét.

- Truong hop ho so chua diy du thanh
phin, chua chinh xac theo quy dinh,
huéng dan t6 chire, c4 nhan hoan thién hd
S0.

- Truomg hop tir chéi tiép nhan hod so phai |

néu rd 1y do, theo Mau s6 03.

hanh chinh céng tinh
Dién Bién;

- Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong cap
Xa.

két qua

- Ph1eu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so (kém theo hd so TTHC)

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hé so

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
hd so

Chuyén phong XDCQ&CTTN thu ly giai

V2 ngdy (doi véi
truong hop ticp

Bute2 |quyet Lanh dao S&, Lanh dao | nhin sau 16 gior t‘hi - Mz:“lu sf‘} 05
: phong XDCQ&CTTN | chuyén vao dau |- Mauso 06
gi0 lam viéc cua
Phan cong xir Iy ho so Y4 ngay
Théam dinh, xir 1y ho so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu - A . B e
clu, thong bdo cho Hoi cyu thanh nién l‘{h‘fa"‘ ban thong béo vé viéc ho so
lxung phong cdp tinh, trong thoi han | i dapA ng yeu cau, ly dokhiong
khéng qué 03 ngay, néu 16 Iy do. ddp Ung yéu cau
. R T Phong XDCQ&CTTN;
. - Trudng hop ho so can gidi trinh, bo sung | . . " ;
Budc 3 Cong chic duge giao 12 ngay
thém, thong bao cho Hoi cyu thanh nién <16 hihic Miu s 02
xung phong cép tinh, khong qua 03|ngay y "SR
ké tir ngay tiép nhan hd so
- Trudong hop hé so dap (g yéu cau, Xay To trinh, Du thdo vin ban cua
dung Du thao van ban xéc nhin phién UBND tinh vé viéc xdc nhin phién
hiéu don vi thanh nién xung phong hiéu don vi thanh nién xung phong
Xem xé€t, ky trinh Trinh UBND tinh du | Lanh dao phong T trinh, du thao Quyét dinh hoic
Budc 4 | thao Quyét dinh hodc van ban tra 1o viéec | XDCQ&CTTN: Lanh 04 ngay vin ban tra 10i vé viéc xdc nhén
vi¢c xac nhan phién hiéu dao So phién hiéu
] Kiém tra ndi dung; tham muu Lanh dao | Cong chic phu trich . Y kién thAm dinh, T¢ trinh, Du thao
Budce 5 15 ngay :

UBND tinh ban hanh Quyét dinh hoidc

linh vuc; Vian phong

Quyét dinh hodc van béan tra 10i vé
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van ban trd 1o vé viéc xac nhdn phién | UBND tinh
hiéu

viéc x4c nhén phién hiéu

Xem xét, ky Quyét dinh x4c nhan phién
Budc 6 | hiéu hodc vin ban tra 101 vé viéce xac nhin | Lanh dao UBND tinh 05 ngay
phién hiéu

Quyét dinh hodc van ban tra 1oi vé
viéc xac nhén phién hiéu

Coéng chirc phu trach
linh vuc; Van thu Vian
phong UBND tinh

Phat hanh, gii Quyét dinh cia UBND

BudcT | inhva S Nai v

- Cong chuce tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh Dién
Bién;

03 ngay
Buge g | Thong bao.Tra Quyét dinh x4c nhén phién
hiéu don vi thanh nién xung phong

- Cong chirc tai Trung
tiam Phuc wvu hanh
chinh cong cip xa.

Quyét dinh hodc van ban tra 101 vé
viéc x4ac nhdn phién hiéu don vi
thanh nién xung phong

- Mau sb 06

Tong thoi han giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc

IV. LINH VU'C NGUOI CO CONG
1. Quy trinh s6 01: Giai quyét ché @9 tro cap tho cung liét si

Trinh ty . o Thoi gian
g 5 - i i Trach nhiém xir \ A X ) z
cac buée Noi dung cong viéc - - (ngay/ngay lam Két qua/san pham
pe ly cong viéc -
thye hién viéc)
I Uy ban nhin dén cap xa (05 ngay lam viéc)
Tlép nhan h(:\) SO = Trung tam Phuc - Gléy t]ép nhan hé so va hen tra

- Truong hop ho so ddy di, chinh x4c theo vu hanh chinh cong
Budc 1 | quy dinh tinh Pién Bién; Gi¢ hanh chinh
- Trung tdm phuc
- Truong hgp ho so chua day du, chua chinh | vu Hanh chinh

két qua
- Phiéu kiém sodt qué trinh giai
quyét ho so (kém theo ho so TTHC)

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién
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