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$é: 305 /UBND- VP Tudn Gido, ngay A3 thang 3nim 2018
V/v sit dung hé théng mang hd so
cdng viéc huyén Tuén Gido
Kinh gui:
- Céc co quan, don vi trén dia ban huyén;
- UBND céc x4, thi trin.

Thyc hién Vin ban s6 283/UBND-TH ngay 31/01/2018 ctia UBND tinh
Dién Bién vé viéc van hanh chinh thiic phin mém gtri, nhén va xd ly vin ban
dién tir lién thong véi UBND tinh;

Dé véan hanh hiéu qué hé théng “Quan ly van ban va hé so cong viée” (sau
ddy goi Ia H) so c6ng viéc) va phyc vu t6t cong tac lanh dao, chi dao cua cdc
cp, cac nganh, chdm diém chi sb cai cach hanh chinh, UBND huyén yéu cau
céc co quan don vi va UBND céc x4, thi trdn thie hién mét sé ndi dung sau:

I. Quy dinh chung

1. Thoi glan truy cap Hb so cong vige dé nhin van bén va xir Iy cong
viéc trén hé thong

+ Budi séng 7 i 00 phut va 11 gid 00 phut;
+ Budi chiéu 13 gidr 30 phut va 17 gios 00 phat;

Ngoai thoi glan bat budc nhr trén, khi c6 didu kién thi thuomg xuyén truy
cép va xtr ly cong viée.

2. Trach nhiém cia ngudi ding diu co quan, don vi va UBND cic x4,
thi trdn

- Truy cap Hb so cdng viéc nhén va trién khai vin ban cong khai t6i cén
bd cdng chirc, vién chirc va ngudi dén c6 lién quan trén dia ban.

- Giri vén ban, bio cdo t6i cac co quan, don vi c6 trong hé théng thong
qua Hb so cong viée cia huyén.

- Chiju trach nhiém truéc UBND huyén vé viée st dung va quan ly tai
khoan truy cap Ho so cong viée duge cAp.

- Vi cac x4 chua c6 dudng truyén Internet cép: khan trirong mua thiét b
thu phdt song 3G, 4G dé giao, nhan vin ban, xr ly cong viée trén hé théng.

IL. Siv dung Hé théng “Quin 1y viin ban va hb so cong viée”
1.86 lwgng tai khoan

- Méi don vi dugc cép t6i thiéu 01 tai khoan truy cép vao hé thong (cé
danh sich kém theo).
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2. Mt s6 yéu ciu khi sir dung h¢ théng

- Dia chi truy cip hé théng cta huyén “Quan ly vin ban va hd so cong
viée” Http://tuangiao.gov.vn muyc “HSCV huyén” hodac
Http://tuangiao.gov.vn:8080

- Khong ti ¥ x6a céc vin bin trong hé théng,

- Khéng tu ¥ cho nguoi khac st dung tai khoan dé sir dung vao muc dich
khéc.

- Tai liéu huéng dan st dung Hd s0 cOng viée: o trén hé théng, phéan
“Danh muc” -> “LT chuong trinh & PM hd tro”.

.~ Tir ngay 01/3/2018, UBND huyén timg budc thue hién mot sb viéc cu
the sau trén hé thong Ho so cong viée:

+ Tién hanh phén cdng cong viée, xir Iy viin ban trén hé théng Hb so cong
vige cho cac co quan don vi va cd nhan trén hé théng.

+ Gt va nhén van bg?m qua hé théng Hb so cdng viéc cda huyén (trir viin
ban MAT va vin ban yéu cau phai c6 dau do), khéng thure hién viéc glti vin ban
qua Email mién phi (do khéng an toan, khé kiém soat).

+ Tién hanh gUi va nhén vin ban tir cdc co quan, don vi qua h¢ théng H
s0 cong viéc song song véi viée glti ban gidy dén khi sir dung thanh thao hé
thong.

+ Céc vin ban du théo do céac co quan, don vi tham muu UBND huyén ky
ban hanh, song song véi viéc giri ban gidy thuc hién gui qua hé thong, muc “Xu
ly cong viée”.

ot ‘Khuyén khich cac co quan, don vi trén dja ban Scan vin ban gui qua hé
thong H6 so cdng viée cua huyén.

- Khi chua hidu 13 cac chirc néng cua hé théng, lién hé véi chuyén vién
quén trj h¢ thong ctia UBND huyén (d/c Ly Xuan Thanh - DT: 0984.948.543) de
giai quyét, khong tu v thao tac.

~ Nhian duoc edng vin nay, yéu ciu cic co quan don vi, UBND cac x4, thi
tran nghiém tdc thuc hién./.
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