Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién
TTHC

Trinh tu thuc hién
T6 trudng t6 hoa giai 1ap h6 so dé nghi thanh toan thi lao cho hoa giai vién.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, Uy ban nhan dan cap xa xem

xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa giai vién thong qua t6 hoa gidi; truang hop quyét dinh khong
thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 16i bang van ban va néu ré ly do.

Linh vuc

Ph& bién gido duc phap luat

D6i tuong thuc hién

Cach thurc thuc hién

Truc tiép

Thanh phan ho so
Giay to phai xuat trinh:

1. Giay dé nghi thanh toan thu lao cua hoa giai vién co ghi ré ho, tén, dia chi cua hoa giai vién; tén,
dia chi t6 hoa giai; s6 tién dé nghi thanh toén; néi dung thanh toan (c6 danh sach céc vu, viéc
trong trudng hop dé nghi thanh toan thu lao cho nhiéu vy, viéc); chir ky ctia hoa giai vién; chir ky
xac nhan cla t6 trudng t6 hoa gidi. Xuat trinh S6 theo doi hoat dong hoa giai & co s& dé doi chiéu
khi can thiét.

Yéu cau thuc hién

Diéu kién duoc hudng thu lao theo vu, viéc cla hoa giai vién:- Vu, viéc dugc tién hanh hoa giai va
da két thuc trong truong hop:+ Cac bén dat dugc thda thudn;+ Mot bén hodc cac bén yéu cau
cham dut hoa gidi;+ Hoa giai vién quyét dinh két thic hoa gidi khi cac bén khéng thé dat duoc
thoa thuan va viéc tiép tuc hoa giai cling khong thé dat duoc két qua.- Hoa giai vién khéng vi
pham nghia vu sau:+ Thuc hién hoa giai khi cé can cir theo quy dinh tai Diéu 16 cua Luét hoa giai
& co s&.+ Tuan thu cac nguyén tac quy dinh tai Diéu 4 cua Luat hoa giai & co sa.+ Tl chadi tién
hanh hoa gidi néu ban than cé quyén loi va nghia vu lién quan dén vu, viéc hoa giai hodc vi ly do
khac dan dén khong thé bao dam khach quan, cong bang trong hoa giai.+ Thong béo kip thai cho
t8 trudng t8 hoa giai dé bao cdo Cha tich Uy ban nhan dan cap xa c6 bién phap phong ngira
trong trudng hop thady mau thuan, tranh chap nghiém trong cé thé dan dén hanh vi bao luc gay
anh hudng dén sirc khoé, tinh mang cua cac bén hoac gay mat trat tu cong cong.+ Thong bao



kip thoi cho 16 trudng t6 hoa gidi dé bao cdo co quan c6 tham quyén xtr ly trong truong hop phat
hién mau thuan, tranh chap cé dau hiéu vi pham phap luat vé x(r ly vi pham hanh chinh hodc phap
luat vé hinh su .- Vu, viéc duogc tién hanh hoa giai va da két thuc trong truong hop:+ Cac bén dat
dugc thda thuan;+ Mot bén hodc cac bén yéu cau cham dut hoa giai;+ Hoa giai vién quyét dinh
két thic hoa gidi khi cac bén khong thé dat dugc thda thuan va viéc tiép tuc hoa giai cling khong
thé dat dugc két qua.- Hoa giai vién khéng vi pham nghia vu sau:+ Thuc hién hoa giai khi cé cén
clr theo quy dinh tai Diéu 16 cua Luat hoa giai & co sd.+ Tuan thu cac nguyén tac quy dinh tai
Diéu 4 cla Luat hoa gidi & co sd.+ Tur chdi tién hanh hoa gidi néu ban than cé quyén loi va nghia
vu lién quan dén vu, viéc hoa giai hodc vi ly do khac dan dén khong thé bao dam khach quan,
cong bang trong hoa giai.+ Thong bdo kip thdi cho t8 trudng t6 hoa giai d& bdo cdo Cha tich Uy
ban nhan dan cap xa co bién phap phong ngira trong trudng hop thady mau thuan, tranh chap
nghiém trong c6 thé dan dén hanh vi bao lyc gay anh hudng dén sirc khoé, tinh mang cla céac
bén hodc gay mat trat tu cong cong.+ Théng béo kip thai cho t6 trudng t6 hoa giai d€ bao céo co
quan cé tham quyén xur ly trong truong hop phat hién mau thuan, tranh chap cé dau hiéu vi pham
phap luat vé xtr ly vi pham hanh chinh hodc phap luat vé hinh su.

Can cur phap ly

Phi

Lé phi

Co quan thuc hién

Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Co quan ban hanh

Co quan phai hop



