Thu tuc tiép nhan yéu cau giai trinh
DVCTT moét phan

Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Ngudi yéu cau giai trinh glri van ban yéu cau gidi trinh hoéc truc tiép dén co quan, to
chtrc, cad nhan cé trach nhiém giai trinh. Van ban yéu cau giai trinh phai néu ré néi dung yéu cau,
ghi rd ho tén, dia chi, sd dién thoai hoac dia chi thu tin va phai cé chir ky hoéc di€ém chi xac nhan
clia nguoi yéu cau giai trinh. Truong hop yéu cau truc tiép thi nguoi yéu cau giai trinh phai trinh
bay rd ndi dung yéu cau véi nguoi dugce giao tiép nhan. - Budce 2: Co quan, té chirc don vi, ca nhan
c6 ¢6 trach nhiém giai trinh tiép nhan yéu cau giai trinh khi dap (rng céc diéu kién tai Diéu 4 va
Diéu 5 Nghi dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019. + Truong hgp nhiéu ngudi dén yéu cau giai
trinh truc tiép vé mot nodi dung thi phai clr ngudi dai dién dé trinh bay. Viéc clir ngudi dai dién
duoc thé hién bang van ban coé chir ky hoac diém chi ctia nhirng ngudi yéu cau gidi trinh. +
Trudng hop yéu cau giai trinh khong thudc trach nhiém thi ngudi tiép nhan hudng dan nguoi yéu
cau dén co quan cé thdm quyén theo quy dinh phap luat. + Truong hop ndi dung yéu cau gidi
trinh da duoc giai trinh cho ngudi khac trude dé thi cung cap ban sao van ban giai trinh cho
ngudi yéu cau. - Budc 3: Nguai ¢ trach nhiém giai trinh thong bao bang van ban cho nguai yéu
cau giai trinh vé viéc giai quyét hodc khong giai quyét va néu ro ly do.

Linh vuc

Phong, chéng tham nhiing

D6i tuong thuc hién

Cach thuc thuc hién

Truc tiép

Thanh phan ho so
Giay to phai xuat trinh:
1. 1. Van ban yéu cau giai trinh cta ca nhan, t6 chirc 2. Théng tin, tai liéu lién quan dén yéu cau

giai trinh. 3. Thong bao déng y hodc tlr chdi giai trinh ctia co quan nha nudc cé trach nhiém giai
trinh. - S6 lwgng ho so: 01 bo.

Yéu cau thuc hién

Theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019: 1. C4 nhan yéu cau giai
trinh cé nang luc hanh vi dan su day dua hoac cé nguoi dai dién theo quy dinh cla phap luét; co
quan, t6 chirc, don vi yéu cau giai trinh phai cé nguoi dai dién hop phép cla co quan, t6 chirc,

don vi minh. 2. Quyét dinh, hanh vi cia co quan, t6 chirc, don vi duoc yéu cau giai trinh tac dong



truc ti€p dén quyén va lgi ich hop phéap cla co quan, t6 chirc, ca nhan co yéu cau giai trinh.

Can ct phap ly
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Phi

Lé phi

Co quan thuc hién

Co quan nha nudc co lién quan

Co quan ban hanh

Co quan phai hop



