VAN BAN PEN DPIEN TU
56158 Ngay 15/04/2024

boi Uy ban nhin dan tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DIEN BIEN DPjc 1ap- Tw do- Hanh phiic
S6: 09/2024/QD-UBND Dién Bién, ngay 09 thang 4 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hop giira Vin phong Bang ky dat dal thugc S& Tai
nguyén va Moi truomg véi Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa, Co quan
Tai chinh, Co quan Thué va céc co quan, don vi lién quan trong viéc thue
hi¢én chirc ning, nhiém vu ciia Vin phong Ping ky dit dai

UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cir Lugt To chite Chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 ndm
2015, Ludt sua doz b sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludgt
T6 chitc Chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cir Ludt Pat dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam
2015; Lugt Siea doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can ciwr Nghi dinh SO 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu Ludt Dat dai;

Can cir Nghi dinh s6 01/201 7/ND-CP ngay 06 thang 01 ‘nam 2017 cua
Chinh phu vé sira doi, bé sung mét s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lugt
Dt dai;

Can cu Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia

Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh 50 1 48/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt
Dat dai;

Can cir Nghz dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii vé sira déi, bé sung mot s6 dzeu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh ph vé thue hién co ché mét cira, mét cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh 6 99/2022/NP-CP ngay 30 thdang 11 nam 2022 cua
Chinh phii vé ddng ky bién phdp bao dam;

Can cir Nghi dinh 56 1 0/2023/ND-CP ngay 03 thang 4 ndm 2023 cua
Chinh phu Sia doi, bé sung mét sé diéu ciia cde nghi dinh huéng dén thi hanh
Ludt Pdt dai;
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Cdn cit Thong tw lién tich sé 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04
thang 4 nam 2015 cua B¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo Noi vu, Bo Tai chinh
huong dén chike nang, nhiém vu, quyén han, co cdu té chire va co ché hoat dong
ciia Vin phong Dang ky dat dai truc thudc S6 Tai nguyén va Moi truong;

Cdn cir Thong tw lién tich sé 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22 thang
6 nam 2016 cua Bo Tai chinh, Bg Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho S0
va trinh tu, thu tuc tzep nhan, ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai ciia nguwoi sir dung dat;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tai nguyén va Méi truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ph01 hop gilra Van
phong Dang ky dat dai thugc So Tai nguyén va Mai trucmg v6i Uy ban nhan dan
cdp huyén, cap xd, Co quan Tai chinh, Co quan Thué va céc co quan, don vi lién
quan trong viéc thyc hién chirc ning, nhiém vu cia Vin phong Diang ky dét dai.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20 thang 4 nim 2024.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac sé: Tai
nguyén va Mai truong, Tai chinh, X4y dung, Nong nghiép va Phat trién nong
thén, Céng Thuong; Chanh Thanh tra tinh; Cuc trudng Cuc Thué tinh; Chanh 4n
Toa an nhan déan tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cc huyén, thi x4, thanh phd;
Giam dbc Vin phong bPang ky dat dai; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa,
phuong, thi trdn va cic co quan, t chirc, ca nhan lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

- Vién phong Chinh phu;

- Vu Phap ché - B Tai nguyén va Moi truong;

- Cuc Kiem tra VBQPPL - B6 Tu phap;

- TT Tinh ty, TT HDND tinh, Poan PBQH tinh;
- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh Dién Bién;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- bBai PTTH tinh, Bao Bién Bién Phu;

- Trung tdm Thong tin - Hoi nghj tinh;

- Luu: VT, KTN.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PIEN BIEN Dgc lap- Ty do- Hanh phic

QUY CHE
g Dang ky dat c'lal thugce So Ta: nguyen va Moi truo’ng

b
)

Phéi hop giira Vi

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh cu thé vé trach nhiém phdi hop gifta Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vién phong déng ky dat dai voi Phong Tai nguyén
MBbi truong, Uy ban nhén dan cép huyén, Co quan Tai chinh, Co quan Thué va
cac co quan, don vj khéc c6 lién quan trong vi€c thuc hién chirc néng, nhiém vu,
quyén han cta Vin phong ding ky dat dai.

b) Pdi voi cac ndi dung khéng quy dinh tai Quy ché nay duoc thuc hién
theo céc quy dinh phéap luit hién hanh.

2. Béi tuong ap dung

Cac so, nganh: Tai nguyén va Mo6i truong, Xay dung, Tai Chinh, Nong
nghiép va Phat trién nong thén, Cong Thuong; Cuc Thué tinh, Chi cuc Thué khu
vuc, huyén (sau day g01 12 Co quan Thué); Toa 4n nhan dan tinh, Toa an nhén
dan huyén (sau day goi la Toa én nhan dan cac cép); Uy ban nhan dan cac
huyen thi x4, thanh pho (sau diy goi la UBND cap huyen) Phong Tai nguyén
va Moi truong cac huyén, thj x4, thanh phd (sau day goi la Phong Tai nguyén va
Mai truong); Uy ban nhéan dan x4, phuong, thi trin (sau ddy goi 1a UBND cép
xd); Van phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai; nguoi
str dung dat, cht sé hitu nha & va tai san khéac gin lién véi dit va céc co quan, td
chtre, cd nhan c6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic phoi hop
1. Bdo dam ddng b, thdng nhét, chit chs, kip thoi, cong khai, minh bach.

2. Xac dinh rd co quan, don vi cha tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han
clia nguoi ding dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cich thirc thuc hién;
ché d6 théng tin, béo cao.
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3. Tuén thu cac quy dinh cua phap luat hi¢n hanh; phu hop véi chiic nang,
nhiém vy, quyen han, quy ché t chirc hoat dong cua timg co quan, don vi va
trach nhiém, quyén han cta cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Cac bén lién quan phai chu dong cung ph01 hop, ban bac giai quyet cac
vuong méc, phét sinh trong qua trinh phdi hop g1a1 quyet hé so, néu c6 vudng
mdc ma cac bén khong thong nhat duge cach giai quyét thi co quan cht tri béo
c4o cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Noi dung cong viée phdi hop

1. Cong tac tiép nhén, luén chuyen hé so va tra két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh vé dang ky dat dai, cap Giay chimg nhén quyén st dung dat, quyén
sO hitu nha & va tai san khac gan llen voi dat (sau day goi l1a Glay chung nhén);
dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dét, tai san gén lién voi dat.

2. Cong tac giai quyet thi tuc hanh chinh vé ding ky, cap Gidy ching
nhan; cap lai, cap doi Glay ching nhén, dang ky bién dong dat dai; déng ky bién
phép bao dam bang quyén sir dung dét, tai san gan lién vé6i dat; chuyén muc dich
sir dung dat; tach thira, hop thira; dinh chinh gidy chung nhan.

3. Cong tac lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh; quén ly, van hanh,
khai thac va cap nhat co s& dit lidu dit dai.

4. Cong téc cung cap thong tin dit dai.

5. Cong tac théng ké dit dai hang nim, kiém ké dit dai va 1ap ban db hién
trang st dung dat.

6. Cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, tranh chap dat dai.
Piéu 4. Phuong thirc phdi hop
1. Lay y kién bang van ban

Viéc lay y kién bing van ban duge thue hién kip thoi, phi hop véi quy
dinh ctia phap luat va dugc tién hanh theo trinh ty sau:

a) Co quan chu tri ¢6 van ban dé nghi dén cac co quan phdi hgp, trong
thoi han dugc 4n dinh tai van ban dé nghi cua co quan chu tri, co quan phoi hop
c6 trach nhiém tra 11 bing viin ban cho co quan chu tri.

b) Co quan phéi hop chiu trach nhiém vé cac théng tin dd cung cip cua
minh. Truong hop co quan ph01 hop da qua thoi gian quy dinh ma chua hoic
khéng cung cap thong tin theo dé nghi cia co quan chu tri thi phai néu r ly do
va phaéi chju trach nhiém trudc co quan quan ly cép trén truc tiép.

2. Lay y kién tai cudc hop hoiic phdi hop kiém tra thuc dia: Viéc lay v
kién dugc thyc hién theo trinh tu sau:

a) Co quan ch tri t6 chirc cude hop hoic kiém tra thuc dia c6 trach nhiém
chudn bj day da hé so, tai liéu c6 lién quan va gui cho cac co quan phdi hop
trudce thoi gian to chirc cude hop hodc kiém tra thyc dia it nhat 03 ngay lam viéc;
c6 cong vin moi hop hogc kiém tra thyc dia, trong d6 xac dinh thanh phan tham
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du, thoi gian, dia diém, noi dung cudc hop hoic kiém tra thuc dia; trurong hop td
chire hop hodc kiém tra thyc dia dot xuét, chua chuén bi duogc tai lidu, ndi dung
thi néu rd ly do.

b) Co quan phdi hop ¢6 trach nhiém ctr can b tham gia ding thanh phén
moi, viée tir chdi tham gia phai théng bdo néu rd ly do bang van ban cho co
quan chu tri biét. Cén bo tham gia phai chiu trach nhiém vé y kién phat biéu tai
cudc hop hodc budi kiém tra thuc dia.

¢) Co quan chu tri ¢6 trach nhiém tong hop day du noi dung cudc hop
hodc budi kiém tra thuc dia bing vin ban. Két thuc cudc hop hodc budi kiém tra
thuc dia, cac thanh vién tham gia hop c¢6 trach nhiém ky vao bién ban dé xéc
nhan y kién cia minh.

Chuong II
QUY PINH CU THE
Muc 1
PHOI HQP TRONG CONG TAC TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO,
VA TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Piéu 5. Tiép nhin ho so
1. Trach nhiém tiép nhéan hd so

a) Cong chire, vién chue tai B§ phan Mot cira ciia S¢ Tai nguyén va Moi
truong txep nhén hd so thye hién tha tuc hanh chinh linh vuc dat dai thudc thim
quyén giai quyét ctia S& Tai nguyén va Mbi trudng dbi véi td chire, co SO ton
gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thyuc hién du én dau tu, té chic
nudc ngoai, ca nhan nude ngoai, doanh nghiép cé vén déu tu nude ngoai (sau
day goi tdt la t6 chikc) theo quy dinh.

'b) Vién chirc ciia Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tai Bo phéan Mot
clra cdp huyen tlep nhén ho so thuc hién th tyc hanh chinh linh vuc dat dai thudc
thdm quyén giai quyét cho hd gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cur ¢ nudc ngoai dugc so hitu nha & gan lién véi quyen sir dung dat O tai
Viét Nam (sau ddy goi tat la h¢ gia dinh, cd nhdn) thude thdm quyen giai quyét clia
ctiia UBND cép huyén va ctia Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai.

¢) Cong chire thuge Bo phan Mot cira ciia UBND cap xa tlep nhan ho so
cua h$ gia dinh, cd nhan ¢6 nhu cau ndp hé so dé nghi giai quyét cac thu tuc
hanh chinh vé ding ky dét dai, cap Gidy chimg nhén, ding ky bién phép bao
dam theo quy dinh phap luat.

2. Phuong thirc tiép nhén

a) Viéc tiép nhdn hd so duge thuc hién theo quy dinh vé thi tuc hanh
chinh ban hanh kém theo cac quyét dinh cia UBND tinh vé viéc cong bd danh
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muc thu tuc hanh chinh thugce thAm quyén giai quyét ciia S¢ Tai nguyén va Moi
truong, UBND cép huyén da duge UBND tinh ky duyét.

b) Trach nhiém cuia cong chirc, vién chirce t1ep nhan hd so

Hudng dan t6 chire, ho gia dinh, ca nhan thyuc hién thua tuc hanh chinh déy
du, rd rang, chinh xac.

Luan chuyén hé so, theo dai viée giai quyét thu tuc hanh chinh cho to
chire, ho gia dinh, cd nhén theo quy dinh; cép nhét hé so da tiép nhan vao phan
mém quan 1y va cap ma s& hd so thii tuc hanh chinh cho t chirc, ho gia dinh, ca
nhén théng qua Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Khi tiép nhan hd so tai B phin Mét cira cong chire, vién chuce tiép nhan
hé so pha1 xem xét, kiém tra tinh phap 1y, ddy du cta hd so; cp nhat vao co s&
dit liéu ctia Hé thong thong tin mot ctra dién tir cla dia phuorng Truong hop hd
so chua day du, chua dam bao theo quy dinh, céng chirc, vién chirc tiép nhan hd
so huéng dan dai dién t6 chirc, ho gia dinh, ca nhén b6 sung, hoan thién hd so
theo quy dinh tai khoan 3 Dleu 15 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh (goi tat la Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP),
néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Truong hop tir
ch01 nhan hd so, cong chire, vién chire tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo
mau phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh. Trudng hop ho so day
du, dam bao theo quy dinh, cdng chue, vién chire tiép nhan hd so, lap va trao
phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

¢) Tiép nhan hd so théng qua dich vu buu chinh cong ich

Trong trudng hop nguoi sir dung dat ¢6 nhu cau nop hé so thong qua dich vy
buu chinh céng ich, co quan tiép nhan hd so thyc hién tlep nhan hd so tir nh4n vién
buu dién, thyc hién c4c ndi dung cong viée quy dinh tai diém b khoan nay.

Nhan vién buu dién nhan két qua giai quyét hd so tir Bo phan Mot cira cép
huyén hodc B phan Mot ctra clia S¢ Tai nguyén va Mai truong giao tra két qua cho
nguoi str dung dat. Ngum sur dung dat nop phi, 18 phi qua dich vu buu chinh cong ich
khi nhan dugc két qua giai quyét hd so. Nhan vién buu dién thyc hién dich vu buu
chinh c6 trach nhiém ndp lai khoan phi, I¢ phi ma ngudi str dung dat da nop cho B
phén Mot ctra cap huyén hoic B phan Mot ctra ciia S& Tai nguyén va Moi truong.

Trong truong hop hé so chua hop 1¢ theo quy dinh, Co quan tiép nhan hd
S0 ¢6 vin ban tra 1oi to chirc, c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh thong qua
dich vu buu chinh céng ich.

Diéu 6. Luan chuyén ho so

1. Cong chire, vién chirc tai B phan Mot cira clia S¢ Tai nguyén va moi
truong chuyen h6 so dén Vian phong bing ky dat dai thu 1y giai quyét va nhan
lai két qua dé giao cho nguoi st dung dat.

2. Cong chure, vién chire tai BO phén mét cira cap huyen chuyén hé so dén
Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai thu ly giai quyét va nhan lai két qua dé
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giao cho ngudi sir dung dat hodc UBND cép xa (d6i véi truong hop ndp hd so
tai UBND cap x4).

3. Cong chue B phén Mot cura cap x4 chuyen hé so dén Chi nhénh Vin
phong Dang ky dat dai thy ly giai quyet va nhan lai ket qua dé giao cho ngudi sir
dung dét (d6i voi truong hop nop ho so tai UBND cép x4).

4. Vigc luén chuyén ho so (dang gidy) phai kém theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so theo mau quy dinh cua phap ludt. Viéc luén chuyén, trao
doi thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai gilta Vén phong
Ping ky dét dai, Chi nhéanh vin phong Dang ky dat dai v6i Co quan Thué dugc
thye hién theo Quy ché phéi hop trao dbi thong tin @& xéac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai cua nguoi sir dung dat gifta Co quan Thué va co quan Ping ky
dat dai trén dia ban tinh.

5. Thoi gian phdi hop va thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc co quan, don
vi ¢6 lién quan thuc hién theo thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh da quy
dinh trong quy trinh ndi bd dugc UBND tinh ban hanh va cong bb. Thoi gian
nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap ludt;
khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh ciia ngudi sur dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xur ly dbi véi truong
hop sir dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cdu gidm dinh.

Piéu 7. Quy dinh vé thwe hién xin 10i khi gidi quyét thi tuc hanh
chinh qua han

Déi véi cac hd so qué han giai quyét thi co quan, t chirc c6 thAm quyén giai
quyét hd so pha1 théng bao bang van ban cho B phin Mot cira cua UBND cap
huyén, UBND cép xa (d6i voi truong hop ndp ho so tai UBND cép x4) dbi véi
chu sir dung dt, cha s& hitu tai sén 13 ho gia dinh, cd nhan; Bo phan Mot cua cua
So Tai nguyén va Moi truong d6i v6i chu str dung dat, cha s¢ hitu tai sén [a tb chirc
cham nhét 01 ngdy trude ngay hét han va cé vin ban xin 16i ho gia dinh, ca nhan, to
chic (trong do, ghi ro Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua). Viée
hen lai tra két qua dugc thyuc hién khong qua mét (01) 1an.

Muc 2

PHOI HQP CONG TAC GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE PANG
KY, CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY BIEN DQNG PAT PAI; CHUYEN
MUC PiCH SU DUNG PAT; TACH THUA, HQP THUA; PANG KY BIEN
PHAP BAO PAM VA PiNH CHINH GIAY CHUNG N HAN

Diéu 8. Trach nhiém ciia Viin phong diing ky dat dai

1. Béi véi viée dang ky, cap Gidy chimg nhén, ding ky bién dong dat dai
ctia td chirc

a) Kiém tra, thim dinh hd so trinh S& Tai nguyén va Mdi truong ky cap
Gidy chimg nhan 1an dau (theo dy quyén cia Chu tich UBND tinh).
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b) Trich luc ban d6 hodc trich do dja chinh thira dit noi chua cé ban db
dia chinh hogic d4 c6 ban dd dja chinh nhung hién trang st dung dat da thay ddi
hodc dé thuc hién tach thira, hop thira hogc kiém tra ban trich do dia chinh thua
dat do ngudi sir dung dat ndp (néu co).

¢) Kiém tra, xéc nhan so do tai san gén lién voi dat dbi vei td chic trong
nude, co sé ton gido, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién dy an dau tw ma so db d6 chua cé xac nhan cia td
chiic ¢6 tu cach phép nhén vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do.

| d) Kiém tra ho so dang ky; xdc minh thuc dia trong trudng hop cén thiét,
| x4c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién vao Pon ding ky.

d) Truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong c6 gidy to hodc
hién trang tai san co thay ddi so voi gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va
34 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi gtri phiéu 1y y kién co quan quan ly
nha nude d6i voi loai tai san do. Trong thoi han khong qua 05 ngay lam vige, co
quan quan ly nha nuge dbi véi tai san gén lién véi dat c6 trach nhiém tra 1
bing vin ban cho Vin phong diang ky dat dai.

e) Truong hop ngudi s dung dat dé nghi cap Gidy chimg nhén quyen su
dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat thi gui so liu dia
chinh dén Co quan Thué de xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh, trir
truong hop khong thude dbi tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc duogc ghi no
theo quy dinh cua phap luét.

f) Ky cap Gidy ching nhén, x4c nhén thay d6i vao Glay ching nhan da
cép cho td chire, co s& ton gido theo diém a khoan 1 Piéu 37 Nghi dinh sd
43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mdt s6 diéu Luét Dat dai va dugc stra dbi bd sung tai khoan 5 Bleu 1 Nghi
dinh s 10/2023/ND-CP ngay 03 thiang 4 ndm 2023 cta Chinh phu vé stra doi,
b sung mét s6 didu cua cac nghi dinh huéng dan thi hanh Luat Pat dai hogc
dinh chinh Gidy chimg nhén da cAp theo thdm quyén.

g) Cép nhat théng tin thira dét, tai san gén lién voi dat, ding ky vao hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

2. béi véi ding ky bién phdp bao dam bang quyén sir dung dat, tai san
gén lién voi dat

a) Van phong Déng ky dat dai thuc hién dang ky bién phép bédo dam bang
quyen su dung dat, tai san gan lién véi dat dbi véi td chue. Cép nhét thong tin
vao Co s¢ dir ligu vé ding ky bién phép bao dam bing quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dt trén dia ban tinh Dién Bién.

b) Cung cap thong tin v& bién phdp bao dam theo quy dinh phap luat.
3. Péi vai viée chuyén muc dich sir dung dét

Vin phong Dang ky dat dai 1ap phleu xin y kién ctia Phong Quan ly db thi
hodc Phong Quan ly Kinh té - Ha tang vé sy phi hop voi quy hoach xay dung
d6 thi, quy hoach xay dung diém dan cu ndng thon (theo khoan 5 Didu 144 Luat
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Dit dai nam 2013) d6i véi trudng hop chuyén dit & sang dat xay dung co sd san
xuat, kinh doanh cua to churc.

Vian phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém cir vién chirc tham gia cudc
hop, tham gia kiém tra thyc dia, tham gia giai quyét theo dé nghi cua co quan,
don vi chu tri; cung cap trich luc, d01 vai truong hop déng ky chuyén muc dich
phai xin phép cta to chirc theo yéu cau ctia Phong Quan ly dit dai.

4. B6i véi viée thue hién thu tuc tach thira hogic hop thira dat

a) Truong hop tach thia do chuyen quyen st dung mot phan thira dét
hoac do giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, dau gia dat hogc do chia tach ho
gia dinh, nhom nguoi sir dung dat; do xir ly hop dong thé chap, g0p. vén, ké bién
ban d4u gia quyén str dung dat dé thi hanh 4n (sau day goi la chuyén quyén) thi
Vin phong dang ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

Do dac dia chinh chia tach thira dit va lap ban trich luc thira dit méi tach
theo két qua do dac dia chinh dé chuyén cho ngudi sir dung dat thye hién ky két
hop dong, van ban giao dich vé quyén sir dung mdt phan thira dat mai tach.

Thyc hién thu tuc dang ky bién dong theo quy dinh d6i voi phan dién tich
chuyen quyén; dong thoi xac nhan thay dbi vao Gidy chimg nhan di cép hodc
cap Glay chting nhén d6i vai phan dién tich con lai cta thira dat khong chuyen
quyén; chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dit dai;
trao cho ngudi st dung dat.

b) Truong hop tach thira do Nha nuge thu h6i mdt phan thira dét thi Van
phong dang ky dat dai can ctr quyét dinh thu hdi ctia co quan nha nude ¢ thim
quyén thyc hién do dac chinh ly ban do dia chinh, hd so dia chinh va co s¢ dit
ligu dit dai; xac nhan thay dbi vao Gidy chimg nhan da cép va trao cho ngudi sir
dung dét.

5. D6i véi tha tuc dinh chinh Gidy chimg nhan da cip

a) Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra, phdi hop véi
Phong Quan ly dat dai lap bién ban ket luéin vé ndi dung va nguyén nhén sai sot;
lap ho so trinh co quan ¢6 tham quyén thyc hién dinh chinh vao Gidy chung

nhan da cap c6 sai sot; ddng thoi chinh ly ndi dung sai sot vao ho so dia chinh,
co s& dit lidu dét dai.

'b) Trudng hop dinh chinh ma nguoi duge cap Glay chirng nhan c¢6 yeu cau
cap 601 sang Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so htru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat thi Véan phong déang ky dat dai thyc hién clp Glay chirg nhén
quyén sir dung dét, quyén s hitu nha & va tai san khéc gén lién voi dat.

Piéu 9. Trach nhiém ctia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

1. Déi véi viée dang ky, cdp Gidy ching nhén, ding ky bién dong dét dai
cua ho gia dinh, c4 nhan

a) Kiém tra, thim dinh hd so va in Glay chimg nhan trinh UBND cép
huyén cap Gidy chimg nhan lan dau, cap Gidy ching nhan ddi véi dién tich ting
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thém chua dugc cap Gidy chimg nhén (théng qua Phong Tai nguyén va Mai
trudng dé kiém tra hd so va trinh ky theo quy dinh).

b) Trich luc ban dd hodc trich do dia chinh thira dit noi chua cé ban d6
dia chinh hodic da c6 ban d6 dja chinh nhung hién trang sir dung dat da thay doi
hodc dé thuc hién tach thira, hop thtra hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira
dat do ngudi sir dung dat ndp (néu co).

¢) Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dia trong trudng hop can thiét,
giri hd so dén UBND cap xa dé lay y kién xac nhan va cong khai két qua; xac
nhan du diéu kién hay khéng du diéu kién vao Pon ding ky.

d) Truong hop chu s¢ hitu tai san gin lién véi dat khong co6 gidy to hodc
hi¢n trang tai san co thay d6i so voi gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va
34 cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 thi giri phiéu lay y kién co
quan quéan ly nha nude ddi vai loai tai san dé.

e) Truong hop nguoi sir dung dat dé nghi cap Glay chimg nhén quyen su
dung dat, quyén s hiru nha & va tai san khac gin lién vai dat thi gui sb liéu dia
chinh dén co quan Thué dé xéc dinh va thong bdo thyc hién nghia vu tai chinh,
trir truong hop khong thude déi tugng phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugce ghi
no theo quy dinh cta phap luat.

f) Ky cép Gidy ching nhén, xac nhan thay dbi vao Gidy chung nhan da
cip cho ho gia dinh, c4 nhén theo diém b khoan 1 Pidu 37 Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP (dugc stra dbi bd sung tai khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh sb
10/2023/ND-CP).

g) Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

2. Doi véi ding ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai san
gan lién voi dat

a) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién déng ky bién phap bao

dam bing quyén st dung dét, tai san gin hen véi dat ddi véi ho gia dinh, ca

nhan. Cap nhét thong tin vao Co s¢ dir liu vé dang ky bién phap bao dam bing
quyén sur dung dat, tai san gan lién vdi dat trén dia ban tinh.

b) Cung cap théng tin vé bién phap bao dam theo quy dinh phap luat.

3. Pdi véi viée chuyén muc dich sir dung dat, giao dat c6 thu tién khong
thong qua hinh thirc dau gia

a) Lap phiéu xin y kién ctia Phong Tai nguyén va Mbi truong vé su phu
hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat cap huyén doi véi viée dang ky chuyén
muc dich sir dung dat khong phai xin phép; truong horp chuyen dat & sang dat
xdy dyng co s¢ san xuat, kinh doanh thi lap phleu Xin y kién xin ctia Phong
Quan ly d6 thi hodc Phong Quan ly Kinh té - Ha tang vé phi hop véi quy hoach
xdy dung do thi, quy hoach xdy dyng diém dén cu néng thon (theo khoan 5 Pidu
144 Luat Dit dai nam 2013).
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b) Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai c6 trach nhi¢m ctr vién chirc
tham gia cudc hop, tham gia kiém tra thue dia, tham gia giai quyét theo d& nghj
clia co quan, don vi chu tri; cung cip trich luc déi voi truong hop dang ky
chuyén muc dich phai xin phép cta ho gia dinh, ca nhan theo dé nghj ctia Phong
Tai nguyén va Moi truong.

¢) Chuyén théng tin nghia vu tai chinh dbi véi trudmg hop chuyén muc
dich sir dung dat, giao dét c6 thu tién khong théng qua hinh thie déu gia.

4. P6i véi viée thuce hién thu tuc tach thira hodc hop thira dat

a) Truong hop tach thura do chuyen quyen su dung mot phén thira dét
hodc do giai quyét tranh chdp, khiéu nai, t6 céo, ddu gid dat hodc do chia tach h
gia dinh, nhém ngum sir dung dat; do xir Iy hop dong thé chép, g0p. vén, ké bién
ban du gid quyén sir dung dét dé thi hanh 4n (sau ddy goi 1a chuyén quyén) thi
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién cac cong viée sau: Po dac dia
chinh chia tach thira dat va lap ban trich luc thira dit méi tach theo két qua do
dac dia chinh de chuyen cho nguoi sur dung dat thuc hién ky két hop dong, vin
ban giao dich vé quyén sir dung mot phan thira dat méi tach; thue hién tha tuc
ding ky bién dong theo quy dinh d6i véi phan dién tich chuyen quyén; ddng thoi
xac nhan thay d6i vao Gidy chung nhén da cép hoic cap Gidy chimg nhén déi
v&i phan dién tich con lai cua thira dét khong chuyén quyén.

b) Truong hop tach thira do Nha nudce thu héi mot phan thira dit thi Chi
nhanh Van phong déng ky dat dai can cir quyét dinh thu hdi ciia co quan nha
nuge c6 tham quyen thuc hién do dac chinh 1y ban dd dia chinh, hd so dia chinh
va co s& dit ligu dat dai; xac nhan thay dbi vao Gidy ching nhan da cip va trao
cho nguoi sir dung dat.

5. Thu tuc dinh chinh Giéy chirng nhén da cép

a) Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra, lap
bién ban ket luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sot; lap ho s0 trinh co quan ¢6
thdm quyén thuc hién dinh chinh vao Gidy ching nhan di cép c6 sai sot; dong
thoi chinh ly ndi dung sai s6t vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai.

'b) Truong hep dinh chinh ma nguoi dugc cap G1ay ching nhén cé yéu
céu cip d01 sang Glay chimg nhan quyén su dyng dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cap
G1ay chimg nhén quyén st dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac géin
lién véi dat.

Piéu 10. Trach nhiém cia Uy ban nhan dén cip huyén

1. Ky Gidy chimg nhén lan dau theo ding quy dinh (hd so va Gidy chung
nhan da dugc Chi nhanh Van phong Bang ky dét dai thim dinh va dugc Phong
Tai nguyén va Mai truong kiém tra va trinh ky theo quy dinh).

2. Chi dao Phong Tai nguyén va Mdi truong kiém tra ho so va trinh
UBND cép huyén nhitng ndi dung sau:
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a) Truong hop thué dat thi trinh UBND cép huyén ky quyet dinh cho thué
dat; ky hop dong thué dat va trinh UBND cép huyén cép Gidy ching nhan lan
dau, cap Gidy ching nhan déi véi dién tich ting thém chua duoc cip Glay
chimg nhén sau khi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoan thanh viéc thim
dinh ho so va nguoi sir dung dit da hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

b) Quyét dinh gia han sir dung dat; chuyén hinh thirc thué dat tra tién hang
nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoic tir giao dt khong
thu tién sir dung dat sang hinh thire thué dat hodc tir thué dat sang giao dit co thu
tién sir dung dat thu hdi dit, cho thué dbi voi truong hop ban hodc gop von
bing tai san gin lién voi dit thué cia Nha nude theo hinh thirc thué dat tra tién
hang nam; dinh chinh G1ay chung nhan theo tham quyén cép cho ho gia dinh, c4
nhan. Quyét dinh huy gidy chimg nhén da cap va dinh chinh sai s6t vao Gidy
chimg nhan da cip theo thAm quyén.

3. Chi dao phong chuyén mon cur cong chire, vién chire tham gia cudc hop,
tham gia kiém tra thyc dia, tham gia giai quyét theo d& nghi cta co quan, don vi
chu tri; cho y kién vé si phti hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat; su phu hop
voi quy hoach xdy dung d6 thi, quy hoach x4y dung diém dén cu nong thon doi véi
truong hop dang ky chuyén myc dich khéng phai xin phép cua hd gia dinh c4 nhén
theo Phiéu 14y y kién ctia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

4. Chi dao Trung tim phét trién quy dat (doz voi TP Dién Bién Phu va
huyén Dién Bién) va Ban quan ly dy an va phat trién quy dat (d6i véi cdc huyén
con lai va thi xa Muong Lay) ban giao Glay chimg nhén da cap khi bj thu h01 dat
dé Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chinh ly Glay ching nhén ddi voéi
truong hop thu hdi mdt phan di¢n tich dat, thu hdi gidy chimg nhan dbi véi
trudng hop thu hdi toan bo thira dat.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Uy ban nhin din cap xa
1. Kiém tra hd so va thyuc hién cac cong viéc nhu sau:

a) Truong hop ding ky dét dai thi x4c nhan hién trang str dung dat so véi
noi dung ké khai déng ky; truong hop khong cé glay td quy dinh tai Diéu 100
ctia Luat D4t dai nam 2013, Diéu 18 ctia Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP va khoan
16 Dleu 2 Nghi dinh 56 01/2017/ND CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu vé sira
doi, bd sung mot s Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t DAt dai thi xac
nhan nguon goc va thoi diém st dung dét, tinh trang tranh chép sir dung dt, su
phu hgp véi quy hoach.

Truong hop dang ky tai san gan lién voi dét thi xac nhan hién trang tai san
gin lién véi dét so voi ndi dung ké khai dang ky; truong hop khéng c6 gidy to
quy dinh tai cac Diéu 31, Diéu 32, DPidu 33 va Dleu 34 ctia Nghj dinh sb
43/2014/ND-CP thi xac nhan tinh trang tranh chap quyén sé hitu tai san; dbi véi
nha ¢, cong trinh xay dung thi xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai cép phép xay dung, su phu hop véi quy hoach
duoc duyét; xac nhan so do nha & hodc cong trinh xdy dung néu chua co xac
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nhén cla td chirc ¢6 tur cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong
do dac ban do.

b) Truong hop chua c6 ban do dia chinh thi trude khi thyc hién cac cong
viéc tai diém a khoan nay, UBND cap xa thong bdo cho Vin phong ding ky dat
dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién trich do dia chinh thira dit
hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dét do ngudi sir dung dét nop.

¢) Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xdc nhén hién trang, tinh
trang tranh chép, nguoén gbe va thoi diém str dung dat tai tru so UBND cép x3 va
khu dén cu noi ¢6 dat tai san gan lién v6i dét trong thoi han 15 ngay; xem xét
giai quyét cac y kién phan 4anh vé noi dung cong khai va g hé so dén Van
phong ding ky dét dai theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 70 Nghi dinh s
43/2014/ND-CP.

d) Truong hop thuc hién thu tuc cap doi Glay chig nhén, ding ky bién
dong dat dai thi xac nhan To khai thué str dung dat phi néng nghiép trir truong
hop chuyen nhugng, tang cho quyén str dung dat; xac nhén h gia dinh, cd nhan
truc tiép san xuit nong nghi¢p c6 ngudn thu nhap 6n dinh tir san xuét nong
nghlep, x4c nhéan to khai thué st dung dat phi néng nghiép cltia nguoi chuyen
quyén sir dung dét; xac nhan céc ndi dung khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Trudong hop hd gia dinh, ca nhan ¢ nhu cau ndp ho so tai UBND cép xa
hodc cac thu tuc hanh chinh da duge UBND tinh ban hanh ma hé so theo quy
dinh phai np tai UBND cap xa thi UBND céap xa tiép nhan hd so ding ky dat dai,
tai san gin lién voi dat, théng bdo cho Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai thyuc
hién trich do dia chinh, chinh ly dia chinh thira dat hoic kiém tra ban chinh ly dia
chinh thira dit do ngudi st dung dat np, thuc hién céc cong viéc theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu ndy va giri hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

3. Chi dao céng chirc dia chinh cdp xa, T trucmg T6 dan phd hodc
Trudng ban, Trudng thon chiu trach nhiém phdi hgp véi Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai, Van phong Dang ky dat dai trong c6ng tac trich do dia chinh,
trich do chinh 1y ban d6 dia chinh, do dac nha ¢, cong trinh xdy dung trén dat dé
phuc vu cong tac ké khai déng ky dat dai, cép Gidy chtng nhén quyén sit dung
dat, quyén s& hitu nha & va cong trinh xay dung khéc, tach thira, hop thira.

4. Phoi hop véi Phong Tai nguyén va Mai truong, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai trong viéc xdy dung ké hoach dang ky, cip Gidy chirmg nhan,
giai quyét cac vuéng méc trong thyc hién céc thi tuc hanh chinh trong linh vuc
dat dai.

5. Thuong xuyén kiém tra theo dai viéc sir dung dét tai dia phuong, phat
hién, ngéin chdn va xir ly kip thoi cac hanh vi vi pham theo quy dinh ctia phép luit.

Piéu 12. Trach nhiém cia Co quan quéin Iy nha nuwée vé xiy dung,
nong nghiép

1. Trach nhiém ctia Co quan quan ly nha nudc vé xay dung
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C6 y kién bing vin ban ddi véi truong hop khéng c6 mdt trong nhimg
gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 Piédu 31 va tai cac khoan 1, 2 Diéu 32
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP.

2. Trach nhiém cta Co quan quan ly nha nudc vé néng nghiép

Co y kién bing vin ban ddi véi truong hop khong co6 gidy to hodc ¢
gidy t0 ma hién trang loai rung, loai cay, dién tich trong cay, ngudn gbc tao
| lap, hinh thic sé hitu, thoi gian sé hitu ¢ thay doi so véi gidy to quy dinh tai
| cac Piéu 33, Piéu 34 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Co quan Thué

1. Tiép nhan hé so chuyén théng tin dja chinh do Vén phong ding ky dét dai
hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén dén; xac dinh nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat, cht s¢ hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh.

2. Thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat, chu s& hiru tai san
gan lién voi dat thuc hién.

3. C6 vin ban xac nhén viée thuc hién nghia vu tai chinh cta to chirc hodc
ho gia dinh, c4 nhan theo dé nghi cia Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai (noi dung vén ban xdc nhan phai néu rd so tién phai
ndp, thoi gian, s tién di ndp qua céc lan, tong sd tién da nop, so tién bj phat
chdm ndp). Truong hop chua hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gén lién voi dét, phai c6 théng bao dé to chirc; co s ton gido; ho gia dinh, ca
nhan thuc hién theo quy dinh. C6 van ban dbi véi truomg hop khong phai ndp,
dugc no nghia vu tai chinh hodic ¢6 quyét dinh mién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Co quan Tai chinh
1. Tiép nhén hd so chuyén thong tin dia chinh ctia Vin phong ding ky dat

dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen dén dé xac dinh céc khoan
ma ngudi sir dung dét duoc trir vao tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp.

2. Thong bao cac khoan ma ngudi sir dung dit dugc trir vao tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh.

Muc 3
PHOI HQP TRONG CONG TAC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 15. Trach nhiém cia Vin phong Ping ky dit dai, Chi nhanh
viin phong diing ky dit dai

a) C6 trach nhiém cung cip thong tin hd so dia chinh, co s dit liéu dia
chinh, co s& dit liéu dat dat dai (trir cac truong hop thong tin khong duoc cung
cép theo quy dinh cia phap luat) cho cac co quan, don vi trong qué trinh thuc
hién nhiém vu. Quy trinh cung cép théng tin dugc thuc hién theo quy dinh cia
phap luat.
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b) Thuc ‘hién viéc cung cép thong tin, tai liéu, ching ctr, déy du diung thoi
han theo yéu cau cua Toa an.

Diéu 16. Trach nhiém ciia cic co quan phdi hop

Thyc hién ké khai ho so dé nghi cung cip thong tin, tré phi khai thac va
sur dung tai liéu dat dai theo dung quy dinh.

Muc 4

PHOI HQP TRONG CONG TAC LAP, CAP NHAT CHINH LY HO SO
DJA CHINH, QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC VA CAP NHAT
CO SO DU LIEU PIA CHINH

Piéu 17. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh
vin phong ding ky dat dai

1. Cong tac lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh

a) Tb chire thuc hién 14p, cap nhét chinh ly bién déng thuong xuyén dbi
vai ho so dia chinh.

b) Cung cép ban sao ban dd dia chinh, sb dia chinh, sé muc ké dét dai
(dang so hodc dang giay) cho UBND cap xa sur dung.

¢) Cung cép hd so dia chinh cho céc co quan, to chirc, ca nhan theo quy
dinh cua phap luét.

2. Quén ly, van hanh, khai théc va cp nhat co sé dit lidu dat dai (co so dit
liéu dia chinh) (doi voi dia phwong da co co so dit li¢u dia chinh)

a) Trach nhiém cua Vin phong Ping ky dét dai

Chiu trach nhiém quan ly, van hanh co s& dit liéu dét dai cua tinh.

“Cap nhat, chinh ly bién dong co s¢ dir liéu dét dai ddi véi céc thira dét cua
cac to chirc, co s& ton gido, cd nhan nudc ngoai, t6 chirc nude ngoai co chirc
nang ngoai giao, doanh nghiép c¢6 von dau tu nudc ngoai va ngudi Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngoai thyc hién dy én dau tu.

~ Xay dung phuong an, muic thu phi va cac khoan 1¢ phi trong vi¢c cung
cap thong tin dat dai, thuc hién cung cap thong tin dat dai cho t6 chirc ¢4 nhéan
theo quy dinh.
‘Béo céo tinh hinh cép nhat, chinh ly bién dong co s¢ dit ligu dat dai theo
yéu cau cua S¢ Tai nguyén va Moi truong.
Dy kién nhu céu, xay dung ké hoach duy tri hoat dong co s& dit liéu dit
dai hang nam.
Hudng dan, kiém tra viéc quan ly, van hanh, khai thac va cap nhat co s
dir liéu dat dai cho cac Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai.
b) Trach nhiém ctia Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai
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Cung cap cac thong tin, sb lidu, tai lidu phuc vu cong tac xay dung co s&
dir liéu dat dai.

Cép nhat, chinh ly bién dong co s dif liéu dat dai ddi voi cac thira dat co
bién dong.

Thuyc hién cung cap thong tin dit dai cho td chire, c4 nhan theo quy dinh.

Dinh ky hang thang, hang quy tong hop béo cdo tinh hinh cép nhét, chinh
ly bién dong co s& dir lidu dat dai gui Van phong dang ky dat dai, UBND cép
huyén va cac don vi c6 lién quan dé kip thoi theo doi, giai quyét khé khian,
vudng mac phat sinh trong qua trinh thyuc hién nhiém vu.

Chiu trach nhiém quan ly ha tang ky thuat cong ngh¢ thong tin phuc vu
vén hanh, khai thic va cip nhét co so dir liéu dit dai cua dia phuong.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dan cap huyén
1. Céng tac lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh

a) Chi dao UBND cip x4 ph01 hop v6i Chi nhanh Vén phong Déng ky dat
dai thyc hién chinh ly, cap nhat bién dong ban dd dia chinh, hd so dja chinh va
chinh ly bién dong thuong xuyén ban dd dia chinh, hd so dia chinh va céc tai
liéu khéc co lién quan.

b) Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong va cdc co quan lién quan
thuc hién nhiém vy thu hdi dat, boi thudng giai phong mit bing (thude truong
hop phai thu hoi Gidy chimg nhén goc) chuyén day di cac loai hd so co lién
quan dén thi tuc hanh chinh (ca ban gidy va ban s6) dbi véi nhitng truong hop
thudc thdm quyen giai quyét cia UBND cép huyén cho Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai dé cap nhat, chinh ly.

2. Quan ly, van hanh, khai thac va cip nhat co s& dir liéu dia chinh (doi
voi dia phwong da co co so dit liéu dia chinh)
a) Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong phéi hop véi Chi nhanh Van

phong déng ky dat dai thyc hién cong tac cap nhat, chinh ly bién dong co sé dit
ligu dat dai tai cap huyén.

b) Pam bao ha tang k¥ thuét phuc vu cho cong tdc quan ly van hanh co so
dir liéu dat dai tai dia phuong.

Piéu 19. Trach nhi¢m ciia Uy ban nhin din cép xa

1. UBND cap x4 chi dao cong chuc dia chinh cép nhét vao ban sao hé so
dia chinh dang so cua xa theo quy dinh tai Didu 27 Théng tu sb 24/2014/TT-
BTNMT dé str dung cho yéu céu quan ly dat dai & dia phuong.

2. Bam bao ha tang k§ thuat phuc vu cho cong tac quan ly van hanh co s&
dit liéu dat dai tai dja phuong. Khai thac co sé dit liu dia chinh (doi vdi dia
phwong da co co so dir ligu dia chinh).
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Muc 5

PHOI HQP TRONG CONG TAC THONG KE, KIEM KE DAT DAI
VA XAY DUNG BAN PO HIEN TRANG SU DUNG DAT

Dic¢u 20. Trach nhiém ciia S& Tai nguyén va Mbi truong

1. Té chirc thuc hién théng ké, kiém ké dit dai, xay dung va lap ban dd
hién trang sir dung dat trén dia ban toan tinh; dong thoi chi dao, kiém tra, huéng
dan, giam sat tinh hinh thuc hién & céac dia phuong.

2. Kjém tra két qua thong keé, kiém ké dat dai cua cap tinh do Van phong
Dang ky dat dai trinh.

3. Ky xdc nhan cac biéu théng ké, kiém ké dit dai, ban dd hién trang su
dung dat cap tinh.

4. Trinh UBND tinh phé duyét Biéu 01/TKDD - Thong ké, kiém ké dinh
ky dién tich dat dai, ban d6 hién trang sir dung dat va bao cdo két qua thong ké
kiém ké dat dai cap tinh trinh B Tai nguyén va M6éi truong.

5. Tham muu cho UBND tinh phan bé kinh phi cho cong tac thong ke,
kiém ké dét dai, xay dung ban dd hién trang sir dung dit cap tinh.

Diéu 21. Trach nhiém cia Vin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai

I. Van phong dang ky dat dai: Tlep nhan va kiém tra két qua thong ké,
klem ké dét dai cAp huyén; téng hop céc biéu thong ké, kiém ké dién tich dat dai
cép tinh theo quy dinh; x4y dung ban d6 hién trang str dung dat cap tinh; du thao
céc bao cdo thuyét minh théng ké, kiém ké dét dai cép tinh trinh S& Tai nguyén
va Moi truong.

2. Chi nhanh Van phong déng ky dat dai: Chu tri, ph01 hop v&i Phong Tai
nguyén va Mbi truong ra soat, tong hop céc thira dat cd bién dong vé dét dai da
thye hi¢n xong thu tuc hanh chinh trong ky thdng ke, kiém ké dat dai giri UBND
cép xa dé thyuc hién thong ké, kiém ké dat dai;

Pidu 22. Trach nhiém cia Uy ban nhan din cAp huyén, Uy ban nhin
din cap xa
1. Trach nhiém cia UBND cép huyén

) Phé duyét két qua thong ké, kiém ké dét dai, ban do hién trang sir dung
dat cap huyén; bao cao két qua thong ké, kiém ké dat dai cap huyén gui So Tai
nguyén va Méi truong tong hop, bdo cdo UBND tinh.

b) Chi dao Phong Tai nguyén va Mai truong phdi hop véi Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai ra soat, tong hop céc thira dit ¢ bién dong vé dét dai da
thue hi¢n xong thu tuc hanh chinh trong ky thong ké, kiém ké dat dai giri UBND
cAp x4 dé thuc hién thdng ke, kiém ké dat dai; T6 chirc thye hién thong ké, kiém
ké dit dai, xy dung ban dd hién trang str dung dat cip huyén; kiém tra, hudng
dan, gidm sat tinh hinh thuc hién théng ké, kiém ké dat dai & cip x4;
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¢) B tri kinh phi cho cong tac thong ke, kiém ké dat dai, xdy dung ban do
hién trang sir dung dat cap huyén, xa thudc dia ban quan ly.

2. Trach nhiém ctia UBND cép x4

Thue hién thng ké, kiém ké dat dai, 1ap ban dd hién trang sir dung dat
theo quy dinh; ky biéu théng ké, kiém ké dién tich dit dai, ban do hién trang s
dung dét cip xa; bao cdo két qua thong ké, kiém ké dat dai, ban dd hién trang sir
dung dét cta dja phuong gui Phong Tai nguyén va Mai truong téng hop, béo
c40 UBND cép huyén.

Muc 6

 PHOI HQP TRONG CONG TAC THANH TRA,
GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO, TRANH CHAP PAT DAI

Piéu 23. Trach nhiém cia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai

1. Cung cap ho so dia chinh cho céc co quan, to chirc, ¢4 nhan theo quy
dinh cua phap luét.

2. Ctr vién chirc tham gia phdi hop giai quyét khi cé van ban dé nghi phdi
hop cta céc co quan Thanh tra, diéu tra, Toa 4n, Phong Tai nguyén va Mbi
truong, UBND cép huyén hodac UBND cép x4 trong qua trinh giai quyét cac vu
viéc hodc vu an.

Diéu 24. Trach nhiém ciia cic co quan phoi hop

1. Co quan Thanh tra, didu tra, Toa an céc cdp co trach nhiém xac dinh
cac ndi dung, yéu cdu lién quan dén cong tac thanh tra, klem tra, giai quyet
khiéu nai, t6 cdo, xét xir, thi hanh 4n trong linh vuc dat dai can phai phdi hop va
glri van ban dé nghi ph01 hop Qen Vin phong ding ky dit dai va cac Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé t6 chirc thuc hién.

2. UBND cip huyén

a) Chi an cac phong chuyén moén thuc hién viéc tham muu cho UBND
khi tham gia t0 tung trong cac vu an dan sy, hanh chinh.

b) Chi dao co quan Tai nguyén va Mai truong ph01 hop chat ché vai Chi
nhéanh Van phong Déng ky dat dai trong qua trinh phdi hop giai quyét cac vu
viéc tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dét dai.

3. Toa an nhan dan cac gép sau khi xét x(r vu an, ban an da co6 hiéu lL_}'C thi
gui cho Van phong ding ky dat dai hogc Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai
noi c6 dat 01 ban.
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Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 25. Trach nhiém cia cic co quan don vi
1. Trach nhiém cua S¢& Tai nguyén va Moéi truong
a) T6 chire trién khai thyuc hién Quy ché.

b) Kiém tra, gidm sat Van phong ding ky dat dai trong viéc to chuc thyc
hién chirc nang nhiém vy, bado dam céc ndi dung trong Quy ché.

¢) Chi dao, huéng dan Vin phong dang ky dat dai vé chuyén mon, nghiép
vu; tong hop nhiing kho khan, vudng mac dé xin y kién céc co quan, ban, nganh
lam co s& dé hudng dan Vin phong dang ky dét dai thuc hién tot cac nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

2. Trach nhiém cua Co quan Thué

a) Phoi hop hudng dan cho Vin phong dang ky dit dai, Chi nhanh Vin
phong déng ky dat dai, UBND cép xa vé cong tac quan ly thué, thu tuc ké khai
thué theo quy dinh.

b) P}léi hop v6i Van phong dang ky deit dai hogc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai va cac don vj ¢6 lién quan dé giai quyét cac kho khén, vudng
mac trong qua trinh xac dinh nghia vu tai chinh.

3. Trach nhiém cua Van phong Pang ky dat dai

a) Chi dao Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai ph01 hop chat ché v
UBND cép huyén trong viéc thuc hién céc thu tuc cip Gidy chimg nhén lan dau
va truong hop dinh chinh sai s6t vao Glay chirng nhan da cap cho hd gia dinh,
ca nhan thugc tham quyén ctia UBND cép huyén; phéi hop véi cac co quan, don
vi thuéc UBND cép huyén trong viéc thuc hién cac chuwong trinh du an theo
churc ndng, nhi¢m vy dugc giao.

b) Téng hop, bao cdo S& Tai nguyén va M01 trudng trong qud trinh thyc
hién nhiém vu duogc giao; phéi hop voi UBND cép huyén giai quyét nhing y
kién khéng dong nhét gitta UBND cap xd, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai, Phong Tai nguyén va Mdi truong trong viéc thidm dinh, kiém tra hé so ding
ky, cap Gidy chimg nhan.

¢) Chi dao, huéng dan Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai trong qua
trinh thyc hién nhiém vu chuyén mén, nghié€p vu.

4. Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong dang ky dét dai

a) Phdi hop chit ch& véi UBND cip huyén, UBND cép X4 va cdc co quan,
don vi lién quan trong viéc thyc hién thu tuc dang ky dat dai, cap Glay ching

nhan lan dau; dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat va thu hoi Gidy
ching nhén.
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b) Dinh ky hang thang, hang quy tong hop béo céo tinh hinh, két qua thuc
hién viéc ding ky, cap Gidy ching nhan, ding ky bién dong dat dai, cap nhat,
xay dung co s& dir liéu dia chinh va cac nhiém vu cé lién quan dugc giao gui
Vin phong dang ky dat dai, UBND cép huyén va cac don vi ¢6 lién quan dé kip
thoi theo dai, giai quyét cac kho khan, vudng méc phat sinh trong qua trinh thuc
hién nhiém vu.

5. Trach nhiém ctia UBND cép huyén

a) Chi dao Phong Tai nguyén va Mo6i truong, cac co quan don vi ¢6 lién
quan, UBND cap xa trén dia ban phdi hgp chat ché véi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai trong viéc thuc hién nhiém vu trén dia ban.

b) Chu tri giai quyét nhitng y kién khong thdng nhét gitra UBND cip x4,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, Phong Tai nguyén va Moi truong trong
viéc thdm dinh, kiém tra ho so cap Gidy ching nhén lan dau, dinh chinh sai sot
vao Gidy chimg nhan da cép.

6. Trach nhiém cta cac S&, nganh, don vi c6 lién quan: Tai chinh, Xay
dung, Nong nghiép va Phat trién néng thon, Cong Thuong; Thanh tra tinh; Toa
4an nhan dén tinh; UBND cép x4

Phéi hop chit ché voi Vin phong dang ky dat dai; Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dat dai trong viéc thuc hién nhiém vu ciia Vian phong dang ky dét
dai theo Quy ché nay.

Diéu 26. Pidu khoan thi hanh

Trong qua trinh thye hién Quy ché nay, néu c6 khé khan, vudng méc hodc
c¢6 nhiing van dé phat sinh, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé So Tai
nguyén va Moi truong dé tong hop, bao cao Uy ban nhan déan tinh xem xét stra
doi, bo sung, diéu chinh cho phi hop./.
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