	TÊN CƠN QUAN, ĐƠN VỊ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	Số:        
V/v báo cáo tình hình quản lý và sử dụng 

hộ chiếu ngoại giao, hộ chiếu công vụ
	                                  Điện Biên, ngày         tháng 12 năm 2020


Kính gửi: Sở Ngoại vụ tỉnh Điện Biên


Căn cứ Công văn số .../SNgV-LTLS ngày ... tháng 12 năm 2020 của Sở Ngoại vụ về việc báo cáo tình hình sử dụng và quản lý hộ chiếu ngoại giao, hộ chiếu công vụ;


Cơ quan/đơn vị báo cáo theo bảng số liệu sau:

	Stt
	Thông tin người được
 cấp hộ chiếu
	Thông tin về hộ chiếu

	
	Họ và tên
	Chức vụ khi cấp hộ chiếu
	Đơn vị công tác khi cấp hộ chiếu
	Chức vụ hiện nay
	Đơn vị công tác hiện nay
	Số hộ chiếu
	Loại hộ chiếu
	Ngày cấp
	Ngày
hết hạn
	Hiện trạng hộ chiếu
	Ghi chú
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Lưu ý:

1. Tại mục Chức vụ hiện nay, Đơn vị hiện nay chỉ ghi khi có sự thay đổi về chức vụ hoặc đơn vị công tác.


2. Tại mục Hiện trạng hộ chiếu, đề nghị ghi rõ:


- Hộ chiếu do bị mất/ hỏng.


- Hộ chiếu đã hết hạn, chưa nộp về Sở Ngoại vụ.


- Hộ chiếu đã được sử dụng không đúng mục đích theo quy định.


3. Tại mục Ghi chú, đề nghị ghi rõ:


- Thời gian mất, hỏng hộ chiếu, thời gian sử dụng không đúng mục đích.


- Người không còn thuộc diện được sử dụng hộ chiếu, bao gồm cả những người đã nghỉ hưu, thôi việc, hết nhiệm kỳ, chuyển công tác công tác, bị chết, mất tích,...

	Nơi nhận:     
- Như trên;       

- (Các cơ quan liên quan)

- Lưu: ...

	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN
(ký tên, đóng dấu)


