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S6: 01/2021/TT-BTP Ha Noi, ngay 03 thang 02 nam 2021

’ ~_ THONG TU
Quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luit Cong chirng

Can cur Lugt Cong chirng ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cir Nghi dinh sé 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huwéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Cong
chirng,

Can cir Nghi dinh sé 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bo
Tw phap,

Theo dé nghi ciia Cuc trieong Cuc Bé tro tw phdp,

B truéng Bo Tuw phdp ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét mét sé diéu va
bién phap thi hanh Ludt Cong chung.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh vé b nhiém céng ching vién, ding ky hanh nghé
cong ching; dao tao nghé cdng ching; khoa bdi dudng nghé cong chiing; boi
dudng nghiép vu cong chimg hang nim; t6 chic va hoat dong cong chirng; mot
s6 biéu mau trong hoat dong cong chang.

Pi¢u 2. Pdi twong ap dung

Thong tu nay ap dung dbi voi cdng ching vién, té chiac hanh nghé cong
chung, t6 chic x& hoi - nghé nghiép cua cong ching vién, co quan quan ly nha
nudc vé cdng chimg va ca nhn, co quan, to chic co lién quan.

Chuong 11
BO NHIEM CONG CHUNG VIEN,
PANG KY HANH NGHE CONG CHUNG

Pieu 3. Bo nhiém cong chirng vién

1. Nguoi dé& nghi bo nhiém cong ching vién theo quy dinh tai khoan 1



Diéu 12 cua Luat Cong ching ndp truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh 01
bd ho so dén S¢ Tu phéap noi dang ky tap su hanh nghé cong chimg.

2. Giay to chirng minh ngudi duoc mién dao tao nghé céng chiing theo quy
dinh tai khoan 1 Biéu 10 cta Luat Céng chang la mét trong cac gidy to sau dy:

a) Quyét dinh bd nhiém hodc bo nhiém lai thAm phan, kiém sat vién, diéu
tra vién hodc Gidy ching minh tham phan, Gidy ching minh kiém sat vién, Gidy
chtng nhan diéu tra vién kém theo gidy to ching minh da c6 thoi gian 1am thim
phan, kiém sat vién, diéu tra vién tir 05 nam tré 1én;

b) Quyét dinh b6 nhiém chuc danh Gido su, Pho Gido su chuyén nganh
luat, Bang tién si luat; trudng hop Bang tién si luat dugc cap bdi co s¢ gido duc
nudc ngoai thi phai duoc cdng nhan van bang theo quy dinh cia Bo Gido dyc va
Pao tao;

¢) Quyét dinh b nhiém tham tra vién cao cap nganh toa an, kiém tra vién
cao cap nganh kiém sat; chuyén vién cao cap, nghién ctu vién cao cap, giang
vién cao cip trong linh vuc phap luat;

d) Chang chi hanh nghé luat su va Thé luat su kém theo gidy to chiing
minh thoi gian hanh nghé luat su tir 05 nam trd 18n;

d) Cac gidy to khéc chimg minh 13 ngudi dugc mién dao tao nghé cong
chirng theo quy dinh cua phép luat.

Cac giay to quy dinh tai khoan nay 1a ban sao ¢ chang thuc hoic ban
chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

3. Giay to chang minh thoi gian cong tac phap luat theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 8 cta Luat Cong ching 13 mot hoac mot sb gidy to sau day:

a) Gidy to quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2 Biéu nay;

b) Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh luin chuyén, diéu dong, hop dong
lam viéc hodc hop ddng lao dong kém theo gidy to chirng minh thoi gian déng
bao hiém xa hoi phut hop véi vi tri cong tac phap luat dugc tuyén dung hodc ky
hop ddng;

¢) Chung chi hanh nghé luat su, Thé luat su, Ching chi hanh nghé dau
gi4, Chung chi hanh nghé quan tai vién, quyét dinh b6 nhiém Thira phat lai kém
theo gidy to ching minh thoi gian dong bao hiém xa hoi phi hop vai cac chirc
danh nay;

d) Cac gidy to hop phap khac chting minh thoi gian cong tac phéap luat.

4. Nguoi dé nghi bé nhiém céng ching vién chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac, xac thuc, hop phép cua cac gidy to va théng tin da khai trong ho so dé
nghi b6 nhiém cong chang vién. Trong trudng hop can thiét, S Tu phap, B Tu
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phép tién hanh xac minh tinh chinh xac, xac thuc, hop phap cua gidy to va thdng
tin trong ho so.

Piéu 4. Pang ky hanh nghé cong chirng va cap Thé cong chirng vién

1. T6 chirc hanh nghé cong chimg ndp truc tiép hodc giri qua hé thdng
buu chinh 01 bd hd so dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong ching vién cua
t6 chirc minh dén S& Tu phép noi ding ky hoat dong. Ho so bao gdm céc gidy to
sau day:

a) Giay dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién (Mau TP-
CC-06):

b) Quyét dinh bd nhiém hoac bd nhiém lai cdng chang vién (ban sao c6
chirng thuc hoac ban chup kém theo ban chinh dé di chiéu);

¢) 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm ciia cdng ching vién dugce dé nghi dang
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay nop ho so);

d) Gidy to ching minh cong ching vién 1a hoi vién Hai céng chang vién
tai dia phuong (truong hop dia phuong chua ¢6 Hoi cdng ching vién thi nop
giay to chizng minh 12 hoi vién Hiép hai cong ching vién Viét Nam);

d) Gidy to chirmg minh noi cu tra cua céng ching vién tai tinh, thanh phé
tryc thudc Trung wong noi té chirc hanh nghé céng chiing diang ky hoat dong;

e) Quyét dinh thu hdi Ching chi hanh nghé luat sw, Chiing chi hanh nghé
dau gia, quyét dinh mién nhiém Thira phét lai, gidy to chimg minh da chim dut
cong viéc thuong xuyén khéc; gidy to ching minh di duoc S& Tu phap Xx6a
dang ky hanh nghé ¢ t6 chirc hanh nghé cdng ching trude d6 hodc vin ban cam
két chua dang ky hanh nghé céng ching ké tir khi duoc bé nhiém, bd nhiém lai
cong chang vién.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, So Tu
phép ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién; truong hop
tir chdi phai thong béo bang van ban ¢ néu rd ly do. Trong thai han 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh, S& Tu phap giri quyét dinh cho nguoi dugc
dang ky hanh nghé va té chic hanh nghé cong chitng da nop hd so dé nghi dang
ky hanh nghé, dong thoi dang tai trén phan mém quan Iy céng ching cua Bo Tu
phép va Cong thong tin dién tir S& Tu phap thong tin vé ho, tén cua cong ching
vién, s6 va ngay cap Thé céng chang vién, tén to chirc hanh nghé céng chang
noi cong chang vién hanh nghé.

Phoi Thé cdng ching vién do Bo Tu phap phat hanh.

2. Cong chung vién chi dugc ky van ban cong chirng sau khi dugc Sé Tu
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phép ding ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién.

Sau khi dugc dang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién, cdng ching
vién khong dugc l1am viéc theo hop dong 1am viéc hoic hop dong lao dong tai
cac doanh nghiép, co quan, t6 chuc khac; khéng duogc gitr chirc danh 1anh dao
cac to chuc chinh tri - xa hoi, té chic chinh tri - x& hoi - nghé nghiép hoic tham
gia cac cong viéc ma thuong xuyén phai lam viéc trong gio hanh chinh.

Piéu 5. X6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh mi&n nhiém
cdng ching vién co hiéu luc hoic trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc théng béo cua té chic hanh nghé céng ching vé viéc cong chang
vién khong con hanh nghé tai t6 chic d6, Sé Tu phap noi cong chimg vién ding
ky hanh nghé ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hoi Thé cong chang
vién; truong hop tir chdi phai théng bao bang vin ban c6 néu rd 1y do.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh x6a diang ky
hanh nghé, S¢ Tu phap gtri quyét dinh cho ngudi bi x6a dang ky hanh nghé, t6
chtiic hanh nghé cong chimg noi nguoi d6 hanh nghé, dong thoi dang tai trén
phan mém quan ly céng chiing cua B Tu phap va Cong thdng tin dién tir So Tu
phap; thdng tin duoc dang tai gom ho, tén cua cong chang vién, tén td chuc
hanh nghé céng ching, thoi diém cong chiing vién bi x6a diang ky hanh nghé va
thu hoi Thé cong chang vién.

2. Khi thuc hién tha tuc cham dut hoat dong theo quy dinh tai diéma va c
khoan 1 Diéu 31 cua Luat Cong chirng, Van phong céng chung dé nghi S¢ Tu
phap x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé cho céng ching vién hanh nghé tai
Van phong ctia minh.

Vin phong céng chirng chim dat hoat dong theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 31 cua Luat Cong ching thi trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir
ngay quyét dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching
c6 hiéu luc, S Tu phap ra quyét dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Theé
cong chung vién.

Phong cong chang duoc chuyén dbi, giai thé theo quy dinh tai Diéu 21
ctia Luat Cong chirng thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh
chuyén d6i, giai thé Phong cong chiing c6 hiéu luc, So Tu phap ra quyét dinh
x6a dang ky hanh nghé va thu hoi Thé cong ching vién.

Viéc guri quyét dinh va dang tai thong tin vé x6a diang ky hanh nghé va
thu hdi Thé cong ching vién duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
3. Thé cdng chang vién khdng con gia tri st dung ké tir ngay quyét dinh
x0a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong ching vién cé hiéu luc. Nguoi bi
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x0a ding ky hanh nghé céng chang c6 trach nhiém nop Thé cdng ching vién
cho S& Tu phéap da ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi The; S Tu
phép thu lai Thé cong chirng vién va thuc hién tiéu huy Thé theo quy dinh.

Piéu 6. Cip lai Thé cong chirng vién

1. Cong chung vién dé nghi cap lai Thé cdng ching vién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 36 cua Luat Céng chirng nop truc tiép hoic gui qua hé théng buu
chinh 01 bo hd so dén S Tu phép noi dang ky hanh nghé. HO so bao gdm céc
gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi cap lai Thé cong ching vién (Mau TP-CC-07);

b) 01 anh chan dung c& 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trudc
ngay nop hd so);

¢) Thé cong ching vién dang str dung (trong truong hop Thé bi hong).

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, So
Tu phép cap lai Thé cho cdng ching vién; trudng hop tir chdi phai théng béo
bang vin ban ¢ néu rd ly do.

3. Thé cdng ching vién cap lai duoc gitt nguyén sé Thé da cap trude day.

Chuong 111
PAO TAO NGHE CONG CHUNG, KHOA BOI DUONG NGHE
CONG CHUNG, BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Muc 1
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

Pi¢u 7. Co sé dao tao nghé cong chirng, chwong trinh khung dao tao
nghé cong chirng

1. Co s& dao tao nghé cong chimg theo quy dinh tai Piéu 9 ctia Luat Cong
ching 1a Hoc vién Tu phéap thude Bo Tu phéap.

2. Hoc vién Tu phap chu tri, phdi hop v6i Cuc Bo tro tu phap xay dung,
trinh BO truong BO Tu phap ban hanh chuong trinh khung dao tao nghé cong
chung.

Pi¢u 8. Cong nhin twong dwong d6i véi ngwoi dwoe dao tao nghé
cong chirng & nwdéc ngoai

1. Ngudi duge dao tao nghé céng chiing ¢ nude ngoai dugc cdng nhan
tuong duong trong cac truong hop sau day:

a) C6 van bang dao tao nghé cong chimg duoc cap bai co s dao tao &
nudc ngoai thuéc pham vi &p dung cua Hiép dinh vé tuong duong vin bang hoac
cdng nhan 1an nhau vé vin bang hoic Pidu udc qudc té co lién quan dén vian



bing ma Viét Nam Ia thanh vién;

b) C6 vin bing dao tao nghé cong chuang dugc cip boi co s¢ dao tao &
nudc ngoai ma chuong trinh ddo tao nghé cdng chimg di dugce co quan kiém
dinh chét luong cua nude d6 cong nhin hodc duoc co quan c6 thim quyén cua
nude d6 cho phép thanh lap va dugc phép cip van bang.

2. Nguoi dé nghi céng nhan tuong duong vin bang dao tao nghé cong
chting & nudc ngoai nop truc tiép hoic gui qua hé thong buu chinh 01 bd hd so
dén Bo Tu phap. Ho so bao gdm céc gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi cong nhan tuong duong dio tao nghé céng ching (mau
TP-CC-01):

b) Ban sao van bang va ban sao két qua dao tao nghé céng ching & nudc
ngoai di duoc hop phéap héa ldnh su, dugc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng
Viét phai dugc cong chung hoac ching thuc theo quy dinh cua phép luat Viét
Nam.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, Bo truong Bo
Tu phép ra quyét dinh cdng nhan tuong duong d6i voi ngudi duge dao tao nghé
cong chiing ¢ nude ngoai; truong hop tir chéi phai thdng bao bang van ban cé
néu rd ly do.
Muc 2
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG

Picu 9. Ping ky tham gia khéa boi dwdng nghé cong chieng

1. Ngudi duge mién dao tao nghé cong ching theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 10 cua Luat Céng ching nop truc tiép hoac guri qua hé thong buu chinh 01
bo hd so ding ky tham gia khod bdi dudng nghé cong ching dén Hoc vién Tu
phap. Ho so bao gdm cac giay to sau ddy:

a) Gidy dang ky tham gia khda bdi dudng nghé cong chirng (Mau TP-CC-
02);

b) Giay to chimg minh 1 nguoi dugc mién dio tao nghé cong chung quy
dinh tai khoan 2 biéu 3 ctia Thong tu nay.

2. Hoc vién Tu phép tiép nhan hd so dang ky va thong bao danh sach
ngudi da diéu kieén tham gia khoa boi dudng cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay
khai giang; truong hop tir chdi phai thong béo bang van ban ¢ néu rd ly do.

Piéu 10. N$i dung bdi duwdng nghé cong chirng

1. K§ nang hanh nghé cong chimng, bao gdm viéc tiép nhan, kiém tra hd so
yéu cau cong ching, xac dinh nhan than, nang luc hanh vi dan sy cta nguoi yéu
cau cong ching, k§ ning nghiép vu khac thudc tham quyén cta cong ching



vién.

2. Kién thirc phap luat lién quan dén hanh nghé cong chimg, bao gom cac
quy dinh phap luat vé cong ching, phap luat dan sy, cac quy dinh phap ludt khac
cé lién quan.

3. Quy tic dao dtrc hanh nghé cong ching.
4. K¥ nang quan 1y, to chirc va diéu hanh t6 chirc hanh nghé cong chimg.
Piéu 11. Trach nhiém cia Hoc vién Tw phap

1. Chu tri, phdi hop v6i Cuc B6 tro tu phap xay dung, trinh Bo truong Bo
Tu phép ban hanh chuong trinh bdi dudng nghé céng ching.

2. T6 chirc khoa boi dudng nghé cong chimg pht hop véi chuong trinh da
duogc B trudng Bo Tu phap ban hanh.

3. Cap gidy chang nhan hoan thanh khoéa boi dudng nghé cong chieng cho
ngudi dat yéu cau.

Muc 3
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Picu 12. Ndi dung, hinh thiec béi dwdng nghiép vu céng chieng hang
nam

1. Noi dung bdi dudng nghiép vu cdng ching hang nim (sau day goi 1a
bdi dudng nghiép vu) bao gdm mot hoic mot sé van dé sau day:

a) Quy tic dao dtc hanh nghé cong ching;

b) Cap nhat, bd sung kién thirc phap ludt vé cong chimg va cac quy dinh
phap luat khac c6 lién quan;

¢) K¥ ning hanh nghé cong chimg; k¥ ning giai quyét cac van dé vudng
mic trong qua trinh hanh nghé cong chung;

d) K¥ ning quan 1y, to chirc va diéu hanh t6 chirc hanh nghé cong ching.

2. Viéc bdi dudng nghiép vu duoc to chirc theo hinh thic 16p bdi dudng
nghiép vu.

Piéu 13. T6 chirc thue hién bdi dwdng nghiép vu
1. Tb chirc thyc hién bdi dudng nghiép vu bao gom:
a) Hoi cong ching vién;

b) Hiép hdi cong chirng vién Viét Nam;

¢) Hoc vién Tu phap.

2. Cong chung vién c6 thé lya chon tham gia 16p bodi dudng nghiép vu do



Hoi cong chirng vién ¢ dia phuong khac hodac Hiép hoi cong chirng vién Viét
Nam hodc Hoc vién Tu phap td chuc.

biéu 14. Thoi gian tham gia béi dwdng nghiép vu

1. Thoi gian tham gia boi dudng nghiép vu téi thiéu 1a 02 ngay lam
viéc/nam (16 gio/nam).

2. Cong chirng vién thugc mot trong cac truong hop sau day thi dugc cong
nhan hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong ndm dé:

a) C6 bai nghién cau phap luat cong ching va phap luat ¢ lién quan dén
cong chirng dang trén cac tap chi chuyén nganh luat trong nuéc hodac nudc
ngoai; viét hoic tham gia viét sach, gi4o trinh vé cong chiung da duoc xuat ban;

b) Tham gia giang day vé cong chiing tai Hoc vién Tu phap; giang bai tai
I6p boi dudng nghiép vu do cac to chac quy dinh tai khoan 1 Biéu 13 ctia Thong
tu nay thuc hién;

¢) Tham gia cac khoa boi dudng chuyén mon, nghiép vu vé cdng ching &
nudC ngoali;

d) La b&o cao vién trong cac chuong trinh tap huin, hoi thao, toa dam vé
cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 ctia Thong tu nay do Cuc B6 tro tu
phap, S¢ Tu phép t6 chirc. Trudng hop cdng chiing vién khong phai 13 bao cao
vién ma tham du cac chuong trinh tap huin, hoi thao, toa dam quy dinh tai diém
d khoan nay thi 01 ngay tham du dugc tinh 13 08 gio tham gia bdi dudng nghiép
vy, tir 02 ngay tré 1én duoc tinh 13 hoan thanh nghia vu tham gia boi dudng
nghiép vu. Cuc B0 tro tu phap, S& Tu phép cap van ban chiing nhan cho cong
chtng vién, trong d6 néu rd sb ngay tham du.

3. Nhitng truong hop sau ddy duoc mién thuc hién nghia vu tham gia boi
dudng nghiép vu trong nam:

a) Cong chtrng vién nit dang mang thai hoac nudi con nho dudi 12 thang
tuoi;

b) Cong ching vién phai diéu tri dai ngay tai co so kham chita bénh ddi
v6i nhitng bénh thudc danh muc bénh chira tri dai ngay theo quy dinh cia BO Y
té tir 03 thang trd 1én, co gidy ching nhan cua co quan y té cip huyén hoic
tuong duong tro 1én.

Cong ching vién cé trach nhiém nop gidy to chizng minh thuéc mot trong
cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay cho Sé Tu phép noi dang
ky hanh nghé cham nhat la ngay 15 thang 12 hang nam dé lap danh sach céng
chting vién dugc mién thyuc hién nghia vu tham gia bdi dudng trong nim do.
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Piéu 15. Gidy to xac nhin viéc thire hién nghia vu tham gia boi dudng
nghiép vu

1. Gidy t& x4c nhan viéc thyc hién nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu
bao gdm:

a) Gidy ching nhan tham gia bdi dudng nghiép vu do t6 chuc thuc hién
bdi dudng quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 ctia Thong tu niy cép;

b) Tap chi, sach, gido trinh di duoc ding hodc xuit ban theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 14 ciia Thong tu nay;

C) Vin ban xac nhan hodc gidy td ching nhan di tham gia cac hoat dong
quy dinh tai cac diém b, ¢, d khoan 2 Piéu 14 cua Thong tu nay.

Vin ban xac nhan hodc gidy to ching nhan ddi véi trudng hop quy dinh
tai diém ¢ khoan 2 Diéu 14 ciia Thong tu nay phai duoc hop phap hoa linh sy,
duoc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Vié¢t phai dugc cong chung hodc chung
thuec.

2. Cong chimg vién hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu
ndp ban sao mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho So Tu
phap noi dang ky hanh nghé cham nhat la ngay 15 thang 12 hang nim dé lap
danh sach hoan thanh nghia vy tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim dé.

S¢ Tu phap dang tai danh sach cdng chirng vién hoan thanh nghia vu
tham gia bdi dudng nghiép vu va danh sach céng chimg vién dugc mién thuc
hién nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim trén Cong thong tin dién
tir cua So Tu phap cham nhat 13 ngay 31 thang 12 hang nim.

Piéu 16. Trach nhiém caa té chic thuc hién boi dwang nghiép vu

1. T6 chtc thuc hién bdi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 13
cua Thong tu nay co6 trach nhi¢m sau day:

a) Xay dung va cong bd ké hoach boi dudng nghiép vu cia té chizcc minh
trudc ngay 30 thang 01 hang nam;

b) Chuan bi noi dung, chuong trinh, céc diéu kién can thiét khac va to
chtrc bdi dudng nghiép vu theo ké hoach da cong bd;

¢) Cap gidy ching nhan tham gia boi dudng nghiép vu cong ching (Miu
TP-CC-11);

d) Thu, quan 1y, sir dung chi phi thuc hién bdi dudng nghiép vu theo quy
dinh cta phap luat;

d) Lap va dang tai trén trang thong tin dién tir ca to chac danh séch cong
chtng vién da tham gia bdi dudng nghiép vu tai t6 chicc minh theo ting nam.
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2. Hiép hoi cong chang vién Viét Nam co trdch nhiém sau day:

a) Thuc hién nhiém vu cua to chic thuc hién bdi dudng quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay;

b) Huéng dan noi dung trong tdm bdi dudng nghiép vu theo tirng nim cho
cac Hoi cdng ching vién;

¢) Huéng din, tong két, danh gia viéc thuc hién bdi dudng nghiép vu cua
Hi¢p hoi va cac Hoi cong chirng vién;

d) Huéng din viéc thu, quan 1y, sit dung chi phi thyc hién boi dudng
nghi¢p vu cua cac Hi cong chung vién theo quy dinh ctia phap luéat.

Picu 17. Xir ly vi pham a@éi véi cong chieng vién, to chiec thuc hién boi
dwdng nghiép vu

1. Cong ching vién vi pham nghia vy tham gia bdi dudng nghiép vu thi
tly theo tinh chat, mic d6 vi pham s& bi xir Iy ky luat theo quy dinh cua Hiép
hoi cong ching vién Viét Nam, bi x& phat vi pham hanh hanh chinh theo quy
dinh cua phap luat.

2. T6 chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu vi pham quy dinh ctia Thong tu
nay thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& bi xir Iy hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong IV
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Picu 18. Cham ditt tw cach thanh vién hop danh va tiép nhan thanh
vién hop danh méi cia Van phong cong chirng

1. Tu cach thanh vién hgp danh cta cong chang vién trong Van phong
cdng chitng cham dut trong cac truong hop sau day:

a) Theo nguyén vong cé nhan theo quy dinh caa Luat Cong chung;

b) Cac truong hop khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép lién quan
dén cong ty hop danh.

2. Cong ching vién chim dut tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu nay khi duoc it nhat ba phan tu tong sé thanh vién hop
danh ctia Vian phong cong chitng chap thuan bang vian ban. Cong chang vién
phai thdng bao bang vin ban cho céc thanh vién hop danh khac va S Tu phap
noi Van phong céng chung diang ky hoat dong vé viéc chim dut tu cach thanh
vién hop danh cham nhat la 06 thang trudc ngay du kién chdm duat. Trong thoi
han 02 nam ké tir ngay cham dut tu cach thanh vién hop danh, ngudi di chim
dat tuw cach thanh vién hop danh theo nguyén vong ca nhan van phai lién doi
chiu trach nhiém bing toan bo tai san cta minh dbi voi cac khoan ng cia Van



11

phong cdng ching da phat sinh truéc ngay chim duat tu cach thanh vién hop
danh.

Cong chang vién cham dut tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai
diém b khoan nay thi viéc cham dut dugc ap dung theo quy dinh tai Piéu 185
cua Luat Doanh nghiép.

3. Viéc tiép nhan thanh vién hop danh méi ciia Van phong cong chang
duogc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 27 ctua Luat Cong chimg va Diéu 186 cua
Luat Doanh nghiép.

Picu 19. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong
chirng

1. Van phong cong chting dé nghi thay doi ndi dung dang ky hoat dong
theo quy dinh tai Diéu 24 cua Luat Cong ching hodc Vin phong cong ching
nhan sap nhap, Vin phong cong chimg duge chuyén nhuong ndp truc tiép hodc
giri qua hé thong buu chinh 01 bd hd so dén Sé Tu phap noi Vin phong cong
chirng dang ky hoat dong.

Hb so bao gdm gidy dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin
phong cong ching (Mau TP-CC-10), ban chinh gidy dang ky hoat dong ctia Vin
phong cong chirmg va mot hodc mot s6 gidy to sau day tiy vao ndi dung dang ky
hoat dong duogc dé nghi thay doi:

a) Trudng hop Vin phong cong ching b sung cong ching vién: Vian ban
chap thuan cua cac coéng ching vién hop danh trong trudng hop bd sung cong
chting vién hop danh hoic hop dong lao dong trong trudng hop bd sung cong
chting vién 1am viéc theo ché d6 hop ddng lao dong kém theo hé so dang ky
hanh nghé va cip Thé cho cdng chiing vién;

b) Trudng hop Vin phong cong ching giam sb luong céng ching vién:
Vin ban chap thuan cua cac céng ching vién hop danh va van ban théng bao veé
viéc cham dut tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18
ciia Thong tu nay hoac gidy to chirng minh cong chang vién chim dut tu cach
thanh vién hop danh trong cac truong hop theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 18 cua Thong tu nay hoic quyét dinh mién nhiém cong chuang vién hoac
vian ban cham dat hop dong lao dong vai cong chieng vién lam viéc theo ché do
hop dong;

¢) Truong hop Vin phong cong ching thay doi Trudng Van phong: Giy
td chitng minh ¢ong chiing vién dy Kién 1a Trudng Vian phong céng chang da
hanh nghé céng chang tir 02 nam tré 1én, kém theo thoa thuan bang van ban cia
cac thanh vién hop danh vé viéc thay doi Truong Vin phong;

d) Trudng hop thay ddi dia chi tru so ctia Van phong cong chimg: Gidy to
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chirng minh vé try s moi;

d) Truong hop thay doi tén goi ciia Vian phong cong chimg: Vin ban thoa
thuan cta cc thanh vién hop danh vé viéc thay ddi tén goi cia Van phong cong
ching;

e) Truong hop sap nhdp Vin phong cong chung: Cac gidy to theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 14 ciia Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP; trudng hop chuyén
nhuwong Vin phong cong chimg: Cac gidy to theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 15
ctia Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

2. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay, So Tu phap cap lai gidy ding ky hoat dong cho Vin phong
cong chang thay doi tén goi, dia chi tru s¢, Truong Vin phong hoic ghi nhan
ndi dung thay d6i vao gidy dang ky hoat dong cho Vin phong cong ching thay
ddi danh sach céng ching vién hop danh hoic céng chang vién 1am viéc theo
ché do hop dong; truong hop tir chéi phai théng béo bang van ban c6 néu rd ly
do.

Gidy dang ky hoat dong cap lai dugc giit nguyén sé da cap trude do.
Picu 20. Cham dit hoat déng Vin phong cong chirng

1. Viéc cham dut hoat dong Vin phong cong chimg duoc thuc hién theo
quy dinh tai Biéu 31 cua Luat Cong ching.

2. Trong truong hop Vian phong céng ching tu cham dut hoat dong thi
trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay Van phong cong ching thuc hién
xong thi tuc chdm dat hoat dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 cua Luat
Cong chtng, S& Tu phap thu hdi gidy dang ky hoat dong cua Vin phong cong
chung.

Picu 21. Ban giao hd so cong ching trong trwong hop chi dinh to
chirc hanh nghé cong chirng tiép nhan hd so

1. Trong truong hop Phong céng chitng bi giai thé hodc Van phong cong
chting cham dut hoat dong ma khong thoa thuan duoc véi mot Van phong cong
chung khac vé viéc tiép nhan hd so cong chiing thi S¢ Tu phap chi dinh Phong
cong ching hodc Vian phong cong chirng khéc tiép nhan hé so cong chung trudc
khi c6 quyét dinh giai thé Phong cong chung hoic ra quyét dinh thu hoi gidy
dang ky hoat dong cua Van phong cong chung.

2. Cham nhét 14 60 ngay ké tir ngay co quyét dinh giai thé Phong cong
chting hodc quyét dinh thu hoi gidy dang ky hoat dong ciia Van phong cong
chtng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, S¢ Tu phép t6 chirc viée ban giao hd
so cong chimg cho to chie duge chi dinh tiép nhan hd so cong ching. Viée ban
giao hd so phai co su tham gia cua Hoi céng ching vién ddi voi dia phuong da
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c6 Hoi cong chimg vién va duoc 1ap thanh bién ban, c6 chit ky, dong dau cua So
Tu phap va cac bén tham gia; truong hop bén giao hd so khong ky thi ghi rd vao
bién ban.

3. Trong trudng hop ca nhan, to chire ¢6 trach nhiém ban giao hd so céng
ching ma khong ban giao hoidc khong thé ban giao vi Iy do chinh dang thi S¢
Tu phap phdi hop véi cac co quan co lién quan tai dia phuong to chtrc ban giao
hd so cho t6 chirc hanh nghé cong ching dugc chi dinh tiép nhan hd so. Viée
ban giao hd so cong chimg phai ldp thanh bién ban theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

Picu 22. Cong tac vién phién dich ciia té chirc hanh nghé céng chirng

1. Cong tac vién phién dich cua t6 chirc hanh nghé cong ching phai dap
mg day du cac tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 61 cua Luat Cong
ching.

Trong truong hop cong tic vién phién dich da dang ky chit ky miu tai to
chtrc hanh nghé cong chirmg ma minh lam cdng tac vién thi co thé ky trude vao
ban dich; cong chimg vién phai ddi chiéu chir ky ctia cong tac vién phién dich
v6i chir ky miu trude khi ghi 161 chitg va ky vao ting trang ctia ban dich.

2. Quyén va nghia vu ctia to chirc hanh nghé coéng ching:

a) Ky hop dong véi cong tac vién phién dich, trong d6 xac dinh rd trach
nhi¢m cua cong tac vién ddi v&i nodi dung, chét lugng ban dich, thu lao, quyén va
nghia vu ctia cac bén;

b) Thong bao bang vin ban cho S¢ Tu phap noi to chirc hanh nghé cong
chting dang ky hoat dong danh sach cong tac vién phién dich cham nhét 1a 05
ngay lam viéc ké tir ngay ky hop dong voi cong tac vién;

c¢) Tra thu lao phién dich theo thoa thuan voi cong tac vién phién dich;

d) Niém yét cong khai danh sach cong tac vién phién dich tai tru sé cua to
chirc minh;

d) Boi thuong thiét hai va yéu ciu cong tac vién phién dich bdi hoan theo
quy dinh tai Diéu 38 ctia Luat Cong chiing;

e) Cac quyén, nghia vu khac theo thoa thuan voi cong tac vién phién dich
hodc theo quy dinh cua phap luat.

3. Quyén va nghia vu cua cdng tac vién phién dich:

a) Nhan thu lao phién dich theo thoa thuin véi to chitc hanh nghé cong
chung;

b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, pht hop cta ndi dung ban dich do
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minh thuc hién;

¢) Hoan tra s tién ma t6 chirc hanh nghé cong ching da boi thuong thiét
hai do 16i ctia minh gy ra theo quy dinh tai Piéu 38 cua Luat Cong chimg;

d) Chéap hanh cac quy dinh cta phap luat vé dich thuat, noi quy lam viéc
ctia to chirc hanh nghé cong chimg;

d) Cac quyén, nghia vu khac theo thoa thuan véi to chirc hanh nghé cong
chirng hodc theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 23. Co sé dir liéu cong chirng

1. Uy ban nhan nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong (sau day
goi la Uy ban nhan dan cip tinh) c6 trach nhiém xay dung co sé dit liéu cong
chung cua dia phuong va ban hanh quy ché khai thac, st dung co sé dir liéu
cong ching theo quy dinh tai Piéu 62 cua Luat Céng ching.

2. Co so dir ligu cong chirng dugc xay dung phai bao dam an toan, bao
mat, thuan tién khi khai thac, sir dung, ¢ kha nang két ndi véi cac co s dir lidu
khac co lién quan.

3. Kinh phi xay dung co s& dir liéu cdng ching dugc bé tri tir ngudn ngan
sach dia phuong, dong gop cua cac to chic hanh nghé céng ching, cdng chang
vién va cac nguoén kinh phi xa hai hoa khéc.

4. Quy ché khai thac, str dung co s& dir liéu cong chiing phai quy dinh 1
trach nhiém cua cac ca nhan, co quan, to chic cd lién quan trong quan ly, cung
cap, cap nhat thong tin vao co so dir liéu, viéc khai thac, sir dung co sé dit liéu
va chi phi khai thac, st dung.

Piéu 24. Loi chitng ciia cdng chieng vién

1. Loi chirng ctia cdng ching vién 1a bo phan cau thanh cua van ban cong
chung.

2. Mau loi chirng ban hanh kém theo Théng tu nay bao gom:

a) Loi ching caia cdng chang vién ap dung chung di vai hop dong (giao
dich); 11 chiang ddi véi hop ddng ay quyén trong truong hop bén ty quyén va
bén dugc uy quyén khdng thé cung dén mét to chic hanh nghé cong ching dé
ky hop dong; loi chimg di véi di chic va cac van ban co lién quan dén di chic;
loi chirg ddi véi van ban thoa thuan phan chia di san, van ban khai nhan di san;
loi chirmg d6i v6i vin ban tir chdi nhan di san;

b) Loi ching dbi vai ban dich.

3. Can cit vao quy dinh tai khoan 1 Diéu 46, khoan 3 Piéu 61 cua Luat
Cong chung, cac mau loi chang va ghi chd cach ghi loi chang ban hanh kém
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theo Thong tu nay, cdng chung vién soan thao loi chieng phu hgp véi tieng hop
ddng, giao dich cu thé.

Cong chimg vién khéng duge dua vao 10i ching nhitng ndi dung nham
trén tranh, giam bét trach nhiém caa minh hozc noi dung vi pham phép luat, trai
dao duc xa hoi.

biéu 25. S cong chieng va sé cong chirng

1. S6 cdng chimg dung dé theo ddi, quan ly cac viéc cdng ching tai to
chtrc hanh nghé cong ching. S6 dugc 1ap theo tirmg ndm, ngay ma sb la ngay 01
thang 01, ngay khoa sb 1a ngay 31 thang 12. S6 phai duoc danh sé trang, viét
lién tiép theo thi tu tir 01 cho dén hét s6, khong dugc bo trong cac dong hoic
cac trang, phai dong dau giap lai theo quy dinh cta phap luat.

Khi hét nam, to6 chirc hanh nghé cong chiing phai thuc hién khéa s6 va
théng ké tong sé viéc cong ching da thuc hién trong nim; ngudi ding dau to
chtrc hanh nghé céng chitng xac nhan, ky, ghi rd ho tén va déong dau vao sb.

S6 codng chuang duoc 1ap theo mau, bao gom s6 cong chang hop dong,
giao dich (Mau TP-CC-27) va sb cong ching ban dich (Mau TP-CC-28).

2. S6 cong ching 1a sé thtr tu ghi trong s6 cbng ching, kém theo quyén
sb, nam thuc hién cong chirng va ky hiéu loai viéc cong chiing (hop dong, giao
dich; ban dich). Sé thtr tu ghi trong s6 cong ching phai ghi lién tuc tir s6 01 cho
dén hét nam, khong duoc lay sb kém theo chir cai; trudng hop chua hét nim ma
st dung sang so khac thi phai lay sé tht t tiép theo cua s6 trudc.

S6 ghi trong van ban cong chang 1a sé twong tng vai sé céng ching da
ghi trong s6 cdng ching.

3. Truong hop to chic hanh nghé cong ching lap sé cong ching dién ti
thi dinh ky hang thang phai in va déng thanh s, dong dau giap lai theo quy dinh
cua phap luat. Viéc lap so, ghi so va khoa so duoc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Piéu 26. Lap, quan ly va sir dung sé trong hoat ddng coéng chirng

1. T6 chirc hanh nghé cong chirng phai lap, bao quan va luu trir cac loai s6
sau day:

a) S6 cong chiing hop ddng, giao dich, s6 céng chiing ban dich theo quy
dinh tai Diéu 25 cua Thong tu nay;

b) S6 theo ddi viéc sir dung lao dong (Mau TP-CC-29).

S6 theo dbi sir dung lao dong phai ghi ngay ma so, ngay khoa sé va dugc
dong dau gidp lai theo quy dinh cua phép luat;
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¢) Sb van thu, luu trit, s6 ké toan, tai chinh va céc loai sé khac theo quy
dinh cta phéap luat co lién quan.

2. Viéc 1ap, bao quan, luu trir cac loai s6 theo quy dinh tai khoan 1 Biéu
nay duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé céng chang, luu tri, théng
ké, thué, tai chinh va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 27. B4o céo vé té chikc va hoat dong céng chirng

1. Uy ban nhan dan cap tinh bao cdo Bo Tu phéap vé to chuc va hoat dong
cdng ching tai dia phuong; ndi dung bao cdo duge dua vao Béo céo két qua
cong tac tu phap hang nim giri Bo Tu phap.

2. Noi dung béo céo vé t6 chic va hoat dong cong ching tai dia phuong
gom nhitng van dé co ban sau day:

a) Tinh hinh t6 chac va hoat dong cong ching tai dia phuong: S6 luong
cong chang vién va to chac hanh nghé cong ching; viéc ding ky hanh nghé, cap
Thé cong chiing vién; viéc x6a dang ky hanh nghé, thu hoi Thé cong chang
vién; két qua hoat dong cua cac to chac hanh nghé cong chang (tong sé viéc
cong chang, chang thuc, sb phi, thu lao céng chang, phi chang thuc va cac chi
phi khac);

b) Viéc thanh lap, chuyén d6i, giai thé Phong cong chiing; viéc cho phép
thanh 1ap, chuyén tru so tir dia ban cap huyén nay sang dia ban cap huyén khac;
viéc hop nhat, sap nhap, chuyén nhuong, cham dat hoat dong Vian phong cong
chtng (néu co);

¢) Thuan loi, khé khin, vuéng méc trong qua trinh t6 chic va hoat dong
cdng chiing va dé xut, kién nghi (néu co);

d) Panh gia cong tac quan 1y nha nudc ddi vai té chic va hoat dong cong
chting tai dia phwong; dé xuat, kién nghi va giai phap nang cao hiéu qua, hiéu
luc quan 1y nha nudc.

Piéu 28. Kiém tra vé td chirc va hoat dong céng chirng

1. S& Tu phap gitp Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién kiém tra vé to
chtc va hoat dong cong ching tai dia phuong. So Tu phap thuc hién kiém tra
dot xuat theo yéu cau cua Uy ban nhan dan cap tinh, B6 Tu phap hoac trong
truong hop phat hién cé dau hiéu vi pham phap luat, giai quyét khiéu nai, t6 cao.

Cuc Bb trg tu phap gitp Bo truong Bo Tu phap thuc hién kiém tra vé to
chtrc va hoat dong cong chung trong pham vi toan qubc. Cuc Bo trg tu phap
thuc hién kiém tra dot xuat theo yéu cau ctia Bo truong Bo Tu phap hoic trong
truomg hop phat hién c6 ddu hiéu vi pham phap luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo.

Viéc kiém tra dinh ky phai dugc 1ap ké hoach; thoi gian va noi dung kiém
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tra phai dugc théng bdo bang vin ban cho ddi tugng kiém tra cham nhat 1a 15
ngay trudc ngay tién hanh kiém tra.

2. Viéc ki€m tra tap trung vao cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Pbi vai to chuc hanh nghé cong ching: Viéc dang ky hoat dong, dang
ky hanh nghé va cdp Thé cong chimg vién; viéc g1a1 quyét céc yeu cau cong
ching; viéc lap, quan ly, str dung, luu trir cac loai s6 sach va céc glay to, ho so,
tai liéu c6 lién quan; thuc hién quy dinh vé bao cdo, lao dong, thué, tai chinh, ké
toan, théng ké va viéc thuc hién cac quyén, nghia vu khéac cua td chirc hanh
nghé cong ching, cong chimg vién hanh nghé tai to chirc theo quy dinh ctia Luat
Cong chiing, cac viin ban huéng dan thi hanh va phap luat c6 lién quan.

b) Pbi véi to chirc x4 hdi - nghé nghiép cong ching: Viéc két nap, rat tén
khoi danh sach hoi vién; bdi dudng nghi¢p vu; gidi quyét, khiéu nai, t6 cdo; xur
Iy ky luat; viéc thuc hién cac quy dinh cta phéap luat vé béo céo, tai chinh, ké
toan, théng ké va viéc thyc hién cic nhiém vy, quyén han khéc cua t6 chirc xa
hoi - nghé nghiép ctia cong ching vién theo quy dinh cta Luat Cong ching, cac
van ban hudng dan thi hanh, Diéu 1¢ Hiép hoi cong chung vién Viét Nam va
phap ludt co lién quan.

¢) Pbi v4i So Tu phap: Viéc xay dung dé an thanh 1ap Phong cong ching,
thanh 14p Vin phong cong chimg; cip, cap lai, thu hdi gidy dang ky hoat dong
Vin phong coéng chtng; ding ky hanh nghé va cip Thé cong chirng vién; quan
1y vé tap su hanh nghé cong chimg; cong tac thanh tra, kiém tra, bao cdo dinh
ky, béo cao dot xuit; 1ap, quan 1y, stt dung s6 sach; quan 1y, van hanh co sé dit
li€u cong ching va viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han Khac theo quy dinh
ciia Luat Cong ching, cic vin ban huéng dan thi hanh va phap luat c6 lién quan.

3. Poan kiém tra ¢6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thuc hién dung nodi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong trudng hop can thiét (thoi gian gia han t6i da
bang thoi han kiém tra di thong béo trude do);

¢) Yéu cau ddi tuong kiém tra cung cip thong tin, gidy to, ho so, tai lidu
lién quan dén nodi dung kiém tra;

d) Lap bién ban kiém tra, xy dung bao cao két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan ctia bién ban, bao cdo do;

d) Xur 1y theo thAm quyén trong trudng hop phét hién vi pham vé to chiic
va hoat dong cong chirng;

e) Bao mat thong tin lién quan dén qua trinh kiém tra theo quy dinh cta
phap luat.
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4. Pi tuong kiém tra c¢6 cac quyén sau day: Dé nghi thanh vién Poan
kiém tra va cac co quan, tO chic c6 lién quan gitt bi mat thong tin trong qua
trinh kiém tra theo quy dinh ctia phap luat; nhan bién ban kiém tra va yéu ciu
giai thich noi dung bién ban kiém tra; bao luu y kién trong bién ban kiém tra; tir
chéi cung cip thong tin, gidy to, hd so tai liéu khong lién quan dén ndi dung
kiém tra, trir trudng hop phap luat c6 quy dinh khéc; té cdo hanh vi vi pham
phép lut trong qua trinh kiém tra va cac quyén khac theo quy dinh cta phéap
luat.

Déi tuong kiém tra c6 cic nghia vu sau ddy: Chap hanh quyét dinh kiém
tra da duoc ban hanh; cung cap kip thoi, ddy du, chinh x4c cac thong tin, gidy td,
ho so, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra theo yéu cau cua Poan kiém tra
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc cua thong tin,
gidy t0, ho so, tai liéu di cung cap; Ky bién ban kiém tra sau khi két thic kiém
tra; chap hanh quyét dinh ctia Poan kiém tra va cac nghia vu khac theo quy dinh
cua phap luat.

5. Trinh tu, thu tuc kiém tra dugc tién hanh nhu sau;

a) Cong bd nodi dung, chuong trinh kiém tra khi bat dau tién hanh kiém tra
vé to chirc va hoat dong cong chimng;

b) Béi chiéu, kiém tra, danh gia noi dung bao cdo va cac sb sach, gidy to,
hé so, tai liéu duoc xuat trinh theo quy dinh ctia phap luit;

¢) Lap bién ban kiém tra vé t6 chic va hoat dong cong chirng sau khi két
thuc kiém tra;

d) X 1y theo thadm quyén hodc dé nghi co quan c6 tham quyén xir Iy hanh
vi vi pham phap luat trong t6 chitc va hoat dong cong chimg (néu co).

Piéu 29. Thanh tra vé té chirc va hoat dgng cong chirng

1. Cuc B6 tro tu phap, Thanh tra B gilp Bo truong Bo Tu phap thyc hién
thanh tra vé to chic va hoat dong cong ching.

2. S& Tu phéap gitp Uy ban nhan dan céap tinh thuc hién thanh tra vé to
chuc va hoat dong cong chirng tai dia phuong.

3. Viéc thanh tra vé t6 chac va hoat dong cong ching duoc thuc hién theo
quy dinh cta phép luat vé thanh tra, phap luat vé cong ching va cac quy dinh
phap luat khac co lién quan.

‘ Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Biéu miu kém theo

Ban hanh kém theo Thong tu nay cac mau gidy to, s6 sau day:
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1. Gidy @& nghi céng nhan tuong duong dao tao nghé cong chiing (Mau
TP-CC-01):

2. Gidy dang ky tham gia khéa bdi dudng nghé céng chiing (Mau TP-CC-
02);

3. Bon dé nghi bd nhiém cdng ching vién (Mau TP-CC-03);
4. Pon @& nghi mién nhiém céng chang vién (Mau TP-CC-04);
5. Bon dé nghi bd nhiém lai cong chang vién (Mau TP-CC-05);

6. Gidy dé nghi diang ky hanh nghé va cap Thé céng chiing vién (Mau TP-
CC-06):

7. Gidy dé nghi cap lai Thé céng chiing vién (Mau TP-CC-07);
8. Pon dé nghi thanh lap Vian phong céng chitng (Mau TP-CC-08);
9. Pon ding ky hoat dong ctia Vian phong cong chirng (Mau TP-CC-09);

10. Gidy dé nghi thay d6i noi dung ding ky hoat dong cua Vin phong
cong chang (Mau TP-CC-10);

11. Giay chang nhan tham gia bdi dudng nghiép vu cdng chitng (Mau TP-
CC-11);

12. Quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong chang vién (Mau TP-
CC-12);

13. Quyét dinh xda ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chang vién
(Mau TP-CC-13);

14. Quyét dinh cho phép chuyén d6i Phong cong ching thanh Vin phong
cong chiang (Mau TP-CC-14);

15. Quyét dinh cho phép thanh Iap Vin phong cong chirng (Mau TP-CC-
15);

16. Quyét dinh cho phép hop nhat Vian phong cong ching (Mau TP-CC-
16);

17. Quyét dinh cho phép sap nhap Vian phong cong chang (Mau TP-CC-
17),

18. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong chung (Mau
TP-CC-18):

19. Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cong chiing (Mau TP-CC-19);
20. Mau bién hiéu cua to chic hanh nghé cong chitng (Mau TP-CC-20);

21. MAu 1&i ching cua cong chirng vién ap dung chung dbi véi hop dong,
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giao dich (Mau TP-CC-21);

22. Mau Ioi ching cua cong ching vién déi vai hop dong ay quyén trong
truong hop bén ay quyén va bén duoc ty quyén khong thé cung dén mot to chic
hanh nghé cong ching (Mau TP-CC-22);

23. MAu loi chirng cua céng chang vién doi vai di chlic va Vian ban sta
ddi/bd sung di chic (Mau TP-CC-23);

24. MAu 1oi ching cua cong chimg vién ddi voi van ban thoéa thuan phan
chia di san/vin ban khai nhan di san (Mau TP-CC-24);

25. Mau 1oi chiing cua cdng chimg vién ddi vai van ban tir chéi nhan di
san (Mau TP-CC-25):

26. Mau loi chang cua cong ching vién doi vai ban dich (Mau TP-CC-
26);

27. S6 cdng ching hop ddng, giao dich (Mau TP-CC-27);
28. Sb cong chirng ban dich (Mau TP-CC-28);

29. S6 theo dbi viéc sir dung lao dong (Mau TP-CC-29).
Piéu 31. Picu khoan chuyén tiép

1. Nguoi dd hoan thanh tap sy hanh nghé cong chimg truéc ngay 01 thang
01 nam 2015 thi khéng phai nop ban sao gidy chirng nhan két qua kiém tra tap
su hanh nghé cong ching khi dé nghi b nhiém cong chang vién.

2. Ngudi di dugc mién nhiém céng chiing vién theo nguyén vong ca nhan
hodc chuyén 1am cong viéc khac trude ngay 01 thang 01 nim 2015 thi dugc Xem
xét bo nhiém lai céng chimg vién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Piéu 16
cia Luat Coéng chimg. Ngudi dé nghi bo nhiém lai nop truc tiép hoic qua hé
théng buu chinh 01 bd hd so dén So Tu phap noi da d& nghi bo nhiém cong
chung vién.

Viéc bd nhiém lai cho ngudi bi mién nhiém cdng ching vién trude ngay
01 thang 01 nam 2015 duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 4
Piéu 16 cuia Luat Cong chung.

3. Cong chimg vién da duoc bo nhiém trude ngay Thong tu ndy co hiéu
lyc thi hanh c¢6 nhu ciu thay d6i noi hanh nghé thi t6 chic hanh nghé cong
chtng noi céng chirng vién chuyén dén thuc hién tha tuc dang ky hanh nghé va
cap Thé cdng ching vién cho cong ching vién d6 theo quy dinh tai Diéu 4 cua
Thong tu nay.

Cong chtrng vién cua Phong cong ching da nghi huu hoac thoi viéc theo
nguyén vong khdng qua mot nam van duoc giit chirc danh cong ching vién va
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dugc tham gia thanh lap Van phong cong chung hodc hanh nghé tai Vian phong
cong chirng dang hoat dong theo quy dinh cua Luat Cong chang. Thoi han
khong qué mot ndm dugce tinh tir ngdy quyét dinh nghi huu hoic cho thdi viéc c6
hiéu luc dén ngy Vin phong cong ching nop hd so dé nghi dang ky hanh nghé
va cap Thé cdng chang vién cho cong chimg vién d6 theo quy dinh tai Diéu 4
cua Thong tu nay.

4. Thé cdng chiing vién do B Tu phap cap tiép tuc c6 gia tri st dung.
Trong truong hop cong ching vién thay doi noi hanh nghé thi t6 chac hanh
nghé cong ching noi chuyén dén dé nghi ding ky hanh nghé va cap Thé cho
cong chimg vién d6 theo quy dinh tai Piéu 4 caa Thong tu nay; truong hop cong
chimg vién khong thay doi to chac hanh nghé cong chimg nhung bi mat, bi hong
The thi céng chimg vién dé nghi cap lai Thé theo quy dinh tai Piéu 6 cua Thong
tu nay. Thé cong chimg vién dugc cap hoic cap lai theo s6 Thé cua S& Tu phap.

Quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong chang vién cta S¢ Tu
phap phai ghi ré viéc thu hoi Thé cong chiing vién do Bé Tu phép cép trudc
day. Cong chtng vién nép cho S¢ Tu phap Thé cbng chang vién da duoc cap;
truong hop Thé da bi mat thi phai b4o cao S¢ Tu phap bang van ban.

Piéu 32. Hiéu luc thi hanh
1. Thong tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 26 thang 3 nim 2021.

2. Thong tu sé 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo
truong B Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat
Cong ching hét hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Thong tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh.

Noi nhan:

- Thu tuéng Chinh phu, cac Phé Thu tuéng Chinh phu;

- Van phong Quéc hoi:

- Van phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dan téi cao;

- Toa an nhan dan dan téi cao;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;

- Kiém toan Nha nuéc; !
- Bo Tu phap: Cac Tht truéng, Van phong Bo, Vu

TCCB, Vu CVDCVXDPL; Cuc KTVBQPPL, Hoc vién = .8 Thdnh Long
Tu phap;

- UBND, S& Tu phap cac tinh, thanh phé truc thuoc TW;

- Hiép hoi cong chirng vién Viét Nam;

- Céng bao; Website Chinh phu;

- Céng thong tin dién tir Bo Tu phap;

- Luu: VT, Cuc BTTP.
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