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Ky bcn Uy ban nhan dan tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /54 /QDP-UBND Dién Bién, ngay gy thang 02 nim 2023
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
linh vue HO tich thugc pham vi, chirc ning quan ly
cia S¢ Tuw phap tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Cdn cit Ludt T chitc Chinh quyen dia phu"ong ngay 19 thang 6 nam
2015; Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cua Lugt To chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Cdan cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét thii
tuc hanh chinh,

Cén cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vin phong Chinh phii hiedng dan thi hanh mét sé6 quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mét ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Tiép theo Quyét dinh s6 2184/QD-UBND ngay 29/11/2022 ciia UBND
tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh
chinh dwoc sia doi, bo sung trong linh vuc hé tich thuc hién tai co quan dang
ky ho tich thuéc pham vi chirc nang quan ly cua So Tw phdp tinh Dién Bién;

Theo dé nghi cia Gidm doc S6 Tuw phdp tai To trinh so 116/TTr-STP ngay
02/02/2023.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 Quy trinh ndi bd trong
giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc H9 tich thudc pham vi, chirc ndng quan
ly cua S& Tu phép tinh Dién Bién.

Piéu 2. Bii bo quy trinh s 29 phan VII, quy trinh s6 15 phan VIII ban
hanh kém theo Quyét dinh s 248/QD-UBND ngay 04/03/2021 ctia UBND
tinh phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham
vi, chltc ndng quan ly cua S& Tu phép tinh Dién Bién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S& Tu phap; Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran



.

trén dia ban tinh va cac td chire, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhian:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (Vian phong Chinh pha);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh (Sé TT&TT);
- TT Tin hoe-Cong bdo (VP UBND tinh); |

- Luu: VT, KSTT.
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C HQ TICH

1. Quy tr.
Thu tuc

Trinh tw - Thoi gian

cic bude Noi dung cong viée Trach nhiém xir Iy cong viéc (ngay lam Két quéd/sin pham

thuce hién viéc)
- Cong chirc tiép nhan ho so tai B phén
mot ctra c6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du, thong nhét, hop 1é cua
ho so:
+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thuc o o .
hién tlep nhan hd so. Néu sau 15 gio thi - Mau s6 01. Gidy ti€p nhén ho
co Phleu hen, tra két qua cho ngudi c6 ) ) so va hen tra két qua
yéu cau trong ngay lam viéc tiép theo B phén Tiép nhan va Tra ket qua

Rl + Truong hop ho so con thiéu thuc hién 5:20 )3;; phap; UBND e hyen, Trong gid | - Mau s6 02. Phié‘u yéu cau bd
hudng dan bo sung ho so. P hanh chinh | sung, hoan thi¢n ho so
+ Trudng hop hd so khéng hop 18, tir - Méu 56 03. Phiéu tir chéi tiép
chéi tiép nhén giai quyét hd so. nhan giai quyét ho so
- Chuyén hd so ’(chuyen thanh tai liéu o ) i
dién tr trén h¢ thong mot cira dién tir cla - Mau s6 05. Phi€u kiém soat
tinh) dé cong chirc 1am coéng tac ho tich qua trinh giai quyét ho so
xtr ly
Buéc? | Thim dinh hd so - Cong chirc — Lanh dao Phong Du thao Ban sao trich luc hd

Hanh chinh tu phap S& Tu phap

tich
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- Cong chire Phong Tu phép cp huyén
- Céng chire tu phap h tich cap xa

- Lanh dao S¢& Tu phéap
Budce 3 | Xem xét, ky duyét - Lanh dao phong Tu phap cip huyén
- Lanh dao UBND cép xi
Tr kot qui; 3 . .| BO phan Tiép nhan va Tra két qua
Buscd |- Thuc hién vao so theo ddi ho so, tra két o :

qua ky nhén két qua.
- Trudng hop qua han giri vin ban xin 15i

(S6 Tu phap; UBND cap huyén,
cap xa)

Ban sao trich luc ho tich

- Mau sb 06. S6 theo ddi hd so (td
chirc, ¢4 nhan ky nhén két qua).

- MAu sb 04. Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua.

Téng thoi han giai quyét TTHC: Trong ngay co quan t chirc tiép nhin hodc trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan sau 15 gio.

2. Quy trinh sé 02
Thi tuc: Xdc nhan thong tin ho tich

Trinh tw
cac bwée

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
(ngay lam

Két qua/san pham

thue hién viéc)
- Céng chirc tiép nhén ho so tai B phén
mdt cira c6_trach nhiém kiém tra tinh
chinh xéac, day du, thong nhat, hop 1€ cua
ho so:
, + Trudmg hop hé so déy di, hop 1¢ thyc | BO phan Tiép nhan va Tra két qua | - i | - Mau s6 01. Gidy tiép nhn ho
Bude 1| hign tiép nhan ho so. (86 Tu phap; UBND cap huyén, | . "5c b | sova hen tra két qua

+ Truong hop ho so con thiéu thuc hién
hudng dan bo sung ho so.

+ Truong hop hd so khong hop 1€, tur
chéi tiép nhan giai quyét ho so

cap xa)

- Mau s6 02. Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so

- Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so




- Chuyén hd so (chuyén thanh tai liéu
dién tir trén hé théng mot ctra dién tir cia
tinh) dé cong chirc lam céng tac ho tich
xur ly

- Mau sb 05. Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so

- Cong chic — Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap S& Tu phap —

- Trudmg hop qua han giri van ban xin 15i

: B o g B Lanh dao 02 ngay lam | Dy thio vin ban xac nhén
Buge 2 | Tham dinh ho so - Cong chic Phong Tu phéap cép viéc thong tin ho tich
huyén
- Céng chirc tir phap ho tich cip xa
- Lanh dao Sé Tu phéap
Bubc3 | Xem xét, ky duyét - Lanh dao phong Tu phap cip | 01 ngdylam | Vian ban xdc nhén thong tin hd
’ j huyén viéc tich
- Lanh dao UBND cép xa
g 4By - Mau s6 06. S6 theo ddi hd so
Tra két qua: - p
il o . | (5 chire, cé nhain k§ nhin két
Buscd |- Thyc hién vao so6 theo ddi ho so, tra két B6 phan Tiép nhan va Tra kit qu Trong gio qui)
qué ky nhén két qua. 0 Phail Tiep e 4 hanh chinh '

- Mau s6 04. Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngdy lam viéc. Truong hop phai kiém tra, xac minh thi thai han ¢6 thé kéo dai nhung khong qua 10
ngay lam viéc

Ghi chu:

- P6i véi ho so tlep nhan truc tuyen trén hé thong Mot ctra dién tir cua tinh thue hién luu céc biéu mau trén hé thong dién tir.

- Poi véi hd so tiép nhén truc tiép trén hé thong Mot cira dién tir cua tinh thue hién s hoa hd so va xur Iy Iuu quy trinh giai quyét, biéu
mau trén hé thong dién tur.
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