VAN BANBEND IEN U / Ky boi Uy ban nhan dan tinh Dién Bién
TR.Dién Bién 5, Tinh Dién Bién

6202 Nep{OBANCSAIAN DAN CONG HOA XA H(WHU NGHIA VIET NAM

TiNH PIEN BIEN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ol4§ /QD-UBND Dién Bién, ngay fythdng 3 néim 2021
QUYLT PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
thuoc pham vi, chire ning quan ly ctia S& Tw phap tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DIEN BIEN

Can ik Ludt To chite Chinh quyén dia phurong ngay 19 théng 6 ndm 2015;

Céin cir Ludt siva doi, b6 sung mot s6 dieu ciia Ludt To chire chinh ngzén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cia
Chinh phit vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thil
tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 ciia
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cir Quyét dinh sé 131/0P-UBND ngay 02/02/2021 cia Uy ban nhdn
dén tinh Dién Bién vé viéc cong bé bo sung danh muc thu tuc hanh chinh duoc
chudn héa thuée pham vi, chitc ndng quan 1y ciia S6¢ Tu phdp tinh Dién Bién;

Theo dé nghi cua Giam déc S6 Tu phap.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 236 quy trinh ndi bd giai
quyét tht tuc hanh chinh thudc pham vi, chic niang quan ly ctia S& Tu phap
tinh Dién Bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé
Quyét dinh s6 537/QD-UBND ngay 11/6/2019 ctia UBND tinh ban hanh Quyét
dinh Phé duyét Quy trinh noi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
pham vi, chirc nang quan ly ciia S& Tu phép tinh Pién Bién.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc S¢ Tu phap;
Chu tich UBND cac huyén, thi x&, thanh phé; Chu tich UBND cac x&, phuong,
thi tran va céc t6 chlic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phu);

- Lanh dao UBND tinh;

- Cac co quan chuyén mon thude UBND tinh;

- TT Cong bao — Tin hoc Van phong UBND tinh
- Luu: VT, KSTT.Q/
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VE,WHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TREN DPIA BAN TINH PIEN BIEN
C 4 Winh sé,glﬁA)/QB- UBND ngay O thang 3§ ndm 2021 ciia Chi tich UBND tinh Pién Bién)

’ NH NQIB( YYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CO QUAN, TO
CHUC PANG QUAN LY £

1. Quy trinh sé: 01

Thii tuc: Cép bén sao tir s6 géc.

. . " Thoi gian . 2
Triuh frvichfie Noi dung cong vie Trach nhiém xir Iy cong viée L Két qui/san phim
thwe hién ) (ngay lam viéc)
- Tiép nhan hd so : ) - M&u 02; Mau 03
Budce 1 e B0 phén ti€p nhén va tra két qué 5
- Chuyén hd so © puat tiep Tian va fra X6t qua - Méu 05
Budc 2 Thim dink kb s Ch}lyen vien phong Hanh chinh tu Du thdo Bdn sao dugc cap tir so
phap goc
Budce 3 Pl:le d},lye‘:t bkt qua film. Ginb, Lanh dao phong Hanh chinh tu phdp | Trong gi& hanh | Ban sao duoc cp tir s6 gbe
trinh 1&nh dao S& chinh
Budc 4 Xem x¢t, ky duyét Lanh dao S¢& Béan sao duoc ca“ip tir s& gdc
- Thyc hién Méu 06, tra két qua
; ; . v nhan két qua.
Buéc 5 Tra két qua B6 phin tiép nhén va trd két qua s Rt
- Truong hop qué han gri van ban
xin 16i (Mau 04)
Tong thoi han gidi quyét TTHC | Trong ngay co quan t6 chire tiép nhin hoic trong ngdy 1am viée tiép theo, néu tiép nhén sau 15 gid.
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IL. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CO QUAN
CHUYEN MON THUQC UBND TINH

1. Quy trinh s6:01
Thii tuc Gidi quyét yéu ciu boi thwong tai co quan triec tiép qudn Iy ngwoi thi hanh cong vu giy thigt hai

Trinh tw —_
) A A . A A ié i y Tho.l lan i i g . R
cac bwéce Noi dung cong viéc TraCh,\nh“'aT xir Iy « 8 n Két qui/san pham
thure hién cong vi¢e (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép nhan hé so Bo phan tiép nhan va | Trong gi6  hanh | - Mu 01; Mau 02; MAu 03
- Chuyén ho so tra két qua chinh - Mau 05
Budrc 2 Tham dinh hd so Chuyén vién, Lanh dao | 02 ngay
phong
Budce 3 Thu ly hd so, ctr nguoi giai quyét bdi thudng Chuyén vién, Lanh dao | 01 ngay
phong
Budc 4 Dé xuét tam g kinh phi Chuyén vién, Lanh dao | 01 ngay Vin ban dé xuét
phong
Bude 5 Vén ban d& nghi co quan tai chinh ¢6 tham | Chuyén vién, Lanh dao | 02 ngay Van ban glri co quan Tai chinh
quyén tam Gng kinh phi d€ chi tra cho nguoi
yéu cau boi thudng
Budc 6 Co quan tii chinh c6 trach nhiém cp kinh phi cho | Chuyén vién, Lanh dao | 07 ngay Vin ban cap kinh phi
co quan gidi quyét boi thuong
Budce 7 Xac minh thiét hai Chuyén vién, 1anh dao | 15 ngay Vin ban xac minh
Budce 8 Bao cdo xac minh Chuyén vién, lanh dao | 02 ngay Béo c4o xdc minh
Budc 9 Thuong lvong Chuyén vién, ldnh dao | 10 ngay Bién ban thuong lugng
Bude 10 Dy thao quyét dinh bdi thuong giri cho ngudi | Chuyén vién, lanh dao | 05 ngay Quyét dinh bdi thuong
yéu cau
Budce 11 Tra két qua B6 phan tiép nhan va | Trong gid hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky
tra ket qua chinh nhan két qua.
- Truong hop qua han giti van ban
xin 161 (Mau 04)
Téng thoi han gidi quyét TTHC 45 ngay lam viée




2. Quy trinh sé: 02
Thii tuc Phuc hoi danh duw

Trinh tw
cac budéc
thire hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xw ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Budce 1

- Tiép nhan hd so
- Chuyén hd so

Bd phén tiép nhdn va
tra ket qua

Trong gio
chinh

hanh

- Mau 01; Mau 02; Miu 03
- MAu 05

Bude 2

Thém dinh hd so,

Chuyén vién, Lanh dao
phong, Lanh dao So
phu trach

15 ngay

- Buéi tre tiép xin 181 va céi chinh
cong khai;

- Ding bao xin 16i va cai chinh
cong khai trén 01 t& bao trung wong
va 01 t& bao dia phuong noi nguoi
bi thi€t hai cu trt trong truong hop
ngudi bi thiét hai 1a cd4 nhin hodc
noi dit tru s¢ trong truwong hop
nguodi bl thiét hai la phap nhéan
thuong mai trong 03 s lién tiép;
ding tai ndi dung xin 16i va cai
chinh cong khai trén Cbng thong
tin dién t¢r (néu cé) cua co
quan truc tiép quan 1y ngudi thi
hanh cdng vu gdy thiét hai.

Budce 3

Tra két qua

Bo phén tiép nhin va
tra két qua

Trong gio
chinh

hanh

- Thyc hién Méu 06, tra két qua ky
nhan két qua.

- Truong hop qua han gui van ban
xin 101 (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




3. Quy trinh so: 03
Thii tuc Bé nhiém gidm dinh vién tw phdp

Trinh ty
cac buodc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Bude 1 - Tiép nhén ho so B phan tiép nhan va | Trong gid hanh | - MAu 01; Méu 02; M4u 03
- Chuyén hd so tra két qua chinh - MAu 05
Buréc 2 Thém dinh hd so, gti hd so S& Tu phap phdi | Linh dao Co quan | Khéng quy dinh Vin ban yéu cau phéi hop, 1o
hop tham dinh cf}uyén mon, Lanh dao trinh, du thao quyét dinh bb nhiém,
S¢ Tu phap hd so bd nhiém hofic van ban tir
chodi
Budc 3 Trinh UBND tinh UBND tinh 20 ngay Quyét dinh bd nhiém
Budc 4 Tra két qua B phan tiép nhan va | Trong gid  hanh | - Thye hién Mau 06, tra két qua ky
tra két qua chinh nhan két qua.

- Trudng hop qué han gii vin ban xin
16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc

4. Quy trinh s0: 04
Thii tuc Mién nhigm gidm dinh vién tw phdp

Trinh ty
cic bwoc
thwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cdng viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san phém

Budc 1

L4p hd so mién nhiém

Co quan chuyén moén

Budce 2

Tham dinh hd so, giri hd so S& Tu phap phdi
hgp tham dinh

Lanh dao co quan
chuyén moén, Lanh dao
So Tu phap

Khéng quy dinh

Ho6 so mién nhiém

Vin ban yéu cau phoi hop, to trinh,
du thdo quyét dinh mién nhi€ém, hd
so0 mién nhiém hodc vin ban tu




choi

Bude 3 Trinh UBND tinh thim dinh UBND tinh 10 ngay Quyét dinh mi&n nhiém
Budc 4 UBND tinh ra quyét dinh hodc vin ban tir chéi | UBND tinh Trong gid hanh | Quyét dinh mién nhiém hodc vin
chinh ban tir choi

Toéng thoi han gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

III. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
1. Quy trinh sé: 01
Thii tuc Xdc dinh co quan gidi quyét boi thuong

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buéc 1 - Tiép nhan hd so Céng chirc tai BO phén | Trong  gid hanh | - M&u 01; Méu 02; Mau 03
- Chuyén hd so tiép nhén va trd két qua | chinh - Mau 05

Buée 2 Théam dinh, tra ciru thong tin, Du théo van ban, | Chuyén vién Phong | 3 ngay Van ban xdc dinh co quan giai
Trinh Lanh dao S¢, Lanh dao phong Hanh Chinh tu phép quyé€t boi thuong.

Buéce 3 Phé duyét va ky van ban xdc dinh co quan giai | Lanh dao Phong Hanh | 1 ngdy Vian ban xac dinh co quan giai
quyét boi thuong Chinh tu phap quyét boi thudng.

Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 1 ngay Vian ban xéc dinh co quan giai

quyeét boi thudng.
Budc 5 Tra két qua Cong chirc tai Bo phén | Trong gi¢ hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky
tiép nhén va trd két qua | chinh nhan két qua.

- Trudong hop qua han gui van ban
xin 16i (Mau 04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc




2. Quy trinh sé: 02

Thii tuc Céip Phiéu Iy lich tw phdp cho cong dan Vigt Nam, ngwoi nwée ngodi dang cw trii tai Viét Nam
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Trinh tw

A ié i 1y Thoi gian . .
cac bwoc Noi dung cong viéc TraChﬂnhleT Xk Iy o ! . Két qua/san pham
thuce hién Cong vigc (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép nhén hd so Bo phan tiép nhdn va | Trong gié  hanh | - Mu 01; Mau 02; Mau 03
- Chuyén hd so tra két qua chinh - MAu 05
Budc 2 Thém dinh, tra ciru théng tin, Dy thao phiéu x4c | Chuyén vién Phong | 1 ngay Phiéu x4c minh thong tin LLTP
minh, Trinh Lanh dao S&, Lanh dao phong Hanh Chinh tu phap
Budc 3 Phé duyét va ky phiéu, Dé nghi xdc minh LLTP | Lanh dao Phong Hanh | 1 ngay Phiéu xac minh théng tin LLTP
Chinh tu phap
Budc 4 Xéc minh 1y lich tu phap tai c4c co quan Trung tAm LLTP quéc | 7-9 ngdy lam viéc | Phiéu théng bo két qua x4c minh
gia, Cong an tinh, B
qudc phong
Budce 5 Nhan thong bao két qua xac minh, vao sb cbng | Van thu, Chuyén vién | 1 ngay Phiéu LLTP sé 1, s6 2 va van ban
van dén, dé xuat y kién gidi quyét va Lanh dao phong dé nghi phoi hop xéc minh vé diéu
Hanh Chinh tu phap kién duong nhién x6a an tich
Budc 6 xdc minh vé diéu kién duong nhién x6a 4n tich | Xac minh LLTP tai Uy | 7 ngay lam viée Mau phiéu tra 10 két qua xdc minh
ban nhén dan cép xa, ve dieu kién duong nhién xdéa én
Toa an, Viér} kiém sat, tich
Co quan diéu tra, Co
quan thi hanh an dén su
(Khi c6 yéu cau)
Budc 7 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 1 ngay Phiéu LLTP s6 1, s6 2
Bude 8 Tra két qua Bo phén tiép nhdn va | Trong gio  hanh | - Thyc hién MAu 06, tr két qua ky
tra két qua chinh nhén ket qua.

- Truong hop qua han gii van ban
xin 161 (Mau 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

10- 15 ngay lam viéc




3. Quy trinh sb: 03
Thii tuc Ciip Phiéu Iy lich tw phdp cho co quan tién hanh 16 tung (d6i twong la cong din Viét Nam, ngwoi nudc ngoai dang cw tri tai Viét Nam)

T

Trinh ty

: s i ' ]
ciac budce N6i dung cong viéc TrachAnhlgT Xt Iy ) 0‘{ glali Két qua/sian pham
thwe hién cong viee (ngay lam viéc)
Budc 1 - Tiép nhan hd so Bo phan tiép nhén va | Trong gid hanh |- M&u 01; MAu 02; MAu 03
- Chuyén hd so tréd két qua chinh - Méu 05
Budrc 2 Thém dinh, tra ctru théng tin, Dy théo phiéu xéc | Chuyén vién Phong | 1 ngay Phiéu xac minh thong tin LLTP
minh, Trinh Lanh dao S¢, Lanh dao phong Hanh Chinh tu phap
Buée 3 Phé duyét va ky phiéu, D& nghi x4c minh LLTP | Lanh dao Phong Hanh | 1 ngay Phiéu x4c minh thong tin LLTP
Chinh tu phap
Budce 4 X4ac minh ly lich tu phéap tai cac co quan Trung tdm LLTP quéc 3-7 ngay lam viéc Phiéu thong bao két qua xac minh
gia, Cong an tinh, Bo
qudc phong
Budc 5 Nhn théng bao két qua xéc minh, vao s6 cong | Van thu, Chuyén vién | 1 ngay Phiéu LLTP s6 1, sb 2 va vin ban
van dén, dé xuat y kién giai quyét va Lanh dao phong de nghi phoi hop xac minh vé diéu
Hanh Chinh tu phép kién duong nhién xéa an tich
Buéc 6 xac minh vé& diéu kién duong nhién x6a 4n tich | Xac minh LLTP tai Uy | 3-7 ngdy lam vigc | MAu phiéu tré 161 két qua xac minh
ban nhén dan cap xa, ve diéu kién duong nhién xdéa an
Toa an, Viér} kiém sat, tich
Co quan diéu tra, Co
quan thi hanh én dén sy
(Khi ¢6 yéu cau)
Budc 7 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 1 ngay Phiéu LLTP s6 1, s6 2
Budc 8 Tra két qua Bo phan tiép nhén va | Trong gio hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky
trd két qua chinh nhan két qua.

- Trudng hop qua han giri vdn ban
xin 16i (Mau 04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

10- 15 ngay lam viéc




4. Quy trinh sb: 04

Thii tuc Cép Phiéu Iy lich tw phdp cho co quan nha nwéc, t6 chiec chinh tri, té chicc chinh tri - xd hi (d6i twong la cong dan Viét Nam,
nguwoi nwéc ngodi dang cu tri ¢ Viét Nam).

8

Trinh tw ‘ 3 o N
: é Thoi . 2
cac bude Noi dung cong viée T"‘“’Z‘a‘:‘h's;gcm ly . R Két qui/sin phim
thwe hién g vig (ngay lam viéc)
— Tiép nhén hé so Bo phén tiép nhin va | Trong gi¢  hanh | - Mau 01; Mu 02; Mau 03
uoe - Chuyén hd so tra két qua chinh - Méu 05
Buc 2 Tham dinh, tra ctru théng tin, Dy thdo phiéu xdc | Chuyén vién Phong | 1 ngay Phiéu x4c minh thong tin LLTP
Y0¢ 2 | minh, Trinh Lanh dao S&, Lanh dao phong Hanh Chinh tu phép
Buge3 | Phéduyétva ky phiéu, D& nghi xac minh LLTP | Lanh dao Phong Hanh | 1 ngay Phiéu x4c minh thong tin LLTP
e Chinh tu phap
X4c minh Iy lich tu phap tai cdc co quan Trung tim LLTP qudc | 3-7 ngay lam viéc | Phiéu thong bdo két qua xdc minh
Budc 4 gia, Cong an tinh, B
quoc phong
Nhan thong bao két qua xac minh, vao 5O cong | Van thu, Chuyén vién | 1 ngay Phiéu LLTP s6 1,862 va van ban
Buoc 5 | van dén, d€ xuat y kién giai quyet va Lanh dao phong dé nghi phoi hop x4dc minh vé di€u
Hanh Chinh tu phap kién duong nhién x6a dn tich
xéc minh vé diéu kién duong nhién x6a an tich | Xéc minh LLTP tai Uy | 3-7 ngdy lam viéc | MAu phiéu tra 10i két qud xédc minh
ban nhan dan cdp x4, vé dieu kién duong nhién xdéa an
Budc 6 Toa an, Viél} kiém sat, tich
. Co quan dieu tra, Co
quan thi hanh an dén su
(Khi ¢6 yéu cau)
Bude 7 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 1 ngay Phiéu LLTP 6 1, s6 2
Tra két qua Bo phdn tiép nhan va | Trong gi& hanh | - Thyc hién Mau 06, trd két qué ky
) trd két qua chinh nhén két qua.
Bude 8 5 y s
- Truong hop qua han guri van ban
xin 16i (Mau 04)
Tong thoi han gidi quyét TTHC 10- 15 ngay lam viée




5. Quy trinh s6: 05

Thii tuc Nhdp quoc tich Viét Nam;

Trinh ty
cac bwdce
thuc hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Két qua/san phim

At | Tiép nhén hd so B¢ phan tiép nhan va | Trong gid hanh | - MAu 01; MAu 02; Miu 03
- Chuyén hd so tra ket qua chinh - Mau 05
Tham dinh hé so Chuyén vién phong | 05 ngay Vian bén
Hanh Chinh tur phép,
Budc 2 Lanh dao phong Hanh
Chinh tu phép, Lanh
dao S& phu trach
Budc3 | Xéc minh hd so tai Cong an tinh Cong an tinh 30 ngay Vin ban
Hoan thién hd so trinh UBND tinh Chuyén vién phong | 10 ngay Vin ban/to trinh
Hanh Chinh tu phap,
Buéc 4 Lanh dao phong Hanh
Chinh tr phéap, Lanh
dao S¢ phu trach
Buses | O quyét hd so tai UBND tinh Chuyén vién, Lanh dao | 10 ngay Vin ban/td trinh
UBND tinh
Buéc 6 | Tra két qua B phan tiép nhén va | Trong gio  hanh | - Thyc hién Mau 06, tra két qua ky
tra két qua chinh nhan két qua.

- Truong hop qué han giri vén ban
xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

Nhip quéc tich Viét Nam: 55 ngay gidi quyét tai sé




6. Quy trinh so: 06
Thii tuc Tro lai quéc tich Viét Nam ¢ trong nuwéc;
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Trinh tw " - - N
: Thoi . 5
cac bwdc Noi dung cong viéc Tracllﬁ?lhli?;cxw ly 3o I3 gla]TA Két qué/san pham
thue hién g VIE (ngay lam viéc)
Budc 1 - Tiép nhan hd so Cong chirc tai BY phan | Trong  gid  hanh | - Mau 01; Méu 02; Mau 03
- Chuyén hﬁ SO tlép nhéin va tra két qua chinh = Mg’iu 05
Buéc 2 Thim dinh ho so Chuyén vién phong | 05 ngay Vin ban
Hanh Chinh tu phap,
Lanh dao phong Hanh
Chinh tu phap, Lanh
dao S¢ phu trach
Budce 3 Xéc minh ho so tai Cong an tinh Cong an tinh 20 ngay Vin ban
Budéce 4 Hoan thién ho so trinh UBND tinh Chuyén vién phong | 05 ngay Vin ban/to trinh
Hanh Chinh tu phép,
Lanh dao phong Hanh
Chinh tu phdp, Lanh
dao S& phu trach
Budc 5 Giai quyét ho so tai UBND tinh Chuyén vién, Lanh dao | 05 ngay Vin ban/ty trinh
Budc 6 Doi thim tra hd so tai bd tu phap Bo Tu phap 10 ngay Quyét dinh cho tré lai qudc ticl}
Viét Nam cia Chu tich nude, tra ho
S0.
Bude 7 UBND tinh tiép nhan lai hd so Chuyén vién, lanh dao | 05 ngay Van ban hudng dan ngudi xin tro
UBND tinh lai quoc tiqh bo sung ho so va hoan
thién du diéu kién
Buadc 8 Truong hop trude day dwong su dang ky khai | So Tu phéap Ngay sau khi nhan |- Thuc hién Mau 06, tra két qua ky

sinh tai UBND cép huyén hoic UBND cap XA
S& Tu phép co trdch nhiém théng bao tiép cho
UBND cép huyén, Uy ban nhén dan cap x4, noi
da dang ky khai sinh dé ghi chti vao S6 ding ky

dugc thong bao cua
Bo Tu phap

nhan két qua.

- Truong hop qua han gii vin ban
xin 161 (Mau 04)




i

| khai sinh. | |

Tong thoi han gidi quyét TTHC 50 ngay (65 ngay giai quyét & B§ Tu phap)

7. Quy trinh sé: 07
Thii tuc Théi quéc tich Viét Nam & trong nuwde

Trinh ty _—
' A iém xir Iy Thoi gian ; 3
cac budc No¢i dung cong viéc TraCh,nhlgT xir ly . & o Két qud/san pham
thue hién i cong viee (ngay lam viéc)
Buéc 1 - Tiép nhan hd so B phan tiép nhdn va | Trong gid  hanh | - Miu 01; MAu 02; MAu 03
- Chuyén hd so tra ket qua chinh - MAu 05
Budc 2 Tham dinh hd so Chuyén vién phong | 05 ngay Vian ban
Hanh Chinh tu phap,
Lanh dao phong Hanh
Chinh tu phép, Lanh
dao S& phu trach
Budce 3 Xac minh hé so tai Cong an tinh Cong an tinh 15 ngay Vin ban
Budc 4 Hoan thién hd so trinh UBND tinh Chuyén vién phong | 05 ngay Vén ban/to trinh
Hénh Chinh tu phap,
Lanh dao phong Hanh
Chinh tu phép, Lanh
dao S& phu trach
Buéce 5 Giai quyét hd so tai UBND tinh Chuyén vién, Lanh dao | 05 ngay Vin ban/to trinh
UBND tinh
Budc 6 Giai quyét hd so tai Bo Tu phép Bo Tu phap 45 ngay Quyét dinh cho thdi quéc tich Viét
Nam cua Chu tich nudc
Budc 7 Tra két qua Bo phan tiép nhan va | Trong gid  hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky
trd két qua chinh nhén két qua.
- Trudng hop qua han giri védn ban
xin 16i (MAu 04)
Téng thoi han giai quyét TTHC 75 ngay lam viéc
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8. Quy trinh sb: 08
Thii tuc Cap gidy xdc nhin la nguwoi goc Viét Nam

Trinh tw \ ‘n S oy
cac bu'(’)"c Noi dung cong viéc TraChﬂnhlgT X ky Thm glali Két qua/san phfim
thue hién cong viec (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép nhan hd so Bo phéan tiép nhan va | Trong gid hanh | - Mau 01; Miu 02; Mau 03
- Chuyén ho so tra két qua chinh - Mau 05
Budc 2 Théam dinh ho so Chuyén vién phong |01 ngay Vin ban
Hanh Chinh tu phap,
Lanh dao phong Hanh
Chinh tu phap, Lanh
dao S& phu trach
Budc 3 Xéc minh hd so Céng an tinh, Bd Tu | 03 ngay Vin ban
phap
Bugc 4 Cép gidy xdc nhan Chuyén vién phong |01 ngay Gidy x4c nhan 1d ngudi gbe Viét
Hanh Chinh tu phép, Nam; Gidy xdc nhin c¢6 quéc tich
Lanh dao phong Hanh Viét Nam
Chinh tu phap, Lanh
dao S& phu trach
Bude 5 Tra két qua Bo phan tiép nhan va | Trong gid hanh | - Thye hién Mau 06, tra két qua ky
tra két qua chinh nhén két qua.

- Truong hop qua han gui van ban
xin 161 (Mau 04)

Tong thoi han giai
quyet TTHC

1. Cép gidy xac nhén la ngudi gbe Viét Nam: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18; 15 ngay lam viée déj Vi
truong hop khong du co s¢ xdce dinh quoc tich Vit Nam (Thoi gian (ngay lam viéc)(ngay lam viéc)thuce t€ gidi quyét ho
s0 tai co quan co thim quyén).




9. Quy trinh s6:09
Thii tuc Cip gidy xdc nhin cé quic tich Viét Nam & trong nuée
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Trinh tw -
; ich nhiém xir Iy Th , .

cac buéce Noi dung cong viéc TraChAnh“?T Xl ly . 01 glai Két qui/san pham

thwe hién cong viec (ngay lam viéc)

Buéc 1 - Tiép nhan hd so B phén tiép nhan va | Trong gid hanh | - MAu 01; MAu 02; MAu 03

- Chuyén hd so tra két qua chinh - Miu 05

Budc 2 Tham dinh hé so Chuyén vién phong | 01 ngay Vin ban
Hanh Chinh tu phap,
Lanh dao phong Hanh
Chinh tu phap, Lanh
dao S¢ phy trach

Buéce 3 Xéc minh hé so Céng an tinh, B& Tu | 03 ngay Vin ban
phap

Budc 4 Cép gidy xac nhéan Chuyén vién phong | 01 ngay Gidy xac nhin c6 qudc tich Viét
Hanh Chinh tu phap, Nam
Lanh dao phong Hanh
Chinh tu phép, Lanh
dao S& phu trach

Buée 5 Tra két qua B& phén tiép nhan va | Trong gid  hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky
tra két qua chinh nhan két qua.

- Truong yop qud han giri van ban
xin 16i (Mau 04)

Tong thoi han gidi quyét
TTHC

tai co quan ¢6 thim quyén).

Cap gidy xac nhan c6 quéc tich Viét Nam & trong nuge: 05 ngay lam vige, ké tir ngay nhén hd so ddy du va hop I¢; 15 ngay lam viée
dbi voi truong hop khong dii co s¢ xac dinh quoc tich Vigt Nam (Thoi gian (ngay lam viée) (ngay 1am viéc) thuc té gidi quyét hd so




10. Quy trinh s6:10
Thii tuc Ddng ky lai viéc nudi con nudi co yéu to nudc ngodai
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Trinh tuw
cac buwodce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy
cong viéc

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Budc 1 - Tiép nhén ho so Bo phén tiép nhan va | Trong gio  hanh | - MAu 01; Méu 02; Mau 03
- Chuyén hd so tra ket qua chinh - MAu 05
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong | 1 ngay H6 so dang ky lai viéc nudi con
Hanh chinh Tu phéap nuoi
Budc 3 Phé duyét két qua thdm dinh, trinh lanh dao S& | Lanh dao Phong Hanh | 1 ngay H6 so diang ky lai viéc nudi con
chinh Tu phap nudi
Budc 4 Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam con nudi | Lanh dao UBND tinh | 3 ngay Quyét dinh cho tré em Viét Nam
nudce ngoai lam con nudi nude ngoai
Buéc 5 Tra két qua Bo phan tiép nhan va | Trong gio hanh | - Thyc hién Mau 06, tra két qua ky
trd ket qua chinh nhéan két qua.

- Truong hop qué han gui van ban
xin 161 (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

5 ngay lam viéc

11. Quy trinh sé: 11

Thii tuc Gidi Quyét viéc ngwoi nwde ngodi thuong trii & Viét Nam nhin tré em Viét Nam lam con nui

Trinh tw

xs P Tra iém xir ly Thoi gian P 2

cac buoe Noi dung cong viéc raCh,nh“‘aT i Lo : . Ket qui/san pham

thue hién cong viee (ngay lam viéc)

Bude 1 - Tiép nhén hd so Bo phan tiép nhan va | Trong gio  hanh | - Mu 01; MAu 02; MAu 03
- Chuyén hd so tra két qua chinh - Mau 05

Budc 2 Thém dinh hd so, ldy v kién cta nhiing ngudi | Chuyén  vién phong | 16 ngay Ho so giai quyét viéc nudi con nudi
¢ lién quan Hanh chinh tu phap

Budc 3 Kiém tra ho so, trinh linh dao S& Lanh dao phong Hanh | 2 ngay Hb so giai quyét viéc nudi con nudi
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chinh tu phép
Budce 4 Xem xét, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢ 2 ngay HO so giai quyét viéc nudi con nudi
Budc 5 Xem xét, ra Quyét dinh cho tré em Viét Nam | Lanh dao UBND tinh | 15 ngay Quyét dinh vé viéc cho tré em Viét
lam con nudi nude ngoai Nam lam con nudi nuéc ngoai
Buéc 6 T6 chirc 1€ giao nhén con nudi S& Tu phap Trong gid  hanh | - Thyc hién Méu 06, trd két qua ky
chinh nhén két qua.
- Truong hop qud han giri van ban
xin 16i (Mau 04)
Tong thoi han gidi quyét TTHC 35 ngay

12. Quy trinh sé: 12

Thu tyc Cdp gidy xdc nhin cong din Vigt Nam thuwong trii ¢ khu vire bién gici di diéu kién nhin tré em ciia nuwéc ldng giéng cir trii ¢ khu viee
bién gioi lam con nudi

tra két qua

Trinh ty g s
£ ; ié ¥ 1y Thoi gian ; "
cac bude Noi dung cong viéce Trachﬂnhle{xj - o g o Keét qua/san pham
thue hién cong vige (ngay lam viéc)
Buée 1 - Tiép nhan hd so Bo phan tiép nhan va | Khéng quy dinh - Mau 02; Mau 03
- Chuyén hd so tra két qua - MAu 05
Buéc 2 Thim dinh hd so Chuyén vién phong Hb so du didu kién nhan nudi con
hanh chinh tu phéap nuoi
Budce 3 Két qua thim dinh, trinh linh dao S& Lanh dao Phong Hanh | Trong ngay Hb so du didu kién nhan nudi con
chinh tu phép nudi
Budce 4 Xéc nhén du diéu kién nudi con nudi Léanh dao S& Gidy xdc nhdn cong dan Viét
Namthuong tra & khu vuce bién gidi
du diéu kién nhan tré em cua nudc
lang giéng cu tri & khu vuc bién
gidi lam con nudi
Budc 5 Tra két qua B6 phan tiép nhan va - Thuc hién MAu 06, tra két qua ky

nhan két qua.
- Truomg hgp qua han giri vén ban
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\ \ [ xin 161 (MAu 04)
Tong thoi han gidi quyet TTHC Khong quy dinh ngay
13. Quy trinh so: 13
Thii tuc Pang ky lam hoa gidi vién thwong mai vu viéc
Trinh tw ; - 5 g o
cac bwoe N¢i dung cong viéc TraCh,\nhlgT xarly T_‘hb': gla]{,‘ Két qua/san phém
thwe hién cong viec (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép nhén ho so Cong chuc tai B phan | Trong  gi  hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
- Chuyén ho so tiép nhén va trd két qua | chinh - M3u 05
Budc 2 Thim dinh ho so Chuyén vién Phong B6 | 3 ngay Du thdo Vén ban théng bao
trg tu phap
Budce 3 Phé duyét két qua thAm dinh, trinh lanh dao S& | Lanh dao Phong B6 trg | 2 ngay Du thdo Vian ban thong bao
tu phap
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ 2 ngay Van ban thong béo

Budc 5 Tra két qua

C@ng chte tai B(f)’ phan | Trong gié¢  hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky
tiép nhén va tra két qua | chinh nhan két qua.

- Truomg hop qud han giri vén ban
xin loi (Mau 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

7 ngay

14. Quy trinh sé: 14

Thii tuc Ding ky hoat djng trung tim hoa giai thuwong mai sau khi dwoc By Tw phap cdp Gtay phép thanh lap; ding ky hoat dong Trung
tim hoa gidi thwong mai khi thay ddi tru sé ciia Trung tim hoa gidi thuwong mai tie tinh, thanh pho truc thupc Trung wong nay sang tinh, thanh

hé trwe thupe Trung wong khdc

Trinh tu Tréch nhié i 1V Thoi gian
cac budc Noi dung cong viéc o An I?T s 4 . & Két qua/san phf\m
thuc hién £ong vigc (ngay lam vigc)
Budce 1 - Tiép nhan ho so Cong chirc tai B phan | Trong  gio hanh | - MAu 01; Mau 02; Mau 03
- Chuyén hé so tiép nhéan va trd ket qua | chinh _ Mau 05
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Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong B | 6 ngay Du thao Gidy Pang ky hoat dong
tro tu phap
Buée 3 Phé duyét két qua thdm dinh, trinh 1anh dao S& | Lanh dao Phong Bé tro | 4 ngay Du thao Gidy Pang ky hoat dong
tu phap
Budce 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 5 ngay Gidy Pang ky hoat dong
Budc 5 Tra két qua Cong chire tai BO phdn | Trong  gid  hanh | - Thyc hién Mau 06, tra két qua ky
tiép nhan va trd két qua | chinh nhan két qua.
- Truong hop qué han giri vdn ban
xin 161 (Mau 04)
Téong thoi han giai quyét TTHC 15 ngay

15. Quy trinh sé: 15
Thii tuc Thay dbi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong cia Trung tam hoa gidi thuwong mai

Trinh tw

cac buée N§i dung cong viéc TréchﬁnhiéT - ’ljhOhf glar: Két qua/san phim
thuwe hién cong viee (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép nhén ho so Cong chitc tai Bo phan | Trong  gid  hanh | - Mu 01; Mau 02; Mau 03
- Chuyén hd so tiép nhén va trd két qua | chinh - Mau 05
Budc 2 Thém dinh h so Chuyén vién Phong Bé | 3 ngay Du thao Gidy ding ky hoat déng
trg tu phap
Budc 3 Phé duyét két qua thdm dinh, trinh lanh dao S& | Lanh dao Phong Bé tro | 2 ngay Du thao Gidy ding ky hoat dong
tu phap
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Gidy ding ky hoat dong
Bude 5 Tra két qua Cong chuc tai BO phén | Trong  gid  hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky
tiép nhén va trd két qua | chinh nhén két qua.
- Trudng hop qua han giri van ban
xin 161 (Mau 04)
Téng thoi han gidi quyét TTHC 7 ngay




16. Quy trinh sb: 16
Thii tuc Ding ky hoat dong ciia Chi nhdnh Trung tim hoa gidi thuwong mai

18

Trinh ty . ou
: 4 ém xir IV Thoi p "

cac bude Noi dung cong viéc Trach’\nhlgT R Ly o gla]i Keét qui/san pham

thye hién cong viee (ngay lam viéc)

Bude 1 - Tiép nhan hd so Cong chirc tai BO phdn | Trong  gid  hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03

- Chuyén ho so tiép nhan va trd két qua | chinh - M3u 05

Budrc 2 Théim dinh hd so Chuyén vién Phong B6 | 4 ngay Du thao Gidy ding ky hoat dong
tr¢ tu phap

Budc 3 Phé duyét két qua thAm dinh, trinh lanh dao S& | Lanh dao Phong Bb trg | 3 ngay Du théo Gidy ding ky hoat dong
tu phap

Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 3 ngay Gidy dang ky hoat dong

Bude 5 Tré két qua Cong chirc tai B§ phén | Trong gi0  hanh | - Thyuc hién Mau 06, tra két qua ky
tiép nhén va trd ket qua | chinh nhan két qua.

- Trudng hop qud han giri van ban
xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

10 ngay

17. Quy trinh s6: 17
Thii tuc Cip lai G'tay ding ky hoat dopng Trung tim hoa guu thwong mai, chi nhdnh Trung tim hoa gidi thuwong mai, chi nhanh Trung tim
hoa gidi thuwong mai, Gmy ding ky hoat dpng ciia Chi nhanh té chirc hoa gidi thuwong mai nwéc ngodi tai Viét Nam

Trinh tw i
3 s " - ich nhiém xir ly Thoi gian . . %
cac budce Noi dung cong viéc L Anmg?} Xirly Lo & . Két qua/sian pham
thure hién cong viee (ngay lam viéc)
Budc 1 - Tiép nhin hd so Cong chirc tai BO phén | Trong  gio  hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
- Chuyén hd so tiép nhéan va tra két qua | chinh _M3u 05
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong B6 | 2 ngay Du thao Gidy Ping ky hoat dong
trg tu phap
Budc 3 Phé duyét két qua thdm dinh, trinh lanh dao S& | Lanh dao Phong B6 trg | 1 ngay Du thio Gidy Pang ky hoat dong
tu phap
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Budc 4 Xem xét, ky duyét Léanh dao S& 2 ngay Gidy Pang ky hoat dong
Budc 5 Tra két qua Cong chire tai Bo phén | Trong  gid  hanh | - Thue hién Mau 06, tra két qua ky
tiép nhén va tra két qua | chinh nhan két qua.
- Truong hop qua han gri van ban
xin 101 (Mau 04)
Téng thoi han gidi quyét TTHC 5 ngay

18. Quy trinh sé: 18
Thii tuc Chiim diet hoat dong Trung tdm hoa gidi thuwong mai trong truwong hop Trung tim hoa gidi thiwong mai tw chim dit hoat dong

Trinh tw

A iém xir Iy Thoi gian : .
cac buée Néi dung cong viéc TraCh,nhlgT xir 1y . 0‘ . i Keét qud/san pham
thwe hién cong viece (ngay lam viéc)

Bude 1 - Tiép nhan hé so Cong chirc tai B phan | Trong  giod  hanh | - Mau 01; MAu 02; Méu 03

- Chuyén hd so tiép nhan va tra két qua | chinh - Mau 05

Budce 2 Tham dinh hd so Chuyén vién Phong B6 | 2 ngay Du théo van ban thong bao
trg tur phap

Budc 3 Phé duyét két qua thdm dinh, trinh 1anh dao S& | Lanh dao Phong Bé trg | 1 ngay Duy thao van ban thong bao
tu phap

Budéc 4 Xem x€t, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Vin ban thong bao

Buoc 5 Tra két qua Cong chire tai Bo phén | Trong  gi6  hanh | - Thyc hién Mau 06, tra két qua ky
tiép nhan va trd két qua | chinh nhan két qua.

- Truong hop qua han giri vin ban
xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

5 ngay




19. Quy trinh so: 19

Thii tuc Ding ky hoat dong ciia Chi nhdnh 10 chitc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwge By Tu phdp cip Gidy phép
thanh ldp; ding ky hoat dong ciia chi nhdanh 16 chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay dbi dia chi tru sé tir tinh, thanh pho

tric thupc Trung wong nay sang tinh, thanh pho I
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ire thugc Trung wong khdc

nhén va tra két qua

Trinh tw " ik T st ok
cac bm’)'-c Noi dung cong viéc LRt nhl?T s 1y g Thm glai Két qua/san phﬁm
thuc hién Yige (ngay lam viéc)
Budc 1 - Tiép nhén hd so Cong chirc tai Bo phén tiép | Trong giv hanh chinh - Mau 01; Miu 02; Méu 03
- Chuyén hé so nhén va tra két qua - MB3u 05
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong B& trg | 4 ngay Dur thao Gidy Pang ky hoat dong
tu phap
Buéc 3 Phé duyét két qua thdm dinh, trinh | Linh dao Phong Bé tro tu | 3 ngdy Du théo Gidy Pang ky hoat dong
lanh dao S¢ phép
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 3 ngay Gidy Pang ky hoat dong
Budce 5 Tra két qua Cong chue tai B phan tiép | Trong gio hanh chinh - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky

nhan két qua.

- Truong hop qua han gui van ban
xin 161 (Mau 04)

Tt;)ng thoi han giai quyét TTHC

10 ngay

20. Quy trinh s6: 20
Thii tuc: Thay doi tén goi, Trwong chi nhdanh trong Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhdnh ciia 16 chitc hoa gidi thwong mai nuwdc ngodi tai

Viét Nam
Trinh ty . o4 3 1b ) e Thoi gian A
cac bwoe Noi dung cong viec Trach nhiém xir ly cong viec e o Ket qua/san pham
thue hién (g Lt vigt)
- Tiép nhan hd so 5 tc tai B phan tiép nhan va tra _ - Mau 01; Méu 02; Mau 03
B | 1epr: e C?ng ?huc tai B0 phén ti€p nhan va tra Pt itk ol E:Il u au
- Chuyén ho so két qua - Mau 05
Budc 2 Thém dinh hé so Chuyén vién Phong B0 trg tu phép 3 ngay Du thao Gidy ding ky hoat dong
Budc 3 Phé duyét két qua thim | Lanh dao Phong B tro tu phip 2 ngay Du théo Gidy dang ky hoat déng
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dinh, trinh lanh dao S&

Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Gidy ding ky hoat dong
- Thue hién Mau 06, tra két qua ky
: | nhan két qua.
Bu6e5 | Trakét qua Cong chtre i BY phin Hepbln A1 | .o oo hirih ohinh LRI

két qua - Truomg hop qué han gwri vin ban
xin 161 (Mau 04)

7 ngay

Tong thoi han giai quyét TTHC

21. Quy trinh sé: 21

Thii tuc: Chim dict hoat dpng ciia chi nhdnh, vin phong dai dién ciia {6 chirc hoa gidi thuong mai niwée ngoai tai Vigt Nam trong truong
hop chi nhdnh, vin phong dai dién chim dirt hoat dpng theo quyét dinh ciia 16 chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngodi hodc Té chirc hoa giai
thuwong mai nwdc ngodi thanh Iip chi nhdnh, vin phong dai dién tai Viét Nam cham diet hoat dong ¢ nuwdc ngoai

Trinh tw Thoi gian z
cac buée Néi dung cong viéce Trach nhiém xir ly cong viéce . . Ket qua/sian pham
thwe hién (ngay lam vic)
- Tiép nhan hd so Cong chire tai BO phén tiép nhén va tra : - Mau 01; Méu 02; Méu 03
Bude 1 % . AR : T o hanh chinh <
e - Chuyén hé so két qua rong gl hat e - Méu 05
Budce 2 Tham dinh hd so Chuyén vién Phong B6 trg tur phap 3 ngay Du thdo vén ban thong béao
. Phé duyét két qua thém |, . . 2 , . e e A
Budc 3 dinih, trinh lanh dao S5 Lanh dao Phong Bo trg tu phap 2 ngay Du thao vin ban thong bao
Budc 4 Xem xét, ky duyét Léanh dao S& 2 ngay Vin ban thong bdo
- Thue hién Mau 06, tra két qua ky
, 6ng chirc tai B phan tiép nhan va tra nhan két qua.
Bude5 | Trakétqua Lt Cutri it B phin top uhBn vAtoh | e ot b ol axtqua o
két qua - Truong hop qué han gtri van ban
xin 16i (MAu 04)
Tong thoi han gidi quyét TTHC 7 ngay

22. Quy trinh 56: 22

Thii tuc: Ding ky tham dy kiém tra két qua tip sw hanh nghé diu gid tai sin

Trinh ty Noi dung cdng viéce

Trach nhiém xir Iy cong viéc

Thoi gian

Két qua/san pham
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cac buwoc
thuc hién

(ngay lam viéc)

Budc 1

- Tiép nhén ho so

Cong chirc tai B phén tiép nhan va tra

Trong gi¢ hanh chinh

- MAu 01; Mau 02; Mau 03

- Chuyén hd so két qua - Mau 05
Budc 2 Thé&m dinh hd so Chuyén vién Phong Bb trg tu phéap 4 ngay Du thao Van ban thong bao
, Phé duyét két qua thém | _ N ) : P A
Budc 3 dinh, trinh lnh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tu phap 3 ngay Dy thao Vian ban thong bao
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 3 ngay Vin ban thong béo
- Thye hién Mau 06, tra két qua ky
; bng chirc tai BO phan tiép nhan va tra ‘ nhén két qua.
Budc 5 Tra ket qua C? He (Ehuc Tt B . TSR RGN va Trong gio hanh chinh y obe] 4 ' e i
két qua - Truong hop qua han gui van ban
xin 161 (Mau 04)
Tong thoi han gidi quyét TTHC 10 ngay
23. Quy trinh so: 23 ‘ ’ '
Thii tuc: Phé duyét dii diéu kién thice hién hinh thirc dau gid tryc tuyén
Trinh tw N L ] L Thoi gian B X
cac bude Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc v I3 " Két qua/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
- Tiép nh4n hd so Cong chirc tai Bo phan tiép nhan va tra . - Miu 01; Mau 02; Méu 03
Buée 1 o £ TR ' Trong gi¢ hanh chinh <
uoe - Chuyén hd so két qua &2 e - MBu 05
iy P A DA TR _y , Dy thiao Quyét dinh phé duyét
Buérc 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong BO trg tu phap 30 ngay o van ban 4 chéi
, Phé duyét két qua tham | _ o2 . ) Du thao Quyét dinh phé duyét hoic
Budc 3 dinh, trinh lanh dao S Lanh dao Phong B6 trg tu phap 30 ngay vin ban tir chéi
Bubc4 | Xem xét, ky duyét Léanh dao S& 30 ngdy Sfé’ﬁéf‘“h G iyt 1o Sy ban
% T S - Thue hién Miu 06, tra két qua ky
Bu6c5 | Trakét qua Cong chirc tai B phén tiep nhan va td | 1o oy hanh chinh nhén két qué.

két qua

- Truong hgp qua han gui van ban
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| xin 16i (Mau 04)

Tdng thoi han gidi quyét TTHC

90 ngay

24. Quy trinh sé: 24 ;
Thu tuc: Ding ky hoat dpng ciia Chi nhdnh doanh nghiép dau gid tai sin

Trinh tr <
; Thoi gian 2 %
cic budc Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc o 8 N Két qua/san pham
thue hién (ngay lam viéc)
- Tiép nh4n hd so 5 rc tai B phan tiép nhén va tra - Méu 01; Méu 02; Mau 03
Budc 1 1Cp ! E:Ulk C?ng E:huc tai BO phén ti€p nhén va tra Tromg i it ehinh ‘
- Chuyén ho so ket qua - Mau 05
Budc 2 Tham dinh hd so Chuyén vién Phong Bb tro tu phép 3 ngay Du théo Gidy dang ky hoat dong
. Phé duyét két qua thim | . . 2 - 5 b ek ; P
Buée 3 dinh, tinh 15oh a0 56 Lénh dao Phong B6 trg tu phap 2 ngay Du thao Giay dang ky hoat dong
Buéce 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Gidy ding ky hoat dong
- Thure hién Mau 06, tra két qua ky
; 5 tc tai B phan tiép nhan va tra nhén két qua.
Buéce 5 Tra két qua C,? 9= ?huc 21 B¢ phan tEp nbgn va 1 Trong gi¢ hanh chinh o . 4 , T
két qua - Truéng hop quéd han gui van ban
xin 161 (Mau 04)
Tong thoi han gidi quyét TTHC 7 ngay
25. Quy trinh 50: 25
Thi tuc Cap lgi Giay ding ky hoat djng ciia doanh nghiép diu gid tai sin
Trinh ty e
: Thoi gian ; 2
cac buéce Ndi dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc . & N Két qua/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
- Tiép nhan hd 5 tc tai B6 phén tiép nhan va tra - Mau 01; Mau 02; Miu 03
Bude 1 1cp IAI E.ln‘n 0 50 C?ng ?huc tai B phén ti€p nhan va trd Tronig gits hinh chish ilu
- Chuyén ho so két qua - Mau 05
Budc 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong B tro tu phap 3 ngdy Du thio Gidy ding ky hoat dong
Budce 3 Phé duyét két qua thim | Lanh dao Phong Bb trg tu phép 2 ngay Du thao Gidy dang ky hoat dong
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dinh, trinh lanh dao Sé&

Bude 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngdy Gify dang ky hoat dong
- Thue hién Mau 06, tra két qua ky
. . A - . A A LA A - 5 ) nhn A 7 '
Budc 5 Tra ket qua C? ne ?huc T Tty R T RECIR 9 Tl Trong gi¢ hanh chinh o lfet s ) .
két qua - Truong hop qua han giti van ban
xin 161 (Mau 04)
Téng thoi han gidi quyét TTHC 7 ngay

26. Quy trinh so: 26

Thii tuc: Thay déini dung diing ky hoat dpng ciia doanh nghiép diu gid tai sin

Trinh tu T

- Thoi = 5
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém xi¥ Iy cong viéc . 0, glalh Két qui/san pham

the hién (nghy lam vige)

- Tiép nhan hé so 5 tc tai BO phén tiép nhén va tra , - Méu 01; Mau 02; Ma
Budc 1 P Cong chiie ta1 B phin ticp nhin v 08 | o oo hanh chinh sl St e
- Chuyén hé so két qua - Mau 05
Budic 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong B4 trg tu phap 2 ngay Du théo Gidy Ding ky hoat dong
, Phé duyét két qua tham | _ : 3 , : e he Tyse o .
Budce 3 dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao Phong B0 trg tu phap 1 ngay Du thao Giay Péang ky hoat dong
Budce 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Gidy Ding ky hoat dong
- Thue hién Mau 06, tra két qua ky
p 1 ~ - . A A - A A < ” ) hn k,—(t 2 §
Budc 5 Tra két qua C? ne E;huc R 0 P oD B . e Trong git hanh chinh - . e ) . .
két qua - Truong hop qua han giri van ban
xin 161 (Mau 04)
Téng thoi han giai quyét TTHC 5 ngay
27. Quy trinh s6: 27 ’
Thii tuc: Dding ky hoat dpng ciia doanh nghiép diu gid tai san
Trinh tu e .
: Th " .
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc e o Keét qua/san pham

thuc hién

(ngay lam viéc)
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- Tiép nhan hd so Céng chirc tai B6 phan tiép nhan va tra . - Mau 01; Méu 02; Méu 03
Budc 1 e £ = T : T 0 hanh chinh %
udc _ Chdn bl kbt qui rong gi¢ hanh chin - MBu 05
Budc 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong B6 trg tu phép 4 ngay Du thao Gidy ding ky hoat dong
. Phé duyét két qua thdm | _ ok i . Y .
Budce 3 dinh, trinh lgnh dao S Léanh dao Phong Bo trg tu phap 3 ngay Du thao Gidy dang ky hoat dong
Budce 4 Xem x¢€t, ky duyét Léanh dao S¢ 3 ngay Gidy dang ky hoat dong
- Thye hién M&u 06, tra két qua ky
: 5 tc tai B phén tiép nhan va tr? nhan két qua.
Bude5 | Trakét qua Cang ehite ta B0 Phign Hep ohfgn AR | gy ot hank chfich R
két qua - Truong hop qué han giri vén ban
xin 161 (Mau 04)
Tong thoi han gii quyét TTHC 10 ngay
28. Quy trinh s8: 28
Thii tuc: Cap lai Thé dau gid vién
Trinh tw $F B
: Th x "
cac bwédc Noéi dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc . 0’1 glmi Keét qua/sian pham
thue hién (ngay lam viéc)
- Tiép nhan ho ong chirc tai B phén tiép nhan va tr3 - MAu 01; Méu 02; Méu 03
Buée 1 1€p - E.ll’l‘n 0 s0 C?ng c}huc tai BO phén tiép nhén va tra Trong giér hanh chinh iﬂl au au
- Chuyén ho so két qua - Mau 05
Budc 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong Bb trg tu phap 1 ngdy Duy thio Thé Déu gi4 vién
; Xem xét két qua thdm | _ . 2 . - 5 e T
Budc 3 dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tu phap 1 ngay Du thao Thé Pau gia vién
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ 0,5 ngay Thé Péu gia vién
- Thue hién MAu 06, tra két qua ky
- 5 ¢ tai B phan tiép nhan va tra nhan két qua.
BuécS | Trakétqua Cong cave: 91 BO pin Gep than V. 08| 1 oty b bk A se , L
ket qua - Truong hop qua han giri van ban
xin 101 (Mau 04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

3 ngay




29. Quy trinh 56: 29
Thii tuc: Cap Thé dau gid vién
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Trinh tu
cac bude
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly c¢ong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san phim

- Tiép nhan ho so

Céng chirc tai BO phén tiép nhéan va tra

- MAu 01; M4u 02; Mau 03

két qua

Bu6 - g € T _— , a
ude 1 - Chuyén 1 so két qua rong gi&r hanh chinh P
Budc 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong Bb trg tir phap 2 ngay Du thao v in Thé DPéu gid vién
, Phé duyét két qua thim | DR . \ A s e
Budce 3 dinh, trinh 1anh dao S& Lanh dao Phong Bo tro tu phap 1 ngay Thé D4u gi4 vién
Budéce 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Thé Piu gia vién
- Thye hién Mau 06, tré két qua ky
oy g 0 rc tai BO phan tié an va tré ” nhén ket qua.
Budce 5 Tra két qua Conig alifie Bl By P sp nign vt i Trong gi hanh chinh RSer

- Truong hop qua han gui vén ban
xin 161 (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

5 ngay

30. Quy trinh s0: 30 3
Thii tuc: Cap lgi Giay ding ky hoat dong cia Trung tdm trong tai, Chi nhdanh Trung tim trong tai, Chi nhdnh ciia T 6 chikc trong tai niwdc
ngodi tai Viét Nam

| Trinh tw Thoi gian
cic bude | Noi dung cong viée Trach nhiém xir Iy cong viéc oo Két qué/san pham
thure hién (ngay lam viéc)
- Tiép nhan hd so Cong chuc tai Bo phén tiép nhan va tra . - MAu 01; Mau 02; Mau 03

B L 1 ) v . P X . v 3 0 T h! hw ’ - b b

e - Chuyén hd so ket qua rong gi¢ hanh chinh MU 05
Budc 2 Thém dinh ho so Chuyén vién Phong B6 trg tu phép 2 ngay Duy thao Gidy Pang ky hoat dong

, Phé duyét két qua tham | e i , s e e R

Buac 3 dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tu phéap 1 ngay Du thdo Giay Pang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ 2 ngay Giéy Déng ky hoat dong
Budéc 5 Tréa két qua Coéng chire ta1 Bd phan tiép nhén va tra | Trong gio hanh chinh - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky
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két qua nhan két qua.
- Trudong hop qud han guii van ban
xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC S ngay

31.Quy trinh so: 31

Tha tuc: Ding ky hoat dpng Chi nhdnh ciia 16 chirc trong tai nwdc ngodi tgi Viét Nam sau khi dwoc By Tw phdp cdp Gidy phép thanh lap;
ding ky hoat Chi nhdnh ciia té chirc trong tai nwéc ngoai tai Vigt Nam trong tricong hop chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh phé truc thuéce
trung wong khdc

Trinh tu

Thoi gia . .
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viée s &l ITA Két qud/san pham
thue hién (ngay lam viéc)

- Tiép nh4n hd - Mau 01; Méu 02; Mau 03
Butic 1 1€p ! Eink 0 so Cong chic tai B phan tiép nhan va Teonp: sity hinh chitih .';m au u

- Chuyén ho so tré két qua - Mau 05
Budc 2 Théim dinh ho so Chuyén vién Phong B tro tu phép 4 ngay Du thao Quyét dinh

Phé duyét két qua thim

Bude 3 dinh, trinh lanh dao S& Lénh dao Phong B tro tu phap 3 ngay Du thao Quyét dinh

Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao Sé 3 ngay Quyét dinh
- Thuc hién MAu 06, tra két qua ky

; nhan két qua.
Budce 5 Tra két qua LHIE BT g ) P tiép nhdn va Trong gid hanh chinh - . =g , e o
tra két qua - Trudng hop qua han giri van ban
xin 16i (Mau 04)
Tong thoi han giai quyét TTHC 10 ngay

32. Quy trinh s6: 32
Thii tuc: Thay d6i ngi dung Gmy ding ky hogat dpng ciia Trung tam trong tai khi thay doi Triweéng Chi nhanh, dia diém dit tru s ciia Chi
nhdnh trong pham vi tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong

Trinh ty
cac budc N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viée
thue hién

Thoi gi i .
i, glalf. Keét qua/san pham
(ngay lam viéc)
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- Tiép nhén ho so

Cong chure tai BO phén tiép nhan va

- M4u 01; Mau 02; Mau 03

tra két qua

Budc 1 o Clhigh i se t4 két qui Trong git hanh chinh _ME 05
Budic 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong B6 trg tu phap | 4 ngdy Dy thao Quyét dinh
. Phé duyét két qua thim | _ R 2 . ; o gk e ; .
Budc 3 dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao Phong B0 trg tu phap 1 ngay Du thao Gidy ding ky hoat dong
Budrc 4 Xem xét, ky duyét Linh dao S& 2 ngay Gidy dang ky hoat dong
- Thyc hién Mau 06, tra két qua ky
. - i « A ot il ~ o A kf’\t 5 :
Buéc 5 Tra két qua Cliup Skl B phan fEp ohin v Trong gid hanh chinh EhgLt g

- Truong ljop qua han gui van ban
xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

7 ngay

33. Quy trinh s6':933 ) ) '
Thii tuc: Thay déi ndi dung Gidy dang ky hoat djng ciia Trung tim trong tai; thay doi nji dung Gidy ding ky hogt djng ciia Chi nhdnh Té
chikc trong tai thwong mai nudc ngodi tai Viét Nam

Trinh tw P
: Th . x
cac bude Néi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc 3 0’1 glalh Keét qué/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
- Tiép nhan hd so 5 e tai BO phan tiép nhan va . - Méu 01; Mau 02; Miu 03
Budc 1 P y 2 %y C?n% chu?c bl B pignn nep nhpn va Trong gid hanh chinh 211 au
- Chuyén ho so tra két qua - Miu 05
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong B tro tu phap 5 ngay Du thao Gidy Pang ky hoat dong
. Phé duyét két qua tham | _ 1 2 : 5 TNy B : x
Budce 3 dinh, trinh Janh 45088 Lanh dao Phong Bo trg tu phap 5 ngay Du thao Giay Péang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 5 ngdy Gidy Pang ky hoat dong
- Thue hién Mau 06, tra két qua ky
£ 0 tc tai BO phén tié an va , hén két qua.
Buéc5 | Trakét qua Cong chic ta B phan tep abin v& | 10 ity hinh chink e sl o
tra két qua - Truong hop qua han giri van ban
xin 161 (Mau 04)
Téng thoi han giai quyét TTHC 15 ngay
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34. Quy trinh s6: 34 ) )
Thii tuc: Dang ky hoat dong ciia chi nhdnh trung tam trong tai; ding ky hoat dpng cita chi nhdnh trung tim trong tai khi thay déi dia diém
ddt tru s6 sang tinh, thanh pho triec thujc trung wong khdc

Trinh ty Thot gian : 2
cac bude N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc . . Két qua/sian pham
thure hién (ngay lam viéc)
, - Tiép nhén hd so Cong chirc tai BO phén tiép o , - MAu 01; Mau 02; Miu 03
Budel | chuyén ho so nhan va tra két qua LERIE, B0 Al ol - Méu 05
Bugc? | Thim dinhhd so g;;gf’“ vitn Phng BO g b | 4 oo Dy thip Gilly Bine ky hogh e
. Phé duyét két qua thém dinh, |, . oz . ; 2 gl e A
Budc 3 trinh lankh dao S& Léanh dao Phong Bo6 trg tu phap | 3 ngay Du thao Gidy Dang ky hoat dong
Budce 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 3 ngay Gidy Pang ky hoat dong
- Thye hién Mau 06, tra két qua ky
: 5 tc tai Bo phan tié nhén két qua.
BuécS | Trakét qua Codg enve B BG phin BOD | e ofa ikl ol =REH , o
nhén va tra két qua - Truong hop qua han gt van ban
xin 181 (MAu 04)
Tong thoi han giai quyét TTHC 10 ngay

35. Quy trinh s0: 35 ] ) :
Thii tuc: Thay doi ngi dung Giay ding ky hogt dpng ciia Trung tim trong tai; thay doi nji dung Gidy ding ky hoat dpng ciia Chi nhdnh Té
chirc trong tai nwdc ngodi tai Viét Nam

Trinh ty Thoi gian x Z
cac bwoe N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc e Ket qua/san pham
thue hién (ngay lam viéc)
) - Tiép nhén hd so Coéng chic tai Bo phin tiép Lo ) ; - MAu 01; Mau 02; Mau 03
i Chuyén hb so nhén va tra két qua B R L - Mu 05
; T P\ Chuyén vién Phong Bé tro tu g £ o gl o , "
Budc 2 Tham dinh ho so phép 4 ngay Dy thao Gidy DPang ky hoat dong
Budéc 3 Phé duyét két qua tham dinh, | Lanh dao Phong Bd tro tu r phap | 3 ngay Dy thio Gidy Pang ky hoat dong
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trinh lanh dao S&

Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 3 ngay Gidy Pang ky hoat dong

- Thuc hién Mau 06, tra két qua ky

Céng chic tai Bo phan tiép nhan két qua.

Budce 5 Tra két qua nhén va tré két qua Trong gi¢ hanh chinh - Trudomg hop qua han gii vin ban
xin 16i (Mau 04)
Téng thoi han gidi quyét TTHC 10 ngay
36. Quy trinh s6: 36
Thii tuc: Cap phép thanh lgp Vin phong gidm dinh tw phdp
Trinh tw . L ) e Thoi gian £y oo 2
cac bwéc N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc ik Két qua/san pham
o (ngay lam viéc)
thue hién
, - Tiép nhan ho so Cong chirc tai BO phan tiép N - MAu 01; Méu 02; Méu 03
Buéce 1 - Chuyén h so il wa 1 KAt qul Trong gid hanh chinh il 05

Chuyén vién Phong Bd tro tu Du théo t& trinh + Quyét dinh cho

Budc 2 Tham dinh ho so 5 ngay

phap phép hoic van ban tir chdi
y Phé duyét két qua thdm dinh, |, _ . : : : Du théo to trinh + Quyét dinh cho
Bmde 3 trinh l4nh dao S¢ Lanh oge Fhong Bo e ghog | Somny phép hoic vin ban tir chbi
, T . , . To trinh + dy thao Quyét dinh cho
Buéc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ 5 ngay phép hodc viin bén tir chiéi
Buéc5 | UBND tinh phé duyét UBND tinh 19 sy S,I“g;éidmh ohs ghep ke viin bitp
- Thyc hién Mau 06, tré két qua ky
. et Céng chtc tai BO phan tiép Gati " nhan két qua.
Budc 6 Tra két qua i A bkt qud Trong gid hanh chinh - Truong hop qua han giri van ban
xin 16i (MAu 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC 30 ngay




37. Quy trinh s6: 37
Thi tuc: Dang ky hoat dong vin phong
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idm dinh tw phdp

Trinh tu Thoi o
i 5 s A ‘n . e p— - 01 gian £ o 2
cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc - i Két qua/san pham
thwe hién (ngay lam vic)
, - Tiép nhan hod so Cong chirc tai B phan tiép s , - Méu 01; Méu 02; Mau 03
Budel | chupdn b so nhan va tra két qua Trong gitr ik ehinh - MAu 05
Bt 2 Tibm dinh b5 5o Ch}lyen vién Phong BO trg tu 10 ngsy Dl::f thEiO (?1ay\ dazlg ky hoat dong
phéap hodc vén ban tir chdi
. Phé duyét két qua thdm dinh, |, _ oz , ‘ Du thao Gidy dang ky hoat dong
Bude3 | trinh lanh dao S Lol dga Thong Botgarphap | Ay hofic van ban tir chéi
, G . 5 ~ . . Gidy ddng ky hoat dong hodc van
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 10 ngay ban tir chai
- Thue hién MAu 06, tra két qua ky
, 5 tc tai BO phén tié han két qua.
Budce 5 Tra két qua Cong st fal BO phin Hep Trong gi¢ hanh chinh e e

nhéan va tra két qua

- Trudng hop qud han gti van ban
xin 161 (Mau 04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

30 ngay

38. Quy trinh s5:038 ]
Thi tuc: Thay doi npi dung ding ky hoat djng, cap lgi Gidy ding ky hoat djng ciia Viin phong gidm dinh tu phdp

Trinh ty .
% . A 5 = . .n s s oA - Thoi gian x o Z
cac bwdc No6i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc - o Két qué/sian pham
thue hién (ngay lam viéc)
) - Tiép nhan hd so Cong chirc tai BO phén tiép . ) - MAu 01; MAu 02; Mau 03
Buoe 1 - Chuyén b se nhén va tra két qua Trong. g1 henh ehink - MAu 05
Bu6c? | Thim dinh hd so ;?;;’e“ vien Eibng Bo TR o g Dy thio Gidy Dang ky hoat dong
, Phé duyét két qua thdm dinh, | _ —y ; : o el e .
Bude 3 t#inh lanh dao S& Léanh dao Phong Bo6 trg tu phap | 1 ngay Du thao Giay Dang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Linh dao S& 2 ngiy Gi4y Piang ky hoat dong
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Budce 5

Tra két qua

Céng chirc tai B phan tiép
nhan va tra két qua

Trong gi¢ hanh chinh

- Thye hién Méu 06, tré két qua ky
nhan két qua.

- Truong hop qua han gui van ban
xin 161 (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

5 ngay

39. Quy trink s6: 39
Thii tuc: Thay doi, bo sung linh vuc gidm dinh ciia Vin phong gidm dinh tw phdp

Trinh tyw
cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viée

Thoi gian

(ngay lam viéc)

Két quéa/san pham

- Ti€p nhén ho so

Cong chuc tai B6 phan tiép

- Mau 01; Mau 02; Mau 03

Budce 1 - Chuyén hd so il v tes kBt qud Trong gid hanh chinh M0 05
) 2 e 1A Chuyén vién Phong B tro tu \ Du théo to trinh + Quyét dinh cho
Budc 2 Tham dinh ho so ohip 10 ngay phép hodic vén b tir ch &
. Phé duyét két qua thAm dinh, | _ . A ; ; Du tho t& trinh + Quyét dinh cho
Buge 5 trinh 1anh dao S& Lt S SEHg BOTHFRrInAR | Oy phép hodc van ban tir choi
- T L : ‘ To trinh + du thao Quyét dinh cho
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 10 ngay phep hodic vin ban 1 chbi
Buéc5 | UBND tinh phé duyét UBND tinh 15 gy Srug’lféidmh ety phep hoge van bian
- Thue hién Mau 06, tra két qua ky
, 5 tc tai BO phan tié nhan két qua.
Buéc 6 | Trakétqua COng chitio fa1 BO phan UEp | e, ot i e ik , o
nhén va tra két qua - Truong hop qua han gui van ban
xin 101 (Mau 04)
Tong thoi han gidi quyét TTHC 45 ngay
40. Quy trinh s6: 40
Thii tuc: Chuyén doi logi hinh Vin phong giam dinh tu phdp
Trinh tw Ngi dung cdng viéc Trach nhiém xir Iy cong viéce Theoi gian Két qui/sén phfim
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cac budoc (ngay lam viée
thwre hién ikl e
, - Tiép nhan hd so Coéng chitc tai BO phan tiép . - MAu 01; Mau 02; Miu 03
Bude 1 . tai BO ph . , a
- - Chuyén hb so nhan v tra két qua Lromg g e shiah - Miu 05
S < - Du thao t& trinh + Quyét dinh cho
Budc 2 Tham dinh ho so Ch}lyen vikn. Faong Bd o to 3 ngay phép chuyén déi hodc van ban tir
phap chdi
U R Du thao t& trinh + Quyét dinh cho
; Phé duyét két qua tham dinh, | . . . 2 , p % Y T
Bude 3 trinh lanh dao S& Léanh dao Phong Bo tro tu phap | 2 ngay E}I:gf chuyén do6i hodc vin ban tir
To trinh + dy thao Quyét dinh cho
Budce 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ 2 ngay phép chuyén doi hodc vén ban tir
choi
Bu6c5 | UBND tinh phé duyét UBND tinh 10 ngay o s
- Thuc hién Méu 06, tra két qua ky
: g gk O i i BO phan tié . nhan két qua.
Budc 6 Tra két qua COP 5 C hu;c fe_u ]%Q phgh. Tiep Trong gid hanh chinh wil . . , e L
nhén va tra ket qua - Truong hop qua han gti van bén
xin 16i (Mau 04)
Tong thoi han giai quyét TTHC 17 ngay

41. Quy trinh s6: 41
Thii tuc: Cham dirt hoat dpng Viin phong

idm dinh tw phdp truong hop Vin phong gidm dinh tw phdp tw chim dict hoat dpng

Trinh tw
cac budc
thue hién

N6i dung cong viée

Trach nhiém xit Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoce 1

- Tiép nhan hd so
- Chuyén hd so

Cong chirc tai B phén tiép
nhéan va tra két qua

Trong gi¢ hanh chinh

- MAu 01; Mau 02; Mau 03
- MAu 05

Buéce 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién Phong Bb tro tu
phép

3 ngay

Du thao van béan thong bao
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Phé duyét két qua thim dinh,

Lanh dao Phong B6 tro tu

nhén va tra két qua

Budce 3 trinh 18nh da0 S& ohidp 2 ngay Du thao van ban théng béo
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Vin ban thong béo
- Thure hién Mau 06, tra két qua ky
— 6 tc tai B phén tié ; nhan két qua.
Buéce 5 Tra két qua Cling shifs a1 RO phifn Tiep Trong gio hanh chinh e

- Truong hop qua han guri van ban
xin 161 (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay

42. Quy trinh so: 42
Thii tuc: Chim diet hogt dpng Viin phong gidm dinh tw phdp truong hop Vin phong gidm dinh tw phdp cham dict hoat djng do bj thu héi Gidy
ding ky hoat dong

Trinh tw
cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi€ém xit 1y cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san phim

nhén va trd két qua

- Tiép nhan ho so 5 tc tai BO phan tié , - Mau 01; Mau 02; Ma
Bude 1 P 2 ,n} COP & 9hu9c tf‘l : B? pHign. Hkp Trong gio hanh chinh ey L s
- Chuyén ho so nhén va tra két qua - Miu 05

2 £ g % Chuyén vién Phong Bé tro tur - R .
Budc 2 Tham dinh ho so sl 3 ngay Du thdo van ban thong bao

. Phé duyét két qua thdm dinh, | Lanh dao Phong B6 trg tu g r . Rl " .
Budc 3 tinh lanbdap S& phép 2 ngay Duy théao vin ban thong béo
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Vin ban thong bao

- Thue hién Méu 06, tra két qua ky
i A i . K o~ A ) nhn A 7 ;

Buéc5 | Trakét qua Clng chire 181 By phitn B0 | app e ity ik etk Rk

- Trudng hop qua han gui van ban
xin 161 (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay




43. Quy trinh so: 43
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Thii tuc: Cip lgi Gidy ding ky hoat dpng ciia Vian phong gidm dinh tw phdp trong truong hop thay déi tén goi, dia chi tru sé, nguwoi dai dién

theo phdp ludt ciia Vin phong

Trinh tw Thoi gian £ 3
cac budéce Noi dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc C e o Két qua/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
Buse 1 - Tiép nhén ho so Cong chirc tai Bo phén tiép | Trong git hanh | - Mau 01; Mau 02; Méu 03
- Chuyén hd so nhén va tra két qua chinh - M&u 05
Buéc? | Thim dinh hd so gﬁ;gen vicn Bhong Bo g, o D théo ‘Gifly Déng ky hoat déng
; Phé duyét két qua thdm dinh, | Lanh dao Phong B trg tu . T )
Budce 3 trinh 1anh dao S& phip 1 ngay Du thao Giay Péang ky hoat dong
Buéc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngdy Gihy Ding ky hoat dong
- Thye hién Mau 06, tra két qua ky nhén két
; e s Cong chirc tai Bo phén tiép | Trong gid hanh | qua.
Bude 5 Tra két qua b i3 sl Rl ol i . . o Re n AR
o8 el nhén va tra két qua chinh - Trudmg hop qué han gt van ban xin 16i (Mau
04)
Téng thoi han gidi quyét TTHC 5 ngay

44. Quy trinh s6: 44

Thii tuc: Cap lai Gidy ding ky hoat dong cua Vin phong gidm dinh tw phdp trong truwong hop Gi:’fy ding ky hoat dpng bi hie hong hodc bi

miit
Trinh ty L.

: Thoi 2 -
cac bude Ngi dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc . glar_‘,\ Keét qua/san pham
thuc hién (ngay lam vige)

Buée 1 - Tiép nhan ho so Cong chuc tai Bo phén ti€p | Trong gi& hanh | - Mu 01; Méu 02; Mau 03
- Chuyén hd so nhén va tra ket qua chinh - Mau 05
Budc 2 Tham dinh hé so Chuyén vién Phong Bb trg tu | 2 ngay Du thao Gidy Ping ky hoat dong
phap
Bude 3 Phé duyét két qua thim dinh, | Lanh dao Phong Bd trg tir | 1 ngay Du thao Gidy Piang ky hoat dong
trinh 1dnh dao S& phap
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Budc 4 Xem xét, ky duyét Linh dao S& 2 ngay Gidy Pang ky hoat dong
Budce 5 Tréa két qua Coéng chirc tai Bo phan tiép | Trong gid hanh | - Thyc hién Méu 06, tra két qua ky nhan két qua.

nhan va tra két qua

chinh

- Truong hop qua han gt vin ban xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

S ngay

45. Quy trinh s6: 45
Thii tuc: Ding ky hoat dpng ciia t6 chic hanh nghé lugt su

Trinh ty o
: Thoi gian ; 5
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viée © = o Két qua/san pham
e (ngay lam viéc)
thue hién
Bue 1 - Tiép nhén ho so Cong chirc tai BO phan tiép | Trong gio' hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
uoe - Chuyén ho so nhén va tra két qua chinh - Miu 05
, oo Chuyén vién Phong B tro tu . o e e T .
Buéc 2 Tham dinh ho so php 4ngay Du thao Gidy Piéng ky hoat dong
; Phé duyét két qua thdm dinh, | Lanh dao Phong Bé trg tu . . , n
Bude 3 trinh lnh dao S& shtip 3 ngay Du thao Giay Pang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 3 ngay Gidy Pang ky hoat dong
, 5 tc tai BO phan tié i hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
B8 Tré két qua Cong chirc tai BO phén tiép | Trong gid hanh IC hig qua ky nh3 q

nhén va tra két qua

chinh

- Truong hop qua han giri van ban xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

10 ngay

46. Quy trinh sri’:q46 . ‘
Thii tuc: Thay doi ngi dung ding ky hoat dong ciia 10 chirc hanh nghé ludt sw

Trinh ty
cac bwédce
thwe hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

- Tiép nhén hd so
- Chuyén hé so

Cong chirc tai BO phén tiép
nhéan va trd két qua

Trong gid hanh
chinh

- MAu 01; Mau 02; Mau 03
- MAau 05

Budc 2

Thim dinh hd so

Chuyén vién Phong B tro tu

4 ngay

Dy thao Gidy dang ky hoat dong
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phap

Phé duyét két qua thdm dinh,

Lanh dao Phong Bd tro tu

Budce 3 trinh lanh dao S& i 3 ngay Du thao Gidy dang ky hoat dong
Buaoc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 3 ngay Gidy dang ky hoat dong

; 5 tc tai B phan tié i hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
Budc 5 Ted két qua Cong chuc tai BO phan tiép | Trong gio hanh UIC NI quaky q

nhén va tra két qua

chinh

- Trudng hop qua han giri van ban xin 16i (MAu 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

10 ngay

47. Quy trinh s6: 47

Thii tuc: Thay dbi nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia Vin phong ludt su, cong ty ludt trach nhiém hitu han mot thanh vién

Trinh tw S
. Thoi ¢ "

cac buwéc Noéi dung cong viéce Trach nhiém xir ly cong viée L. glal?a Két qua/san pham

thwre hién (ngay lam viéc)
Buse 1 - Tiép nhén hé so Cong chtc tai Bo phén tiép | Trong gid' hanh | - Mau 01; Méu 02; Mau 03

- Chuyén ho so nhén va trd két qua chinh - Mau 05
Buéc 2 Thém dinh hd so I()Z}El;;yen vien Ehig, B tog oz 2 ngay Dy thao Gidy Pang ky hoat dong
) Phé duyét két qua thAm dinh, | Lanh dao Phong Bd trg tu : e i Ee vk 1 A
Buée 3 trinh lanh dao S& phép 1 ngay Du thao Giay Dang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Linh dao S& 2 ngay Gidy Ping ky hoat dong
Bufei | TadBias Céng chirc tai Bo phan tiép | Trong gis hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky nhén két qua.
4 nhdn va tra ket qua chinh - Truong hop qua han gt van ban xin 16i (MAau 04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

S ngay

48. Quy trinh s: 48

Thii tuc: Thay doi nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia cong ty ludt trach nhi¢gm hitu han hai thanh vién tré lén, cong ty ludt hop danh

Trinh ty
cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san phim
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— - Tiép nhén ho so Cong chirc tai Bo phan tiép | Trong gior hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
wie " Chuyén hd so nhén va tra két qua chinh - Mau 05
Buéc? | Thim dinh hd so I?f:;‘gen ViEn Fhong SOWE Q1 | 5 oo Du thao Gidy Ding ky hoat dong
. Phé duyét két qua thdm dinh, | Lanh dao Phong Bé trg tu : v h e 1 )
Budc 3 trinh Ianh dao S& ship 1 ngay Du thao Gidy Dang ky hoat dong
Budc 4 Xem x¢t, ky duyét Lanh dao So 2 ngay Giéy DPiang ky hoat dong
. e 5 . o % ik -~ " _ th hin R 2 1 A v 1 _r A A 2 :
Buée s Tra két qua Cong chiic tai B6 phan tiép | Trong gid hanh uc hién Mau 06, trd két qua ky nhan két qua

nhén va tra két qua

chinh

- Truomg hop qua han giri vin ban xin 18i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

5 ngay

49. Quy trinh s6: 49 ] ‘
Thii tuc: Ding ky hoat dpng ciia chi nhdnh cia to chivc hanh nghé luit su

Trinh tw . L . TR U Thoi gian Koo s z
cac bude N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc o s v Keét qua/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
Tt 1 - Tiép nhén ho so Cong chic tai Bd phén tiép | Trong gio hanh | - Méau 01; Mau 02; Méu 03
. - Chuyén hd so nhén va tra két qua chinh - Mau 05
, Tiép nhén hdé so. vao sb, | Coéng chirc tai BO phén tiép . i gk oo x x
Begde2 chuyén phong chuyén mén nhan va tra két qua A 0g Y Dy thao Gidy ddng ky-hogt dong
, Phé duyét két qua thidm dinh, |, . . 2 , . , B o . .
Budc 3 trinh lanh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tw phép | 2 ngay Du thdo Giay dang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ 2 ngdy Gidy dang ky hoat dong
. O ) i Bo phan tié i ha - Thuc hién Méu 06, tra két qua ky nhén két qua.
Bude 5 Tra két qua Céng chuac tai BO phan tiép | Trong gio hanh uc hign Mau 06, tré két qua ky nhén két qua

nhin va tra két qua

chinh

- Trudng hop qua han giri vin ban xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay




50. Quy trinh sé: 50 ‘
Tha tuc: Dang ky hanh nghé luit sw véi tw cdch cd nhan
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T’rinh tu . ) B ) . N Thoi gian Ko 24z z
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viée . s n Keét qua/san pham
thye hién (ngay lam vie
Buée 1 - Tiép nhén h so Cong chirc tai By phan tiép | Trong gid hanh | - Mau 01; Méu 02; Mau 03
- Chuyén hd so nhan va tra két qua chinh - Mau 05
. ST Chuyén vién Phong Bé trg tu . T LA A T
Buéc 2 Thém dinh ho so whiin 3 ngay Dy thao Van ban thong bao
, Phé duyét két qua thdm dinh, |, . . . : et A
Budéce 3 trinh 1anh dao S& Léanh dao Phong Bo tro tu phap | 2 ngay Du thao Vin ban thong bao
Budc 4 Xem x¢€t, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Vian ban théng béo
) o aew s .. .. . | - Thuchién Mau 06, trd két qua ky nhéan két qua.
Bude 5 Ted kit qua Cong chic tai B phén tiép | Trong gi¢ hanh - Tyt ey e s B Bl 2 O

nhén va trd két qua

chinh

04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

7 ngay

51. Quy trinh sé: 51
Thu tuc: Ding ky hoat dong ctia chi nhdanh, céng ty ludt nuwdc ngoai

Trinh ty
cac bwéc
thwe hién

Ngi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Budc 1 - Tiép nhn hé so Cong chic tai Bo phan tiép | Trong gid hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
- Chuyén hd so nhdn va tra két qua chinh - M&u 05
Bu6c2 | Thém dinh hd so ;?;ge“ viEh Padng BO 0o 0F | 4 ens Dy thio Gidy Daing ky hoat dong
, Phé duyét két qua thdm dinh, |, .  hA . X i L et %
Budéce 3 trinh 13nh dao S& Lanh dao Phong B6 tro tu phdp | 3 ngay Du thao Gidy DPéng ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Linh dao S& 3 ngay Gidy Ping ky hoat dong
Budrc 5 Tra két qua Cong chirc tai Bo phén tiép | Trong gid hanh | - Thue hién M3u 06, tra két qua ky nhén két qua.
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nhédn va tra két qua

chinh

- Truomg hop qué han giri vin ban xin 16i (Mau
04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

10 ngay

52. Quy trinh sé':952 )
Thii tuc: Thay doi ngi dung Giay dang ky hoat dong ciia chi nhdnh, céng ty ludt nwoc ngodi

Trinh tw

Thoi gi 2 z

cac budce Ndi dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viée - glai Keét qua/san pham

the hién {ngity lim vige)
— - Tiép nh4n ho so Cong chuc tai Bo phan tiép | Trong gior hanh | - Mau 01; Mu 02; MAu 03

e - Chuyén ho so nhan va tra két qua chinh - M3u 05

, I X Chuyén vién Phong B tro tu ; ; JE : "
Budc 2 Tham dinh ho so phép 2 ngay Du thdo Gidy Ping ky hoat dong
Bugic 3 fr?fh‘f;‘iﬁtdf?séua tham dinh, | 1 20h a0 Phong B tro tir phisp | 1 nghy D thilo Gilly Dling o lioat dbng
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Gidy Dang ky hoat dong
: Cong chitc tai BS phan tiép | Trong gio hanh |~ Liweiuén Méu 06, trd ket qui ky nhn ket qua.

Bude 5 Tra két qua i - Trudmg hop qud han gbi van ban xin 16i (Mau

nhéan va tra két qua

chinh

04)

Tong thoi han giai quyét TTHC

S ngay

53. Quy trinh sb: 53
Thii tuc: Hop nhat cong ty luit

Trinh tu
cac buoe
thwre hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhén ho so

Céng chirc tai B phan tiép

Trong gi¢ hanh

- Mau 01; M4u 02; Mau 03

Bugel | Ghednilse nhan va tra két qua chinh - M4u 05
Budc 2 Tham dinh hé so ChilySn xich Fhang Bo tig i 4 ngay Dy thao Quyét dinh

phap
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, Phé duyét két qua thAm dinh, |, . o2 ] . : e
Budce 3 #inih 1énh dao S& Lanh dao Phong Bo tro tu phap | 3 ngay Du thao Quyét dinh
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ 3 ngay Quyét dinh
: 5 fc tai B phan tié i hanh | - Thyuc hién MAu 06, tré két qua ky nhan két qua.
Bude 5 Tra két qua Cong chic tai B phn tiep | Trong gio hanh - au, , 3q . flua}Q’ i %ﬂa
nhén va trd két qua chinh - Truong hop qué han g vén ban xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

10 ngay

54. Quy trinh so: 54
Thi tuc: Sdp nhap cong ty luit

Trin’i ty Thoi gian

ciac bude Ngi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc A Keét qui/san pham

thwe hién (ngay lam viéc)
Buée 1 - Tiép nhn ho so Cong chire tai BO phan tiép | Trong gi¢ hanh | - Mau 01; Mau 02; Méu 03

- Chuyén hd so nhén va tra két qua chinh - Mau 05
Bugo2 | Thimdinhhése gﬁg‘ge“ vien Phong BO trg' o | 4 o Dy thio Quyét dinh
, Phé duyét két qua tham dinh, | . . . oZ . . , £
Budce 3 trinh lanh dao S& Lanh dao Phong BO tro tu phap | 3 ngay Du thao Quyét dinh
Budée 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 3 ngay Quyét dinh
' B rc tai BO phan tié i hanh | - Thyc hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
Buée 5 Tra két qua C0f1g f:hu:c tai P:(_) phan tiép Tr?ng gio hanh l.lf‘C én au’ av . f[uaky : ari s Cllla
nhén va tra két qua chinh - Truomg hop qué han gii van ban xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

10 ngay

55. Quy trinh s6: 55

Thii tuc: Chuyén d@bi cong ty luit trich nhiém hitu han va cong ty luit he

danh, chuyén déi vin phong lugt sw thanh céng ty lugt

Trinh ty
cac buéde
thwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
(ngay lam viéc)

Két quéa/san phim

Budc 1 - Tiép nhan ho so

Céng chirc tai Bo phéan tiép

Trong gi¢ hanh

- MAu 01; Mau 02; M&u 03
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- Chuyén hd so nhén va tra két qua chinh - Mau 05

. B e o K Chuyén vién Phong B tro tu 1 , o . X 4As
Budc 2 Tham dinh ho so ol 3 ngay Du thdo Quyét dinh cho phép chuyén doi

, Phé duyét két qua thdm dinh, | _ . hA . . : - , g ks
Budce 3 trinh lanh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tu phdp | 2 ngay Du thao Quyét dinh cho phép chuyén do1
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Quyét dinh cho phép chuyén déi

, 5 e tai Bo phén tié i hanh | - Thuc hién Méu 06, tré két qua ky nhan két qué.
Buée 5 Tra két qua CoPg ?hI{C Eal Bf_) phén tiép Tr9ng gio hanh I.Ifl en au’ : 'e flua ky : ari - ci
nhén va trd két qua chinh - Trudong hop quéa han giri vén ban xin 161 (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay

56. Quy trinh s0: 56

Thii tuc: Ding ky hoat dong ciia cong ty luit Vigt Nam chuyén dbi tie con

ty ludit nuéc ngoai

Trinh tw

Thoi gian : "
cac buée Néi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc . &l e Ket qui/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
o 1 - Tiép nhén ho so Cong chirc tai BO phan tiép | Trong gi hanh | - Mau 01; Méau 02; MAu 03
Hoe - Chuyén hé so nhén va tra két qua chinh - MAu 05
, Tiép nhin hd so, vao sb, | Cong chic tai Bd phin tiép : . . A
. chuyén phong chuyén mon nhén va tra két qua S HgHy Dy thie Gicy dang ey hogt dpng
. Phé duyét két qua thAm dinh, | : 2 . : NN R
Buéce 3 trinh 1anh dao S& Lanh dao Phong B6 tro tu phap | 2 ngay Du thao Giay dédng ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao Sé 2 ngay Gidy ding ky hoat dong
: 5 rc tai BO phan tié i hanh | - Thuc hién MAu 06, tra két qua ky nhan két qua.
Budc 5 Tra két qua Cong chac tai B phéan tiép | Trong gio hanh LIC NIC a ket qua ky nhé qua

nhan va tra két qua

chinh

- Trudmg hop qué han giri van ban xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay

57. Quy trinh s6: 57
Thii tuc: Pding ky hoat dong ciia chi nhdnh ciia cong ty luiit nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Két qua/san phim
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cac bwéc (ngay lam viéc)
thuc hién
, - Tiép nhén hd so Céng chirc tai BO phén tiép | Trong gid hanh | - Mau 01; MAu 02; MAu 03
Bude 1 5 - % n o dw gk " : >
- Chuyén hd so nhén va tra két qua chinh - Mau 05
. Tiép nhan hd so, vao sb, Cong chic tai Bo phan tiép \ P - ’ "
2 A = o RN A ’ d
Bade chuyén phong chuyén mén nhan va tra ket qua 3 ngay Dy thia Gy Cang ke hogt d0ng
Busc3 | Phe duyét ket qui thim dinh. | ;0 00 phone BS tro o phip | 2 nea Dy thao Gidly déng ky hoat don
Budc 4 Xem xé€t, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Gidy dang ky hoat dong
, 5 tc tai Bo phan tié i hanh | - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
Bu6c5 | Tré két qua COog chite fa BY pljn Gep | Trong gity bk |~ Lo hin o 06,181t g gt i e
nhdn va trd két qua chinh - Trudng hop qué han gii van ban xin 16i (MAu 04)

Téng thoi han gii quyét TTHC

7 ngay

58. Quy trinh sé: 58

Thii tuc: Cip lgi Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhdnh, cong ty luit nueéc ngodi

Tranh.tr Théi gian , .

cac bwée N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc e ve . am Keét qua/sian pham

thue hién (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép nhan hé so Cong chic tai BY phan tiép | Trong gid hanh | - Mau 01; Méu 02; Méu 03

- Chuyén hé so nhan va tra két qua chinh - Mau 05
Budce 2 Tham dinh hé so I()‘J}l;;lgen sie. BUohg ot e 4 ngay Du thao Gidy Piang ky hoat dong
. Phé duyét két qua thim dinh, |, . N . . P P ;
Budéce 3 trinh Ianth dao S& Léanh dao Phong Bo trg tu phap | 3 ngay Du thao Gidy Pang ky hoat dong
Budée 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 3 ngay Gidy Pang ky hoat dong
' A T i hanh | - Thuc hién Méu 06, tra két qua ky nhan két qua.
Bude 5 Tré kit qua CoPg f:huqc tai B:Q phin tiép Tr9ng gio hanh 1.1? 1en au’ a, . ?ua}(y g (1
nhén va tra két qua chinh - Truong hop qué han giri van ban xin 101 (Mau 04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

10 ngay




59. Quy trinh sé: 59 ‘
Thii tuc: Pdng ky tdp sw hanh nghé cong chirng
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nhan va tra két qua

chinh

Trinh tw
cac bwéc Néid " e Trich nhidm xit ¢ ¢6 A Thoi gian 4 16 "
thwe hién 0i dung cong viéc rach nhiém xir ly cong viéc (ngay 1am viée) Két qua/san pham
: - Tiép nhan hé so Cong chic tai Bo phan tiép | Trong gio hanh | - MAu 01; Mau 02; Méu 03
Budce 1 5 i o @ A ; %
- Chuyen ho so nhan va trd két qua chinh - M3u 05
Bu6c2 | Thim dinh hd so ;“}?;‘g"“ vish: Flig 56 00 I 2 seas Dy thio Vin ban théng bio
. Phé duyét két qua thdm dinh, | oy oo : ; P gy
Budce 3 trinh liinh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tu phap | 2 ngay Du thao Vin ban thong bao
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Vin ban thong bao
. = . 3 5 2 sk Py 3 -T}l hin M: tr-» k/( 9 P .n k’:t -;.
Budce 5 Tra két qua Cong chitc tai B phén tiép | Trong gio hanh ue hién Mau 06, tra két qua ky nhén két qua

- Trudng hop qua han gii vin ban xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay

60. Quy trinh s6: 60

Thii tuc: Thay doi noi tip sw hanh nghé cong chieng tir 16 chirc hanh nghé céng chitng nay sang 16 chirc hanh nghé cong chitng khdc trong

cung mot tinh, thanh pho truc thujc Trung wong

Trinh ty B
! , Thaoi gian : z
cac bwdc No§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc O =l N Keét qua/san pham
thue hién (ngay lam viéc)

, - Tiép nhin ho so Céng chirc tai BO phan tiép | Trong gio hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
Budce 1 5 5 il P + ; -

- Chuyénho so nhén va tra ket qua chinh - Mau 05
o huyén vién Phe 8 , , N

Budc 2 Tham dinh ho so p():h;gen A RO B e 2 ngay Du thao van ban thong bao

: Phé duyét két qua tham dinh, | . . 2 : ; o o R :
Budc 3 trinh lanh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tu phap | 1 ngay Du thao van ban thong bao
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Vin ban thong bao
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Buoc 5

Tra két qua

Cong chirc tai BO phan tiép
nhan va tra két qua

Trong gid hanh
chinh

- Thue hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
- Trudmg hop qua han giri vin ban xin 16i (Mau 04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

5 ngay

61. Quy trinh so: 61 ] i
Thii tuc: Thay doi noi tgp sy tir 1o chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh pho truc thujc Trung wong ndy sang to chicc hanh nghé
cong chirng tai tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong khdc

Trinh ty Thoi gian : z
cac buéc N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc o n Ket qua/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
. - Tiép nhan ho so Cong chic tai Bo phén tiép | Trong gio hanh | - Mau 01; Méau 02; Mau 03
Bude 1 " PR , %
- Chuyén ho so nhén va tra ket qua chinh - Mau 05
Buéc2 | Thim dinh hd so gﬁl;gen PR, g AR R | o i HhiBiy Voin b thde Bl
. Phé duyét két qua thim dinh, |, . . ; . oo s e o B g
Budce 3 trinh linh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tu phap | 2 ngay Du thao Van ban thong bao
Budoc 4 Xem x€t, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Vén béan théng béo
Budc 5 Tra két qua Cop g ,Chl{c Eal ]?Q Rl g Trf)ng gitr bany | = ThI:I"C hicn Mau’06, traqk-et fl ua}<y nhal}ﬂ- k N ciua.
nhan va tra két qua chinh - Trudng hop qua han giri vén bén xin 15i (Mau 04)
Tong thoi han giai quyét TTHC 7 ngay

62. Quy trinh s6: 62 . .
T, In’i tuc: Dang ky tip su hanh nghé cong chirng truong hop nguwoi tap su thay doi noi tdp sw sang té chitc hanh nghé cong chirng tai tinh,
thanh pho triec thudc Trung wong khdc

Trinh ty
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Théi gian
(ngay lam viéc)

Két qué/sian phim

Budce 1

- Tiép nhan ho so
- Chuyén hé so

Coéng chirc tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua

Trong gid hanh
chinh

- MAu 01; MAu 02; Mau 03
- Méu 05
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Budce 2 Thim dinh hd so gﬁlggm s Endog B g T 3 ngay Du thdo Vin ban thong bao
, Phé duyét két qua tham dinh, | T \ ; N iy e
Budc 3 el lézh dap Sg Léanh dao Phong B0 trg tu phép | 2 ngay Du thdo Vian ban thong bao
Budc 4 Xem x¢ét, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Vién ban thong bo
— Tré két qua Cong chic tai BO phn ticp Trong gi¢r hanh | - Thu‘c hién Mau 06, tra lfet quéa ky nha11 .ket qua.
nhén va trd két qua chinh - Truedng hop qué han gui viin béan xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC 7 ngay
63.Quy trinh s6: 63 ‘
Thii tuc: Cham dut tdp sie hanh nghé cong chirng
Trinh tuw %
X Th 5 5
cac bwoc N¢i dung cong viéc Trach nhiém xi¥ Iy cong viéc ) 0'1 gla]i Keét qui/san pham
thue hién (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép nh4n hd so Cong chirc tai B6 phén tiép | Trong gi¢ hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
¢ - Chuyén hb so nhan va tra két qua chinh - MAu 05
Bugc2 | Thim dinh hd so g;;ge“ e Bheng, Bo g W) giin, Dur thao vin ban théng bao
] Phé duyét két qua thAm dinh, |, . el ) : A
Budc 3 trinh Jinh dao S& Léanh dao Phong BoO tro tu phap | 1 ngay Du thédo van ban thdng bio
Buéce 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Vin ban thong bao
Budc 5 Tra két qua CO{I g f:hu:c E%.ll ]%Q phgn tiep TrE)ng g bl = Thl'r,c b Mau’06, = ’k-et qua}<y nhallk " qud.
nhén va trd két qua chinh - Truong hop qua han giri van béan xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

5 ngay

64. Quy trinh s6: 64

Thii tuc: Ding ky tap suw lai hanh nghé céng chirng sau khi chim divt t

sw hanh nghé céng chirng

Trinh tuw Noi dung coéng viéc

Trach nhiém xit ly c¢ong viéc

Thoi gian

Két qua/sin phim
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nhan va tra két qua

chinh

cac budc (ngay lam viéc)

thuc hién

, - Tiép nhén hé so Céng chirc tai Bo phéan tiép | Trong gié hanh | - Mau 01; Méu 02; Mau 03
Budce 1 5.0 A ; x

- Chuyén hd so nhén va tra két qua chinh - Mau 05

Bu6c2 | Thim dinh hd so gﬁ‘;ge“ vien Fiong Bo ug | o ae Dy thao Van ban thong bao

, Phé duyét két qua thdm dinh, |, . .oz , : e Tn A s
Budce 3 trinh Ianh dao S& Lanh dao Phong B0 trg tu phap | 2 ngay Du thdo Van ban thong béo
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lénh dao S¢& 2 ngay Vin béan thong bao

; 5 tc tai Bo phan tié i hanh | - Thue hién Mu 06, tra két qua ky nhan két qua.

Bude 5 T ke i Cong chic tai B phédn tiép | Trong gid hanh rc hien Mau qué ky nhé q

- Trudng hop qua han giri viin ban xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay

65. Quy trinh sé: 65 3 . _
Thi tuc: Tir choi hieéng dan tip sw (truong hop to chirc hanh nghé cong chirng khong cé cong chieng vién khdc dii diéu kién hwéng dan

1dp su)
Trinh tw Thoi gian ]
cac bwdc Noéi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéce (ngay lam Keét quid/san pham
thue hién viéc)
Buée 1 - Tiép nhan h so Cong chirc tai BO phén tiép nhan va | Trong  gidr | - Mau 01; Mau 02; Méu 03
- Chuyén hd so trd két qua hanh chinh | - M4u 05
Budc 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong B tro tw phap | 3 ngay Du thdo Vin ban théng bao
. Phé duyét két qua thim dinh, | . . . hA . : e T i o
Buéc 3 trinh Ianh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tu phap 2 ngay Du thdo Vian ban thong bao
Buéc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Vin ban thong béo
, 3 rc tai B6 phan tiép nhan va ity | - Thuc hién MAu 06, trd két qua ky nhan két qua.
Budc 5 Trd két qui C?n% chuf: tal BO phén tiép nhén va T‘rong ’ g0 Uf? en au, : 'C HquaFY : ar; . c (iua
tra két qua hanh chinh | - Truong hop qué han giri van ban xin 16i (Mau 04)
Téng thoi han giai quyét TTHC 7 ngay




66. Quy trinh sﬁr:v 66 5
Thii tuc: Thay doi cong chirng vién hirdng dan tip su
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Trinh tw sk
: Thoi . 2
cac budéc Nji dung cong viéc Trach nhiém xit Iy cong viéc LET glai Két quéa/san pham
thwre hién (ngay lam viéc)
. - Tiép nhén ho so Cong chic tai BO phan tiép nhén | Trong gid hanh | - Méau 01; Méau 02; Mau 03
Budc 1 2 o e . L
- Chuyén ho so va tra két qua chinh - Mau 05
Bu6c2 | Thim dinh hd so gﬁ;‘;’eﬂ vitn Fhong: BO &0 W) 450 D thao Vin ban thong béo
. Phé duyét két qua thdm dinh, | . _ o s : ’ T s S
Buac 3 trinh linh dao S& Léanh dao Phong B6 trg tu phdp | 2 ngay Du thédo Vin ban thong bao
Budc 4 Xem xét, ky duyét Linh dao S& 2 ngay Vin ban théng bao
, A , . A A Wk A 311 X L th llia A » kf{ 2 - A A o -
Budc 5 Trd két qui Cf)n% c}}uc t:.;qu B0 phén tiép nhan Trt:)ng gi¢ hanh uf: en Mau’06, trav -et qua ky nhatz 'ket qua
va tra ket qua chinh - Trudng hop qua han giti viin ban xin 16i (Méu 04)
Tong thoi han gidi quyét TTHC 7 ngay

67. Quy trinh s6:67 ) )
Thi tuc: Diang ky tham du kiém tra két qud tdp sw hanh nghé cong chirng

Trinh tw L,
! Thoi 2 3
cac bwdc N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc ) 0‘ glall Ket qua/san pham
thre hién (ngay lam vige)
_— - Tiép nh4n ho so Céng chite tai B phan tiép nhan | Trong gio hanh | - Mau 01; MAu 02; Mau 03
- Chuyén ho so va tra két qua chinh - M4u 05
Bugc2 | Thém dinh hd so gﬁ;gen viEs Flivig BO ¢ 0| 2o Du thio vin ban thong bio
) Phé duyét két qua thdm dinh, | . : . : A A e o o
Budc 3 trinh lanh dao S& Lanh dao Phong Bo tro tu phap | 5 ngay Du théo vin ban thong bdo
Budéce 4 Xem xét, ky duyét Léanh dao S& 5 ngay Vin ban thong bao
, R Cong chirc tai B phan tiép nhan | Trong gid hanh B T
Buéce 5 Tra két qua v trh Kbt qud ey - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky nhan ket qua.
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- Trudmg hgp qué han giri van ban xin 16i (MAu 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

15 ngay

68. Quy trinh sb: 68 ‘ '
Thi tuc: Dang ky hanh nghé va cap Thé cong chieng vién

Trinh ty

Thoi gian . 2

cac buéc No§i dung cong viéce Trach nhiém xi ly cong viéc o g . Két qua/san pham

thwe hién (ngay lam viéc)
Buse1 | - Tiepnhanho so Céng chirc tai BO phan tiép nhan va | Trong gitr hanh | - Mau 01; Méu 02; Méu 03

- Chuyén ho so tra két qua chinh - M4u 05
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong B trg tu phap | 4 ngay Du thdo van bén va in Thé CCV
. Phé duyét két qua thAm dinh, | , . . . . e el :
Budce 3 rinh 1anh dao S& Léanh dao Phong B6 trg tu phap 3 ngay Du thao van ban, Thé CCV
Budce 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 3 ngay Vin ban, Thé CCV
. e o g . . . | - Thyuc hién Mu 06, trd két qua ky nhan két qua.

Buée 5 it kbt qu Cong chure tai B phén tiep nhén va | Trong gi¢ hanh . Trdng bigp s han el v bin xin 181 (s

tra két qua

chinh

04)

Tong thoi han giai quyét TTHC 10 ngay
69. Quy trinh sé: 69
Thii tuc: Cap lai Thé cong chieng vién
Trinh tw s ok
I Thoi . .
cic bude Npi dung cong viée Trach nhiém xi Iy cong viée L Két qué/sin phim
thwe hién (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép nhan hd so Cong chire tai BO phén tiép nhan va | Trong gié hanh | - Mu 01; Mau 02; Mau 03
- Chuyén hd so tra ket qua chinh - Mau 05
Buéc 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong B6 trg tu phép | 2 ngay Du thao va in Thé Cong ching vién
: Phé duyét két qua thim dinh, | _ _ b e § ; 3 s A e
Buéce 3 trinh 1anh dao S§ Lanh dao Phong Bo trg tu phap 1 ngay Thé Coéng chirng vién
Bude 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Thé Cong chiing vién
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Budce 5

Tra két qua

Cong chirc tai B§ phén tiép nhén va
trd két qua

Trong gio hanh
chinh

- Thyc hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
- Trudng hop quéa han giri van ban xin 18i (Mau
04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

5 ngay

70. Quy trinh s6: 70 ‘
Thii tuc: Xoa ding ky hanh nghé ciia cong chirng vién

Trinh t,l'r - A L ) . " Theoi gian T %

cac buoe No§i dung cong viée Trach nhiém xir Iy cong viéc e n Keét qua/san pham

thire hign (ngay lam viéc)
Bude | - Tiép nhin hd so Céng chirc tai BO phan tiép nhdn va | Trong gid' hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03

- Chuyén ho so tra két qua chinh - Mau 05
Buéc 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong B6 tro tu phap | 3 ngay Du thdo Quyét dinh; Vin ban thong bao
Budéce 3 fr?r?hdlli”ﬁlt g:é %1(1;1 iR, Lanh dao Phong B tro tu phép 2 ngay Dy théao Quyét dinh; Vin ban thong bao
Buoc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Quyét dinh; Vén ban théng bao
, s (OB i B 0 il 8 | Tieuie iy ol | e LAl Tk et gl g Let s

Budc 5 Tra két qua - Trudng hop qua han giri van ban xin 16i (Mau

tra két qua

chinh

04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

7 ngay

71. Quy trinh sé: 71
Thii tuc: Ding ky hoat dong Vin phong cong chirng

Trinh tw
cac bwoc
thurc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viée

Thoi gian
(ngay lam viée)

Két qua/san phim

i | - Tiép nhén ho so Cong chirc tai BO phén tiép nhn va | Trong gid hanh | - Mau 01; Miu 02; Méu 03
- Chuyén hd so trd két qua chinh - M4u 05
Budc 2 Thém dinh ho so Chuyén vién Phong B6 trg tu phap | 4 ngay Du thio Gidy Piang ky hoat dong
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. Phé duyét két qua thdm dinh, | , . : 2 , : T ST -
Budéce 3 trinh 1anh dao S¢ Lanh dao Phong B0 trg tu phép 3 ngay Du thdo Gidy Pang ky hoat dong
Budc 4 Xem x¢ét, ky duyét Lanh dao S¢& 3 ngay Gidy Ping ky hoat dong
, 5 tc tai BO phén tiép nhan va i hanh | - Thuc hién Méu 06, tra két qua ky nhan két qua.
Buée 5 Tra két qua C?n% chuf: tai BO phén tiép nhan va Tr?ng g10 hanh L{C en au’ a“ f]u k}' s Ci
tra két qua chinh - Trudng hop qua han giri vin ban xin 16i (Mau 04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

10 ngay

72. Quy trinh s6: 72

Thii tuc: Thay dbi nji dung ding ky hoat dong cia Vin phong cong chirng

Trinh tw "
4 Thoi gian < z
cac budce N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéce © . n Keét qua/sin pham
thue hién (ngay lam viéc)
, - Tiép nhan hé so Cong chirc tai B phén tiép nhan va | Trong gid hanh | - Mau 01; MAu 02; Mau 03
Buéce 1 3 3 . p 5
- Chuyén ho so tra két qua chinh - Mau 05
Budic 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong B4 tro t phap | 3 ngy Du théo Gidy dang ky hoat dong
. Phé duyét két qua thim dinh, | , . . 3 : X T i
Budc 3 trinh lanh dao S& Lanh dao Phong B0 trg tur phdp 2 ngay Du thdo Gidy dang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngdy Gidy dang ky hoat dong
’ 5 B e ik e N ha - Thue hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
Budc 5 Tra két qua C?n% chuﬂc tai B§ phén tiép nhin va Tr?ng gid hanh LT‘C en U' a? .e fl ky g %
tra két qua chinh - Trudng hop qud han giii véin ban xin 161 (Mau 04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay

73. Quy trinh so: 73

Thii tuc: Chim dit hoat dong Viin phong cong chimg (trieomg hop tw chim dirt)

T’r‘mh iil.l’ P " ™ < i Wl A e Thoi gian £ —— z
cac bude Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly céng viéc o feca il Keét qua/san pham
thue hién (ngay lam vige)
Buse 1 - Tiép nhan hd so Cong chirc tai BO phan tiép nhan va | Trong gid' hanh | - Mu 01; Mau 02; MAu 03
- Chuyén hd so tra két qua chinh - Mau 05
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Budce 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong Bb trg tu phéap | Khong quy dinh | Du thio Van ban thong bao
: Phé duyét két qua thAm dinh, | oz , . ; e s i
Budce 3 trinh | ;r/l h dao %6 Lanh dao Phong Bo trg tu phap Khéng quy dinh | Dy thdo Vén ban thong bao
Buéce 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& Khong quy dinh | Vin ban théng bao
= Sl oo s "y g - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky nhén két qua.
e B Tea két ik Cong chire tai BY phan tiép nhén va | Trong gid hanh

tra két qua

chinh

- Trudng hgp qua han giri van ban xin 18i (Méu
04)

Téng thoi han gii quyét TTHC

Khong quy dinh

74. Quy trinh so: 74

Thii tuc: Thu hoi Quyét dinh cho phép thanh lip Viin phong cong chirng

Trinh ty

Thoi gi ; :

e Bure Noi dung cong viée Tréch nhiém xir Iy cong viée Foml Két qua/san phim
thwe hién (ngay lam viéc)

. - Tiép nhén ho so Cong chirc tai BO phan tiép nhan va | Trong gio' hanh | - Mau 01; Méu 02; Mau 03
Budc 1 s s N il . 2

- Chuyén ho so tra két qua chinh - Mau 05

Buéic 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong Bd tro tu phap | Khéng quy dinh | Du thdo to trinh + Van ban thu hdi

, Phé duyét két qua thim dinh, | N . 1 : D e e -
Budce 3 trinh linh dao S& Léanh dao Phong Bo trg tu phép Khoéng quy dinh | Du théo t& trinh + Véan ban thu héi

, X ‘t, ky trinh UBND | _ s p ; —_ i %o
Budc 4 tineflln weh, K i Lanh dao S& Khong quy dinh | To trinh + Du théo vin ban thu hoi
Buéc5 | UBND tinh phé duyét UBND tinh Khéng quy dinh z;‘étéa“ T Lo et s whvoy phaap thial 1G5

' R = . N vIvh A x ; tr-: A > - A A 7 ]

. v By Cong chirc tai BO phdn ti€p nhén va | Trong gid hanh 1.153 pn (?6 2 k?F qua ky nha.n keit_ ke

Budce 6 Tra két qua : - Trudng hop qua han giri van ban xin 16i (Mau

tra két qua

chinh

04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

Khong quy dinh




75. Quy trinh sb: 75
Thi tuc: Hop nhat Vin phong cong chirng
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T’r‘mh lil_l’ . ) . ) e . Thoi gian 4 - z
cac bude No¢i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc © n Keét qua/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
Budc 1 - Tiép nhan ho so Céng chirc tai B6 phén tiép nhan va | Trong gio hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
- Chuyén hd so tra ket qua chinh - MAu 05
: B ik 8 A DL TR . . Du thao t& trinh + Quyét dinh cho phép hoic
Buoc 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Bo trg tu phap | 7 ngay viin ban tir chéi
, Phé duyét két qua thdm dinh, | , . o . ‘ Du thao to trinh + Quyét dinh cho phép hoic
Budc 3 trinh lanh dao S& Lanh dao Phong B0 tro tu phap 6 ngay s bai tir ohidi
r - 5 2 3 4 o A . v -
Buée 4 )v(em xét, ky trinh UBND Lanh dao S6 7 disiky T?r tr1}1h ‘ d1_r/( -thao Quyét dinh cho phép hodc
tinh vin ban tir choi
Bude 3 UBND tinh phé quyét UBND tinh 15 ngay Quyét dinh cho phép hoic vin bén tir chdi
X e e el s i ..+ . | - Thuc hién Mu 06, tra két qua ky nhan két qua.
Bidic & Trd ket ik Coéng chure tai B6 phan ti€p nhén va | Trong gi¢ hanh « Testbig: oy g bast 58 viin bin xin B 0

tra két qua

chinh

04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

35 ngay

76. Quy trinh s6: 76 ]
Thi tuc: Ding ky hoat dong Vin phong cong chieng hop nhit

cTérc“:)l:r:’rli Noi dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc Thm glalh Két qua/san phﬁm
thwe hién (ngay lam viéc)
—— - Tiép x}han‘hé S0 Cong chirc tai B phin tiép nhén va | Trong gio hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
- Chuyén ho so tra két qua chinh - Mau 05
Budc 2 Tham dinh h so Chuyén vién Phong Bb tro tu phap | 4 ngay Du théo Gidy Ping ky hoat dong
Buéc 3 E?;df}’mff é‘:é i il 00| byt Phing B sl - o | Sy Dy thio Gidy Ding ky hoat dong
Buéc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 3 ngay Gidy Pang ky hoat dong
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Budce 5

Tra két qua

Cong chirc tai B phén tiép nhan va
tra két qua

Trong gid hanh
chinh

- Thyc hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
- Trudng hop quéa han giri vin ban xin 16i (Mau
04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

10 ngay

77. Quy trinh sé: 77
Thii tuc: Sdp nhdp Vin phong cong chirng

Trinh ty
cac budce
thue hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xw ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

- Tiép nhdn ho so

Cong chirc tai B§ phan tiép nhan va

Trong gi¢ hanh

- MAu 01; MAu 02; Miu 03

- Chuyén ho so tré két qua chinh - Mau 05
Budéc 2 Thém dinh ho so Chuyén vién Phong B6 trg tw phap | 7 ngay [31‘]: tl}ao t y trglh * Qg dynh ‘el phep hogs
van ban tir choi
, Phé duyét két qua thdm dinh, | . . e . . Du théao t& trinh + Quyét dinh cho phép hoic
Budc 3 trinh 1nh dao S& Lanh dao Phong B6 trg tur phap 6 ngay vin ban tir chdi
— )fem xét, ky trinh UBND Lanh dao S6 7 ngdy Tfr trlflh + du{ .thao Quyét dinh cho phép hoac
tinh vén ban tir choi :
Budce 5 UBND tinh phé quyét UBND tinh 15 ngay Quyét dinh cho phép hodc vén ban tir chbi
! - h- ~ M’A‘ 2 A » - A A 2 y
, g b Cng hive i Bip phio ikp nhin vl | Trong s hagh |~ Lo o A6, MRt quiley nhin ket quds
Budc 6 Tra két qua Z - Trudng hop qua han g van ban xin 161 (Mau

tra két qua

chinh

04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

35 ngay

78. Quy trinh s6: 78
Thii tuc: Thay doi ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong cong chirng nhin sdp nhip

Trinh tu
cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Bugce 1

- Ti€p nhén ho so

Coéng chirc tai BO phin tiép nhéan va

Trong gid hanh

- MAu 01; MAu 02; M2u 03
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tra két qua

- Chuyén hd so chinh - Mau 05

Budc 2 Tham dinh hd so Chuyén vién Phong B6 trg tu phdp | 3ngay Du thao Gidy dang ky hoat déng

. Phé duyét két qua tham dinh, | . . s 2 . . N - : "
Budce 3 trinh Ianh dao S& Lénh dao Phong B6 trg tu phéap 2 ngay Du thao Giay ding ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢ 2 ngay Gidy dang ky hoat dong

, . - Thye hién Mau 06, tra két qué ky nhan két qua.

N e Cong chirc tai B phén tiép nhin va | Trong gid hanh N , .. q' ky R ;. x

Bude 5 Tra két qua e . - Trudng hop qué han g véan ban xin 161 (Mau
tra ket qua chinh 04) *

Tong thoi han gidi quyét TTHC 7 ngay
79. Quy trinh s6: 79
Tha tuc: Chuyén nhwong Vin phong cong chitng
Trinh tw L o
) Thoi gia x p
cic bude N¢i dung cong viée Tréch nhiém xir Iy cong viéc PSRNy Két qua/sin phim
thue hién (ngay lam viéc)
Buse 1 - Tiép nhén hd so Cong chirc tai Bo phan tiép nhan va | Trong gio hanh | - Mau 01; Mau 02; Méu 03
= Chuyén hé‘) SO tra két qué chinh - Mau 05
\ . = . = 2 b 3 + f’\ 2. r h -
Buéc2 | Thém dinh hd so Chuyén vién Phong B4 trg tu phdp | 7 ngdy vgﬁu ggiot ;"C}tl‘g?h e s, Chit: Piep SoR
. Phé duyét két qua thim dinh, | . . o . . Duy thao t& trinh + Quyét dinh cho phép hoic
Bude 3 trinh Finh dao S& Lanh dao Phong Bo trg tu phap 6 ngay vin ban tir chéi
r - \ ‘ - e 9 A . 13 =
Bude 4 )gem xét, ky trinh UBND Lanh dao S& ? gy Tfr tr1ph ‘ duz :[hao Quy¢t dinh cho phép hoac
tinh van ban tir choi
Bude 5 UBND tinh phé quyét UBND tinh 15 ngay Quyét dinh cho phép hodc viin ban tir chdi
. - Thuc hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
Bitdio & Tra két qua Cﬁng chirc tai B phén tiép nhan va | Trong gio hanh T o b b . qu k]:, " l:'ci’Mx
1 tra két qua chinh - 4)1‘“(’“% OP qua han g van ban xin {0t {(Mau

T(:)% thoi han gidi quyét TTHC

35 ngay




80. Quy trinh sc’)::qSO i
Thi tuc: Thay doi ngi dung dang ky hoat dong ciia Vin phong céng chirng dwgc chuyén nhuwong

56

Trinh tw
cic buée
thwe hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/sian phim

Bude 1 - Tiép nhén ho so Cong chirc tai B phén tiép nhan va | Trong gid' hanh | - Mau 01; Méu 02; Méau 03
- Chuyén ho so tra ket qua chinh - Mau 05

Budc 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong B0 tro tu phap | 3 ngay Dur thao Gidy dang ky hoat dong

, Phé duyét két qua thim dinh, |  _ : 2 ; ; o S .
Budce 3 trinh lsinh dao S& Lanh dao Phong B0 trg tu phap 2 ngay Du thdo Gidy dang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngiy Gidy diang ky hoat dong

; - Thye hién MAu 06, trd két qua ky nhan két qua.

: oy Cong chirc tai B phén ti€p nhén va | Trong gi¢ hanh H? RASRAR ] " ?, qlia ky an i_ qua:

Buoc 5 Tra két qua - Trudng hop qué han giri van ban xin 16i (Mau

tra két qua

chinh

04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay

81. Quy trinh sé: 81
Thii tuc: Chuyén déi Vin phong cong chitng do mét cong chirng vién thanh lap

Trinh ty . L ) T T Thoi gian B s s 2
cic budc No§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc A . Két qua/san pham
. ) (ngay lam viéc)
thue hién
Bkl | Tiép nhén ho so Céng chitc tai BO phan tiép nhan va | Trong gio hanh | - Mau 01; Mu 02; Méu 03
- Chuyén hd so tra két qua chinh - MAu 05
: £ g 1 A DA Ty . . Dy thdo T trinh, Quyét dinh cho phép
Budc 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Bo trg tu phap | 3 ngay e A i i b £t ch
. Phé duyét két qua tham dinh, | ol , : Du thao T trinh, Quyét dinh cho phép chuyén
B trinh 1anh dao S& Lnh de Eitting Bio iy i piip 2 Dgay d6i hodc van ban tir chbi
Buscd | o X<t K winh UBND T 1 ah ga0 56 2 ngay Té trinh + h so kém theo
Budc 5 UBND tinh phé duyét hd so | UBND tinh 7 ngay Quyét dinh cho phép chuyén ddi hoac van
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ban tir choi

Budc 6

Tra két qua

Coéng chirc tai B phan tiép nhan va
trd ket qua

Trong gi¢ hanh
chinh

- Thuc hién Mau 06, tra két qua ky nhan két qua.
- Trudng hop qua han giri vin ban xin 161 (Mau
04)

Tong thoi han giai quyét TTHC

14 ngay

82. Quy trinh so: 82 o
Tha tuc: Ding ky hoat dong Vin phong cong chirng dwoc chuyén doi tiv Viin phong cong chieng do mot cong chirng vién thanh ldap

Trinh ty

Thoi gia " "
cac bwéc No§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viée o 2l IL Keét qua/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
Buse 1 - Tiép nhén ho so Cong chirc tai B phén tiép nhén va | Trong gi¢ hanh | - MAu 01; Mau 02; Méu 03
- Chuyén hd so trd két qua chinh - Mau 05
Budce 2 Thim dinh hé so Chuyén vién Phong B6 trg tu phap | 3 ngay Du thao Gidy diang ky hoat dong
) Phé duyét két qua thdm dinh, | . _ oz " , s i s s .
Buée 3 trinh 1anh dao S& Lanh dao Phong B6 trg tu phap 2 ngay Du thao Gidy dang ky hoat dong
Buoc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Gidy dang ky hoat dong
, - Thyre hign MAu 06, tra két qua ky nhén két qua.
, e Cong chirc tai BO phén tiép nhan va | Trong gio hanh |~ P ien Mau 06, tré ket qua kj nhin ket qua.
Budgce 5 Tra két qua - Truong hop qua han gii vin ban xin 16i (Mau

tra két qua

chinh

04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

7 ngay

83. Quy trinh sé: 83
Thii tuc: Thanh lgp Hpi cong chirng vién

Trinh ty
cac bwée
thuc hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém xi¥ ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1

- Tiép nhén hd so
- Chuyén hd so

Cong chitrc tai B phan tiép nhan va
tra két qua

Trong gid hanh
chinh

- Mau 01; M4u 02; Mau 03
- MAu 05
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Duy thao t& trinh + Quyét dinh cho phép thanh

Buoc 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong B0 trg tu phap | 5 ngay lép hofic vin bén tir chéi

, Phé duyét két qua tham dinh, | . I . : Du thio td trinh + Quyét dinh cho phép thanh
Budce 3 trinh Ik dao S& Lanh dao Phong B6 trg tu phap _ 5 ngay Tap hiodc viin bis titch &

. b B ek . , : T& trinh + dy thao Quyét dinh cho phép thanh
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao Sé& 10 ngay lap hodic vén ban tir chi
Budce 5 S& Nbi vu tham dinh S& Noi vu 10 ngay To trinh hodc van ban tra 101
Buéc6 | UBND tinh phé duyét UBND tinh 15 ngay t%ug;éidmh cho phep: ianh. Igp toge: vitn. bin

; - Thye hién Mau 06, tré két qua ky nhan két qua.

, e Céng chirc tai Bo phén tiép nhan va | Trong gio hanh | . Y it e

Bude 7 Tra két qua - Trudng hop qué han giri van ban xin 161 (Mau

tra két qua

chinh

04)

Téng thoi han gidi quyét TTHC

45 ngay

84. Quy trinh so: 84 ’
Thii tuc: Ding ky hoat dpng ciia Trung tdm tw van phdp luit

Trinh tw
cac bude
thwe hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam vigc)

Két qué/san phiam

Hte 1 - Tiép nhdn ho so Céng chirc tai B phén tiép nhan va | Trong gid hanh | - Mau 01; Mau 02; Mau 03
uo - Chuyén hd so tra két qua chinh - MAu 05
Buéce 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong B trg tu phép | 2 ngay Du thio Gidy Ping ky hoat déng
, Phé duyét két qua thim dinh, |  _ DR ) . e AT g ]
Budc 3 s#inki Ienh s S& Léanh dao Phong B0 trg tu phap 1 ngay Du thao Giay Pang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Gidy Pang ky hoat dong
) A A v A LA s ... .| - Thuc hién MAu 06, tra két qua ky nhan két qua.
Buéc 5 Tra két qué Cong chire tai Bo phan ti€p nhén va | Trong gi¢ hanh

tra két qua

chinh

- Truong hop qué han giri van ban xin 16i (Mau
04)

Tong thoi han gidi quyét TTHC

5 ngay




85. Quy trinh sé: 85
Thi tuc: Ding ky hoat dong cho chi nhdnh ciia Trung tam tw vin phdp luit

59

Trinh ty wi
., i T : R e s Thoi gian By g R
cac buwéc Noi dung cong viéc Trach nhiém xi¥ Iy cong viéc . e o Keét qua/san pham
thwe hién (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép nhén hé so Cong chirc tai B phan tiép nhan va | Trong gis hanh | - Mau 01; Méau 02; Mau 03
= Chuyén hé SO trd keét qua chinh - Mau 05
Budc 2 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong Bd tro tur phap | 2 ngay Du thio Gidy Pang ky hoat dong
, Phé duyét két qua thim dinh, | , . i ' . fo e b .
Bude 3 trinh lanh dao S¢ Lanh dao Phong B0 trg tu phap 1 ngay Du thao Gidy Péang ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S& 2 ngay Giéy Ding ky hoat dong
, : - Thue hién MAu 06, trd két qua ky nhan két qua.
; T Cong chire tai B phan tiép nhén va | Trong gid hanh " e A i 4 ?_ qv ky1 " ,,q :
Budc 5 Tra ket qua 2 - Trudng hop qua han gri van ban xin 161 (Mau

trd két qua

chinh

04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

S ngay

86. Quy trinh sb: 86

Thii tuc: Thay d6i nji dung diing ky hoat dong ciia Trung tam tw vén phd

lugdt, chi nhanh

;[:I;)I:r:)’i Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Th0’1 gla[,lA Két qua/san phim
thye hién (ngay lam viéc)
Buse 1 - Tiép f}h@n‘hé Sy Cong chire tai Bo phén tiép nhén va | Trong gio hanh | - Méilu 01; Méu 02; Méu 03
- Chuyén ho so tra két qua chinh - Mau 05
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong Bd tro tu phap | 3 ngay Du thio Gidy dang ky hoat dong
Budc 3 E?Shdlgﬁ é(_:é %1? L Lanh dao Phong Bb tro tu phap 2 ngay Du thao Gidy ding ky hoat dong
Budc 4 Xem xét, ky duyét Lanh dao S¢& 2 ngay Gidy ding ky hoat dong

Buéce 5

Tra két qua

Cong chirc tai Bo phén tiép nhan va
tra két qua

Trong gio hanh
chinh

- Thuc hién MAu 06, tra két qua ky nhén két
qua.
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- Truong hop qué han giri van ban xin 16i
(Mau 04)

Téng thoi han giai quyét TTHC

7 ngay

87. Quy trinh sb: 87
Thii tuc: Cap thé tir van vién phdp luit

Trinh tw
cac budc
thue hién

Néi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian

(ngay lam viéc)

Két qua/sin phim

- Tiép nhan hd so

Cong chic tai B phan tiép nhén

Trong gi¢ hanh

- Mau 01; Mau 02; Mau 03

Bugel | Chuydnhdso va tra két qué chinh - Miu 05
Budc 2 Tham dinh hd so E}Ill;gen SRR 2 ngay Dy thao va in Thé Tu vén vién

, Phé duyét két qua thAm dinh, | _ oA , : i B
Budc 3 trinh linh dao S& Léanh dao Phong B6 tro tu phap 1 ngay Thé Tu van vién
Budc 4 Xem xét, ky duyét Linh dao S& 2 ngay Thé Tu véan vién

' > ) N rrh sn A ; 7 1 A ? r n A ->‘

; 5 b 3 Cong chirc tai B phan ti€p nhdn | Trong gi¢ hanh 1.1’? e MR (,)6 trakc:::? qlfa kynhan k?t_ il

Buéce 5 Tra két qua - Trudng hop qué han giri van ban xin 16i (Mau

va tra két qua

chinh

04)

Tong théi han gidi quyét TTHC

5 ngay

88. Quy trinh sr‘)": 88 )
Thii tuc: Thu hoithé tw van vién phdp luit

Trinh . 3 Théi gian ! :
cac buwée Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc = = Két qua/san phim
thue hién (ngay lam viéc)
Bude 1 - Tiép ffhﬁn‘ ho so C?ng chtrf: tai B phan tiép nhén va | Trong gid hanh | - M%-U 01; Méau 02; Mau 03
- Chuyén ho so tra ket qua chinh - Mau 05
Bude 2 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong Bb tro tu phap | 3 ngdy Du thao Quyét dinh; Van ban thong bao
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