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Trién khai thuc hién Quyet dinh s 458/QD -TTg ngay 03/4/2020
cia Thi twéng Chinh phi vé phé duyét Pé an “Luu trit tai liéu dién tir
cua cac co quan Nha nuée giai doan 2020 - 2025”

Cén ctr Quyet dinh s6 458/QD- -TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tuéng Chinh
pht phé duyét Dé an “Luu trit tai liéu dién tir ciia cac co quan Nha nudc giai
doan 2020 - 2025”.

Uy ban nhén dén tinh Di¢n Bién ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién
Quyét dinh sb 458/Qb-TTg ngay 03/4/2020 cua Thua tuéng Chinh phu, cu thé
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Quan ly théng nhat, bao quan an toan va to chirc st dung co6 hiéu qua
tai liéu luu trlr dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia céc co quan Nha
nuoc trén dia ban tinh,

b) Goép phan nang cao hiéu qua hoat dong cta cac co quan Nha nudc, tao
diéu kién thuan loi cho té chire, ca nhan trong vige tiép cén, khai théc va sur
dung tai liéu luu trir mot cdch nhanh chéng, tiét kiém chi phi nguon luc cta céc
co quan Nha nudc trén dia ban tinh.

¢) Boi dudng nguén nhan lyc c6 du nang luc, trinh d9, k¥ nang dap ing
yéu cdu quan ly va thyuc hign cac nghiép vu luu trit dién tir trong cic co quan
Nha nudc trén dia ban tinh.

2. Yéu cau

a) Xay dung hé thong ha tang cong nghé thong tin, dam bao cac diéu kién
vé trang thiét bi dé trién khai dong bo tai cac co quan, t6 chire.

b) Hoan thién viéc xdy dung co s¢ dir ligu tai ligu luu trir; dap ung day du
cac quy trinh va k¥ thuat vé quan ly van ban dién tu, 1ap va quan ly hé so dién tir
va céc dit liéu dic ta van ban, hd so trong hoat dong cua cac co quan, don vi.

¢) Viéc trién khai thuc hién ké hoach phai dam bao chit chg, tiét kiém, tin
dung t6i da co s& vat chét, ha tang ky thuat, trang thiét bi hién cé.

1. CHI TIEU, NHIEM VU

1. Chi tiéu dén nim 2025

a) Toi thiéu 80% tai liéu tai cac co quan Nha nudc dugce tao 1ap dang dién
tir theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tir va dugc luu trit dién tir bing
phan mém dap mg day du cac tinh nang, ky thuét; 80% tai li¢u luu trit dién tr
hinh thanh trong céac co quan, t6 chirc thude nguon nop luu vao Luu trit lich st
¢6 thoi han bao quan vinh vién dugc trich xuat chuyén giao vao Luu trit lich st
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trong thoi han 03 nam ké tir khi tai liéu duoc tao 1ap (trur nhitng truong hop phéap
luat c6 quy dinh khac); 80% tai ligu luu trir tai Luu tri¥ lich sir tinh khong thuc
danh muc han ché sir dung duoc xdy dung dir liéu dic ta va duge td chire sir
dung trén moi truong mang.

b) T6i thiéu 90% Luu trit co quan cua cac co quan Nha nude thuc hién
quy trinh khai théc, st dung tai liéu luu trit trong méi trudng mang (trir nhitng
truong horp phap luat cé quy dinh khac).

¢) S6 hoa tbi thiéu 30% tai liéu luu trlr khong ¢ dinh dang dién tir tai Luu
trir lich str tinh va luu trir co quan c6 tan sudt str dung cao, bién muc dir ligu dic ta
dap tmg yéu cau phuc vu doc gia st dung tai liéu luu trit truc tuyén & muc dé 4.

d) bap tmg viéc tich hop tai liéu luu trit dién tir tai Luu trit lich sit tinh vao
Hé théng quan ly co s¢ dit ligu tai liéu luu trit dién ttr phong Luu trir Nha nuée.

d) Co giai phap bao quan an toan tai liéu luu trir dién tir c6 thoi han bao
quan vinh vien tai Luu trit lich sir tinh.

h) 100% cong chire, vién chirc lam cong tac luu trix (ké ca kiém nhi¢m) ¢
cac co quan Nha nudc tir cép tinh dén cap xa duge boi dudng, tp huan nghiép
vu vé luu trit tai liéu dién tur.

g) Xay dung va ban hanh cac van ban quy dinh, hudéng dan quan ly tai liéu
luu trir dién tir phu hop véi tinh hinh thue té cta tinh.

i) Xay dung va thuc hién luu trir dién tr tai Luu trix lich st tinh.

2. Nhi¢m vu cu thé

(C6 phu luc kem theo)

I1I. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién cac ndi dung, nhiém vu cua ké hoach bao gom nguon
ngan sach Nha nuéc duge bo tri theo quy dinh hién hanh va cac nguon von huy
dong hop phép khéc; 1ong ghép véi cac chuong trinh, dé an, ké hoach, nhiém vu
¢o lién quan theo quy dinh cua phap luat.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Tha trm:rng cac s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cac huyén,
thi xa, thanh phé (sau day g0| Ia cic co quan, to chire).

- Quén triét, t6 chirc trién khai thyc hién c6 hiéu qua cic nhiém vu dé ra
tai Ké hoach va dam bao theo dung tién do.

- Lap du toan, céan ddi, bd tri kinh phi xtr ly chinh ly khoa hoc tai liéu luu
trir gidy ton dong tai co quan, don vi thugc dién quan ly dé dap ung yéu cau xay
dung co s¢ dit li¢u quan ly tai liéu va thyuc hién quy trinh khai théc, sir dung tai
liéu luu trir trong moi trubng mang.

- Pau tu co s& ha tang ky thuat, trang thiét bi dam bao dap ung vén hanh
H¢ thong quan ly tai li¢u luu trir dién tir, dam bao cac quy trinh nghiép vu, tao
lap ho so luu trit dién tu.

- Chi dao cén bg, cong chire, vién chire thuc hién nghiém tic viée lép hé so
va giao nop hd so, tai liéu (glay va dién tir) vao Luu trir co quan theo quy dinh.

- B6 tri cong chire, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir dam bao du
nang luc, trinh dg, k§ nang quan ly va thuc hién nghiép vu van thu, luu trir dién
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tir; dao tao, boi dudng, tap huan ning cao ky nang sir dung céng nghé thong tin
cho doi ngu cong chire, vién chirc lam cdng tac vin thu, luu trir.

- Phéi hop véi S¢ Noi vu chinh ly khoa hoc hé so tai liéu, s§ hoa hd so,
tai liéu; cap nhat tai li¢u dién tir, dir liéu ddc ta ctia ho so, tai liéu vao hé thdng
quan ly tai liéu luu trir dién tir cua co quan va nop luu hd so tai liéu vao luu triv
lich str.

- Xay dung ké hoach luu trir dién tir phu hgp véi mo hinh, co céu td chie,
b6 may pht hop véi nhiém vu cua co quan dép ung thuc hién céc nhiém vu luu
trir dién tur theo 19 trinh tai ké hoach nay.

- Bam bao an toan théng tin trong hé thong quéan ly tai liéu luu trir dién tu
tai cac co quan, to chirc va co sé dit liéu tai lieu luu trir dién tur.

2. S6' Noi vu

- Cha tri, ph01 hop véi cac co quan, don vi xay dung tiéu chuan vj tri viéc
lam, ki¢n toan to chirc b may quan ly Nha nudc vé van thu, luu trir va su
nghiép luu trlt, b phan van thu, luu trit tai cdc co quan, don vi déap tng yéu cau
thue hién nhiém vu luu trir dién tur.

- Phéi hop véi S& Thong tin va Truyen thong va cac co quan, to chuce
tham muu cho UBND tinh xdy dung pham mém luu trit dién tur dé trién khai
thue hién tai cdc co quan, t6 chirc; hudng dan céc co quan, t6 chirc thuc hién
viée s6 hoa tai lidu luu trit; quy trinh khai thac, sur dung tai liéu dién tr tai Luu
trir co quan; cac quy trinh nghiép vu luu tri trong moai truong dién tur.

- Trién khai khao sét hi¢n trang hé thong Luu trir co quan, to chire dé co
giai phap nang cap co s& dit lidu tai liéu luu trit dién tir tai cac co quan, té chuc.

- Dam bao duy tri H¢ thong quan ly co sé& dir ligu tai liéu luu trir dién tor
hoat dong an toan, on dinh; dinh ky sao luu hd so, tai lidu dién tir va phai bao
dam an ninh, an toan thong tin trong qu4 trinh thyuc hién.

- Tham muu trinh UBND tinh phé duyét va to chirc thuc hién du 4n sb
hoa tai liéu luu trir tai Iuu trir lich sir tinh.

- Pho1 hop v6i cac co quan, don vi trién khai chinh 1y khoa hoc dut diém
tai liéu gidy va sb hoa tai liéu c6 gia tri tai cdc co quan nhiam x4y dung co s& dir
liéu tai liéu luu trir dién tu.

- La co quan dau mbi dén déc, giam sat thuc hién Ké hoach nay; hang
nam bao cao UBND tinh va B Ni vu theo quy dinh.

3. S6 Thong tin va Truyén thong

- Khao sét, danh gia ha tang k¥ thuat, giai phap két nbi, cong nghé dam
bao lién thong Hé thong quan ly tai liéu luu trit dién tir gitta cac co quan, to chirc
voi Luu trir lich sur tinh.

- Ra soat, nang cap Hé thong phin mém quan ly van ban va diéu hanh
hién ¢6 cua tinh theo ding quy dinh tai Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP nay
05/3/2020 cua Chinh phu; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua
Bd Noi vu va Quyét dinh sb 458/QD- -TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tudng Chinh
pht; ho tro ky thuat cho cdc sd, ban, nganh, dia phuong trong viéc trién khai,
thuc hién Hé thong quan ly tai liéu luu trir dién tir tai Luu trit co quan.
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- Bao dam an toan thong tin trong H¢ thong quan 1y tai liéu luu trit dién tor
tai Luu trit co quan va Hé théng quan ly co s¢ dir liéu tai liéu luu trit dién t tai
Luu trir lich str tinh.

4. So' Ké hoach va dau tu

Tham muu UBND tinh can dbi, bd tri ngudn vén dau tu phat trién dé
thue hién viéc xay dung hé thong quan ly tai liéu luu trit dién tir, s6 hod tai liéu
luu trir dam bao theo 16 trinh ctia ké hoach luu trit dién tir tai cac co quan, to
chuc va Luu trir lich str tinh.

5. S¢ Tai Chinh

Hang nam, cin d6i ngan sach Nha nudc va cac ngudn khac theo quy dinh
cua Luat ngan sach Nha nudce va cac van ban phép luat hién hanh, phéi hop vOi
cac co quan lién quan tham muu cho UBND tinh b6 tri kinh phi theo phan cap
ngan sach dé thuc hién Ké hoach.

6. Cong an tinh

Phoi hop véi So ‘Thong tin va Truyén thong xay dung céac giai phap an
ninh va bao mat Hé théng quan 1y tai liéu luu trit dién tu tai cac co quan Nha
nudc trén dia ban tinh.

7. Cac Doanh nghiép Nha nwée trén dia ban tinh

Can ctr ndi dung ké hoach dé nghi cac don vi thuc hién céc cong viée lién
quan dén cong tac luu trir tai ligu dién tir trong pham vi quéan ly va phu hop voéi
co quan, to chire, dam bao dap ung viéc luu trir an toan tai liéu dién tir va giao
nop ho so, tai lidu luu trit dién tir vao Luu trir lich str tinh va luu trir co quan
theo diing quy dinh.

Trén day la Ké hoach trién khai thuc hién D& 4n *““Luu trit tai lidu dién ta
cac co quan Nha nudc giai doan 2020 — 2025* trén dia ban tinh Dién Bién.
Trong qué trinh thyc hién Ké hoach néu c6 phat sinh kho khan, vuéng méc phan
anh vé UBND tinh (qua S& Ndi vu) dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN
- Cue Van thu, luu trir Nha nudc;

- LD. UBND tinh;

- Céc s0, ban, nganh; don vi sy nghiép thudc tinh;
- UBND céc huyén, thi, thanh phé;

- Céc co quan TW trén dia ban tinh;

- Céac Don vi sy nghiép thuéc UBND tinh;

- Cac Doanh nghiép Nha nudc thude tinh;

- Luu: VT, NC,q/




Phu luc

RIEN KHAI QUYET DINH SO 458/QD-TTg NGAY 03 THANG 4 NAM 2020
CUA THU TUONG CHINH PHU

So " A - - Co quan pho6i | Thoi gian
T NOi dung thue hién Co quan chu tri hop diwe hicn
I | Xay dung va thuc hién luu trir dién tir tai Lwru trir co quan
Thuc hién chinh ly, khoa hoc tai liéu luu trix glay con ton dong,
tich dong dang bao quan tai luu trir co quan, t6 chire va so hoa t6i | Céc s0, ban, nganh
thiéu 30% tai liéu luu trir khéng & dinh dang dién tir ¢6 tan suét st | tinh, Uy ban nhan | c4c co quan, don
1 B e 2 & = & e am PP A . . S et 2021-2025
dung cao dap Ung yéu cau xdy dung co so dir liéu quan ly tai liéu | dén cac huye_:n,'th; vi lién quan
va thuc hién quy trinh khai thac, st dung tai liéu luu trong méi x4, thanh pho.
truong mang.
Xay dung va hoan thién hé théng quan ly tai li€u luu trir dién tir tai | Cac s0, ban, nganh | S& Noi vy, S&
5 Luu trir co quan dap tng cac yéu cau cua phap luét va bao dam giai | tinh, Uy ban nhan Thong tin va 20212023
phap tich hop, két ndi lién thong dé trich xuét, nop luu tai liéu c6 | dan céc huyén, thi Truyén thong
thoi han bao quan vinh vién vao Luu trit lich sir theo quy dinh. x4, thanh pho.
Trang bi ha tang k§ thuat, trang thiét bi, hé thong va giai phap céng | Cac s0, ban, nganh
3 nghé dap ung yéu cau khai thac va td chic su dung hi€u qua tai | tinh, Uy ban nhan | S¢ Thong tin va 2021-2023

liéu dién tur hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua céc co quan,
t6 chirc.

dan cac huyén, thi
x4, thanh pho.

Truyén thong




Nang cap ing dung Quan ly co sé dir liéu dung chung, nang cap
Hé théng Quan ly van ban va diéu hanh cua tinh, hoan thién chirc
nang quan ly tai liéu luu trit dién tr tai Luu trit co quan dap (ng
cac yéu cau cua phap ludt va bao dam giai phap tich hop, két ndi
lién thong dé trich xuét, ndp luu tai lidu c6 thoi han bao quan vinh
vién vao Luu trit lich sir tinh.

So Thong tin va
Truyén thong

So Noi vu

2021-2023

Trién khai giai phap cong nghé, hé théng dam bao trién khai co s&
dir liéu dién tir tai luu trlr co quan.

So Thong tin va
Truyén thong

cac co quan, don
vi lién quan

2021-2023

Trién khai thuc hién hoan thién céc quy trinh nghiép vu luu trir
trong moi truong dién tr tai luu trlr co quan, hudng dan, tap huin
nghiép vy, trao doi, Iuu trir, xir ly tai liéu dién tir trong cong tac van
thu, lru trir gdom: Viéc quan ly vin ban dién tir dén, quan ly van
ban dién tir di, 1ap ho so dién tir va nop luu hé so dién tir vao luu
trlr co quan. Bam bao thong nhat véi tiéu chuén thong tin dau vao
clia h¢ thong quan ly tai liéu luu trit dién tir tai cac co quan, té chirc
quan .

So Noi vu

cac co quan, don
vi lién quan

2022-2025
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Xay dung va thue hién lwu triv dién tir tai Luu trir lich sir tinh

Ra soat, bo sung ha tang ky thuat, trang thiét bi dap {mg yéu cau
khai thac va to chtrc sir dung hiéu qua tai lidu dién tir tai Luu trix
lich str tinh.

So Né6i vu

So Théng tin va
Truyén thong

2022 -
2025




Phéi hop trién khai cac giai phap cong nghé bao dam thuc hién cac
quy trinh nghiép vu luu triv trong moi truong dién tir tai Luu trix

lich str tinh. Bao dam Hé théng quan ly tai liéu luu trit dién tir tai|  S¢ Thong tin va S& Nbi 2022 -
Luu trir lich sir tinh dép mg céc yéu cau cua phap luat va luu trix Truyén thong PN 2025
an toan, t6 churc st dung c6 hiéu qua tai liéu luu trir dién tu.
Xay dung Hé théng quan ly tai liéu luu trir dién tir tai Luu trir lich R
p— S¢& Thong tin va
str tinh dap ung yéu cau ctia phap luat va luu trit antoan, té chirc ¢ So No6i vu Truvén thén 2021-2022
hiéu qua tai liéu luu trir dién tur. Y &
Trién khai cac giai phap bao dam gia tri phap ly va xac thuc tai liéu ekl 2
luu trit dién tir theo thoi han bao quan tai lidu. S Néi vu 56 Théng tinva |, 005
T Truyén thong
Xay dung co sd dir liéu dic ta, sd hoatai liéu luu trir o tan suét st S Thone tin v
dung cao phuc vu dgc gia sir dung tai liéu truc tuyén. So Noi vu il ?ng tl,n va 2022-2025
Truyén thong
Tich hop co so dir liéu tai liéu luu trir dién tr tai co quan vao Luu S& NGi vu: o4
trir lich sir; tir Luu tri¥ lich st tinh vao Hé théng quan Iy co s¢ dir | S¢ Théng tin va s V(‘-;’ cac —_
liéu tai liéu luu trir dién tir Phéng Luu trit nha nudc. Truyén thong | ° duamdonvi
co lién quan
Xay dungdu an s6 hoa tai liéu luu trir lich st tinh Dién Bién giai  ava cac co quan, don
doan 2021 - 2025trinh UBND tinh phé duyét. S NgLVY vi lién quan SUEZA0ES
X1 o i s scls: ool 5 A Céc co quan,
Tién hanh thu thap tai liéu cua cac co quan, don vi thudc nguoén S& Noi vu don vicé lién | Hang nim

nop luu vao Luu trir lich st tinh theo thoi han quy dinh.

quan




II | Thye hién chirc ning QLNN vé cong tac viin thw, luu triv dién tir
Tham muu ra soét, sira d6i, bd sung, bai bo hodc xdy dung vin ban
thay thé cdc van ban quy dinh cta Uy ban nhén déan tinh ban hanh
thudc linh vuc van thu, luu trit khéng con _phu hop v6i quy dinh Céc co quan,
1| hién hanh ctia phép luat va tinh hinh thyc tién cta dia phuong; xay So Noi vu don vico lién | Hang nam
dung céc van ban hudng dan thuc hién quy trinh nghiép vu luu triv quan
trong mdi truong dién tir tai Luu trit co quan trén co s& vin ban
huéng dan cua Bo Noi vu, Cuc Van thu va Luu trit nha nudc.
Xay dung ké hoach boi dudng, tap huin vé luu trit tai liéu dién tir
cho cac cong chirc, vién chirc lam luu trir (ké ca kiém nhiém) cia Cac co quan,
2 | céc co quan nha nudc tir cap tinh dén cap Xd va cac can bg, cong S& Noi vu donvicé lién | Hang nam
chire, vién chirc cé lién quan dén cong tac quan ly tai liéu dién tur quan
theo 16 trinh phu hop.
Xay dung ke hoach kiém tra viéc thyuc hién cong tac van thu, luu Céc co quan,
3 | trir; viéc trién khai thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé quan ly S& Noi vu don vicolién | Hang nim

hd so, tai liéu dién tur.

quan
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