' * Ky bdi: UBND tinh Dién Bién
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN DPoc ldp - Ty do - Hanh phic
S6: /794 /QD-UBND Dién Bién, ngays? thang.sznam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue
quan Iy nha nwéc vé hdi; linh viee Cong chire, vién chire thude pham vi,
chirc nang quan ly Nha nwée cia S& Noi vu tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cu Luat To chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt t6 chitc chinh quyén dia phwong ngay
22/11/2019;

Can cu Nghz dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue
hién co ché mét ciea, mot cia lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; Nghi
dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 siea doi, bé sung mot so  diéu ciia Nghi
dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong gidai quyét TTHC,

Can cu Thong tu 50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh so 1 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thic hién co ché mét cira, mot cia lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cik cac Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh: s6 ' 2084/0P-UBND ngay
15/11/2024 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bai
bo trong linh vuc Cong chirc, vién chicc thuge pham vi chirc nang quan Iy Nha
nude cua So Noi vu tinh Dién Bién; s 2098/QD-UBND ngay 20/11/2024 vé viéc
cong bo Danh muc TTHC méi ban hanh, TTHC bdi bo trong linh vue Quan Iy nha
nueée vé hji thue pham vi, chikc nang quan ly cua So Noi vu tinh Dién Bién,

Theo d@é nghi cia Gidm doc S¢ Ni vu tai To trinh sé 810/TTr-SNV ngay
25/12/2024.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi by giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vure Quan ly nha nudc vé hoi; linh vuc Cong chire thude
pham vi chirc nang quan ly Nha nudce cua S6 Noi vu tinh Dién Bién (cé Quy trinh
néi bo cu thé kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Cac quy trinh ndi bg trong giai quyet thu tuc hanh chinh linh vyc Cong
chuce tai Quyét dinh nay thay thé cac thu tuc s6 (1), (2) quy trinh sb 01; quy trinh
50 02 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 204/QD-UBND ngay 28/01/2022 cua Chu



2

tich UBND tinh vé phe duyét quy trinh ni bg trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vic Cong chirc, vién chire; T6 chire, bién ché va To chire phi chinh phu thude
pham vi, chirc ndng quan ly cua S& Noi vu tinh Dién Bién.

- Cac quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vue Quan ly
nha nudc vé hoi tai Quyét dinh nay thay thé cac thu tuc sb (1), (2), (3) tai quy trinh
s6 05; quy trinh s6 06; cac thu tuc s6 (1), (2), (3) tai quy trinh s6 08 tai muyc I ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 660/QD-UBND ngay 05/7/2019 cua Chu tich UBND
tinh vé phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham
vi, chirec ndng quan ly cua S& Noi vu tinh Dién Bién.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc S& Noi vu; Thu trudng
cac co quan chuyép mon thugc UBND tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho va céc td chure, cd nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC - Vin phong Chinh phu;
- Lanh dao UBND tinh;

- Hé théng TTGQTTHC tinh (STTTT);
- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, KSTT.¢

Le Thanh bo
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1. Quy trinh s§ 01: Tha tuc Thi tuye cong chire.

Trinh ty Noi dun
ciac bwée o1 qung Trach nhi¢m xir Iy cong vige | Thoi gian (ngay/ngay lam viée) | Két qua/ sin phim
wu cong viée
thuc hién
Budc 1 Tiép nhan phiéu ding ky du tuyén B0 phén tiép nhan va tra két qua | 30 ngay ké tir ngay thong béo cong | Phiéu ding ky du

cua cac co quan chuyén mon
thuoc UBND tinh, UBND cép
huyén dugc phin cip thim
quyén tuyén dung cong chirc

khai trén phuong tién thong tin dai
chung, dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc cdng thong tin dién tur
clia co quan c6 thdm quyén tuyén
dung cong chic.

tuyén cua thi sinh

Buoce 2

Thanh lap Hoi d6ng tuyén dung va tb chic thi
tuyén theo 2 vong, dam bao theo quy dinh:

- Vong 1: Thi tric nghiém trén may vi tinh.
(Trudng hop da dat két qua kiém dinh chét
luong dau vao cong chirc ma két qua kiém
dinh chét lugng dau vao cong chirc con trong
thoi han tinh dén ngay hét thoi han nhén
Ph1eu dang ky du tuyén va dap ing yéu cau
vé thang dwm theo tiéu chudn, diéu kién ding
ky du tuyén (néu c6) thi khong phai du thi
vong 1).

- Vong 2: Thi moén nghi€p vu chuyén nganh.

Ngudi dimg di‘lq co quan co
tham quyén tuyeén dung; Hoi
dong tuyén dung

165 ngay lam viéc

Thong bao két qua
tuyén dung

BuéGe 3

Hoan thién hd so tuyén dung

Thi sinh tring tuyén

20 ngay lam viéc

Ho so tuyén dung
dam bao cac thanh
phan theo quy dinh




Taank (g Noi dun z
cic buée o1 cung Trach nhiém xit Iy céng vige | Thai gian (ngay/ngay lam viée) | Két qua/ san phim
on cong viéc
thuc hién
Budc 4 Quyét dinh tuyén dung Nguoi dimg diu co quan cé | 05 ngay lam viée Quyét dinh tuyén

tham quyén tuyén dung

dung

Téng thoi han giai quyét TTHC: Téi da 190 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhéin phiéu ding ky dw tuyén

2. Quy trinh s6 02: Thii tuc Xét tuyén cong chirc.

Trinh ty
cac bude
thue hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém xir Iy cong viéc

Thoi gian (ngay/ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

Bude 1

Tiép nhén phiéu dang ky du tuyén

B9 phén tiép nhan va tra két qua
cua cac co quan chuyén mon
thuoec UBND tinh, UBND cép
huyén dugc phin cip thim
quyén tuyén dung cong chirc

30 ngay ké tir ngay thong bao cong
khai trén phuong tién thong tin dai
ching, dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tur
clia co quan c6 thdm quyén tuyén
dung cong chirc.

Phiéu dang ky du
tuyén cua thi sinh

Bude 2

Thanh lap Hoi ddng tuyén dung va to chire thi
tuyén theo 2 vong, dam bao theo quy dinh:

- Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai
Phiéu dang ky du tuyén theo yéu céu cua vi
tri viéc lam cén tuyén.

- Vong 2: Kiém tra vé kién thirc, k§ ning thuc
thi cong vu ctia ngudi du tuyén theo yéu cau
clia vi tri viéc 1am cén tuyén.

Ngudi dimg déq co quan co
th‘ém quyén tuyen dung; Hoi
dong tuyén dung

60 ngay lam viéc

Thong bao két qua
tuyén dung




Trinh tw
cac budc
thue hién

N§i dung
cong viéce

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thaoi gian (ngay/ngay lam viéc)

Két qua/ san phim

Budce 3 Hoan thién hd so tuyén dung Thi sinh tring tuyén 20 ngay lam viéc H6 so tuyén dung
dam bao cac thanh
phan theo quy dinh

Budc 4 Quyét dinh tuyén dung Nguoi dimg dau co quan cé | 05 ngay lam viéc Quyét dinh tuyén

tham quyén tuyén dung dung

Tong thoi han gidi quyét TTHC: Téi da 85 ngay lam viée ké tir ngay hét thoi han nhan phifu ding ky du tuyén

3. Quy trinh s6 03: Tha tuc Tiép nhén vao lam céng chirc khong giir chire vu lanh dao, quan ly

Trinh ty

ciac burée N.gl duEg Trach nhiém xir ly cong viéc Tho:l g1an (nan/ Két qua/ san pham
En cong viéc : ngay lam viéc)
thue hién
Bude 1 Tiép nhan hé so dang ky du tuyén B phan tiép nhan va tra két qua cia cac co | Khong quy dinh H6 so dang ky du
quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND tuyén cua thi sinh
cap huyén dugc phan cép thim quyén tuyén
dung cong chirc
Budce 2 Thanh 1ap Hoi dong kiém, tra sat hach; Kiém Nguoi dimg du co quan c6 thim quyén tuyén Thong bao két qua
tra vé tiéu chuan, diéu kién, vin béng, cerng dung; Hoi déng kiém, tra s4t hach kiém tra, sat hach
chi, chimg nhan cua ngudi duge dé nghi t1ep
nhén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén; Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va
nang luc chuyén moén, nghiép vu cia nguoi
duoc dé nghi tiép nhan.
Budc 3 Quyét dinh tiép nhan vao lam cong chirc Ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén tuyén Quyét dinh tiép nhan

dung

Tong thoi han gidi quyét TTHC: Khéng quy dinh
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B. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC linh vure Quién Iy nha nwéc vé hoi
I. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (08 THU TUC)
1. Quy trinh s6 01: Thii tuc Céng nhin Ban Vin djng thanh lap hoi.

Trinh twr cac

bude thye N,.('" du'rlg Trach nhu;l.l} xir ly cong ThO:l gian (nan/ K&t qué/ sin phém
hié cong viéc viée ngay lam viéc)
ién
Tiép nhén hd so: MAu s6 01. Mu gidy tiép nhén va
. . . hen tra két qua.
- Trudmg hop hd so diy di thanh phin, hop 1¢ ' q
theo quy dinh, thu ly giai quyét.
B 1 - Truomg hop ho so chua day du, chua chinh xac Gid hanh chinh, ME}U Sé' 02: P hiéu yéu cdu bd sung,
theo quy dinh, huéng din t6 chirc, ca nhan hoan | Cong chic tai Bé phan trong ngay hoan thi¢n hé so.
thién ho so. Tiép nhan va Tra két qua
- Trudmg hop tir chéi tiép nhan hd so phai néu rd | SO quan 1y nganh, linh Méu sé 03. Phiéu tir chéi tiép nhan
Iy do. vue chinh ma hdi du kién —gi ai quyét hé so i
hoat dong dugc Chu tich ]
UBND tinh 1y quyén Y ngay lam viéc (df)i
: . . vol truong hop tiép
Chuyén phong chuyén moén thu ly giai quyét nhan sau 16 gio thi
chuyén vao dau gio
Rirde 9 lam viéc cua ngay tiép Hb so
theo)
i Lanh dao phong chuyén
Phan cong xtr Iy ho so mon; Lanh dao S& chuyén 2 ngay lam viée
nganh
Thém dinh, xir Iy hé so: ‘ ‘
- —1 Lanh dao phong chuyén - Van ban thong bao veé viéc ho so
Budc 3 - Truong hop ho so khong dép tmg yéu cau, | mén; Cong chic duoc 20 ngay lam viéc khong déap tmg yéu cau, ly do khong

thong bdo cho té chirc, ca nhan trong thdi han
khong qua 03 ngay, néu rd ly do.

giao xur 1y ho so

dap img yéu cau.
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Trinh tw cic ns . Sl e ow i 4
buée thire I\i{_)l du_l:g Trach nhu;T xir ly cong Tho:l gian (n.gaay/ Két qui/ sin phim
" cong viéc viée ngay lam viéc)
hién
- Truong hop ho so can giai trinh, bo sung thém,  Viin bén thong béo v viéc cln giai
thong bao cho té chire, cé nhan, khéng qua 03 . 2 i
trinh, b6 sung thém.
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.
- Trudmg hop ho so dép tmg yéu cau, tham muu, - N6i dung tham dinh va ¥ kién thim
dé xuat Lanh dao S¢ dong y hodc khdéng dong y dinh cta Phong chuyén mén thu ly
cong nhan Ban van dng thanh lap hoi ho so
& o B Quyét dinh vé viéc cong nhan ban
, Xem xét, quyét dinh cong nhan hodc khong dong Lanh ? 0 B quan ly 5 . T - van dong thanh lap hdi hodc vin ban
Budc 4 - . PR W T nganh, linh vuc chinh ma 07 ngay lam viéc N . - . -
y cdng nhén ban van dong thanh lap hdi n .4 . khong coéng nhadn ban vin dong
hoi du kién hoat dong . N
thanh lap hoi
oo b  Quytdinh cia i UBND
, Théng bao, Tra két qua cho b chirc, ¢4 nhan nd | S& quan 1y nganh, linh | Gio hanh chinh, | Ui V€ Viéc cong nhén ban van dong
Bude 5 A A : , o e g . thanh 1dp hdi hodc Vin ban khong
hoé so dé nghi vue chinh ma héi du kién trong ngay - . . ga hanh 14
hoat dong duge Chu tich ﬁ?{lg nhdn ban vén dong thanh lap
UBND tinh ty quyén L
Tong thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée.

2. Quy trinh s6 02: Ap dung ddi véi céc thi tuc: (1) Thii tuc thanh lap hdi; (2) Thi tuc théng bao két qua dai hi va phé duyét ddi tén hoi,
phé duyét diéu 1¢ hoi; (3)Thi tuc chia, tich; sap nhap; hop nhit hdi.

Trinh tu na : - oy 25 3 ;
cic bude 1\;9[: d::':f TrachAnhn;T xiely Tho:l g;?n (ngay/ Két qua/ sin phim
thue hién cong vi¢ cong viée ngay lam viéc)
Budc 1 Tiép nhén hé so: Cong chirc tai B phan | Gio hanh chinh, trong | Méu s6 01. Méu gidy tiép nhn va hen
Tiép nhan va Tra két qua | ngay tra ket qua.
S& Noi vu
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Trinh tu
cac budc
thwe hién

N§i dung
cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ sin phim

- Truomg hop ho so day du thanh phan, hop 1€
theo quy dinh, thu ly giai quyét

- Trudmg hop hd so chua de‘i,y du, chua chinh xac
theo quy dinh, huéng dan t6 chirc, cd nhén hoan
thién ho so.

- Trudmg hop tir chéi tiép nhén hd so phai néu ro
ly do.

Maiu s6 02: Phiéu yéu ciu bd sung,

hoan thién ho so.

M3u s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

Budoc 2 Chuyén phong Té chirc bién ché va tb chire phi | Cong chire tai B phan | 2 ngdy lam viéc (dbi
chinh phu (TCBC&TCPCP) thu ly giai quyét. | Tiép nhén va Tra ket qua | véi trudng hop tiép nhan Ha
£ orm L 3 0 so
S& No6i vu sau 16 gio thi chuyén
vao dau gio'lam vige cia
ngay tiep theo)
Phan cong xir Iy hd so Lanh dao S¢, Lanh dao | 2 ngay lam viéc
phong TCBC&TCPCP
Budce 3 Tham dinh, xir Iy h so: Phong TCBC&TCPCP; | 20 ngay lam viéc

- Truong hop hf) so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han
khong qua 05 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop hd SO can giai trinh, bd sung thém,
thong bao cho t6 chue, ca nhén, khéng qua 05
ngay ké tir ngay ti€p nhan ho so

- Truomg hop ho so dép tmg yéu cau, xiy dung
Du thao T trinh, y kién tham dinh ctia S& Noi
vu va van ban xin ¥ kién Ban CSP UBND tinh
vé viée chép thuan hodc khong chép thuan dé
nghi

Cong chirc duge giao xur
ly ho so

- Vén ban thong bio vé viéc hd so
khong dap tmg yéu céu, ly do khong
dap ung yéu cau

- Vén béan théng bao vé viéc ho so can
giai trinh, bo sung thém

Du thao Y kién thdm dinh cta S& Noi
vu veé viéc dé nghi:

+ Thanh 14p hoi;
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Trinh tu

thl;rc hién g H g v g y . ’
+ Thong bao ket qua dai hoi va phé
duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1€ hoi;
+ Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.
Budc 4 - Kiém tra ndi dung Dy thao y kién thim dinh | Lainh  dao  phong | 03 ngay lam viée Y kién thim dinh va To trinh SNV
ctia S& Noi vu va to trinh vé viéc cho phép hoac | TCBC&TCPCP trinh BCS Dang UBND tinh xin y kién

khong cho phép:
+ Thanh lap hoi;

+ Thong bao két qua dai hoi va phé duyét ddi tén
hoi, phé duyét diéu 18 hoi;

+ Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

vé viée cho phép hodc khoéng chép
thuén:

+ Thanh lap hoi;

+ Th(")ng béo két qua dai h(f)‘i va phé
duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 1€ hoi;
+ Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

- Ky trinh Lanh dao S¢&
Budc 5 Xem xét, Ky trinh BCS Bang UBND tinh Lanh dao S Noi vu 03 ngay lam viéc
Buéce 6 Xem xét, cho y kién vé viéc cho phép hoic | BCS Pang UBND tinh; Khéng quy dinh Y kién cua Ban thuong vu Tinh ty vé
khong cho phép: Ban Thuong vu Tinh ty viée:
+ Thanh lap hdi; + Thanh lap hdi;
+ Thong béo két qua dai hoi va phé duyét doi tén + Théng béo két qua dai hoi va phé
hoi, phé duyét dieu 1€ hoi; duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1€ hoi;
+ Chia, tach; sap nhép; hop nhét hoi. + Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.
Budc 7 Cin cr y kién coa Ban Thuong vu Tinh uy, | Phong TCBC&TCPCP, | 10 ngay lam viéc To trinh, Dy thao quyét dinh cua

Tham muu cho UBND tinh dir thao Quyét dinh

S& Noi vu

UBND tinh vé vig¢c cho phép hodc vin
ban khéng chap thuén:

+ Thanh lap hoi;
+ Thong béo két qua dai hoi va phé
duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1€ hoi;
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Trinh tw s . v - Wy 4
cac bude I:(,\?I: d‘l:i%% Trac?ﬁ:llhlszzcxu' ly Tl:lm gll;;(:igég/ Két qua/ san phim
thwe hién g VIt g Vi gay ¢
+ Chia, tach; sap nhédp; hop nhat hoi.
Budc 8 Phé duyét Quyét dinh vé viéc cho phép hodc Vin | UBND tinh 10 ngay lam viéc - Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh
ban khong chap thuén: v€ viéc cho phép hodc vin ban khéng
+ Thanh lép hdi; chap thuén:

+ Thong bao két qua dai hoi va phé duyét dbi tén + Thanh lap hc_n;’
héi, phé duyét dieu 1é hdi; + Thong béo ket qua dai h6§ va phé
duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1€ hoi;

+ Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

+ Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

Budc 9 - Chuyén Quyét dinh, van ban cia UBND tinh | - Vin thu, Vin phong | - 03 ngay lam viéc
cho S& Noi vu. UBND tinh;
- Théng bao, tra két qua cho ca nhan, té chre. - Cong chtre tai B phén | Gid hanh chinh. tron
Tiép nhan va Tra két qua | _ > ORE
S& Noi vu. e

Tong thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay lam viéc theo quy dinh (ngoai ra con phu thujc vao thoi gian hop ciia Ban Cin sy Ding UBND tinh va
Ban Thuong vu Tinh iy chwa thé xdc dinh chinh xdc dwoc thoi gian).

3. Quy trinh s6 03: Ap dung d6i véi cic thi tuc: (1) Thu tuc cho phép hoi dit chi nhinh hoidc viin phong dai dién.; (2) Thi tuc cho phép hgi
hoat djng tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han.

Trinh tw cac i . o o — "
bwéc thye Nn(.)l dl.l.lll‘g Tl'aChAnhl(;El xir ly Tho:l gian (n'gﬁay/ K& qui/ sin phim
hién cong viéc cong viéc ngay lam viéc)
Tip nhén ho sor\: i . Mau s6 01. Mau gie‘iy tiép nhén va hen tra
ié{hmegnguh%?n}flo tsh(zl ?z?y i? tﬁm;}tl R Cong aht o DO U | oo il fron: Kerqua
Bugc1 |7 1e0quy Ginh. thuly glal quyet. Tiép nhdn va Tra két ngdy £
. Tmong hop ho. >0 Chu? day :d % cK:hu'a'chml} Ry IO MAu s6 02: Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
xac theo quy dinh, huéng dan t6 chuc, ca T
~ s hA Ly thién ho so.
nhén hoan thién ho so.




il

Trinh tu cac

buée the ngl duEg Trachﬂnhlgfl} xir ly Tho:n gian (n.g\ay/ Két qud/ sin phim
hién cong viée cong viéc ngay lam viéc)
- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so phai néu
o Méu s 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
. N Y, ngay (dbi voi
Chuyén phong TCBC&TCPCP thu ly giai truomg hop tiép nhan
quyét sau 16 gior thi chuyén
vao dau gio lam viée i
Bude 2 cua ngay tiep theo) | HO so
i Lanh dao S&, Lanh
Phén cong xtr 1y ho so dao phong Y2 ngay lam viéc
TCBC&TCPCP
Tham dinh, xir 1y hd so:
- Truong hop hf) so khong dép tmg yéu cau, - Vén ban thong bao vé viéc ho so khong
thong bao cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han dép mg y€u cau, ly do khong dap tng
khong qua 02 ngay, néu rd ly do. yéu cau
: . = Phong
. - Truomg hop hd so can giai trinh, bo sung TCBC&TCPCP; T T C A a1 A A g
Budce 3 thém, thong béo cho td chirc, ca nhan, khong | Céong chite duoe giao 07 ngay lam viéc V‘an baI; thong béo veé viéc ho so can giai
: T PN T | trinh, bo sung
qué 02 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so xtr Iy ho so
= Tl higp B sy dii-SuegcySu o thar Du théo van ban & trinh S& Noi vu trinh
mury, Xy dyng dy thio vén ban t5 trinh SNV BCS Dang UBND tinh; ¥ kién thim dinh
trinh BCS Dang UBND tinh; ¥ kién thim D i -
. By cta S& Noi vu
dinh ctia S& Noi vu
Buge4 | Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao Sor dy Lanh dao 02 nedv lam viee | - Y, Kién thim dinh va to trinh cia S¢
thao to trinh, ¥ kién thdm dinh ctia SO Ngivu: |  TCBC&TCPCP £ay | Noi vu déi voi hd so dé nghi
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Trinh ty cac
bwdéc thue

Noi dung
cong viéce

Trach nhiém xir ly
cong viéce

Thei gian (ngay/
ngay lam vi¢c)

Két qua/ san phim

hién
) ) - To trinh SNV trinh BCS Bang UBND
Bude 5 Xem xét, ky trinh UBND tinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay lam viéc | tinh
Budc6 | Xem xét, trinh Ban Thudng vu Tinh ty BCS Ding UBNDtinh | Chumxfediph | L0 tinh BCS Déang UBND tinh trinh
Ban Thuong vu Tinh ty
Bubc7 | Xem xét, cho § kién déi véi hé so d& nghi E;‘“ Thooog vo Tob | op vhcdinh | 'V kida cha Ban Thisbig v Tioh ity
Du thao Quyét dinh ciia Chu tich UBND
iz tinh vé viéc:
Can cur y kién cua Ban Thuong vu Tinh uy; Phong ) o
Bu6c 8 | Tham muu, trinh UBND tinh du thao Van | TCBC&TCPCP; S | 05 ngay lamviée | (1) Thi tuc cho phép hoi dat chi nhanh
ban giai quyét hd so dé nghi Noi vu hodc vin phong dai dién; (2) Thu tuc cho
phép héi hoat dong tré lai sau khi bi dinh
chi ¢o thoi han.
Buoc 9 Xem x¢€t, ky duyét Du thao Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 12 ngay lam viéc
. 3 £ et A A Vin thu Van phong e Quyét dinh cia UBND tinh déi véi hd so
Bude 10 Chuyén Quyét dinh vé So Noi vu UBND finh 01 ngay lam viéc & nghi
Cong chirc tai Bo s il ol
Bude 11 Thong bdo, tra két qua cho ca nhan, td chie | phan Tiép nhan va Tra Kie il s,
trong ngay

két qua S& Noi vu

Téng thoi han giai guyét TTHC: 30 ngay lam viée (ngoai ra con phu thujc vao thoi gian hop cia Ban Cdn sw Pang UBND tinh va Ban Thieong vu
Tinh uy nén chua thé xdc dinh chinh xdc dugc thoi gian).
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4. Quy trinh sb 04: Ap dung déi véi cdc thi tye: (1) Thi tuc bio cdo tb chirc Pai hdi thanh lap, Pai hoi nhiém ky, Pai hoi Bit thwimg cia hji;
(2) Thi tuc hoi twr gidi the.

Trinh ty cic e " - & e . 3
bwéc thue N.Ql du_l:g TrachAnhlgrerl wily Tho:l glfm (n.gAay! Két qua/ san phém
hién cong viée cong viée ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so Méu s6 01. Méu gidy tiép nhan va hen tra
‘ 5 S v i két qua.

- Truong hop ho so day du thanh phan, hop 4
1¢ theo quy dinh, thu ly giai quyét.

Buse 1 - Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh Gios hanh chinh, trong M Phiéu yéu cau bd sung, hoan
xéc theo quy dinh, huéng dan to chic, ca ngay thién ho so.
nhan hoan thién ho so. Cong chirc tai B phép
- Trudmg hop tir chdi tiép nhan hd so phai néu | Tiep nhan va Tra ket Mau sé 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
10 ly do, theo Mau so 03 S& Néi vu quyét hd so.

L o Y5 ngay (dbi voi truomg
Chuyén phong TCBC&TCPCP thu ly gidi hop tiép nhan sau 16
quyct gitr thi chuyén vao dau
gio lam viéc cua ngay |
Budc 2 tiep theo) Ho6 so
‘ Lanh dao S&, Lanh
Phén cong xtr ly ho so dao phong V2 ngay
TCBC&TCPCP

Tham dinh, xtr Iy ho so: Phong

Budce 3 - Trudomg hop h‘("i so khong dap tmg yéu cu, CATCBE '&'lt;CPCPE 10 ngay lam viéc | - Vin ban thong bao vé viée hé so khong
thong bao cho td chire, ca nhan trong thei han |~ © ;I’Ch;UQC g1ao dap (g yéu cau, Iy do khong dép tmg
khong qua 02 ngay, néu rd ly do. R L Y yéu cau
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Trinh tu cic

bwée thwe Nf‘" duEg Tmc",nhl?l.l} 2ol Tho:l Ean (n‘glay/ Két qua/ sin phim
e cong viéc cong viéc ngay lam viéc)
hién &
. ]:ruon% hqp’ho gt t’r 1nh: bo THng Vin ban thong béo vé viéc hd so can giai
thém, thong bqo cho to ch’uc, ca nhz‘m, khong sk, ba sim
qua 02 ngay ké tir ngay tiép nhén ho so ’ g
- Trudng hop hd so dap tmg yéu cau, tham Dz thidies it b vy tial SE B v ik
BRI G MR TSR S BCS Déng UBND tinh; ¥ kién thim dinh
trinh BCS Pang UBND tinh; y kién tham ctia S& Noi vu ’ :
dinh cua S& Noi vu o
Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao S¢ du Léh d Y kién thdm dinh va to trinh cia S&
' P \ 5 Pl tA 2 . 5 5 ~s . @0 = o s - , = s ;
Budc 4 théo to trinh, y kién tham dinh cua S& Noi vu: TORCETRER 02 ngay lam viéc | Ngi vu dbi véi hd so dé nghi
- To trinh SNV trinh BCS Dang UBND
Buéce 5 Xem xét, ky trinh UBND tinh Lanh dao S& N§i vu 01 ngay lam vigc i
Budc 6 Xem xét, trinh Ban Thuong vu Tinh uy BCS Dapg UBND Chua x4c dinh 1o trmh‘ HGA D?ng ,UBND Uil Tt
tinh Ban Thuong vu Tinh ay
Bude 7 Xem xét, cho y kién d6i v&i hd so dé nghi . Thu%r;g Lo Chua xac dinh Y kién ctia Ban Thuong vu Tinh ty
Du thao Quyét dinh ctia Chu tich UBND
) tinh vé viéc:
Can ctr y kién cia Ban Thuong vu Tinh ty; Phong . S A
Budc 8 Tham muu, trinh UBND dy thio Van ban giai | TCBC&TCPCP; S& | 05 ngay lam viée fi ) T}g‘af“‘;‘;f";;‘gg Cgfc gz; hﬁ;fh%“;
quyét ho so dé nghi Noi vu tflll?b’ng.cﬁa lae » Dal hqQ
(2) Tha tuc hi tu giai thé.
Budc 9 Keinizist, leg duyt Quyst dinh Lanh 820 UBND tinh | 10ngaylim vige | Suy<tdinhcia UBND tinh diivéi ho so

dé nghi
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Trinh tw ciac

budc thue N.('" du'xlg TFHCh.nh“?T xir by Tho:l e (n-g:ay/ Két qué/ sin phim
hién cong viéc cong viée ngay lam viéc)
Buoc 10 L Y Viin thu, Vin phong o 3 Q_L}:/f:t dinh cia Chu tich UBND tinh vé
Chuyén két qua vé S& Noi vu . 01 ngay lam viéc viéc:
Bude 11 Wi , .
(1) Thu tuc bao cao té chirc Pai hoi thénh
lap, Pai hoi nhiém ky, Dai hoi Bat
Cong chire tai Bo ppp, : thuong cua hoi;
Buéc 12 Thone béo. tra két qua cho cé nhan. t8 chi h’02g‘ nEA‘l OT Gi0 hanh chinh, . } .
uoc ong bao, tra Ket qua cho ca nnan, to chuc phan 11€p nhan va 1ra trong ngay (2) Thu tuc hél tur glél thé.

két qua S& Noi vu

Téng théi han giai guyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ngoai ra con phu thuéc vao thoi gian hop cua Ban Can su Pang UBND tinh va Ban Thuong vu
Tinh wy nén chua thé xdc dinh chinh xdc dwgc thoi gian).
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II. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (07 THU TUC)
1. Quy trinh s6 01: Thi tuc Cong nhin Ban Vin djng thanh 1ap héi.

Trinh ty cac

Noi d . sa . s o . o gi ) ay la - z
bufl":“thw c(;‘":g 3:35 Trach nhi¢m xir Iy cong viée Ll (:i%g/ ngay lam Két qua/ san pham
ién ;
Tiép nhan hd so: Mau s6 01. Mu gidy tiép
. i § = s N nhén va hen tra két qua.
- Truong hop ho so day du thanh phan,
hop 1¢ theo quy dinh, thu ly giai quyét.
Budce 1 = Trl.r(')’ng hO'p h6 so chua dé.y dﬁ, chugl Gi¢y hanh chinh trong ngéy M Phléll ‘yéU Cau bé
chinh xic theo quy dinh, huéng ddn 10 | Cong chirc tai B phan Tiép ’ sung, hoan thién ho so.
chirc, ca nhan hoan thién ho so. nhian va Tra két qua, Vin
- Trubmg hop t ch tiép nhgn ho so | phong HOND&UBND. cép Mu sb 03. Phiéu tir chéi tiép
phai néu ro ly do. uyen nhén giai quyét hd so.
Chuyén lanh dao Van phong V2 ngay (doi v6i truomg hop tiép
HDND&UBND cép huyén nhan sau 16 gio thi chuyén vao
dau gio lam viéc cua ngay tiép
Budc 2 theo)
i Lanh dao phong chuyén mon;
Phéan cong xir ly ho so Lanh dao Van phong Y2 ngay
HDND&UBND cap huyén
Tham dinh, xir Iy hd so:
- Trudmg hop hd so khdng dap g yéu T, Sk i 5
cdu, thong bao cho to chire, ca nhan | Lanh dao phong chuyén méon; Val;(l:)an tl:ic?ngrbao i }}0
Budce 3 trong thoi han khong qua 03 ngay, néu | Cong chirc dugc giao xur ly 20 ngay SO SIONE CADWRE FEN £, 1Y

1o ly do.

- Truong hop hé so can gidi trinh, bo
sung thém, thong bao cho to chirc, ca

ho so

do khong dap tng yéu cau.

Vin ban thong bao vé viée ho
SO can giai trinh, bo sung thém
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Trinh ty cac

bwdc thye N.('" du-rig Trach nhiém xir ly cong viéc Thidi gan (ngay/ BN o Két qui/ san phim
hién cong vige viéc)
nhén, khong qua 03 ngay ké tir ngay
tiép nhan ho so
- Truomg hop ho so dép img yéu cau, N¢i dung thdm dinh va ¥ kién
tham muru, dé xudt UBND huyén dong e 5 " p
thdm dinh cua Phong chuyén
¥ hodc khong dong ¥ cong nhin Ban 50 thu 19 o
vén dong thanh 1ap hoi RS o ad
Quyét dinh vé viéc cong nhén
Xem xét, quyét dinh cong nhédn hodc ban van dong thanh lap hoi
Budc 4 khong dong ¥ cong nhan ban van dong UBND huyén 07 ngay (theo Mau so 01) hodc van ban
thanh 14p hoi khong dong y cong nhan ban
vén dong thanh ldp hdi
- Quyét dinh cta Chu tich
) ) ' UBND cap huyén vé viéc
Bude 8 Thong béo, Tra két qua cho t6 chire, ca | Cong chirc tai B phan Tiép Gid hanh chinh, trong ngay cong nhan ban van dong thanh

nhén nd ho so dé nghi

nhan va Tra két qua

lap hoi ({heo Mau sé 01) hoac
khong dong y cong nhan ban
véan dong thanh lap hoi

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.
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2. Quy trinh 56 02: Ap dung dbi véi cdc thi tuc: (1) Thi tuc thanh ldp hdi; (2) Thi tuc thng biao két qué dai hdi va phé duyét dbi tén hi,
phé duyét diéu 1¢ hdi; (3)Thi tuc chia, tich; sip nhiap; hop nhit hji.

Trinh t s " e R e ;
c:i:“Il)tr(rg Noi dung Trach nhiém xir ly cong Thoi gian (ngay/ K&t qua/ sin phim
i ik cong viéc viée ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so: Mau 56 01. Méu gidy tiép nhén va
. . ; hen tra két qua.
- Truomg hop hd so diy d thanh phén, hop 1¢ S
theo quy dinh, thu 1y giai quyét Cong chire tai B phan Tiép
Buée 1 - Trudmg hop hd so chwa diy du, chua chinh | nhdn va Tra két qua Van | Gio hanh chinh, trong Mau s6 02: Phiéu yéu cau bo sung,
xdc theo quy dinh, huéng dén té chirc, ca nhan | Phong HDND&UBND cap ngay hoan thién ho so.
hoan thién hé so. huyén
-~Tr31(’mg hop tir chdi tiép nhan hd so phai néu Mau sé 03. Phjéu tir chéi tiép nhan
rd 1y do. giai quyeét ho so.
| \ Ae pe o
) Cong chire tai B phan Tiep f ngi% (dﬁ;];? ;l;mll%
Chuyén phong lanh dao Van phong | nhin va Tra két qua Vin (Lp hi (I:)hu &n vio da
HPND&UBND cap huyén phong HDND&UBND cép | £ 1! chuyen vao cau
’ huyén gio 1am vi€e cua ngay
Budc 2 J tiep theo)
‘ Lanh dao Van phong
Phan cong xur ly ho so HDND&UBND cap huyén, Y2 ngay lam viéc
gay
Lanh dao phong Néi vu
Tham dinh, xir Iy hd so:
Bude 3 - Truong hop hf) so khong dap {mg yéu cau, Cong chuc::r 90 giaoarly 20 ngay lam viéc Van ban thong béo‘vé viée hd so
thong bdo cho to chirc, ca nhan trong thoi han 050 khong dap img yéu cau, ly do khong
khong qua 05 ngay, néu rd 1y do. dap Umg yéu cau
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Trinh tur

Noi dung

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian (ngay/

+ Thong bao két qua dai hoi va phé duyét dbi
tén héi, phé duyét diéu 1€ hoi;

huyén

ic buré & " = ét qua/ san pha
tclf;c ll]l;(;lcl cong viéc viée ngay lam viéc) et qui/ st phisii
- Truomg hop hd so can giai trinh, bd sung i s W e d
thém, thong bao cho 6 chirc, ¢4 nhén, khong Vﬁn b?;lhthg? g bdo \;:iVlf;C hiysorean
qua 05 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so gial trinh, bo sung them
Dy thao Y kién thim dinh cia
Phong Noi vu vé viéc dé nghi:
- Trudmg hop ho so dap tmg yéu cau, Xay dung + Thanh lap héi:
g L s, ’ ; ap hoi;
Dy thio Té trinh, ¥ kién thim dinh cia Phong MRRRRY
N&i vy va vin ban xin § kién UBND huyén vé + Thong bdo ket qua dai hoi va phé
viéc chap thuin hoic khong chip thuan dé nghi duyét doi tén hoi, phé duyét dicu I¢
hoi;
+ Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.
- Kiém tra ni dung Dy thio ¥ kién tham dinh Y kién tham dinh va To trinh clia
ctia Phong Noi vu va to trinh vé viée cho phép P_hong N,Q‘ vy tl.'mh UBND huyén
hozc khong cho phép: xin y kién vé viéc cho phép hoic
- khong chép thuan:
+ Thanh lap hoi; Liih S0 Thfnh | P "
3 z ) : s s .n + 3 a 6i,
Bu6e4 | 4 Thong bio két qua dai hoi va phé duyét ddi phong N6i vu 03 ngdy lam vige REpRR
tén hoi, phé duyét diéu 18 hdi; T ; Thogg, bao l;et qu;l 631 hoi va pl;e
; uyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1é
+ Chia, tich; sép nhap; hop nhét hoi. el vl Phe G
o + Chia, téch; sap nhp; hop nhét hoi.
Xem xét, cho y kién vé viée cho phép hoic
khong cho phép: UBKD b e el Y kién cua Cap uy cép huyén vé
BuécS |+ Thanh Idp hoi; W AW P 1 Chuaxacdinh | Viée:

+ Thanh lap hdi;
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Trinh tw
cic buéde
thure hién

Noi dung
cong viée

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

+ Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

+ Thong bao két qua dai hoi va phé
duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 1é
hoi;

+ Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

Budce 7

Can ctr y kién cua Cép uy cap huyén, Tham
muu cho UBND huyén du thao Quyét dinh

Phong Noi vu

10 ngay lam viéc

To trinh, Dy thao quyét dinh cua
Chu tich UBND cap huyén vé vic:ac
cho phép hodc van ban khong chap
thuan:

+ Thanh lap hoi;

+ Thong béo két qua dai hi va phé
duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 1¢
hoi;

+ Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

Budc 8

Téng hop, kiém tra nc:)i dung, ‘tn‘nh Lanh dao
UBND huyén ky Quyét dinh vé viéc cho phép

hodc khong chap thuén:
+ Thanh lap hdi;

+ Thong bao két qua dai hoi va phé duyét ddi

tén hoi, phé duyét diéu 1& hoi;
+ Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

Van phong HDND&UBND
cap huyén

10 ngay lam viéc

Budce 9

Chuyén Quyét dinh, van ban ciia UBND huyén

cho B§ phan tiép nhén va tra két qua

Van phong HOND&UBND
cap huyén; Van thu

03 ngay lam viéc

Bude 10

Thong bao, tra két qua cho ca nhén, td chirc

Céng chirc tai B phén Tiép
nhdan va Tra két qua Van

Gi0 hanh chinh,
trong ngay

- Quyét dinh cia Chu tich UBND
cap huyén vé viéc cho phép hodc
vin ban khong chap thuan:

+ Thanh lap hoi;

+ Thong bao két qua dai hdi va phé
duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 1¢
hoi;

+ Chia, tach; sap nhap; hop nhat hi.
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Trinh ty
ciac budc
thue hién

Noi dung
cong viéc

viée

Trach nhi¢m xir ly cong

Thoi gian (ngay/
ngay lam viéc)

Két qua/ san pham

huyén

phong HDND&UBND cép

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 60 ngay l1am vi¢c theo quy dinh (ngoai ra con phu thugc vao thoi gian hop ciia UBND huyén va Cap iy cap huyén
chua thé xdc dinh chinh xdc dwoc thoi gian).

3. Quy trinh s6 03: Thii tuc Cho phép héi hoat djng tré lai sau khi bi dinh chi ¢é thoi han.

Trinh tu
cac bude
thue hién

Néi dung
cong viéc

Trach nhi¢m xir ly cong
vige

Thoi gian (ngay/ ngay
lam vigc)

Két qua/ san phiam

Tiép nhan hd so:

- Truomg hop hd so ddy du thanh phén,
hop 1€ theo quy dinh, thu ly giai quyét.

- Trudong hop hd so chwa diy du, chua

Bude 1 ¥
chinh xac theo quy dinh, hudng dan to
chirc, ca nhan hoan thién ho so.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so
phai néu rd ly do.
Chuyén lanh dao Van  phong
HDND&UBND cap huyén

Budce 2

Cong chirc tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua Vin
phong HDND&UBND cip
huyén

Miu s6 01. MAu gidy tiép nhan va
hen tra két qua.

Gir hanh chinh, trong | Mau s6 02: ?hjéu yéu cau bd sung,
ngay hoan thién ho so.
Mu s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyeét ho so.
V2 ngay (d6i véi trudomg
hop tiép nhén sau 16 glor

thi chuyén vao dau gio
lam viéc ctia ngay tiép
theo)

Phan cong xir Iy ho so

Lanh dao Vén phong
HDND&UBND cap huyén,
Léanh dao phong Ni vu

2 ngay lam viéc
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Trinh tw
cic bude
thue hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian (ngay/ ngay
Iam viéc)

Két qui/ san phim

Tham dinh, xir 1y hd so:

- Trudng hop hé so khong dap umg yéu
ciu, thong bdo cho té chire, ¢4 nhan
trong thoi han khong quéa 02 ngay, néu
o 1y do.

- Trudong hop hd so can giai trinh, bd

Cong chire dugc giao xir 1y

- Vén ban thong béo vé viéc hd so
khong dap tng yéu cau, ly do khong
dap tmg yéu cau

Budce 3 sung thém, théng béo cho to chirc, ca ha 07 ngay lam viéc Van ban thong béo vé viée hd so can
nhan, khong qua 02 ngay ké tir ngay tiép 050 giai trinh, b sung thém
nhan hd so
- Trudng hop ho so dip tmg yéu cau, Dy thao van ban t trinh ciia Phong
tham muu, xdy dung dy thao vin ban to Noi vu trinh UBND cép huyén; ¥
trinh cua Phong Noi vu trinh UBND cap kién thim dinh ciia Phong Noi vu
huyén; y kién thim dinh cia Phong Noi ' o
vu
- Y kién thim dinh va t& trinh cua
Lanh dao ) Phong Noi vu d6i vai ho so dé nghi
Budc 4 Xem xét, ky trinh UBND huyén ) 03 ngay lam viéc . : .
Phong Noi vu - :F(‘) trinh Phong N6i vu trinh UBND
cap huyén
Budc 6 Xem xét, trinh Cép uy ca“ip huyén UBND huyén Chura xéc dinh T? trmhAUBND hytveirinh Capy
cap huyén
Budc 7 Retty X, €hiv i kicn 601 voi ho serds Cép uy cép huyén Chua xac dinh Y kién cuiia Cap uy cap huyén

nghi
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Trinh ty 4 . - L s T . 4
P NAQI du.I:g Trach nhl@fl: xir ly cong Thoi gian (ngay/ ngay K&t qui/ sin phim
” cong viéc viée lam viéc)
thue hién ¢
Dy thio Quyét dinh ciia Chu tich
P . cap UBND huyén vé vigc:
Can cr y kién cia cap uy cap huyén; i o
Budc 8 | Tham muu, trinh UBND du thio Vin Phong Noi vu 05 ngay lam vige | (1) Thu tuc cho phép hoi dat chi
ban giai quyét hd so dé nghi nhanh hoédc van phoqg dai dién.; (2)
Thu tuc cho phép hdi hoat dong tr&s
lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han.
Buc 9 Tong hop, kiém tra ndi dung, ky trinh | Vin phong HDND&UBND ’ '
Lanh dao UBND huyén cap huyén T Quyeét dinh ciua Chu tich UBND cap
10 ngay lam vigc A 2Ec A '
= huyén doi véi ho so de nghi
’ r 3.2 5 Lanh dao UBND
Budc 10 Xem xét, ky duyét X 5
. cap huyén i
Buse 11 Cf'luyen ket qua xe'E, dl{yc;t cho By phdan | Vin phon% HBNP&UBND Y ngy Bim vl Q‘uyet dinh ciua.?lr.lu tich UBND
Vin thu luu s6, phét hanh. cap huyén cap huyén ve viéc:
(1) Thu tuc cho phép hoi dat chi
A 1K s Ara LA e A Van thu, Van phong nhanh hodc van phong dai dién.; (2)
Bude 12 t(;:l]?éfn Egt qual¥s b gl tispmhi v HDND&UBND Y2 ngay lam viéc Thu tuc cho phép hdi hoat dong tro
4 cap huyén lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han.
) .| Cong chirc tai B§ phén Tiép
Buée 13 Thong béo, tra két qua cho cé nhén, t6 | nhdn va Tra két qua Vian | Gid hanh chinh, trong

chire

phong HDND&UBND cap
huyén

ngay

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéce (ngoai ra con phu thugc vao thoi gian hop ciia UBND huyén, cdp 1y cdp huyén nén chua thé xdc
dinh chinh xdc duoc thoi gian).




24

4. Quy trinh s6 04: Ap dung ddi véi cac thi tuc: (1) Tha tuc bao cdo to chire DPai hji thanh lap, Pai hoi nhiém ky, Pai hoi Bit thwong cia hoi;
(2) Thi tuc hoi twr giai thé.

Trinh tu 24 " - T S 4 ;
cdc bube NAQI du_r:g Trach nh:gT xirly cong | Thoi gian (n.gnay/ ngay K&t qui/ sin phim
thwre hién cong viée vige lam viéc)
Tiép nhén h so: Miu 56 01. Méu gidy tiép nhan va hen
. " S au 3 tra két qua.
- Truong hop hd so day du thanh phan,
hop 1€ theo quy dinh, thy ly giai quyét.
Bude 1 - Truong hop hd so chua day du, chura Gi¢ hanh chmh trong Méiu sé‘ .02: })hiéu yéu cau bod sung,
chinh xac theo quy dinh, huéng dan t6 | L ngay hoan thi¢n hé so.
chitc, ca nhan hoan thién hé so. Cong chic tai B phan Tiep
. o o o s nhdn va Tra két qua Van o ) o
- Truong hop tir choi tiép nhn hd 50 | phang HDND&UBND cép Maéu s6 03. Phieu tir chdi tiép nhan
phai néu rd ly do, theo Mau so6 03 huyén giai quyét hd so.
, /2 ngay (d6i voi truorng
Chuyén lanh dao Van phong hop tiép nhan sau 16 g10
HDND&UBND cap huyén thi chuyén vao dau gio
lam viéc cua ngay tiép
Budce 2 theo)
‘ Lanh dao Vin phong
Phan cong xir Iy ho so HDND&UBND cap huyén, Y2 ngay lam viéc
Lanh dao phong Noi vu
Tham dinh, xtr Iy hd so:
Buée 3 - Trudong hop ho so khong dép ung yéu | Cong chire d;uqc giao xur ly 07 ngly Jam viée - Vin ban théng béo vé& viéc hd so
ciu, thong bao cho t6 chirc, ca nhén ho so « ‘o o 3 5
khong dap tmg yéu cau, ly do khong
trong thoi han khong qua 02 ngay, néu . s 3
5 1§ do. dap ung yéu cau
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Trinh tw i : . " e . " "
e N:(_n duEg Trach nhlgT xwrly cong | Thoi gian (n.g”ayir ngay K&t qui/ sin phdm
o cong viéc viée lam viéc)
thue hién ¢
- Truong hop hd so can giai trinh, bé ‘ ‘ ‘
sung thém, thong béo cho_ to churc, gé Vin ban thé'ng bao vé viéc ho so can
nhan, khéng qué 02 ngay ke tir ngay tiép giai trinh, bo sung thém
nhan ho so
- Truong h‘-’? ho so dap L:mg Hyéu’céu‘, Dy thao van ban to trinh cua phong
tham muru, xdy dymg dy thao vén bin to Noi vu trinh UBND huyén; y kién
trml:l cua 'P‘hongj NQ! vu trinh UBND_ thAm dinh ctia phong Noi vu
huyén; y kién tham dinh cta phong Noi
vu
- Kiém tra ndi dung, ky trinh Lanh dao - Y kién thim dinh va to trinh cta
R i UBND cap huyén dyu thao to trinh, y § s s Bt g i i Phong Noi vu doi véi ho so dé nghi
ude R ST : : Y a ao Phong Noi vu ngay lam viéc
kién tham dinh ctia phong Noi vu: 1o Tone Ter ST 1. 1o winh cia Phong Noi vu trin
- Xem xét, ky trinh UBND tinh UBND cap huyén
Budce 6 Xem xét, trinh cap uy cép huyén UBND huyén Chua xac dinh T? tnnli UBND bayén. trioh edp 1y
cap huyén
Budc 7 ?g;] Xét, cho ¥ kien d0i v6i ho so' de Cép uy cip huyén Chua xéac dinh Y kién cta cép ty cap huyén
Dy thao Quyét dinh cia Chu tich
) ) ) UBND cép huyén vé viéc:
Can cur y kién cua cap uy cap huyén; . e i M e
Budc 8 Tham muu, trinh UBND cép huyén dy Phong Néi vy 05 ngly Thmwage. | ) Thi e Bl cho 10 chitc Dyl o1
A Tt R £ 1A % . thanh lap, Pai hoi nhiém ky, Pai hoi
thao Van ban giai quyet ho so dé nghi % : s Aenie
Bat thudong cua hdi;
(2) Thu tuc hoi tu giai thé.
Buée 9 Tong hop, kiém tra ndi dung, ky trinh | Vin phong HDND&UBND 10mghy Tim vito Quyét dinh cua Chu tich UBND cap

Lanh dao UBND cap huyén

cap huyén

huyén ddi véi ho so dé nghi
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Trinh tu

N NA(_)I du.:}g Trach nhle_:p;l xir ly cong Thoi glfm (n.gay/ ngay Kt g/ sikn phin
n cong viéc viée lam viéc)
thwe hién
Bude 10 Xem xét, ky duyét Lanh dao UBND cap huyén
B 1 Chuyén két qua xét, duyét cho B phan | Vin phong HDND&UBND T Quyét dinh cua Chu tich UBND cap

Vin thu luu sb, phat hanh. cap huyén huyén vé viéc:

(1) Thu tuc bao céo té chirc Dai hoi
thanh 14p, Dai hoi nhiém ky, Pai hoi
2 ngay lam viéc Bat thudng cua hoi;

Chuyrén két qua vé Bo phén tiép nhan va
Budce 12 tra ket qua Van phong HDND&UBND
cap huyén

Vén thu, Van phong
HDND&UBND cap huyén ‘
(2) Thu tuc hoi tu giai the.

Cong chire tai B phan Tiép
Thong béo, tra két qua cho ca nhan, t6 | nhian va Tra két qua Van | Gid hanh chinh, trong
chirc phong HDND&UBND cép ngay

huyén

Buée 13

Téng thoi han giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ngoai ra con phu thugc vao thoi gian hop cia UBND cdp huyén, cdp vy cdp huyén nén chua thé
xdc dinh chinh xdc dwoc thoi gian).
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