UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TUAN GIAO Péc lap - Tu do - Hanh phic

S01558 JUBND-NV Tudn Gido, ngay 13 thang 9 nam 2021
Vv xéy dung Dé 4n vi tri viéc 1am va
co cau ngach cong chuc; Dé an vj tri
viéc 1am va co ciu chirc danh nghé
nghi¢p vién chirc nam 2021 - 2022

Kinh gtri:
- Céc co quan, don vi thuoc UBND huy¢n;
- Céc don vi truong hoc thuoc UBND huyén.

Thuce hién Cong van s6 1534/SNV-TCBC&TCPCP ngay 08/9/2021 caa So Nbi
vy tinh Pién Bién vé viéc xay dung Dé an vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chirc
nim 2021 - 2022; Pé an vi tri viéc 1am va co cdu chtrc danh nghé nghiép vién churc
nam 2021 - 2022.

Pé dam bao viée thuc hién céc quy dinh vé xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am va
co cau ngach cong chure, Dé 4n vi tri viéc lam chic danh nghé nghi¢p vién chirc nam
2021- 2022, UBND huy¢n yéu cAu céc co quan, don vi xay dung Dé an vi tri viée
lam nam 2021 - 2022 vdi cac ndi dung sau:

I. PE AN VI TRi VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC NAM
2021 - 2022

Can ct Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctiia Chinh phii vé vj tri
viéc 1am va bién ché cong chic;

Cian ctr Quyét dinh s6 2059/QP-BNV ngay 31/12/2015 cta Bo Noi vu phé
duyét danh muc vi tri viéc lam trong cac co quan, td chirc hanh chinh cua tinh Dién
Bién.

Cac co quan, don vi can ctr vao danh myc vi tri viéc lam va co c4u ngach cong
chirc da dugc BO Noi vu phé duyét tai Quyét dinh s6 2059/Qb-BNV ngay 31/12/2015

dé hoan thién cac ndi dung cia Pé 4n vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc nim
2021- 2022, cu thé nhu sau:

1. Cac ca nhan can b, cong chirc phai théng ké cong viéc cla timg ca nhan,
cong chiic cin ctr theo hudng dan tai Piéu 1 ciia Thong tu 05/2013/TT-BNV ngay
25/6/2013 va Phu luc s6 1A ban hanh kém theo Théng tu 05/2013/TT-BNV, luu ¥
mot s6 ndi dung:

- Vé tham nién cbng tac: “Tinh tham nién cong tac cta cong chirc tai vi tri
dang dam nhi€m hoac vi tri ¢ nhi€ém vu tuong ty nhu vi tri dang ddm nhi¢m”, néu vi
tri trude day khéac voi vi tri dang dam nhiém thi chi tinh thoi gian thidm nién tir thot
gian bat ddu cong tac tai vi tri hién tai (V7 du: Cong chire Nguyén Vin A, cong tdc tai
vi tri Chuyén vién theo doi cong tac van hoa - xa hoi thuoc Van phong UBND tinh
Lai Chdu tir ngay 01/01/2000; dén 01/01/2010 céng chirc Nguyén Van A chuyén sang
ddam nhiém tai vi tri theo doi kinh té - ngan sach thuéc Vin phong UBND tinh Lai
Chau; dén ngay 01/01/2012 cong chitc Nguyén Vin A dwoc chuyén cong tac vé Van
phong UBND tinh Dién Bién va van thwc hién nhiém vu theo déi céng tdc kinh té -
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ngdn sdach, nhw vdy c¢ong chire Nguyén Van A sé ké khai tham nién cong tac tinh dén
nam 2020 la 10 nam, ké tir ngay 01/01/2010).

- V& ndi dung: “Udc % thoi gian thyc hién nhiém vy (néu co thé)”, ddi véi mdi
cong viéc can thong ké tong sb thoi gian du kién cong don dé hoan thanh mot cong
viéc (bao gdm: thdi gian nghién ciru, thu thap tai liéu; thoi gian du thao van ban tham
muu, t6 chiic, trién khai; thoi gian trinh ky phé duyét v.v.). Vi du: Céng chirc A ké
khai mét céng viéc xdy dung ké hoach céng tdc cia co quan, thoi gian tinh nhuw sau:
Thoi gian nghién ciru tai liéu, so liéu bdo cdo cia ndm truée di kién la 40 gio, thoi
gian sy thdao ké hoach la 16 gio, thoi gian trinh Ky va chinh sita la 4 gio, nhw vy
tong thoi gian du kién cong don sé la: 40 gio + 16 gio + 4 gio = 60 gio lam viéc.

- Pau ra (san pham) ctia mdi nhiém vu 1a két qua cia mdi cong viée do, co thé
la: van bdan tham muu dwoc ky duyét; ké hoach duwoc phé duyét; dée an duwoc thong
qua; cuoc hop dwoc hoan thanh, 16 chirc su kién theo ké hoach v.v.

- Cac vi tri viéc 1am khong can phai ké khai Phu luc s6 1A: Chu tich HDND
huyén; Chu tich UBND huyén; nhan vién phuc vu, lai xe, bao v¢.

2. Cac co quan chuyén mon thuoc UBND huyén s€ dam nhi€ém cong viéc:

- Théng ké cong viéc theo chirc nang, nhiém vu tai Phu luc s0 1B ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2013/TT-BNV (can ctr vao cac Nghi dinh; Thong tu; Thoéng
tu lién tich; Quyét dinh quy dinh, hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han cua co
quan, don vi);

- Phan nhém cong viéc theo Phu luc s6 2 ban hanh kém theo Thong tu
05/2013/TT-BNV;

- Xac dinh cac yéu td anh hudng dén cong viéc cua co quan theo Phu luc s6 3
ban hanh kem theo Thong tu 05/2013/TT-BNV;

- Théng ké, danh gia thyuc trang doi ngii can bd, cong chirc va ngudi lao dong
hién c6 theo Piéu 4 Thong tu 05/2013/TT-BNV; théng ké thuc trang doi ngil can bo,
cong chirc, nguoi lao dong trong co quan, don vi tinh dén ngay 31/8/2021 theo biéu
mau s6 01/BNV ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012
cua BO Noi vu,

- Can ¢t danh muyc vi tri viéc 1am, co ciu ngach cong chirc tdi thiéu da duoc
Bo Noi vu phé duyét tai Phu luc 2 kém theo Quyét dinh s 2059/QD-BNV ngay
31/12/2015, ra soét diéu chinh, bd sung cac vi tri viéc 1am (néu con thiéu) tong hop
vao Phu luc s6 4 ban hanh kém theo Thong tu 05/2013/TT-BNV; Dy kién bién ché
hodc sb lugng lao dong can c¢6 theo ké hoach bién ché nam 2021 - 2022 cua co quan,
don vi.

- Can ¢ Phy luc 1A, 1B va danh muc vj tri viéc lam dé téng hop, xay dung
Ban mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam theo Phu luc s6 5 ban hanh kém theo Thong
tu 05/2013/TT-BNV; Luu y: Cot ty trong thoi gian (%) tinh theo gio lam viéc
(Truong phong hodc twong dwong Truong phong phdai xdc dinh cong viéc tai Phu luc
1A, 1B, thoi gian hoan thanh cong viéc cua ca nhdn, cong churc ké khai tai Phu luc
14 dé xdc dinh cong viéc va thoi gian hoan thanh moi cong viéc dwa vao Phu luc 5).
Xac dinh yéu cau nang luc cho tung vi tri viéc lam, diéu kién lam viéc v.v.
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- Can cu chuc nang, nhi€ém vu va cac yéu td anh huong dén cong viéc va vi tri
viéc lam, tham khao ké khai phan III yéu cdu vé pham chat c4 nhan - Phu luc 1B cta
ca nhan, cong chuc; yéu cu nang luc cho tung vi tri viéc lam tai Phu luc sb 5, x4c
dinh khung nang luc tuong g cho cac vi tri thugc co quan, don vi minh tai Phu luc
s6 6 ban hanh kém theo Thong tu 05/2013/TT-BNV.

3. Cac co quan, don vi xay dung Dé an vi tri viéc 1am theo P& an mau tai Phy
luc s6 7 ban hanh kém theo Thong tu 05/2013/TT-BNV.

II. PE AN VI TRi VIEC LAM VA CO CAU CHUC DANH NGHE
NGHIEP VIEN CHUC NAM 2021 - 2022

Cin ctr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh pht vé vi tri
viéc lam va sb lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap;

Can ctr cac van ban huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cta don vi;
Diéu 1é cac truong hoc; cac Quyét dinh quy dinh vé chic nang, nhi¢ém vy cia don vi
V.V.

Céac don vi sy nghiép cong lap thuc hién xay dung Dé an vi tri viéc lam va co
c4u chirc danh nghé nghiép nim 2021 - 2022 theo cac nodi dung sau:

1. Thong ké cong viéc theo chirc nang, nhiém vu: Can cr vin ban quy dinh
chtic nang, nhiém vu cua don vi va quy dinh tai Piéu 1 Thong tu 14/2012/TT-BNV;
dé théng ké cong viéc theo Phu luc s6 1 ban hanh kém theo Thong tu 14/2012/TT-
BNV,

2. Phan nhom cong viéc: Theo hudng dan tai Diéu 2 Thong tu 14/2012/TT-
BNV; phan nhém cong viéc theo Phu luc s6 2 ban hanh kém theo Thong tu
14/2012/TT-BNV;

3. Xac dinh cac yéu té anh hudng toi cong viée ctia don vi: Theo hudng dan tai
Piéu 3 Thong tu 14/2012/TT-BNV; xac dinh cac yéu t6 anh hudng t6i cong viéc theo
Phy luc s6 3 ban hanh kém theo Thong tu 14/2012/TT-BNV;

4. Thong ké thyc trang doi ngii vién chirc: Theo hudng dan tai Diéu 4 Théng tu
14/2012/TT-BNV; théng ké theo Phy luc s6 4 ban hanh kém theo Théng tu
14/2012/TT-BNV;

5. Xac dinh danh muc vi tri viéc 1am cta don vi theo hudng dan tai Diéu 5
Théng tu 14/2012/TT-BNV, thong ké danh muc vi tri viée 1am, xac dinh co ciu chirc
danh nghé nghiép tuong tmg véi mdi vi tri viée lam (ddi voi vi tri viéc 1am dén nay
chua c6 van ban hudng dan vé chirc danh nghé nghiép thi trude mat xac dinh theo
trinh d6 chuyén mén twong ung) theo Phu luc s6 5 ban hanh kém theo Thong tu
14/2012/TT-BNV; Xac dinh s6 nguoi 1am viéc can thiét theo ké hoach sd luong
nguoi lam viéc ndm 2021 - 2022 cua don vi.

(Bo”'i vOi danh muc cua vi tri viéc lam trong co so giao duc mam non, gido duc
phé théng thic hién theo Théng tw lién tich so 06/2015/TT-BGDBT-BNV ngay
16/3/2015 cua B Gido duc va Dao tao, B6 Noi vu quy dinh danh muc khung vi tri
viéc lam va dinh mirc s6 lwong nguwoi lam viéc trong cac co so gido duc mam non
cong ldp va Théng tw sé6 16/2017/TT-BGDBT ngay 12/7/2017 ciia Bé Gido duc va
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Dao tao huong dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc sO luwong nguoi lam
viéc trong cdc co s6 gido duc phé théng cong Idp).

6. Xay dung ban mo6 ta cong viéc tuong img cho modi vi tri viéc 1am da xac dinh
& muc 5 (Phu luc s6 5) theo hudng dan tai Piéu 6 Thong tu 14/2012/TT-BNV, xay
dung theo Phu luc s6 6 ban hanh kém theo Thong tu 14/2012/TT-BNV;,

7. Theo hudng dan tai Piéu 7 Thong tu 14/2012/TT-BNV, trén co so tiéu
chuén, dleu kién quy dinh cho cac chitrc danh nghé nghiép tuwong Umg, can ctr vao tinh

hinh thuc té cua don vi xay dung khung néng luc tuong tng cho moi vi tri viéc am
theo Phu luc s6 7 ban hanh kém theo Thong tu 14/2012/TT-BNV;,

8. Tong hop xay dung Dé an vi tri viéc 1am va co ciu chitc danh nghé nghiép
nam 2021 - 2022 theo Diéu 8 Thong tu 14/2012/TT-BNV va Pé 4n miu tai Phu luc
s6 8 ban hanh kém theo Thong tu 14/2012/TT-BNV.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

Yéu cau Thu trudéng cac co quan, don vi, Hiéu truéng cic don vi trudng hoc
thuoc UBND huyén trién khai thuc hién, xay dung Dé an vi tri viéc 1am va co cau
ngach cong chirc nam 2021 - 2022; Pé 4n vi tri viée lam va co cdu chirc danh nghé
nghiép vién chirc nam 2021 - 2022 ctia don vi minh va giri vé& phong Noi vu chdm
nhdt ngay 28/9/2021 dé tong hop bao cao So Noi vu theo quy dinh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH
- Luu: VP, NV. ’
—

Vi Van Duc
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