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HUYEN TUAN GIAO Péoc lap - Ty do - Hanh phic
86:/7F€ /BC-UBND Tudn Gido, ngay |2 thing 12 ndm 2017
BAO CAO

Théng ké cong tic Vin thir hru trit nim 2017

Thuc hién Vin ban sd 2100/SNV- CCVTLT ngay 28/11/2017 cia S& No6i
vy tinh Dién Bién vé viéc bio céo théng k& cong tac Van thu Juu trif ndm 2017.
Uy ban nhan dén huyén Tuén Gi4o bao cdo véi nhitng ndi dung sau:

I. Thue hién chitc ning quian ly Nha nwée vé vin thw, lwu triv

1. T chtrc, bd may, bién ché lam cOng tac van thu, luu trit

Uy ban nhén din huyén Tuln Gido b tri 02 cong chitc chuyén trach lam
cOng tac vin thu, luu trit; kho Iuu trir tai liéu ca huyén dat tai Van phong HDND
va UBND huyén va do Van phong quan ly.

Phong Noi vu huyén, bd tri 01 cong chire phy trach cong tac quan Iy nha
nude vé van thu, luu trft trén dia ban huyén.

UBND cic x4, thi trin, bb tri céng chirc Vin phong - Théng k& kiém
nhiém cong tac van thu, hru trit cia x4.

2. Cong tac tuyén truyén phé bién phap luat v& van thu, luu trix

Uy ban nhén dan huyén da t6 chirc tuyén truyén, phd bién va trién khai
thuc hién céc vén ban cia Chinh phd, cia B§ Noi vu, ctia tinh, huyén vé cong tac
vin thu, luu trit t6i toan thé cén b6, cong chirc, vién chlic & cac co quan, don vi,
UBND céc x4, thi trén bing cac hinh thirc nhu: phd bién bing vin ban, thong qua
phuong tién thoéng tin dai ching, qua d6 d& nang cao y thirc trach nhiém cua Tha
trudng cac co quan, don vi va can b, cong chirc, vién chirc vé cOng tac van thu,
o tri.

3. Ban hanh c4c van ban v& Van thu, luu trit

Thuye hién chirc nang quan 1y Nha nudce vé& van thu, Iuu triv, Uy ban nhan
dén huyén d3 xay dung va ban hanh cic van ban quy dinh vé ¢ong tic van thu, luu
trit trén dia ban ddm bao ding quy dinh.

Déu nim, UBND huyén xdy dung ban hanh K& hoach céng tac van thu,
luu trit nam 2017. Xay dung du thao quy ché cong tac van thu, luu trit trén dia ban
huyén (Pang xin y kién tham gia g6p y cua céc co quan, don vi).

I1. Thye hién chirc ning quan ly tai liéu hwu triv

1. Chinh ly, xac dinh gia trj tai liéu ndp luu vao luu trix

Chinh Iy tai liéu ndp luu: Uy ban nhén din huyén da bd tri 01 phong, kho
tam véi dién tich 14m? dé bao quan tai liéu Iwu trit. Huyén chua c¢6 kho hru trix
chuyén dung, dién tich tam th&i con chit, hep, co s& vt chit dé bao quén tai liéu
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Tiéu huy tai lidu: Uy ban nhéan dén huyén chira thuc hién quy trinh tiéu hay
t3i lidu, do tai liéu chua hét gié tri.

2. tng dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu tri

Uy ban nhéan dén huyén da trién khai viéc img dung phin mém quéan 1y hd
so cong viée trong cong tac van thu, luu trit dam bao thuc hién tét va dung quy
dinh.

Vin ban dén dugc vin thu cac co quan, don vi tiép nhén, ding ky quén ly
tap trung théng nhét tai viin thu co quan theo ding quy trinh va duge quan ly béng
co s& dif ligu trén mang. Riéng vin ban mét dugc ding ky va quéan ly riéng theo
dang quy dinh ctia phap luat va ctia co quan v& bao vé bi mat nha nuée theo Quyét
dinh s6 04/2017/QD-UBND ngay 25/5/2017 cia UBND huyén Tuln Gido v viée
ban hanh Quy ché Béao vé bi mat Nha nuée.

Viée chuyén giao van ban dén dam bao kip thoi, nhanh chéng, chinh Xdc va
chit chg; dugc theo doi, dén ddc thuc hién thuong xuyén, nén viée giai quyét vin
ban ddm bao thoi gian quy dinh.

Quaén ly van ban di:

Viéc quén ly van ban di co ban duge thyce hién theo dang quy trinh, tha tuc.
Céc co quan thuc hién t6t viéc kiém tra thé thire va k§ thuat trinh bay van ban,
cling nhu ndi dung trude khi 1am thi tue phat hanh; vin ban di dugc luu ddy da va
sap xép c6 hé théng, dam bao thu4n tién cho viéc lwu gifr va tra ciru st dung khi
cén thiét.

Viéc quan ly va s dung vén ban di, van ban dén co ban dugc céc co quan,
don vi, UBND céc x4, thj trdn thyc hién trén hé théng Hb so cong viéc cua UBND
huyén (TD - Office).

(C6 cdc bidu chi tiét giri kém)
II. Nhan xét, danh gia chung
1. Uu diém
Trong nim qua, hoat déng cbng tac vin th, luu tri cta huyén tiép tuc
nhén dugc sy quan tdm chi dao sit sao cia UBND Tinh, Huyén dy - HDND va

UBND huyén va sy phéi hop chit ch cia cde co quan, don vi trén dja ban huyén,
nén da dat dwoc két qua tdt;

Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac vén thu, luu trk d8
tao dugc su chuyén blen tich cyc trong nhén thirc ctia cdc cap lanh dao va can b,
cong chirc, vien chire vé vai tro cia edng tac van thu, luu trir d6i véi sy chi dao,
didu hanh gii quyét céng viée hang ngdy cla co quan, don vi, tir 46 ning cao tinh
thin trach nhiém, ¥ thire tuéin this phéap ludt v& cong tac ndy.

Chét luong cia viéc quan ly van ban di, vdn ban dén va viéc lap hd so di
dugc Thu trudng céc co quan, don vi va tling can b, cong chire, vién chire quan
tdm, thuc hién tot.
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vu; co s& vét chét, trang thiét bi phuc vu cho cdng tac van thw, luu trit ngay cang
duogc quan tim trang bi day du.

2. Tén tai, han ché:

Nhén thirc clia mét sé Thu trudng cac don vi vé vai trd, tAm quan trong clia
cong tac van thr chua ddy du, chua danh sy quan tim ding mirc cho céng tac nay.

Déi ngll lam cong tac vin thu tai cac co quan, don vi chi yéu 13 kiém
nhidm va cén bd hoat dong khéng chuyén trach tai UBND cac x3, thi tran, cling
anh hudng khéng nho dén hidu qua hoat ddng cong téc van thu, huu tri.

Phong, kho luu trlt con tam thoi, dién tich chat bep, co s& vét chét, trang
thiét bi bao quan tai lidu con thiéu so v6i yéu cu chung.

Chua ¢6 kinh phi dé thuc hién viéc xir ly nhimg vin ban da hét gia tri cua
Uy ban nhén dan huyén.

V1. Pé xuit, kién nghi

D& nghi S& Noi vu thuong xuyén mé cic 16p bdi dudng, tap hudn vé
nghiép vu cong tac van thu, luu trir.

S& Noi vu xem xét, tham muu dé xuét bd sung céc chinh sach, ché a4 dai
ngd d6i véi ngudi 1am cong tac van thu, luu trir aé néng cao doi séng, dong vién
cong chuc, vién chie an tim cdng tac, gén b6 voi nghé (chinh sach phu cap doc
hai, phu cap trch nhiém ngh, phu cp trach nhiém bao mat...).

Trén day la Bao cao két qua thuc hién céng tac Vin thu luu trit nim 2017
cia UBND huyén Tuan Gido./. ﬂsg@

Noi nhin:
- S& Nbi vu;
- TT Huyén uy;
- LD HDND-UBND huyén;
- Luu: VT, NV.
g

o
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Nbi dung bio cio Pon vi tinh S8 hrgng
Téng s6 co quan, 6 chite thude dién bio cdo Co quan, 6 chirc
Tong sb co quan, tb chirc bio cdo Co quan, t chic
I. Viin bin chi dao va hwéng din nghiép vu cong tac lvu trix
(tinh dén ngay 31/12 ndm bio cdo)
- Téng sé quy ché, quy trinh nghiép vu huu trit Vin ban 1
- Tong so quy ché khai théc, sir dung tai liéu luu trix Vin ban
- Tong so ndi quy ra vao kho hru trix Vin ban
- Tbng s6 bang thoi han bio quan tai lidu Vin ban 1
IL Té chirc, nhin sw lim cdng tdc lwu triv (tinh dén ngay
31/12 nam bio cdo)
L T4 chire luu triv
- Téng 6 trung tAm luru trit, kho luu trix hodic tvong duong Trung tim
- Tong s phong luu trix Phong
- Téng 6 td luu trit T
- Téng sb bd phan lu trit B phén 1
2. Nhiin sy lam cong tdc luu trip
- Tbng sb: Nguoi 1
Trong do: Nit Ngudi 1
- Kiém nhiém cdng tac khac Nguoi
a) Trinh dj chuyén mon, nghiép vu
- Trén dai hoc chuyén nganh van thu, luu triy Nguoi
- Trén dai hoc chuyén nganh khac Negudi
- Pai hoc chuyén nganh vin thu, luu trir Nguoi
- Dai hoc chuyén nganh khéc Neuoi 1
- Cao ding chuyén nganh vin thu, luu trit Nguoi
- Cao ding chuyén nganh khéc Nguoi
- Trung cAp chuyén nganh van thu, lwu trix Nguoi
- Trung cép chuyén nganh khac Ngudi
- So cAp (tip hudn ngén han) Nguoi
b) Ngach céng chikc, vién chitc, chikc danh nghé nghiép heu triv
- Luu trit vién cao cép Ngudi
- Luu trit vién chinh Nguoi
- Luu trit vién Ngudi
- Luu trit vién trung cip Ngudi
- K¥ thuét vién luu trit Ngudi
¢) Po éi
- Tir 30 tré xubng Ngudi
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IIL Tai li¢u hru tri (tinh dén ngay 31/12 nim bio cdo)

1. Tai ligu gidy

- Téng sb phong/suu tip luu trix Phéng/suu tip 4

Trong do: Phong/suu tdp da chinh 1y hoan chinh Phdng/swru tap

- Téng sb mét gi tai liéu Mét 246,1

Trong dé: + D3 chinh 1y hoan chinh HO sofdon vi bao quan

+ Quy ra mét gia tai li¢u Mét

2. Tai liéu khoa hoc, ki thuit

- Téng sb cong trinh/dé tai Céng trinh/dé tai

Trong d6: Cong trinh/dé tai da chinh Iy hoan chinh Cbng trinh/dé tai

- Tong sb mét gi4 tai liéu Mét

Trong d6: + Pa chinh 1y hoan chinh Hb so/don vi bao quén
+ Quy ra mét gid Mét

3. Tai liu chuyén mon

- Téng sb mét gia tai liéu Mét

Trong do. + Da chinh ly hoan chinh Hb so/don vi béo quan
+ Quy ra mét gia Mét

4. Tai ligu cd nhin, gia dinh, dong ho

- Téng sb phong /suru tip tai liéu luu trix Phéng/suu tap

Trong do: Phong/suu tdp dd chinh ly hoan chinh Phéng/suu tip

- Tong sb mét gid tai lidu Mét

Trong do: + Da chinh 1y hoan chinh Hb so/don vi bao quan
+ Quy ra mét gia Mét

5. Tai ligu nghe nhin

a) Tong s6 tai liéu ghi hinh

- B6 phim /doan phim Bo/doan

- Cudn phim Cudn

- Cudn bang Video Cudn

- Dia Dia

- Quy ra gid chiéu Gid

Trong ds : P théng ké bién muc Gioy

b) Téng 6 tai liéu ghi am

- Cudn bang (gdc hogc sao thay gbc) Cudn

- Dia Pia

- Quy ra gio nghe Gio

Trong d6 : D thong ké bién muc Gidy

¢) Tong 56 tai liéu dnh

- Phim am ban (gbc hogc sao thay gdc) Chiée

Trong doé: Pa théng ké bién muc Chiée

- Anh (gbc hoic sao thay gbc) Chiée

Trong dé: Da théng ké bién muc Chiéc

d) Tong s6 téi lidu ben dé

- Ban db

Ban dd
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6. Tai li¢u dién tir
- Tong s6 ho so tii liéu dién tr Hb so/MB
Trong do. Di tao 18p co sd dit liéu Hb so/MB
1V. Thu thip va loai huy tai li¢u
1. Tai li¢u gidy
- Tdng s mét gia tai lidu luu trit d4 thu thap (tinh tir ngay 01/01 ,

£ s < P Mét
dén ngay 31/12 nam bao cdo)
- Téng s6 mét gia te‘u" liéu luu trit dd dén thoi han thu thép nhung Meét
chua thu thip (tinh dén ngay 31/12 ném bao céo)
- Téng s mét gia tai lidu d& huy (tinh tir ngdy 01/01 dén ngay| ]

e Tk g Mét

31/12 nim bao céo)
2. Tai ligu nghe, nhin
@) Tong s6 tai liéu nghe nhin dé thu thap (tink tir ngay 01/01 dén
ngay 31/12 ndm bdo cdo)
- Cudn phim Cudn
- Cudn bang Video Cudn
- Cudn bing ghi 4m Cudn
- Dia ghi hinh Bia
- Pia ghi 4m Dia
- Phim 4m ban Chiée
- Anh Chiée
- Ban dd Ban d6
b) Téng s6 tai liéu nghe nhin did dén thoi han thu thdp nhung
chuea thu thdp (tinh dén ngay 31/12 ndm bdo cdo)
- Cudn phim Cudn
- Cudn bang Video Cudn
- Cudn bang ghi dm Cudn
- Pia ghi hinh bia
- Dia ghi &m Dia
- Phim 4m ban Chiée
- Anh Chiée
-Ban d6 Ban db
¢) Tong s6 tai liéu nghe nhin dé huy (tink tir ngdry 01/01 dén ngay
31/12 ndm bdo cdo)
- Cudn phim Cujn
- Cudn bang Video Cudn
- Cudn bing ghi &m Cudn
- Pia ghi hinh bia
- Pia ghi am Dia
- Phim &m ban Chiée
- Anh Chiée
-Ban d Ban do
3. Tai ligu dign tiv
- Tf)ng 50 ho ?O tax] 116_31:1 dién tir dd thu thép (tinh tir ngay 01/01 dén S so/MB
ngay 31/12 nam bdo cao)
Trong dé: Pataoldp cosodilien CMosovB o
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chua thu thap (tinh d&&n ngay 31/12 nam béo cio) Ho so/MB
Trong d6: Pi tao 1ap co s dit ligu Hb so/MB
- "ljong s0 h({ SO tyal l1r¢u dién tr d4 huy (tinh tir ngay 01/01 dén| Hb so/MB
ngay 31/12 nam bao cao)
Trong dé: Di tao 18p co s dit lidu HS so/MB
V. Té chire sir dung tai ligu hru triv
1. T3 chire sir dung tii ligu liwu trik tai phong doc (tinkh tir ngiy
01/01 dén ngay 31/12 niim bdo cdo)
- Téng s6 lugt ngudi khai théc st dung tai lidu Luot ngudi 10
a) Téng s6 tai liéu dua ra phuc vu khai thdc st dung 10
- Hb so/don vi bao quéan Hb so/don vi bao quén
- Tai liéu Tai liéu
- Anh Anh
- Ghi 4m, ghi hinh Giy
b) Tong 6 tai liéu duoc sao chup, cdp chitng thuee heu triv 10
- Téng sb tai lidu duoc sao chup Tai lidu/ trang
- Tdng s6 tai liéu duge cép chimg thyc hwu trit Tai liéw/ trang
- Tong sb yéu ciu ciia ddc gid Yéu ciu 10
Trong dé: Yéu cau cla ddc gia duogc tra 161 Yéu ciu
2. Céng bd, trung béy, trién lim, xuit ban phdm tii ligu leu triv
(tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bdo cdo)
- Tong sb bai cong bd, gioi thiu Bai viét
- Téng sb l4n trung bay, trién lim Lin
- Téng s6 4n phém xuét ban An phém
3. Céng cu tra civu (tinh dén ngay 31/12 ndm bdo cdo)
- Tng sb phéng/suu tap lwu trit ¢6 muyc luc hd so Phéng/suu tip
- Tong s6 cng trinh/dé tai c6 muc luc hd so Céng trinh/d? taj
- Téng sb gior tai lidu nghe nhin ¢6 thong ké bién muc Gity
- Téng sb phim 4m ban c6 théng ké bién muc Chiée
- Tong s6 anh ¢6 thong ké bién muc Chiéc
- Tdng s6 muc lyc chuyén dé Muc luc
- Téng sb sach chi din phéng luu triv Sach
- Thé tra tim Phiéu
VI. Nghién ciru khoa hee vé& cong tac viin thw, hwu triv (tinh tiy
ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bao cio)
- Téng sb chuong trink, d& tai nghién ctru khoa hoc d& nghiém thu Chwong trinh/dé tai
Trong dé: + Cap Nha nude Chuong trinh/dé tai
+ Clp Bo/nganh Chwong trinh/dé tai
+ Chp co sd Chuong trinh/dé tai

- Téng s6 chuong trinh, d& tai nghién ctru khoa hoc dua vao ung
dung

Chuong trinh/dé tai

Trong dé: + Cap Nha nuéce

Chuong trinh/dé tai

+ Cip Bo/nganh

Chuong trinh/dé ti

+ Chp co 58

Chwong trinh/dé tai




[image: image8.png]VIL Kho lwu trii, trang thiét bi dung cho lwu trit (tinh dén
ngay 31/12 nim bio cio)

1. Kho lvu triv

- Dién tich kho luu trit chuyén dung m 14
Trong dé: + Dién tich kho luu trit chuyén dung da sir dung dé 2 14
bao quén tai liéu m
+ Dién tich kho liru trit chuyén dung chua sir dung dé 5 14
bao quén tai lidu m
- Dién tich kho luu trit khong chuyén dung m?
- Dién tich kho tam m’
2. Trang thiét bi ding cho lwu triv
- Chidu dai gid/td bo quan tai lidu Mét
Trong d: + Gid cb dinh Mét 4
+ Gia di dong Mét
- Camera quan sat Chiéc
-He théng chéng dot nhdp Hé théng
- Hé thdng bao chay, chita chdy tw dong Hé thong 1
- Binh chita chay khi, bot,... Chiéc 1
- Hg théng diéu hoa nhiét d6 trung tim Hé théng
- My diéu hoa nhiét do Chiéc
- Méy hut dm Chiéc 1
- Dung cu do nhiét d6, d 4m Chiéc
- Thiét bj théng gi6 Chiée 1
- May khir triing tai lidu bing phuong phép déng lanh hodc hat "
A N Chiéc
chén khoéng,...
- May khir axit Chiéc
- Hé thdng thiét bj tu bd, phyc ché tai lisu Haé thong
- Hé théng thiét b l4p ban sao béo hiém microfilm Hé thong
- Mang dién rong H¢ théng
- Mang néi bd Hs théng
- My chi Chiéc
- M4y tinh c4 nhan Chiée
- Méy quét (scanner) Chiée
- Méy sao chup Chiée
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Biéu sé: 01/TH
BAO CAO THONG KE TONG AN THU NAM 2017

(Keém theo Bdo cdo s6AF, 7t /B g

ctia Uy ban nhdn Glao)
Nbi dung bio cio Don vi tinh $6 lwong
Tong s6 co quan, t6 chire thude dién bdo cdo Co quan, t6 chirc
Téng sb co quan, 6 chire bao cdo Co quan, t6 chirc

I. Vin ban chi dao va hwong din nghiép vu edng tiac vin thu
(tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bio cdo)

- Tong sb quy ché, quy trinh vin thu Vin ban 1
- Tdng s6 danh muc hd so Vin ban

I T4 chitc, nhin sy Jam céng tdc viin thw (tinh dén ngay 31/12
niim bao cio)

1. Té chire viin thie

a) Té chire van thu déc Idp

- Téng sb phong viin thu Phong

- Tong sb tb viin thur T

- Téng sb bd phén vin thu B6 phén 1
b) T6 chitc viin thu kiém nhiém

- Tong s phong van thy - lyu triy Phong

- Téng sb t6 viin thu - luu trit T

- Téng s6 bd phén van thu - luu triv B¢ phin

- Téng sb td chirc van thy kiém nhiém khac T6 chirc

2. Nhin sy lam cong tic vin thie

- Tong sé: Nguoi 1
Trong do: Niu Ngudi 1
- Kiém nhiém céc cdng tac khac Nguoi

a) Trinh dg chuyén mén, nghiép vu

- Trén dai hoc chuyén nganh vin thu, luu tri Nguoi

- Trén dai hoc chuyén nganh khac Ngudi

- Pai hoc chuyén nganh vin thy, luu trit Neuoi 1
- Pai hoc chuyén nganh khac Negudi 1
- Cao déng chuyén nganh vin thu, hru trit Ngudi

- Cao ding chuyén nganh khac Ngudi

- Trung cip chuyén nganh van thu, luu trit Nguoi

- Trung cép chuyén nganh khac Nguoi

- So cfp (tép hudn ngin han) Nguoi

b) Ngach cong chitc, vién chire, chirc danh nghé nghiép van thir

- Chuyén vién cao cip vin thu Nguoi
- Chuyén vién chinh vén thu Nguoi
- Chuyén vién vin thu Nauoi
- Cén su van thu Nguoi
- Nhén vién vin thu Nguoi
- Khac Noudi

¢) Do woi

oA . 3 T
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IIL Vin ban di, viin ban dén (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12

nim bao cio)

- Téng s6 viin ban di Vin ban 3233

Trong doé: + Vin ban quy pham phép luat Van ban 15
+ Vin ban dién tr Vin ban 235

- Téng s6 vin ban dén Vin bin 4019

Trong d6: Vian ban dién tir Vin ban 168

IV. Hb so (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim béo cio)

- Tong sb ho so phai lap trong ndm Hb so

Trong do : H) so tai lidu dién t Hb so

- Téng 56 hé so da l4p trong nidm Ho so

Trong d6 : HO so tai lidu dién tir Hb so

V. Trang thiét bi ding cho viin thw (tinh dén ngay 31/12 nim

béo cdo)

- Méy vi tinh Chiéc 2

- May in Chiéc 1

- Méy quét (scanner) Chiéc 1

- My sao chup (photocopy) Chiéc 3

- May FAX Chiéc 1

- May huy tii lidu Chiéc 1





